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INTRODUCCION

El presente manual representa una herramienta importante para la distribucién
de las medicinas y equipos médico quirdrgico a los ambulatorios y red hospitalaria
que forman parte de la Fundacidon INSALUD; estableciendo las normas y

procedimientos para la adecuada recepcioén, despacho y control de los mismos.

Se pretende garantizar un alto grado de confiabilidad al unificar los
procedimientos de todas las unidades de almacén que integran la Red
Ambulatoria y hospitalaria tomando en cuenta que necesariamente todas las
personas que intervienen en la recepcion, despacho y control de existencia del
almacén de medicinas y material médico quirirgico deben estar adiestradas y
consciente de la importancia que representa el mantener el nivel maximo de
eficiencia en el manejo de dichos inventarios y en flujo de informacion hacia las

areas involucradas para su correcta aplicacion y registro.

La adecuada aplicacion del presente documento sirve de base para cumplir con
los ordenamientos del Gobierno Regional en materia de administracion, recepcion,
despacho y control de almacén y de responsabilidad de los servidores publicos

asi como acatar las disposiciones emitidas por los érganos de control interno.
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POLITICAS DE USO DEL MANUAL

Para la correcta implementacion de este Manual, se debe tomar en cuenta:

Este Manual estara en vigencia a partir de la fecha de aprobacion por la
maxima instancia de la institucion.

El Manual debera estar a disposicion de todo el personal administrativo de
los almacenes, en forma fisica.

El contenido de este manual es de obligatorio cumplimiento para el personal
del almaceén.

Todos los poseedores del presente manual son responsables de velar por
el cumplimiento y actualizacion del mismo.

No se consideraran validas las actualizaciones que se efectlen sin el previo
estudio y aprobacion por parte de una comisién técnica asesora de la
direccion de informatica.

No se consideraran Validas las correcciones manuscritas sobre el contenido

del presente manual.
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OBJETIVOS Y ALCANCES DEL MANUAL

Objetivo:

Establecer un

instrumento administrativo que permita la

recepcion,

despacho y control de los inventarios de insumos de medicinas y material

médico quirargico en los almacenes; a través de la distribucion adecuada de

tareas y responsabilidades entre las areas que participan en éste proceso,

ademas de mantener el registro y documentacion oportuna y eficiente de los

movimientos que se realizan durante el proceso, para facilitar las labores de

auditoria, asi como la evaluacién en el control interno fiscalizacion y vigilancia.

Alcance:

Este manual como instrumento técnico administrativo contiene informacion

de los deberes y responsabilidades que regiran al personal del Almacén

Central del Distrito y de los almacenes de los ambulatorios adscrito al mismo.
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MARCO LEGAL

La base legal que regula al presente manual esta contemplada en las

siguientes Leyes:

» Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela.

» Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica Bolivariana de

Venezuela y su reglamento.

» Ley Orgéanica del Régimen Presupuestario con reforma parcial.

* Ley de Estatuto de la funcién publica (normas de control)
» Ley Orgéanica de procedimientos administrativos.

* Ley Orgéanica de la Administracion Publica.

» Ley contra la corrupcion.
* Ley de Almacenes Generales de depdsitos y sus reglamentos.
» Instrucciones y Modelos para la Contabilidad Fiscal de las Proveedurias y

Almacenes Nacionales Publicacion 15
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CAPITULO I

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE
CONTROL DE ALMACEN
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

1.- NOMBRE:

INVENTARIO INICIAL
2.- CODIGO:
INSA-VP-DLOG-ALM-P001

3.- OBJETIVO:

Realizar inventario inicial para el registro y valoracion de las materias que deben
llevarse en los almacenes.

4.- ALCANCE:

Las politicas generales de este Manual regirdn para todo el personal del Distrito

Sanitario y hospitales.

5.- NORMAS:

» La fecha fija para realizar el inventario es los 31 de Diciembre del afio en
curso.

 El inventario se debe realizar si hay cambio de Jefe de Almacén,
Administrador o Director del Distrito o del hospital.

* La entrega del inventario debe llevar el formato previsto en la Publicacion
15, modelo 1 del anexo 2 INVENTARIO GENERAL DE ALMACEN

» Debe entregarse a las oficinas de Bienes y materias del Distrito de
INSALUD. Debe quedar copia en el Distrito, copia en el Alimacén

* Los registros que deben llevarse son tarjeta de estante, anexo 3 Y Modelo 2
de la publicacion 15, tarjeta de inventario permanente modelo 3
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

» Para el llenado de tarjeta permanente KARDEX debe cumplir lo establecido
en el capitulo IV publicacion 15

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

PUBLICACION 15 INSTRUCCIONES Y MODELOS PARA LA CONTABILIDAD
FISCAL DE LAS PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES

7.- RESPONSABLES:

Administrador

Jefe y/o Encargado De Almacén

Director Del Distrito

Ayudante de almacén

8.- REGISTROS:

INVENTARIO GENERAL DE ALMACEN modelo 1 Publicacion 15
TARJETA DE ESTANTE MODELO 2 PUBLICACION 15

INVENTARIO PERMANENTE. KARDEX modelo 3 Publicacion 15

9. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS:

Material Oficina

Equipo De Computacion.

Sellos.
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

10.- DEFININCIONES:

 INVENTARIO PERMANENTE.
caracter tributario, cuyo objeto es llevar el control de las existencias, tanto

kardex valorizado

KARDEX

es un registro auxiliar de

en unidades fisicas como en valores monetarias. Su uso es similar al de un
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento:  |NVENTARIO INICIAL Cadigo del Procedimiento: INSA-VP-DLOG-ALM--P0O01
RESPONSABLE ACTIVIDAD
ADMINISTRADOR 1. Solicita al jefe de almacén Ilas

cantidades en stock de insumos,
medicamentos 'y material médico
quirdrgico para inventario inicial.

JEFE DE ALMACEN Y AYUDANTE 2. Realizan registro contable fisico de
materias utilizando formato
INVENTARIO GENERAL MODELO 1
ver instructivo publicacion 15 debe
guardar una copia adicional para
INSALUD Sede.

3. Realizan apertura de tarjeta de Estante
formato TARJETA DE ESTANTE
modelo 2

4. Colocan las tarjetas de estante donde
estan las materias.

5. Deben colocar fecha de realizacion del
inventario EN LA TARJETA DE
ESTANTE

6. Realiza el llenado de inventario
permanente de KARDEX modelo 3
publicacion 15

7. Entregan al administrador original y
copia del INVENTARIO GENERAL. Y
del INVENTARIO PERMANENTE

KARDEX
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento:  |NVENTARIO INICIAL Cadigo del Procedimiento: INSA-VP-DLOG-ALM--P0O01

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

ADMINISTRADOR

8. Informa 'y entrega copia del
INVENTARIO GENERAL Y del
INVENTARIO PERMANENTE KARDEX
al registrador de bienes y materias

9. Entrega en digital logistica INSALUD

sede INVENTARIO GENERAL Y del
INVENTARIO PERMANENTE KARDEX

10.FIN DE PROCEDIMIENTO.
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

1.- NOMBRE:

Solicitud de insumos, medicinas y material médico quirdrgico a Logistica
2.- CODIGO:
INSA-VP-DLOG-ALM-P002

3.- OBJETIVO:
Solicitar a la Direccion de Logistica las cantidades necesarias o requeridas de
insumos, medicinas y material médico quirargico para cumplir con el stock del

almacén central del Distrito y hospitales.

4.- ALCANCE:
Las politicas generales de este Manual regiran para todo el personal del Distrito

Sanitario y hospitales.

5.- NORMAS:

e La solicitud debera realizarse tomando como base el Petitorio aprobado a la
fecha por Vicepresidencia Medica y las cantidades en existencia en el
inventario salvo operativos 0 casos imprevistos, estos deben estar avalado
por la direccion Médica.

» Larequisicion para Logistica se realizara una vez al mes los dias 20 y debe

ser procesada a través del Sistema Kerux
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

No aplica

7.- RESPONSABLES:

Administrador

Jefe y/o Encargado De Almacén

Director Del Distrito

8.- REGISTROS:

INSA-VP-DLOG-ALM -F-001 INVENTARIO MATERIAL MEDICO QUIRURGICO
INSA-VP-DLOG-ALM -F-002 INVENTARIO MATERIAL PAPELERIA
INSA-VP-DLOG-ALM -F-003 INVENTARIO MATERIAL LIMPIEZA
INSA-VP-DLOG-ALM -F-004 INVENTARIO MEDICAMENTOS
Sistema KERUX modulo de Compras

Manual de usuario del Kerux

9.EQUIPOS Y HERRAMIENTAS:

Material Oficina

Equipo De Computacion.

Sellos.

Elaborado por:
Jose Mansur Gonzalez /
Juan Garcia
Administradores

Revisado por:
Lic. Laura Le6n
Vicepresidencia de Planta
INSALUD

Aprobado por:
Dr. Raul Falcén
Presidente de INSALUD

Fecha de
Implementacion:

07/09/2015




i

DIRECCION DE LOGISTICA

FUIDRCONISTITTDCATASOSER) PATA A SELD MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CONTROL DE ALMACEN

I N SALU D Codigo : INSA-VP-DLOG-ALM-MNP Pagina: 18 de 58

Elaboracion: 2015 Actualizacion: Version:

INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

10.- DEFINICIONES
* Insumos: es un concepto econdémico que permite nombrar a un bien que se

emplea en la produccion de otros bienes
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Solicitud de insumos, medicinas y material medico
quirdrgico Logistica

INSA-VP-DLOG-ALM-P002

Nombre del Procedimiento: Cadigo del Procedimiento:

RESPONSABLE ACTIVIDAD

1. Solicita al jefe de almacén las
cantidades en stock de insumos,
medicamentos y material medico
quirargico.

2. Entrega el stock de insumos,
medicinas y material medico quirdrgico
al administrador a través del formato
de PETITORIO:

a. INSA-VP-DLOG-ALM F0O01

b. INSA-VP-DLOG-ALM -F002

c. INSA-VP-DLOG-ALM -F003

d. INSA-VP-DLOG-ALM -F004 en
digital via correo

ADMINISTRADOR

JEFE DE ALMACENY/O
ENCARGADO,

ADMINISTRADORY DIRECTOR DE 3.
DISTRITO O DEL HOSPITAL

Aprueban solicitud previa revision. Y
pasa al Jefe de Almaceén

3.1SI NO APRUEBA
PROCESO
Recibe aprobacion y procede a montar
la solicitud en el sistema kerux segun
manual de Sistema Kerux utilizando
usuario y clave
5. Imprime para verificacion

INICIA

JEFE DE ALMACENY/O 4.
ENCARGADO

a. Esta correcta pasa al paso 6
b. No lo esta pasa al paso 4

6. genera requisicién con 2 copias y firma
7. anota coédigo de identificacion para
oficio.
8. Recibe copias vy cédigo de
ADMINISTRADOR identificacion
Elaborador por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento:

Solicitud de insumos, medicinas y material medico

quirdrgico Logistica

Cédigo del Procedimiento:

INSA-VP-DLOG-ALM-P002

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

ADMINISTRADOR

DIRECTOR DE DISTRITO o del

HOSPITAL

ADMINISTRADOR

Medica exponiendo las

9 Realiza oficio dirigido a Vicepresidencia

necesidades

colocando codigo de identificacién con

cada una de las solicitudes

cbdigo de identificacion.
11.Firma las requisiciones
12.Pasa a direccion
13.Firma las requisiciones

14.Pasa a administracion

10 Anota en cuaderno de registro con

15.Entrega a Vicepresidencia Medica

16.Recibe copia firmado

17.Se entrega copia a logistica sede

18.FIN DE PROCEDIMIENTO.
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

1.- NOMBRE:

Solicitud de insumos, medicinas y material médico quirargico a Almacen Central

de Logistica Sefar

2.- CODIGO:
INSA-VP-DLOG-ALM-P003

3.- OBJETIVO:
Solicitar al Almacén Central Logistica Sefar las cantidades necesarias o
requeridas de insumos, medicinas y material médico quirdrgico para cumplir con

el stock del almacén central del Distrito y/o hospital.

4.- ALCANCE:
Las politicas generales de este Manual regiran para todo el personal del Distrito

Sanitario.

5.- NORMAS:

» La solicitud debera realizarse tomando como base el Petitorio aprobado a la
fecha por Vicepresidencia Medica y las cantidades en existencia en el
inventario salvo operativos 0 casos imprevistos, estos deben estar avalado
por la direccion Médica.

* La requisicion para almacén se realizara semanalmente debe ser
procesada de acuerdo a correo recibido por almacén central el cual indica

materiales e insumos existente.almacen.insaludinsalud2014@hotmail.com

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

* Debe ser procesada en un maximo de 48 horas luego de enviada la

solicitud

» El Distrito debe tener correo institucional no personal

* Al momento de envio de solicitud debe haber una respuesta de recibido por

parte de Almacén Central para seguridad de haber enviado lo requerido.

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

No aplica

7.- RESPONSABLES:
Administrador
Jefe y/o Encargado De Almacén

Director Del Distrito

8.- REGISTROS:

INVENTARIO SEFAR CODIGO: INSA-VP-DLOG-ALM F-006

almacen.insaludinsalud2014@hotmail.com

9.EQUIPOS Y HERRAMIENTAS:
* Material Oficina

e Equipo De Computacion.

» Sellos.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

10.- Definiciones:

Sefar: Servicio Autdbnomo de Elaboraciones Farmaceéuticas, es un 6rgano adscrito

al Ministerio del Poder para la Salud (MPPS), encargado de apoyar los diferentes

programas de salud del estado, mediante la adquisicién, produccion,

almacenamiento y distribucion a nivel Nacional.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento:

Solicitud de insumos, medicinas y material medico

quirurgico al Aimacén Central Logistica SEFAR

Cédigo del Procedimiento: INSA-VP-DLOG-ALM-P003

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

ADMINISTRADOR

JEFE DE ALMACENY/O

ENCARGADO,

ADMINISTRADOR

ALMACEN CENTRAL

ADMINISTRADOR

. Recibe vy verifica

. Revisa correo institucional del Distrito

verifica recibido del almacén central con
existencia de insumos

. Envia existencia al jefe de almacén

. Recibe correo y procede a verificar

necesidad segun existencia.

. Envia via correo al administrador en

formato CODIGO: INSA-VM-DRA-DTTO
F-006 SEFAR la necesidad

con la cantidad
comparandolo con del petitorio

. Aprueban solicitud previa revision. Y

pasa al Almacén Central

. Recibe solicitud y envia correo de

recibido.

. Verifica correo

10.FIN DE PROCEDIMIENTO.

Elaborador por:
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Revisado por:
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1.- NOMBRE:

Recepcion de materiales

2.- CODIGO:
INSA-VP-DLOG-ALM-P004

3.- OBJETIVO:
Recibir en forma ordenada secuencial y detallada los insumos, medicinas y
material medico quirdrgico enviados por proveedores de INSALUD, SEFAR, fondo

de reserva, donaciones u otras dependencias pertenecientes a INSALUD.

4.- ALCANCE:
Las politicas generales de este Manual regirdn para todo el personal del Distrito

Sanitario, hospitales y programas.

5.- NORMAS:

e Todo documento que entregue el proveedor, centro de salud u otra
dependencia que tenga que ver con dotacion, debe contener sello y firma
de la persona responsable.

* La Mercancia que se va a Recepcionar debe venir estrictamente con su
respectiva nota de entrega, Memo o Petitorio.

» Para las donaciones en el caso de no tener nota de entrega debe hacerse

un acta firmada por el donante para su recepcion.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

El personal adscrito a la Unidad de Almacén deben ser los Unicos

autorizados para entrar y permanecer dentro de las instalaciones del

Almacén, salvo autorizacion del Jefe de la Unidad como responsable de la

misma.

No se le debe dar conformidad a ninguna Factura sin antes abrir los bultos

0 cajas recibidas y verificar que el contenido esté en 6ptimas condiciones,

bien sea a través de compras realizadas por la Institucion, donaciones

recibidas y todos aquellos aportes

Todos los equipos, materiales y articulos de oficina solicitados por las

Unidades Administrativas, deben ingresar a la Institucion a través de las

Unidades de Almacén.

6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA:
No aplica
7.- RESPONSABLES:

Encargado de Almacén

Asistente de almacén

Administrador

Secretaria

8.- REGISTROS:
Archivo de copia de recepcién de documento

Correo de almacén institucional
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9. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS:
Material Oficina
Equipo De Computacion

Sellos.

10.- DEFINICIONES

RECEPCION DE MATERIALES: Es un proceso mediante el cual se recibe los
productos terminados procedentes de fabricas y almacenes, estos se recibe en
forma apilada en el camién de transporte para que luego los cargadores preparen
los medios de trasporte para empezar la descarga, de acuerdo a la variedad de
productos, donde el responsable de ingreso al almacén verifica que la
documentacion este conforme para autorizar el ingreso de los productos, para que
el jefe del almacén verifigue la disponibilidad de espacio en médulos y designara
la zona donde se depositan los productos, de acuerdo a las areas demarcadas

para cada linea de producto,.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento:  R€cepcion de materiales Cadigo del Procedimiento: INSA-VP-DLOG-ALM-P004

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

ADMINISTRADOR

JEFE DE ALMACEN

JEFE DE ALMACEN
(secretaria, Almacenista, ayudante de
almacén y asistente de almacén)

Unicamente En el caso de Compras
INSALUD logistica pasara correo con
informacion del proveedor y el
despacho. Se imprime o envia al correo
de almacén para su verificaciéon cuando
llegue proveedor. De no ser recepcion
por compras inicia procedimiento en
paso 3.

. Verifica correo y tiene la informacion de

recepcion en caso de compras
INSALUD.

Recibe nota de entrega, memo,
petitorio firmada y sellada. Por el
proveedor.

Proceden a contar los insumos,
medicinas y material medico quirargico
y comparan lo recibido con la nota de
entrega, memo o petitorio.

4.1 Si coincide el conteo se sella con
el de recibido conforme y control
perceptivo se firma la nota de
entrega, memo o0 petitorio
original y copia en conformidad.
Sevaalpaso5

Elaborador Por: Revisado por:
JoseMansurGonzalez / Juan Garcia Lic. Laura Le6n
Administradores Vicepresidencia de Planta

INSALUD

Aprobado por: Fecha de

Dr. Raul Falcén Implementacion:

Presidente de INSALUD
07/09/2015




i

FUNDACION INSTITUTO CARABOBERIO PARA LA SALUD

INSALUD

DIRECCION DE LOGISTICA

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CONTROL DE ALMACEN

Codigo: INSA-VP-DLOG-ALM-MNP

29 de 58

Péagina:

Elaboracion: 2015 Actualizacion: Version:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento:

Recepcion de materiales

Cédigo del Procedimiento: INSA-VP-DLOG-ALM-P004

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

JEFE DE ALMACEN

JEFE DE ALMACEN

ADMINISTRADOR

JEFE DE ALMACEN

4.2 no coincide el conteo se realiza
nota de pie de pagina donde se
especificara la diferencia en nota
de entrega, memo o petitorio y
se firma y sella con sello de
almacén. (En el momento de
cumplir con lo faltante el
proveedor, se inicia el proceso
para poder sellar con el de
recibido conforme y control
perceptivo.)

5 Entrega al administrador para firma de
control perceptivo nombre legible y numero
de cedula.

6 Administrador firma y devuelve al jefe de
almacén para entrega al proveedor.

7 Entrega la original de la nota de entrega al
distribuidor de los insumos, medicinas y
material medico quirurgico, en conformidad

8 La copia queda en almacén
9 , en el caso de insumos, material medico
quirargico de programas se entrega a la

coordinacion de programa del distrito.

10 FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

1.- NOMBRE:

Registro de entrada de Insumos de medicinas y material Médico Quirurgico

2.- CODIGO:
INSA-VP-DLOG-ALM-P005

3.- OBJETIVO:
Registrar en forma ordenada y secuencial la entrada de los insumos,

medicamentos y material médico quirdrgico

4.- ALCANCE:
Las politicas generales de este Manual regirdn para todo el personal del Distrito
Sanitario y hospital

5.- NORMAS:

» Para el registro se tiene Maximo un dia tanto para la tarjeta como para el
libro de entrada y registro digital.

 Los equipos, materiales y articulos de oficina, deben ser registrados y
almacenados de manera tal, que garanticen un maximo de proteccion fisica
y facilite la toma de inventarios.

* Solo el departamento de Bienes y Materias registran Kardex.

» Toda tarjeta debe llevar numero para su continuidad al momento de estar
llena completamente y se requiera otra del mismo material.

* Latarjeta debe estar firmada y sellada por el jefe de almacén

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

 Se registrara la entrada y salida de materiales e insumos de programa

Segun Publicacion 15 pagina 49 punto D.

6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica

7.- RESPONSABLES:
* Encargado de almacén
» Jefe de almacén

* Ayudante de almacén

8.- REGISTROS:
» Libro de entraday libro de entrada para programas
* Tarjeta estante modelo 2 publicacién 15
* Registro de medicina INSA-VP-DLOG-ALM F-008
* Registro medico quirdrgico INSA-VP-DLOG-ALM F-009
* Registro de material de oficina INSA-VP-DLOG-ALM F-010
* Registro de material de limpieza INSA-VP-DLOG-ALM F-011
* DONACIONES INSA-VP-DLOG-ALM F-007
* INVENTARIO PERMANANTE KARDEX MODELO 3

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

9.EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

* Material Oficina

* Equipo De Computacion

 Sellos

10.- DEFINICIONES

Material meédico quirdrgico : son todos aquellos elementos materiales que

intervienen en la realizacion de una intervencion quirdrgica

Elaborado por:
JoseMansurGonzalez / Juan Garcia
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: - Registro de entrada de Insumos Codigo del Procedimiento: ~ INSA-VP-DLOG-ALM-P005
de medicinas y material Medico Quirurgico
RESPONSABLE ACTIVIDAD
JEFE DE ALMACEN O ENCARGADO 1. Al recibir la nota de entrega, memo o

petitorio se procedera a registrar en
la tarjeta de estante modelo 2 , en libro
de entrada para programas y para los
demdas registro adicionalmente se
llevara los registro digitales de: Registro
de medicina INSA-VP-DLOG-ALM F-
008 Registro medico INSA-VP-DLOG-
ALM F-009, Registro de material de
oficina INSA-VP-DLOG-ALM F-010
Registro de material de limpieza INSA-
VP-DLOG-ALM F-011.

2. Verifica el concepto de entrada segun
publicacion 15. Si es por SEFAR y
FONDO DE AVANCE concepto 07, si
es por INSALUD COMPRAS concepto
03 DONACIONES concepto 11 y si es

en el caso de programa.

Elaborador por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento:

: Registro de entrada de Insumos

de medicinas y material Medico Quirargico

Cadigo del Procedimiento:

INSA-VP-DLOG-ALM-P005

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

JEFE DE ALMACEN O ENCARGADO

ADMINISTRADOR

Procede a Registrar por fechas
recibidas la entrada de los insumos,
medicinas y material medico
quirargico en la tarjeta de estante

Procede a Registrar por fechas
recibidas la entrada de los insumos,
medicinas 'y material medico
quirargico en libro de entrada en
caso de programa ir al paso 8

Procede a Registrar por fechas
recibidas la entrada de los insumos,
medicinas 'y material medico
quirdrgico en tarjeta de inventario
permanente KARDEX DIGITAL

Procede a Registrar por fechas
recibidas la entrada de los insumos,
medicinas 'y material medico
quirdrgico en registro digitales. No
aplica a programas.

Envia por correo a administracion
del centro libro de entrada y salida
digital

Recibe correo y envia a
direcciondelogisticainsalud@gmail.c
om

Fin de procedimiento

Elaborador por:
JoseJoseMansurGonzalez /
Juan Garcia
Administradores

Revisado por:
Lic. Laura Le6n
Vicepresidencia de Planta
INSALUD

Fecha de
Implementacion:

Aprobado por:

Dr. Raul Falcén
Presidente de INSALUD
07/09/2015




i

FUNDACIGN INSTITUTO CARABOBERO PARA LA SALUD

INSALUD

DIRECCION DE LOGISTICA

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CONTROL DE ALMACEN

Codigo : INSA-VP-DLOG-ALM-MNP

Pagina: 35 de

58

Elaboracion: 2015

Actualizacion:

Version:

INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

1.- NOMBRE:

Despacho y Registro de Salida de Insumos de medicinas y material Médico

Quirargico del Almacén central del hospital de la Red a los ambulatorios

2.- CODIGO:

INSA-VP-DLOG-ALM-P006

3.- OBJETIVO:

Registrar en forma ordenada y secuencial la salida de los insumos, medicamentos

y material medico quirargico del hospital y almacén central de la Red a los

ambulatorios.

4.- ALCANCE:

Las politicas generales de este Manual regiran para todo el personal del Distrito

Sanitario y hospital

5.- NORMAS:

* Se registrara en el mismo momento de la entrega

* Si es ambulatorio 12 y 24 horas y hospital los pedidos se haran los dias

lunes y martes para recepcion de solicitud y se hara semanal

e Si es ambulatorio 6 horas el proceso de recepciéon de solicitud se hara

guincenal.
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

* No se procedera el despacho sin Hoja de Pedido o Despacho INSA-VP-
DLOG-ALM F-012

* Se entregara el pedido los dias Jueves

6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA

No aplica

7.- RESPONSABLES:

Encargado de almacén

Administrador

Director Medico

Jefe de Almacén

8.- REGISTROS:

Tarjeta Kardex

HOJA DE PEDIDO Y DESPACHO INSA-VP-DLOG-ALMF-012

Registro digital:

Registro de medicina INSA-VP-DLOG-ALMF-008

Registro medico quirargico INSA-VP-DLOG-ALMF-009,
Registro de material de oficina INSA-VP-DLOG-ALMF-010
Registro de material de limpieza INSA-VP-DLOG-ALMF-011.

Elaborado por:
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

9.EQUIPOS Y HERRAMIENTAS

Material Oficina
Equipo De Computacién

Sellos.

10.- DEFINICIONES:

Recepcion : Consiste en darle ingreso en las instalaciones del Almacén a los
equipos, materiales y articulos de oficina que hayan sido comprados por la

Institucion.

Registro de Entradas y Salidas: Consiste en anotar los precios y cantidades de

materiales que recibe y suministra el almaceén.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
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Elaboracion: Julio 2015 Version:

Actualizacion:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

. Despacho y registro de Insumos de medicinas y material Medico Cadigo del
Procedimiento :

Nombre del Procedimiento: INSA-VP-DLOG-ALM-P006

Quirurgico del Almacén Central a los ambulatorios y servicios del hospital

RESPONSABLE ACTIVIDAD

1. Recibe la solicitud HOJA DE PEDIDO
DESPACHO INSA-VP-DLOG-ALM F-
012 vy verifica las cantidades de
acuerdo a petitorio

a. Coincide con petitorio va al paso
2

b. No coincide envia al solicitante
para su correccion.

ADMINISTRADOR

2. Firma la solicitud y pasa a DIRECCION

3. Recibe la solicitud, firma y pasa a

DIRECCION MEDICA almacén

4. Asigna las cantidades a despachar de
acuerdo al stock de medicinas vy
material medico quirurgico.

JEFE DE ALMACEN

5. Asienta las rebajas en las tarjetas de
ASISTENTE DE ALMACEN / JEFE DE

ALMACEN los

los formatos de
registro digitales de:
medicina INSA-VP-DLOG-ALMF-008

Registro medico quirdrgico INSA-VP-
DLOG-ALM F-009, Registro de material
de oficina INSA-VP-DLOG-ALMF-010

Registro de material de limpiezalNSA-

VP-DLOG-ALMF-011.

estante. Y en

Registro de

Elaborador por:
JoseMansurGonzalez/ Juan Garcia
Administradores

Revisado por:
Lic. Laura Le6n
Vicepresidencia de Planta
INSALUD

Aprobado por:
Dr. Raul Falcén
Presidente de INSALUD

Fecha de
Implementacion:

07/09/2015




F‘ FUNDACION INSTITUTO CARABOBERIO PARA LA SALUD

DIRECCION DE LOGISTICA

MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CONTROL DE ALMACEN

Codigo : INSA-VP-DLOG-ALM-MNP

Pagina: 39 de 58

Elaboracion: Julio 2015

Actualizacion:

Version:

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento:

Quirurgico del Almacén Central a los ambulatorios y servicios del hospital

. Despacho y registro de Insumos de medicinas y material Medico Cadigo del

Procedimiento :

INSA-VP-DLOG-ALM-P006

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

JEFE DE ALMACEN

Coordinador responsable de servicio

JEFE DE ALMACEN

6. Arman el pedido

7. Se procede a la entrega con original y

dos copias
8. Firma recibido

9. recibe copia

10.procede a realizar descarga de la
requisicion en tarjeta kardex

11.procede a valorizar la requisicion

12.totaliza

13.FIN DE PROCEDIMIENTO

Elaborador por:
JoseMansurGonzalez/ Juan Garcia
Administradores

Revisado por:
Lic. Laura Le6n
Vicepresidencia de Planta
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Aprobado por:
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

1.- NOMBRE:

Despacho de insumos, medicinas y material medico quirtrgico del almacén de la

red ambulatoria a los servicios

2.- CODIGO:
INSA-VP-DLOG-ALM-P007

3.- OBJETIVO:
Despachar de manera oportuna y en tiempos establecidos los insumos, medicinas
y material médico quirdrgico de la red ambulatoria los servicios

4.- ALCANCE:
Las politicas generales de este Manual regirdn para todo el personal del Distrito

Sanitario.

5.- NORMAS:
* La Requisicion de Materiales debe estar correctamente llenada y firmada

por el Jefe del servicio solicitante, de lo contrario no procede la Solicitud

6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

No aplica

Elaborado por:
JoseMansurGonzalez / Juan Garcia
Administradores

Revisado por:
Lic. Laura Le6n
Vicepresidencia de Planta
INSALUD

Aprobado por:
Dr. Raul Falcén
Presidente de INSALUD
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07/09/2015




DIRECCION DE LOGISTICA

F‘ FUOAGN HSTTUTo CARABOBER PARA LA SALD MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS CONTROL DE ALMACEN

I N SALU D Codigo : INSA-VP-DLOG-ALM-MNP Pagina: 41 de 58

Elaboracion: 2015 Actualizacion: Version:

INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

7.- RESPONSABLES:

Encargado de Almacén

Coordinador del servicio
Coordinador general del ambulatorio

8.- REGISTROS:
* Servicios de la red INSA-VP-DLOG-ALMF-013.

9. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS:
e Carrucha,
* Equipo de computacion
» Sellos.

* Material oficina

10.- DEFINICIONES

RED AMBULATORIA:
Ambulatorios:

* Ambulatorios Rurales. Caracteristicas Generales:
1.Prestar Atencion Médica integral, en general y familiar de un Nivel primario,
Hospitalizacion EXCEPTO. Donde Se encuentran ubicados bafio Poblaciones
Menores de Diez mil (10.000) Habitantes.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
JoseMansurGonzalez / Juan Garcia Lic. Laura Le6n Dr. Raul Falc6n Implementacion:

Administradores Vicepresidencia de Planta Presidente de INSALUD
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* Ambulatorios Rurales tipo I: Tienen las Siguientes Caracteristicas:
Se encuentran ubicados en areas rurales de poblacion dispersa menor de la ONU
MIL (1.000) Habitantes. Son atendidos Por Un auxiliar de "Medicina Simplificada”
bajo Supervision Médica y de Enfermeria. Dependen de la Direccion del Distrito

Sanitario.

* Ambulatorios Rurales tipo II:
Los ambulatorios Rurales tipo Il Tienen las Siguientes Caracteristicas:
Se encuentran ubicados en areas rurales de poblacion concentrada o dispersa de
Méas De MIL (1.000) Habitantes. Son atendidos por Médicos generales. Dentro de
su organizacion pueden Contar con camas de Observacion y Servicio De
Odontologia. Dependen Técnica y administrativamente de la Direccion del Distrito

Sanitario.

* Ambulatorios Urbanos: Caracteristicas Generales:
Atencion Médica Prestan integrante de Caracter ambulatorio, no disponen de
Hospitalizacion. De Se encuentran ubicados bafio Poblacién de Mas de DIEZ MIL
(10.000) Habitantes.

* Ambulatorios Urbanos Tipo I:
Los ambulatorios Urbanos tipo | Tienen las Siguientes Caracteristicas
Atencion Médica Prestan integrante de Nivel primario Por Hijo atendidos Médicos
generales y Familiares. Dentro de su organizaciéon, pueden Contar con servicio
odontoldgico y psico-social. Dependen administrativamente y técnicamente del

distrito Sanitario Correspondiente.

Elaborado por:
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* Ambulatorios Urbanos tipo Il
Los ambulatorios Urbanos tipo Il Tienen las Siguientes Caracteristicas:
Atencion Médica Prestan integrante de Nivel primario Son atendidos por Un
medico general, con Experiencia en Administracion de Salud Publica, quien podra
Realizar Funciones docentes de pre, post-grado. Pueden Contar con los Servicios
de obstetricia y pediatria y de los Servicios Basicos de laboratorio, radiologia y
emergencia permanente,: Ademas de los Servicios del ambulatorio tipo |I.

Dependen Técnica y administrativamente del Hospital de la Jurisdiccion.

* Ambulatorios Urbanos tipo IlI:
Los ambulatorios Urbanos tipo Il Tienen las Siguientes Caracteristicas: Prestar
Atencion Médica Integral de Nivel primario o secundario o0 Ambos. Son dirigidos
por la ONU Médico con Curso Medio de Clinicas sanitarias. Hijo Organizados
parrafo Prestar: Ademas de Atencion Médica en general, Servicios de Medicina
Interna, Cirugia General, gineco- obstetricia, pediatria, Servicios De dermato-

Venereologia, cardiologia y emergencia. Dependen Técnica y administrativamente

del Hospital
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
JoseMansurGonzalez / Juan Garcia Lic. Laura Le6n Dr. Raul Falc6n Implementacion:
Administradores Vicepresidencia de Planta Presidente de INSALUD
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

: Despacho de insumos, medicinas y material medico quirdrgico

Nombre del Procedimiento: C(')dlgo del INSA-VP-DLOG-ALM-P-007
del almacén de la red ambulatoria a los servicios Procedimiento :
RESPONSABLE ACTIVIDAD

JEFE DE ALMACEN

1. Recibe de los servicios la solicitud
diaria de insumos de material medico
quirdrgico y medicina. Formato servicio
de red INSA-VP-DLOG-ALMF-013 (Si
el almacén trabaja horario
administrativo y el ambulatorio es 24
horas tomar en cuenta el stock para
esos dias).

2. Verifica que la solicitud este firmada por
Coordinador de servicio y ambulatorio
a. Esta firmado continua
b. No esta firmado devuelve y pasa
al paso 8

3. Firma como recibido

4. Asigna las cantidades a despachar de
acuerdo al stock de medicinas vy
material medico quirurgico.

5. Arma el pedido

6. Entrega a los servicios
7. Solicita firma receptora

8. Entrega copia al servicio

9. Archiva la original

10.Fin de procedimiento

Elaborador por:
JoseMansurGonzalez / Juan Garcia
Administradores

Revisado por: Aprobado por: Fecha de
Lic. Laura Le6n Dr. Raul Falcén Implementacion:
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1.- NOMBRE:

Salida por traspaso a otros almacenes que forman parte de la Red INSALUD

2.- CODIGO:

INSA-VP-DLOG-ALM-P008

3.- OBJETIVO:

Registrar las salidas de materias con destino a otros almacenes del mismo

INSALUD.

4.- ALCANCE:

Las politicas generales de este Manual regiran para todo el personal del Distrito

Sanitario y hospitales.

5.- NORMAS:

» El traspaso de insumos y material medico quirdrgico solo se hara entre

almacenes de la red de INSALUD apoyado en publicacién 15 concepto 51

« Casos excepcionales de traspaso a otras instituciones deben ser
autorizados por la presidencia de INSALUD.
* El receptor debe ser el mismo que solicita y no terceros.
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de

JoseMansurGonzalez/ Juan Garcia
Administradores

Lic. Laura Le6n
Vicepresidencia de Planta
INSALUD
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6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

No aplica.

7.- RESPONSABLES:

* Encargados o jefes de almacén
 ADMINISTRADOR
* DIRECTOR DE HOSPITAL Y/O DISTRITO

8. REGISTROS:

Formato. Traspaso entre almacenes modelo 6 publicacion 15 FO05

9. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS:

Equipo de computacién

Sellos.

Material oficina

10.- DEFINICIONES:
Traspaso entre almacenes: cuando se dispone de varios almacenes y por diversas

razones, a veces es necesario efectuar traslados de los articulos de un almacén a

otro. Este tipo de movimiento de stock es interno y consiste en actualizar el

inventario de ambos almacenes asi como el cambio de ubicacién fisica de las

mercancias

Elaborado por:
JoseMansurGonzalez/ Juan Garcia
Administradores

Revisado por:
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: : Salida por traspaso a otros almacenes Codigo del Procedimiento: INSA-VP-DLOG-ALM-P-008
que forman parte de la Red INSALUD
RESPONSABLE ACTIVIDAD
DIRECTOR

1. Recibe solicitud mediante oficio

2. Pasa al administrador para verificacion
de disponibilidad
3. Verifica con almacén las cantidades
para el traspaso
a. Hay la disponibilidad Asigna las
cantidades a despachar de
acuerdo al stock de medicinas y
material medico  quirdrgico
papeleria y limpieza.
b. No hay. informa a direccién para
respuesta al solicitante
4. Realiza la elaboracion del formato de
traspaso modelo 6 segun publicacion
15 FOO5
Envia formato para firmas autorizadas
Recibe firmado
Arma la solicitud o pedido
Descarga en la tarjeta de estante
Hace entrega de lo solicitado al
receptor para su firma
10.Entrega copia al receptor, Yy original
para almacén con copia de oficio de
solicitud
11.Descarga en tarjeta de inventario
permanente KARDEX
12.Archiva

ADMINISTRADOR

JEFE DE ALMACEN

©oNoOO

13.FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Elaborador por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
JoseMansurGonzalez/ Juan Garcia Lic. Laura Le6n Dr. Raul Falcén Implementacion:
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INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

1.- NOMBRE:

Elaboracion de informe mensual de rotatorio de medicinas y material medico

quirargico del almacén central de los hospitales y de los almacenes de los

ambulatorios Adscrito al Distrito Sanitario

2.- CODIGO:

INSA-VP-DRA-DTTO -P009

3.- OBJETIVO:

Elaborar informes mensuales del consumo promedio de medicinas y material

medico quirdrgico que permitan un control contable en el almacén central de los

hospitales y del distrito y de los almacenes de los ambulatorios adscritos.

4.- ALCANCE:

Las politicas generales de este Manual regiran para todo el personal del Distrito

Sanitario y hospital

5.- NORMAS:

 Los reportes mensuales de rotatorio de medicinas y material medico

quirdrgico deberan ser enviados a la administracion del distrito sanitario en

el formato Unico establecido en forma digital

* La Unidad de Almacén debe elaborar y enviar a la Direccion de logistica; un

Informe mensual de todas las recepciones y despachos de equipos,

materiales y articulos solicitados por los diferentes centros que dependen

de su Distrito y/o almacén hospital.
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» Seran Enviado al correo de logistica direcciondelogisticainsalud@gmail.com

y a vicepresidencia medica vicepresidenciamedicainsalud@gmail.com

* La entrega de dichos reportes seran enviados los 5 primeros dias de cada

mes.

6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

No aplica

7.- RESPONSABLES:
Encargados o jefes de almacén

Administrador

8. REGISTROS:

Registro de medicina INSA-VP-DLOG-ALMF-008

Registro medico quirargico INSA-VP-DLOG-ALMF-009
Registro de material de oficina INSA-VP-DLOG-ALMF-010
Registro de material de limpieza INSA-VP-DLOG-ALMF-011.

Correos institucionales

Libro de registro

Tarjeta kardex

Tarjeta de estante

Movimiento mensuales de materia modelo 7 publicacion 15

Elaborado por:
JoseMansurGonzalez/Jun Garcia
Administradores

Revisado por:
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Vicepresidencia de Planta
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Aprobado por:
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9. EQUIPOS Y HERRAMIENTAS:
* Equipo de computacion
» Sellos.

* Material oficina

10.- DEFINICIONES:

Reporte de almaceén:

el reporte muestra informacion en cuanto a codigo del item,

descripcion, unidad, ubicacion, existencias, costo promedio y total del costo

promedio. Los parametros que debe indicar el usuario son el "Almacén:"y "Desde

la fecha :/Hasta:".

Consumo de Materiales:

A través de este reporte se obtiene la relacion del consumo total de items en

cantidad y costo por Tipo de Movimiento efectuado en un periodo determinado

Elaborado por:
JoseMansurGonzalez/Jun Garcia
Administradores

Revisado por:
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INSALUD
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Elaboracién de informe mensual de rotatorio de medicinas y material

Nombre del Procedimiento: ]
medico

almacenes de los ambulatorios Adscrito al

istrito Sanitaria

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

JEFE DE ALMACEN

4

1.

El dia 30 de cada mes genera el
reporte de informe mensual de rotatorio
segun formato Registro de medicina
INSA-VP-DLOG-ALMF-008, Registro
medico quirdrgico INSA-VP-DLOG-ALM
F-009, Registro de material de oficina
INSA-VP-DLOG-ALMF-010,Registro de
material de INSA-VP-DLOG-ALM F-
0llque .Especifican las cantidades
despachadas en el mes.
Procede al inventario fisico segun
tarjeta de estante y formatos de registro
2.1Coinciden continua
2.2No coincide verifica
documentacion y conteo fisico,
de persistir realiza acta con la
observacion de lo faltante o

sobrante por investigar

3 Cierra tarjeta de estante

Inicia nuevo registro digital

Elaborador por:
JoseMansurGonzalez /Juan Garcia

Administradores

Revisado por:
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Elaboracién de informe mensual de rotatorio de medicinas y material

Nombre del Procedimiento: ]
medico

almacenes de los ambulatorios Adscrito al

quirargico del almacén central de loshospitales

Cadigo del

e INSA-VP-DLOG-ALM-P009
y de los Procedimiento:

istrito Sanitaria

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

JEFE DE ALMACEN 5

Realiza procedimiento valorizado con la
tarjeta kardex

Realiza acta con monto total del inventario
con formato Movimiento mensuales de
materia modelo 7 publicacién 15

La Envia al administrador via correo con
copia a logistica, vicepresidencia medica
Recibe aceptaciéon de recepcion de correo
por parte de administrador, logistica,
vicepresidencia medica

Imprime un ejemplar para bienes y en el
proceso del punto 2.2 de no coincidir
la nota faltante vy

entrega: copia de

sobrante

10 Entrega a bienes con acuse de recibo en el

libro de registro de documento.

11 Fin del procedimiento.

Elaborador por:
JoseMansurGonzalez /Juan Garcia

Administradores

Revisado por:
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1.- NOMBRE:

Desincorporacion de medicinas y material medico quirdrgico vencidas del distrito
Sanitario y hospital

2.- CODIGO:

INSA-VP-DLOG-ALM-P010

3.- OBJETIVO:
Desincorporar las medicinas y material medico quirdrgico vencidas del almacén
central y de los almacenes del Distrito y hospital, para mantener un control real de

los medicamentos vigentes y asi evitar el despacho de las mismas .

4.- ALCANCE:

Las politicas generales de este Manual regiran para todo el personal del Distrito

Sanitario y hospital

5.- NORMAS:

* No se podra desincorporar ningun medicamento o material medico
quirdrgico que no se encuentre vencido.

e Todo proceso de desincorporacion debe estar acompafiado de un
procedimiento de seguridad

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
JoseMansurGonzalez / Juan Garcia Lic. Laura Le6n Dr. Raul Falc6n Implementacion:
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6.- DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

No aplica

7.- RESPONSABLES:

Jefes o encargados de almaceén.

8. REGISTROS:

« COMPROBANTE GENERAL DE MOVIMIENTOS DE MATERIAS

INSA-VP-DLOG-ALM F-013

« ACTA DE DESINCORPORACION DE MEDICAMENTOS VENCIDOS

INSA-VP-DLOG-ALM F-014
« TARJETA DE ESTANTE

* TARJETA DE INVENTARIO PERMANENTE KARDEX

9.- EQUIPOS Y HERRAMIENTAS:
Equipo de computacién
Sellos.

Material oficina

Elaborado por: Revisado por:
JoseMansurGonzalez / Juan Garcia Lic. Laura Le6n
Administradores Vicepresidencia de Planta

INSALUD
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: ~ D€sincorporacion de medicinas y material medico quirdirgico Cédigo del Procedimiento: INSA-VM-DRA-DTTO-P010
vencidas del distrito Eje occidental

RESPONSABLE ACTIVIDAD

1. Separa las medicinas y material

JEFE DE ALMACEN medico quirurgico vencidas del stock de
inventario.

2. Realiza un reporte de medicamentos
vencidos segun formato ACTA DE
DESINCORPORACION DE
MEDICAMENTOS VENCIDOSINSA-
VP-DLOG-ALM F-014

JEFE DE ALMACEN

3. Firma
4. Hace llegar el reporte de
medicamentos vencidos al

administrador en fisico
Firma y entrega a direccion
Firma y Entrega a almacén

Entrega copia a seguridad industrial

© N o 0

ADMINISTRADOR .
Realiza comprobante general de

movimiento de materia formato INSA-
VP-DLOG-ALM F-013

9. Descarga en tarjeta de estante modelo
2

10.Descarga en tarjeta kardex

DIRECCION

JEFE DE ALMACEN

11.- FIN DEL PROCEDIMIENTO

Elaborador por: Revisado por: Aprobado por: Fecha de
JoseMansurGonzalez / Juan Garcia Lic. Laura Le6n Dr. Raul Falcén Implementacion:
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Direccion médica

Administrador
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Operativos de salud Cédigo del Procedimiento: INSA-VP-DLOG-ALM-MNP  -P011

RESPONSABLE ACTIVIDAD

1. Informa a la administracién del hospital

DIRECCION MEDICA mediante un memo el dia, lugar y hora

del operativo que se va a realizar. Y

hoja de pedido y despacho.

Firma el memo en sefial de recibido.

Entrega el memo al jefe de almacén

Indica las cantidades de medicinas que

se enviaran al operativo de acuerdo a

su stock de inventario

5. Procede a firmar las cantidades

JEFE DE ALMACEN establecidas

6. Organiza los medicamentos que se van
a enviar al operativo.

7. Registra la salida en las tarjetas de

ADMINISTRADOR estante y en el kardex

8. Entrega a coordinacién o responsable
del operativo

ASISTENTE DE ALMACEN 9. Al finalizar operativo responsable debe
entregar récipes o medicina sobrante

10.Recibe informacion o materias

JEFE DE ALMACEN a. Si no quedan medicinas,

procede a elaborar una relacion

de medicamentos entregados

Pwn

ADMINISTRADOR

ASISTENTE DE ALMACEN con sus récipes , para justificar
la entrega total de los mismos.

Responsable del operativo Segun formato INSA-VP-DLOG-
ALM F-012

ASISTENTE DE ALMACEN / JEFE DE b. Si quedan medicinas se retornan

ALMACEN al almacén central para los

proximos operativos. Bajo
concepto 19 de publicacion 15

11 FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MODELO N° 1

V‘ e n—— u??‘"-
ALMACEN | |
TARJETA DE INVENTARIO PERMANENTE UNIDAD DE
"KARDEX" MEDIDA
MODELO 1
5. CODIGO 6, ARTICULO
GRUPO [SUBGRUPO SECCION DESCRIPCION UBICACION
7. Codigo [8. Numero 9. Fechadela |[10. CANTIDADES 11.  Valor 12. VALORES
del  |comprobante operacion Unitario Bs.
concepto Dia |Mes |Afio | ENTRADAS | SALIDAS | EXISTENCIA ENTRADAS SALIDAS SALDOS Bs




PRINSALUD

CODIGO: MODELO 2

TARJETA DE ESTANTE

|NUMERO DE TARJETA

ALMACEN:
DESCRIPCION DE INSUMO u/M
FECHA | N°COMP | FECHA |PROCEDENCIA| CONCEPTO |ENTRADA| SALIDA EXISTENCIA
VENC. ODESTINO | (3,711, 12)

FIRMA JEFE DE ALMACEN



’y‘ s - INVENTARIO GENERAL DE MATERIAS
AINSALUD ' DEL: AL :
Dependencia
GRUPO: Medicinas 4-22-A modelo 3
Unidad Costo
Descripcion del Articulo de Existencia Valor Total Fecha
Medida Unitario Vencimiento
ACETAMINOFEN, JARABE adulto FCO
ACETAMINOFEN, JARABE ped. Fco
ACETAMINOFEN GOTAS FCO
ACETAMINOFEN, SUPOSITORIO UND
ACETAMINOFEN SUSP. Fco
ACETAMINOFEN, TABL X 20. CAJA
ACETAMINOFEN, TABL. X 10 CAJA
ACETILCISTEINA 0,5 mg AMP
ACICLOVIR 5% CREMA 10 RG TUB
ACICLOVIR POLVO AMP
ACISO ACETILSALICILICO TAB
ACIDO FOLICO. AMP
ACIDO FOLICO GOTAS 10mg Fco
ACIDO FOLICO. X30 TBL
ACIDO FOLICO. 5X20 TBL
ACIDO FOLICO. 10 mg TBL
ACIDO FOLICO + HIERRO TBL
ACIDO TRANEXANICA 500 mg
ACIDO ASCORBICO AMP
ADALAT (NIFEDIPINA) FCO
ADRENALINA, AMP. AMP
AGUA DESTILADA GAL
AGUA ESTERIL BOLSA 500ML BOLSA
AGUA OXIGENADA GAL
AGUA OXIGENADA LITRO
ALBENDAZOL SUs. Fco
ALBENDAZOL TAB. CAJA
ALBUMINA HUMANA AMP
ALCOHOL ISOPROPILICO GAL
ALCOHOL ABSOLUTO GAL
ALCOHOL LITRO
ALPRAZOLAM TBL
AMBROXOL PED Fco
AMBROXOL ADULTO FCo
AMIKACINA 100 mg AMP




AMIKACINA 500 mg

AMP

AMINOACIDO AL 3% Fco
AMINOACIDO AL 8% FCco
AMINOACIDO AL 10% Fco
AMINOFILINA, AMP. AMP
AMIODARONA CLORHIDRATO AMP
AMIODARONA CLORHIDRATO TBL
AMLODIPINA TAB 5MGX10 TBL
AMLODIPINA TAB 10MGX30 TBL
AMOXICILINA. SUSP. 250MG ADUL FCco
AMOXICILINA. SUSP. 125 MG 45 ML Fco
AMOXACILINA+ACIDO CLAVULANICO AMP
AMOXACILINA 500X10TAB CAJA
AMPICILINA. 500 MG CAPSULA CAJA
AMPICILINA 250MG SUSPENSION FCco
AMPICILINA 16 mg AMP
AMPICILINA TAB 500 MGX8 CAJA
AMPICILINA SULBACTAN (UNASYN) AMP
ATENOLOL 50 MG (blokium) AMP
ATENOLOL TAB 100MGX30 TAB
ATORVASTATINA TAB
ASPIRINA DE 100 MG CAJA
ATENOLOL TAB
AZITROMICINA 500MG AMP
AZITROMICINA SUSP 200MG Fco
AZITROMICINA TAB 500MGZ3 TAB
AZTREONAN 16RS AMP
BACITRACINA, UNGUENTO TUB
BENZOATO DE BENCILIO JBE Fco
BETAMETASONA AMP
BETAMETASONA TAB 0,256MGX20 CAJA
BICARBONATO DE SODIO AL 5% Fco
BROMEXINA. JARABE ADULTO FCco
BROMEXINA. JARABE PEDIATRICO FCco
BROMURO DE TPATROPIO INHALAR Fco
BROMURO DE IPATROPIO+FENOTEROL INHALAR FCO
BROMURO DE PANCURONIO AMP
BROMURO DE HIOSCINA (BUSCAPINA) AMP
BROMURO DE HIOSCINA (BUSCAPINA) + DIPIRONA AMP
BROMURO DE ROCURONIO PEDIATRICO (Esmeron) AMP

BROMURO DE VECURONIO PEDIATRICO (Norcuron)

AMP




BUPICAINA CLORHIDRATO AMP
BUTIL BROMURO DEE HIOCINA+DIPIRONA AMP
BUTIL BROMURO DEE HIOCINA TAB 20M6X20 CAJA
BUTIL BROMURO DEE HIOCINA AMP 20MG AMP
CAPTOPRIL 25 MGR CAJA
CAPTOPRIL 50 MGR CAJA
CARBAMAZEPINA TAB 200MGX20 CAJA
CEFADROXILO FCco
CEFAZOLINA (CEFACIDAL) AMP
CEFEPIME 1 GM AMP
CEFTAZIDIMA 1 GR AMP
CEFOTAXIMA 16 AMP
CEFTRIAZONA AMP
CICLOKAPRON AMP
CIFARCAINA AL 1%, FRASCO Fco
CIFARCAINA AL 2%, FRASCO Fco
CIFARCAINA HIPERBARA 5% AMP
CIPROFLOXACINA 200MG AMP
CIPROFLOXACINA 500MGX TAB TAB
COMPLEJO B CON LIDOCAINA 2ML AMP
CLEXAN 20 Mé6. AMP
CLEXAN 40 Mé6. AMP
CLEXAN 60 MéG. AMP
CLEXAN 80 Mé6. AMP
CLINDAMICINA AMP
CLONIDINA AMP
CLORANFENICOL AMP
CLORFENAMINA 10 MG AMP
CLORURO DE POTASIO, FRASCO 7,5X100 Fco
CLORURO DE SODIO, FRASCO 20 % FCco
CLOTRIMAZOL CREMA TUB
CLOTRIMAZOL CREMA VAGINAL CAJA
DEXAMETASONA 4MG

DEXAMETASONA 8MG AMP
DIAZEPAM (TALEMA) AMP
DICLOFENAC SODICO AMP
DICLOFENAC SODICO CAJA
DICLOFENAC POTACICO AMP
DIFENILHIDANTOINA (EPAMIN) FENOBA AMP
DIGOXINA 0BMG X 2ML AMP
DIPIRONA 2ML AMP
DIPIRONA 1ML AMP




DOBUTAMICINA 250 MGR AMP
DOPAMINA AMP
DORICUM, MIDAZOLAM AMP
DUOVENT SOLUCION (BROMURO DE IPATROPIO) FCco
ENALAPRIL CAJA
ENTEREX PROTEINEX POTE
ENTEREX POLVO POTE
ESTREPTOQUINASA AMP
FARMACAINA 10% sol (lidocaina) Fco
FARMACAINA AL 2% JALEA sol.
FENOBARBITAL TAB 100MG TAB
FENOTEROL 0,5MG 10ML AMP
FENTANIL CITRATO Fco
FITOMENADIONA AMP
FLUCONAZOL 15 MGR CAPSULAS X2 TAB
FLUCONAZOL 200 mg/100 AMP
FLUIDAMIN Fco
FUROSEMIDA AMP
FLUMAZEMILO (FLUMIL) AMP
GEL PARA ELECTRO GAL
GEL PARA ELECTRO 250grs Fco
GENTAMICINA 80 MGR AMP
GENTAMICINA CREMA TUB
GENTAMICINA SOLUC.OFTALMICA Fco
GLEVENDAMICINA X30 TAB
GLICERINA GAL
GLUCONATO DE CALCIO 10% 100ML Fco
GLUCONATO DE CALCIO 10% 5ML Fco
HALOPERIDOL (HALDOL) AMP
HALOTANO Fco
HEPARINA SODICA 1000 UT Fco
HEPARINA SODICA 10000 UT (Fragmin) AMP
HIALURONATO DE SODIO Unidad
HIDROCORTISONA 100 MGR Unidad
HIDROCORTISONA 500 MGR AMP
IBEROL C sUsP Fco
TIBUPROFENO sUS. FcO.
IBUPROFENO TAB. TAB
INSULINA CRISTALINA AMP
INSULINA NPH AMP
TISOFLURANO (FORENE) Fco
ISORDIL 5 MGR TAB

KETAMINA 10 ML X 250 MG(KETALAR)




KETAPROFENO EV (DOLOMAX) AMP
KETAPROFENO EV/IM AMP
KETOPROFENO IM AMP
KETOCONAZOL 200MG TAB
KETOCONAZOL 20mg / ml- SUSP Fco
LEVOFLOXACINA 500 MG AMP
LIPOVENOES 20% Fco
LORATADINA 10 mg TAB
LORATADINA JARABE Fco
MEROPENEN 500mg

METILERGOMETRINA (METHERGIN) AMP
METILPREDNISOLA AMP
METOCLOPRAMIDA, AMP. AMP
METOCLOPRAMIDA, JARABE Fco
METRONIDAZOL (METRIS) AMP
METRONIDAZOL 500 M&6 TAB
METRONIDAZOL OVULOS CAJA
METRONIDAZOL SUSPENSION 250 ML Fco
MIDAZOLAN 10MG AMP
MORFINA 1 ML 10 MG (nalbumina) AMP
NALOXONA (NARCAN) 10ML Fco
NOLAXONA (NARCAN) 0,40MG/ML AMP
NEOSTIGMINA (PROSTIGMINE) AMP
NIFEDIPINA TAB 10M&X20 Fco
NITROFURAZONA (FURACIN) POTE
NUTRAMIN (AMINOACIDO) POTE
OMEPRAZOL AMP
OMEPRAZOL 20 mg TAB
OXALAMINA JARABE PEDIATRICO 5ML Fco
OXALAMINA JARABE ADULTO 5ML Fco
OXACILINA 16 (PROTOFILINA) AMP
OXACILINA 2 G (PROTOFILINA) AMP
OXITOCINA (PITOCIN) AMP
PENICILINA 600.000 AMP
PENICILINA 633 AMP
PENICILINA BENZATINICA 1.200.000 UL AMP
PENICILINA BENZATINICA 2.400.000 UT AMP
PENICILINA 6 SODICA CRISTALINA AMP
PENICILINA PROCAINICA 800.000 UL AMP
PIPERAZINA / TAZOBACTAN AMP




PIPERAZINAJARABE AMP
POLIGELINA 3,5% IV (SOLUCEL) Fco
PROPOFOL (DIPRIVAN) AMP
RANITIDINA TAB
RANITIDINA AMP
REMIFENTANIL 2MG AMP
RESPIDUAL FCco
SALBUTAMOL JARABE AMP
SEVOFLURANO 100% FCco
SEGAMOL AMP
SISTALCIN AMP
SOLUC. (BETADINE) GALON
SOLUC. (BETADINE) LTR
SOLUCEL 3,5% 500 ML POLIGELINA Fco
SOLUCEL 0,45% 500 ML POLIGELINA FCco
SOLUCEL 6% 500 ML FCco
SOLUCION DEXTROSA 0,45% X 12 FCO
SOLUCION DEXTROSA 0,45% X 18 FCco
SOLUCION DEXTROSA 0,45% X 22 FCo
SOLUCION DEXTROSA 0,45% X 24 FCco
SOLUCION DEXTROSA 0,45% X 35, Fco
SOLUCION DEXTROSA 0,45% X 40 FCco
SOLUCION DEXTROSA 30% 0,5% X 24 FCO
SOLUCION DEXTROSA 30% X 24 FCco
SOLUCION DEXTROSA 5% X 12 500ML FCco
SOLUCION DEXTROSA 5% X 12 250ML Fco
SOLUCION DEXTROSA 5% X 0,45% X12 FCO
SOLUCION DEXTROSA 5% X40 FCO
SOLUCION DEXTROSA AL 10% FCO
SOL. AGUA ESTERIL P/IRRIGACION BOLSA
SOLUCION DEXTROXA AL 5% EN 9%X40 FCO
SOLUC. FISIOLOGICA 0,9 AL 5% X 40 FcoO
SOLUCION FISIOLOGICA 09% X 24 X100ML FCO
SOLUCION FISIOLOGICA 0,9% X 22 FCO
SOLUCION FISIOLOGICA 0,9% X 12 FCO
SOLUCION FISIOLOGICA 0,9% X 35 FCO
SOLUCION FISIOLOGICA 0,9% X 40 FCcoO
SOLUCION JABONOSA IODADA GALON
SOLUCION JABONOSA IODADA LTR
SOLUCION MANITOL 10% FCco
SOLUCION MANITOL 18% FCco
SOLUCION 9% X 30 FCco
SOLUCION RINGER LACTO X40 FCO




SOLUCTION RINGER LACTOX 24 Fco
SOLUCTON RINGER X 12 Fco
SOLUCTION RINGER X 35 Fco
SOLUCION 30% EN 5% X 40 Fco
SOLUCION DEXTROXA 9%en 5% x24 Fco
SOLUC. CLOR. DE SOD AL 10%X22 Fco
SOLUCION DEXTROSA AL 107%x40 Fco
SOLUCION DEXTROSA AL 107%X100 Fco
SOLUCTION SALINA BALANCEADA Fco
SUERO ORAL SOBRE
SULFACTADINA DE PLATA POTE
SULFATO ATROPINA AMP
SULFATO EFEDRINA AMP
SULFATO MAGNESIO AMP
SULFATO FERROSO TAB
SULPERAZON AMP
PIPERAZINA / TAZOBACTAN AMP
TIOCOLCHICOSIDO AMP
TIOPENTAL SODICO (PENTOTHAL) Fco
TRAMADOL (TRAMAL) AMP
TRIMETROPIM AMP
TRIMETROPIM suUs
TRIMETROPIM TAB
VANCOMICINA AMP
VERAPAMIL 5 MGR (MANIDON) AMP
VESSEL DUE F AMP
VITAMINA B 12 AMP
VITAMINA C AMP
VITAMINA K1 AMP
VITAMINA B6 AMP
XILOCAINAZ AEROSOL Fco
ZIENAM. IMIPENE AMP

TOTAL GRUPO 4-22-A

0,00




6rupo: Material de Odontologia 4-22-B

Unidad Costo Fecha
Descripcién del Articulo de Existencia Valor Total | Vencimiento
Medida Unitario
GUANTES TALLA S UNID
GUANTES TALLA M UNID
GUANTES TALLA L UNID
ROTOR DE TURBINA NSK UNID
SELLANTE DE PUNTOS Y FISURAS UNID
TOTAL GRUPO 4-22 -B 0,00

’




P=iNSALUD

PETITORIO DE MATERIAL MEDICO QUIRURGICO

CODIGO: INSA-VP-DLOG-ALM F-001

o CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD
N DESCRIPCION DEL PRODUCTO u/m EXIS;ZENC PETITORIO SOLICITAR
1 |ADAPTADOR DE AIRE TIPO "Y" CAJA X 100 UNIDAD 0
2 |Adhesivo antialergico, 2" X 10 Yarda ROLLO 0
3 |Adhesivo antialergico, 3" X 9 Yarda ROLLO 0
4 |Adhesivo, 2" X 10 Yarda ROLLO 0
5 |Adhesivo, 2" X 10 Yarda Microporoso ROLLO 0
6 |Adhesivo, 3" X 10 Yarda ROLLO 0
7 |Adhesivo, Duropone 3 x 10 tela ROLLO 0
8 |AGUJA DE PUNCION LUMBAR 23 X 3%, UNIDAD
9 |AGUJA DE PUNCION LUMBAR 25 X 3 UNIDAD
10 |Aguja Descartable 18 x 1 1/2 X 100 CAJA X 100
11 |Aguja Descartable 19 x 1 1/2 X 100 CAJA X 100
12 |Aguja Descartable 19 x 1/2 X 100 CAJA X 100
13 |Aguja Descartable 20 x 1 % CAJA X 100
14 |Aguja Descartable 20 x 1 CAJA X 100
15 |Aguja Descartable 22 x 1/2 CAJA X 100
16 |Aguja Descartable 22 x 1y 1/2 CAJA X 100
17 |Aguja Descartable 23 x 1 CAJA X 100
18 |Aguja Descartable 23 x 1y 1/2 CAJA X 100
19 |Aguja Descartable 25 x 5/8 CAJA X 100
20 |Aguja Descartable 26 x 1/2 CAJA X 100
21 |AGUJA P/ ANESTESIA SPINAL 25X 31/2R UNIDAD
22 |AGUJA P/ ANESTESIA SPINAL 26G X 90MM UNIDAD
23 |Aguja p/Biopsia N° 14 x 11 cms automatica UNIDAD
24 |Aguja p/Biopsia N° 16 G automatica UNIDAD
25 |AGUJA PARA ANESTESIA SPINAL # 27 UNIDAD
26 |Agujap/Biopsia N° 14 x 15 cms automatica UNIDAD
27 |Agujas de Pikin N° 22 (Raquidea) UNIDAD
28 |Agujas de Pikin N° 23 (Raquidea) UNIDAD
29 [Agujas de Pikin N° 25 (Raquidea) UNIDAD
30 |Agujas de tohuy N° 16 Reusable UNIDAD
31 |Agujas de tohuy N° 16GX3 %2 DESCARTABLE UNIDAD
32 |Agujas de tohuy N° 17 REUSABLE UNIDAD
33 |Agujas Descartables 21X 1 CAJA X 100
34 |Agujas Descartables 21X 1 1/2 CAJA X 100
35 |Agujas tru cut 14 G automatico p/biopsia mamaria UNIDAD
36 |Agujas tru cut 16 G UNIDAD
37 |Alambre de Kisner 1,2 x 300 mm UNIDAD
38 |Alambre de Kisner 1,4 UNIDAD
39 [Alambre de Kisner 1,5 UNIDAD
40 |Alambre de Kisner 1,6 UNIDAD
41 |Alambre de Kisner 1,8 UNIDAD
42 |Alambre de Kisner 2 UNIDAD
43 |Alambre de Kisner 2,4 UNIDAD
44 | Alambre de Kisner 2,5 X 300MM UNIDAD
45 |Alambre de Kisner 3,0 UNIDAD
46 |Algodon, 500 Grs. ROLLO
47 |Aplicadores, con algodon x1000und. PAQUETE
48 |Aplicadores, con algodon x100und. PAQUETE
49 |Aplicadores, sin algodon X100 und. PAQUETE
50 [|Aplicadores, sin algodon X1000 und. PAQUETE
51 |Aposito Cutimed Cavity 10x10 PZA
52 |Aposito Cutimed Hydro B10x10 PZA




53 |Aposito Cutimed Hydro B15x15 PZA
54 |Aposito Cutimed sorbact B10x10 PZA
55 |Aposito Cutimed sorbact B10x20 PZA
56 |Aposito Duoderm 15x15 CAJA X50
57 |Aposito Duoderm 20 x 20 UNIDAD
58 |Aposito Duoderm 8x 10 CAJA X50
59 |Bajalengua, CAJA DE 500
60 |Baja lengua, CAJA DE 100
61 |Bandeja para pucion lumbar*, ADULTO UNIDAD
62 |Bandeja para pucion lumbar*, pediatrico UNIDAD
63 |Bata para cirujano descartables UNIDAD
64 |Batas para pacientes descartables UNIDAD
65 |BIGOTE PARA OXIGENO (canula nasal) UNIDAD
66 |Bigote para oxigeno adulto UNIDAD
67 |Bigote para oxigeno pediatrico UNIDAD
68 |Bolsa de Alimentacién Enteral de 1000 cc PZA
69 |Bolsa de Alimentacion Enteral de 500 cc PZA
70 |Bolsa de Alimentacién Parenteral UNIDAD
Bolsa de Alimentacién Parenteral de 1000 cc
71 |(transegas) UNIDAD
Bolsa de Alimentacion Parenteral de 2000 cc
72 |(transegas) UNIDAD
Bolsa de Alimentacién Parenteral de 3000 cc
73 |(transegas) UNIDAD
74 |Bolsa de colostomia 70 mm UNIDAD
75 |Bolsa de colostomia, 32 mm UNIDAD
76 |Bolsa de colostomia, 45 mm UNIDAD
77 |Bolsa de colostomia, 57 mm UNIDAD
78 |Bolsa de Drenaje Opaca 57mm UNIDAD
79 |Bolsa de respiracion, 2 Lts. UNIDAD
80 |Bolsa de respiracion, 3 Lts. UNIDAD
81 |Bolsa de respiracion, 5 Lts. UNIDAD
82 |BOLSA DE TRANSFER DE 150 ML UNIDAD
83 |BOLSA DE TRANSFER DE 300 ML UNIDAD
84 |Bolsa para Mortaja Adulto UNIDAD
85 |Bolsa para Mortaja, Pediatrico UNIDAD
86 |BOLSA RECOLECTOR DE ORINA con drenaje UNIDAD
87 |BOLSA RECOLECTOR DE SANGRE DOBLE UNIDAD
88 |BOLSA RECOLECTOR DE SANGRE TRIPLE UNIDAD
89 |BRAZALETE DE IDENTI MADRE E HIJO PAR
90 Brazaletes para tensiometro, presentacion ADULTO UNIDAD
Brazaletes para tensiometro, presentacion ADULTO
91 P.OBESOSp P UNIDAD
Brazaletes para tensiometro, presentacion
92 PEDIATRI(?O P UNIDAD
93 |CAL SODADA BOLSA
94 |CAMPO ABIERTO DESCARTABLE UNIDAD
95 |CAMPO CERRADA DESCARTABLE UNIDAD
96 |[Canula Epidural, N° 16 UNIDAD
97 |Canulas de mayo # 00 pediatrico 50 mm UNIDAD
98 |Canulas de mayo # 000 pediatrico 30 mm UNIDAD
99 |Canulas de mayo # 01 adulto 60 mm UNIDAD
100 |Canulas de mayo # 1 30 mm UNIDAD
101 |Canulas de mayo # 3 adulto 70 mm UNIDAD
102 |Canulas de mayo # 03 adulto 75mm UNIDAD
103 |Canulas de mayo # 08 adulto 80 mm UNIDAD
104 [Canulas de mayo # 4 pediatrica 40 mm UNIDAD
105 |Canulas de mayo # 5 pediatrica 50mm UNIDAD
106 [Canulas de mayo # 5.5 pediatrica 50mm UNIDAD
107 |Canulas de mayo # 6 pediatrica 60mm UNIDAD
108 |Canulas de mayo, N° 09 adulto 90mm UNIDAD
109 |Canulas de mayo, N° 10 adulto 100mm UNIDAD




110 |Cateter Endovenoso Nro. 14 UNIDAD
111 |Cateter Endovenoso Nro. 16 UNIDAD
112 |Cateter Endovenoso Nro. 18 UNIDAD
113 |Cateter p/Hemodialisis 11,5fr x 15 cm UNIDAD
114 |Cateter p/Hemodialisis 12fr Bilumen UNIDAD
115 |Cateter Toraxico N° 8 ¢/ Trocars UNIDAD
116 |Cateter Yugular # 16 UNIDAD
117 |CATETER YUGULAR 19 G PEDI. AGUJA 17 G UNIDAD
118 |CATETER YUGULAR 22 G PED AGUJA 19 G UNIDAD
119 |Cateter, Bilumen N° 5 Pediatrico 8 cm UNIDAD
120 |Cateter, Bilumen N2 4 Pediatrico 5 cm UNIDAD
121 |Cateter, Bilumen N2 7 Adulto UNIDAD
122 |Cateter, Endovenoso N° 20 UNIDAD
123 |Cateter, Endovenoso N° 22 UNIDAD
124 |Cateter, Endovenoso N° 24 UNIDAD
125 |Cateter, Toraxico N° 10 UNIDAD
126 |Cateter, Toraxico N° 12 UNIDAD
127 |Cateter, Toraxico N° 14 c/ Trocars UNIDAD
128 |Cateter, Toraxico N° 16 ¢/ Trocars UNIDAD
129 |Cateter, Toraxico N° 18 c/ Trocars UNIDAD
130 |Cateter, Toraxico N° 20 UNIDAD
131 |Cateter, Toraxico N° 22 UNIDAD
132 |Cateter, Toraxico N° 24 UNIDAD
133 |Cateter, Toraxico N° 26 UNIDAD
134 |Cateter, Toraxico N° 28 UNIDAD
135 |Cateter, Toraxico N° 30 UNIDAD
136 |Cateter, Toraxico N° 32 UNIDAD
137 |Cateter, Toraxico N° 34 UNIDAD
138 |Cateter, toraxico N° 36 UNIDAD
139 |Cateter, Toraxico N° 38 UNIDAD
140 |Cateter, Toraxico N° 40 UNIDAD
141 |Cateter, Trilumen N° 2,5 neonatal UNIDAD
142 |Cateter, Trilumen N° 4. UNIDAD
143 |Cateter, Trilumen N° 5. UNIDAD
144 |Cateter, Trilumen N° 5.5. 3 cms UNIDAD
145 |Cateter, Trilumen N°5.5. x 8 cms UNIDAD
146 |Cateter, Trilumen N° 7 adulto UNIDAD
147 |Cateter, Umbilical N° 3 UNIDAD
148 |Cateter, Umbilical N° 3.5 UNIDAD
149 |Cateter, Umbilical N° 5 UNIDAD
150 |Catetes FR 8 BILUMEN p/Hemodialisis UNIDAD
151 |Centros de cama UNIDAD
152 |[Cepillos Quirurgicos, lodados UNIDAD
153 |Cera para hueso UNIDAD
154 |Chupones para electro UNIDAD
155 |Cinta Testigo Amprolene UNIDAD
156 |Cinta testigo, Autoclave 1" UNIDAD
157 |Cinta testigo, Autoclave 1/2" UNIDAD
158 |Cinta testigo, Autoclave 1/4" UNIDAD
159 |Cinta testigo, Autoclave 3/4 " UNIDAD
160 |Circuito AnesteslA Tipo Jasson Ree UNIDAD
161 |Circuito p/mag. Anestesia adulto UNIDAD
162 |Circuito p/mag. AnesteslA Pediatrico UNIDAD
163 |Clamps Umbilical UNIDAD
164 |Compresas laparotomia 18X18 esteril UNIDAD
165 |COTTONOIDE#1 X1 SOBRE
166 |COTTONOIDE # 1/2 X 1/2 SOBRE
167 |COTTONOIDE # 1/2 X 2 SOBRE
168 |COTTONOIDE # 1/2X 1 SOBRE
169 |Cubre Botas Descartable PAR

170 |Dosificadores UNIDAD
171 |Dren de cigarrillo # 1 UNIDAD




172 |Dren de cigarrillo# 1 X 1/2" UNIDAD
173 |Dren de cigarrillo # 1/2" UNIDAD
174 |Dren de cigarrillo # 1/4" UNIDAD
175 |Dren de cigarrillo # 3/4" UNIDAD
176 |Dren de cigarrillo # 3/8" UNIDAD
177 |Dren de cigarrillo # 5/8" UNIDAD
178 |Dren de cigarrillo # 7/8 UNIDAD
179 |Drenaje Toraxico (Pleurovac) adul/ped UNIDAD
180 |Drenaje Toraxico Simple adul/ped UNIDAD
Electrodo dispersor del neutro desechables para
electrobisturi valleey lab(electrodo de retrorno de PZA
181 [paciente) ref E7507
182 |Electrodos, adulto UNIDAD
183 |Electrodos, pediatrico UNIDAD
184 |Enemas Descartables UNIDAD
Equipo combinado p/anestesia periduaral/ espinal 25 g
185 |(marca Pajunk) PZA
Equipo combinado p/anestesia periduaral/ espinal 27 g
186 |(marca Pajunk) PZA
187 |Equipo de Transfusion de Sangre UNIDAD
188 |Equipos de infusion (Baxter) PZA
189 |Equipos, de Laparatomia Il UNIDAD
190 |Equipos, de Presion Venosa (P.V.C.) UNIDAD
191 |Equipos, Solucef (Bureta, cuenta gotas) UNIDAD
192 |Espatula de ayre UNIDAD
193 |Especulo Vaginal descart talla L UNIDAD
194 |Especulo Vaginal descart talla M UNIDAD
195 |Especulo Vaginal descart talla S UNIDAD
196 |[FIJADOR AUTOMAICO P/PLACAS x 2 galon UNIDAD
197 |Fijador, presentacion celular p/citologia UNIDAD
198 |Gasa parafinada para quemados SOBRE
199 |Gasa, hospitalaria X 100 yardas ROLLO
200 |Gastrotomo recambio N° 14 fr UNIDAD
201 |GEL PARA ELECTRO GALON
202 |Gelfoan SOBRE
203 |Goma Corrugada ROLLO
204 |Goma de Aspiracion Maxifles ROLLO
205 |Goma Latex 200 (Torniquete) ROLLO
206 [Goma Sucicion no. 204 ROLLO
207 |Gorro para enfermera descartables UNIDAD
208 |Gorros para cirujano descartables UNIDAD
209 |Gorros para pacientes descartables UNIDAD
210 |Guantes de examen L cajaxX100 Und. CAJA
211 |Guantes de examen, M caja X 100 Und. CAJA
212 |Guantes de examen, S caja X100 Und. CAJA
213 |Guantes Quirugicos, N° 6 PAR
214 |Guantes Quirugicos, N° 61/2 PAR
215 |Guantes Quirugicos, N° 7 PAR
216 |Guantes Quirugicos, N° 71/2 PAR
217 |Guantes Quirugicos, N° 8 PAR
218 |Guantes Quirugicos, N° 81/2 PAR
219 |Guata, medida 2 x 3 DOCENA
220 |Guata, medida 3 x 3 DOCENA
221 |Guata, medida 4 x 3 N° 10 DOCENA
222 |Guata, medida 6 x 3 N° 15 DOCENA
223 |Guata, medida 8 x 3, ortopedica DOCENA
224 |Hajillas de bisturi, N° 10 CAJA X 100
225 |Hojillas de bisturi, N° 11 CAJA X 100
226 |Hoijillas de bisturi, N° 12 CAJA X 100
227 |Hojillas de bisturi, N° 15 CAJA X 100
228 |Hojillas de bisturi, N° 20 CAJA X 100
229 |Hojillas de bisturi, N° 21 CAJA X 100
230 |Hoijillas de bisturi, N° 22 CAJA X 100




231 |Hajillas de bisturi, N° 23 CAJA X 100
232 |Hajillas de bisturi, N° 24 CAJA X 100
233 |Humidificadores, descartables graduados UNIDAD
234 |Humificadores reusable UNIDAD
235 |Inyectadoras Tommy 60 cc PZA
236 |Inyectadoras, antipinchazo 10cc UNIDAD
237 |Inyectadoras, antipinchazo 3 cc.21 1/2 UNIDAD
238 |Inyectadoras, de Insulina c/aguja 26X1/2 UNIDAD
239 |Inyectadoras, de Vidrio 10 c.c. UNIDAD
240 |Inyectadoras, de Vidrio 20 c.c. UNIDAD
241 |Inyectadoras, de Vidrio 3 c.c. UNIDAD
242 |Inyectadoras, de Vidrio 30 c.c. UNIDAD
243 |Inyectadoras, de Vidrio 5 c.c. UNIDAD
244 |Inyectadoras, descart. 1 c.c. UNIDAD
245 |Inyectadoras, descart. 10 cc. UNIDAD
246 |Inyectadoras, descart. 20 cc. UNIDAD
247 |Inyectadoras, descart. 3 cc UNIDAD
248 |Inyectadoras, descart. 5 cc. UNIDAD
249 |Kit de Alto Riesgo (H.1.V) UNIDAD
250 |Kit de Bioseguridad UNIDAD
251 [Kit de Cama UNIDAD
252 [Kit de Obstetricia o0 Parto UNIDAD
253 |kit de Paciente UNIDAD
254 |Kit para Nebulizar adulto c/mascariila UNIDAD
255 |Kit para Nebulizar Pediatrico ¢/ mascarilla UNIDAD
256 |Kit para Rasurar UNIDAD
257 |Lapiz electrobisturi UNIDAD
258 |Liga sure pinza descartables c/ hojilla d / corte para lapa UNIDAD
259 |Liga sure pinza descartables p/ laparacospia de 5 mm UNIDAD
260 [Llaves de tres vias UNIDAD
261 |Macrogoteros descartables UNIDAD
262 |Manguera Corruggada tipo hudson UNIDAD
263 |Manguera succion 7 mm x 30 mm UNIDAD
264 |Mascarilla de oxigeno con reservorio PZA
265 |Mascarilla para oxigeno, para adulto UNIDAD
266 |Mascarilla para oxigeno, pediatrica UNIDAD
267 |MASCARILLA PARA TRAQUEOTOMO PZA
268 [Mascarillas CPAP mediana adulto UNIDAD
269 [Mascarillas CPAP pequefia adulto UNIDAD
MASCARILLAS FACIALES. P/AREA QUIRUR. (MAQ. DE
270 |ANESTESIA) UNIDAD
271 |[Mascarillas Nasal CPAP grande neonatal UNIDAD
272 |Mascarillas Nasal CPAP mediana neonatal UNIDAD
273 |Mascarillas Nasal CPAP pequefia neonatal UNIDAD
274 |Mascarillas p/anestesia adulto UNIDAD
275 |Mascarillas p/anestesia infantil UNIDAD
276 |Mascarillas p/anestesia No,1 UNIDAD
277 |Mascarillas p/anestesia No,2 UNIDAD
278 |Mascarillas p/anestesia No,3 Adulto transparente PZA
279 |Mascarillas p/anestesia No,4 Adulto transparente PZA
280 |Mascarillas p/anestesia No,5 UNIDAD
281 |Mascarillas p/nebulizar adulto UNIDAD
282 |Mascarillas p/nebulizar pediatrico UNIDAD
283 |Microgotero descartables UNIDAD
284 |Mono p/cirujano UNIDAD
285 |Mono p/cirujano talla S UNIDAD
286 |Mono p/cirujano talla XL UNIDAD
287 |Mono p/cirujano talla M UNIDAD
288 |Monos para cirujanos talla L UNIDAD
289 |Obturadores Para Cateter Endovenoso UNIDAD
290 |Papel cronometric fetal resma
291 |Papel p/ electrocardiografo, 45 mm UNIDAD
292 |Papel p/ electrocardiografo, 50 mm UNIDAD




293 |Papel p/ electrocardiografo, 60 mm UNIDAD
294 |Papel p/ electrocardiografo, 63 mm UNIDAD
295 |Papel p/ electrocardiografo, 90 mm UNIDAD
296 |Papel para Camilla Rollo
297 |PAPEL PARA ENVOLVER RESMA
298 [Patos Clinicos UNIDAD
299 |Pera para Tensiometro UNIDAD
300 [Pericraneal (Scalp), 19 UNIDAD
301 [Pericraneal (Scalp), 21 UNIDAD
302 |Pericraneal (Scalp), 23 UNIDAD
303 [Pericraneal (Scalp), 25 UNIDAD
304 |Placa p/ Electrocauterio ValleyLab PZA
305 |PLACA P/MAMOGRAFIA 10X12 (UPT-M712BL) CAJA
PLACA P/IMAMOGRAFIA 8X12 (UPT-M710BL)CAJA x

306 |125 CAIA
307 |Placas para bolsa de colostomia, 32mm PZA
308 [Placas para bolsa de colostomia, 45 mm PZA
309 [Placas para bolsa de colostomia, 57 mm UNIDAD
310 [Placas para bolsa de colostomia, 70 mm UNIDAD
311 |Placas para RX 10 X12 CAJA
312 |Placas para RX 14 X14 CAJA
313 |Placas para RX 14 X17 CAJA
314 |Placas para RX 24 X 30 CAJA
315 [Placas para RX 8 X10 CAJA
316 |Placas para RX 30 X40 CAJA
317 |Placas Drystar DT-2B 8"X10 CAJA
318 |Placas Drystar DT-2B 10"X12 CAJA
319 [Placas Drystar DT-2B 14"X17 CAJA
320 |Placas Drystar MAMMO DT-2B 8"X10 CAJA
321 |Placas Drystar MAMMO DT-2B 10"X12 CAJA
322 |Porto Vac 1/4 UNIDAD
323 |Porto Vac 1/8 UNIDAD
324 |Recolectores de heces UNIDAD
325 |Recolectores de orina, adulto (bolsa) UNIDAD
326 |Recolectores de orina, ped. (bolsa) UNIDAD
327 |Recolectores de orina, vaso UNIDAD
328 |Resucitador Manual adulto UNIDAD
329 |Resucitador Manual Neonatal UNIDAD
330 |Resucitador Manual pediatrico UNIDAD
331 |Revelador Automatico P/ Placas GALON
332 |Rompe Membrana de plastico UNIDAD
333 |Sabanas descartables KIT
334 |SISTEMA CERRADO D/ASPIRACION 14 FR.PED. UNIDAD
335 |SISTEMA CERRADO D/ASPIRACION 16 FR.PED. UNIDAD
336 |Sonda Alimentacion, N° 10 UNIDAD
337 |Sonda Alimentacion, N° 5 UNIDAD
338 |Sonda Alimentacion, N° 8 UNIDAD
339 |Sonda aspiracion N° 10 UNIDAD
340 |Sonda aspiracion N° 8 UNIDAD
341 |Sonda aspiracion, N° 12 UNIDAD
342 |Sonda Dobb Hoff 08Fr UNIDAD
343 |Sonda Dobb Hoff 12 Fr UNIDAD
344 |Sonda Dobb Hoff 14 Fr UNIDAD
345 |Sonda Dobb Hoff 20 Fr UNIDAD
346 |Sonda Dobb Hoff10Fr UNIDAD
347 |Sonda foley, 2 vias N° 10 UNIDAD
348 |Sonda foley, 2 vias N° 12 UNIDAD
349 |Sonda foley, 2 vias N° 14 UNIDAD
350 [Sonda foley, 2 vias N° 16 UNIDAD
351 [Sonda foley, 2 vias N° 18 UNIDAD
352 |Sonda foley, 2 vias N° 20 UNIDAD
353 |Sonda foley, 2 vias N° 22 UNIDAD




354 |Sonda foley, 2 vias N° 24 UNIDAD
355 |Sonda foley, 2 vias N° 26 UNIDAD
356 |Sonda foley, 2 vias N° 8 UNIDAD
357 |Sonda foley, 3 vias N° 18 UNIDAD
358 |Sonda foley, 3 vias N° 20 UNIDAD
359 |Sonda foley, 3 vias N° 22 UNIDAD
360 |Sonda foley, 3 vias N° 24 UNIDAD
361 |Sonda levin, N° 10 UNIDAD
362 |Sonda levin, N° 12 UNIDAD
363 |Sonda levin, N° 14 UNIDAD
364 |Sonda levin, N° 16 UNIDAD
365 |Sonda levin, N° 18 UNIDAD
366 |Sonda levin, N° 8 UNIDAD
367 |Sonda Nelathon Nro. 10 UNIDAD
368 |Sonda Nelathon Nro. 12 UNIDAD
369 |Sonda Nelathon Nro. 14 UNIDAD
370 |Sonda Nelathon Nro. 16 UNIDAD
371 |Sonda Nelathon Nro. 8 UNIDAD
372 |Sonda Nelaton, N° 18 UNIDAD
373 |Sonda Nelaton, N° 20 UNIDAD
374 |Sonda succion, N° 05 UNIDAD
375 |Sonda succion, N° 08 UNIDAD
376 |Sonda succion, N° 10 UNIDAD
377 |Sonda succion, N° 12 UNIDAD
378 |Sonda succion, N° 14 UNIDAD
379 |Sonda succion, N° 16 UNIDAD
380 |Sonda succion, N° 18 UNIDAD
381 |Sterigas ampolla AMPOLLA
382 |SUTURA Nylon 2-0 164T DOCENA
383 |SUTURA Nylon 2-0 490T DOCENA
384 |SUTURA Nylon 2-0 628H DOCENA
385 |SUTURA Nylon 2-0 664H DOCENA
386 |SUTURA Nylon 3-0 DOCENA
387 |SUTURA Nylon 3-0 N-663-1 DOCENA
388 |SUTURA Nylon 3-0 163T DOCENA
389 |SUTURA Nylon 3-0 627 H DOCENA
390 |SUTURA Nylon 4-0 14502 DOCENA
391 |SUTURA Nylon 4-0 626 H DOCENA
392 |SUTURA Nylon 4-0 N662-1 DOCENA
393 |SUTURA Nylon 5-0 DOCENA
394 |SUTURA Nylon 5-0 14501 T DOCENA
395 |SUTURA Nylon 5-0 N-661-1 DOCENA
396 |SUTURA Nylon 6-0 DOCENA
397 |SUTURA Nylon 6-0 160T DOCENA
398 |SUTURA Nylon 6-0 N-660-1 DOCENA
399 [Sutura Catgut cardiovascular 18556h DOCENA
400 |Sutura Catgut Cromico0 124 T DOCENA
401 |[Sutura Catgut Cromico 0 47 G DOCENA
402 |Sutura Catgut Crémico 0 128T DOCENA
403 |Sutura Catgut Cromico 0 812 DOCENA
404 |Sutura Catgut Crémico 0 914 DOCENA
405 |[Sutura Catgut Cromico 1 129T DOCENA
406 |Sutura Catgut Crémico 1 48 G DOCENA
407 |Sutura Catgut Cromico 1 813 DOCENA
408 |Sutura Catgut Crémico 1 915 DOCENA
409 |[Sutura Catgut Cromico 1 925T DOCENA
410 |Sutura Catgut Cromico 2-0 123T DOCENA
411 |Sutura Catgut Cromico 2-0 113SH DOCENA
412 |Sutura Catgut Cromico 2-0 811 DOCENA
413 |Sutura Catgut Cromico 2-0 913T DOCENA
414 |Sutura Catgut Crémico 3-0 810 DOCENA
415 |Sutura Catgut Cromico 3-0 922 DOCENA




416 |Sutura Catgut Crémico 3-0 G122T DOCENA
417 |Sutura Catgut Cromico 4-0 G 323T DOCENA
418 |Sutura Catgut Crémico 4-0 G121T DOCENA
419 |Sutura Catgut Cromico 5-0 202T DOCENA
420 |Sutura Catgut Simple 0 844T DOCENA
421 |Sutura Catgut Simple 1 845T DOCENA
422 |Sutura Catgut simple 2-0 323 DOCENA
423 |Sutura Catgut simple 2-0 344T DOCENA
424 |Sutura Catgut simple 2-0 843T DOCENA
425 |Sutura Catgut simple 2-0 853T DOCENA
426 |Sutura Catgut simple 2-0 H123T DOCENA
427 |Sutura Catgut simple 3-0 102SH DOCENA
428 |Sutura Catgut simple 3-0 843T DOCENA
429 |Sutura Catgut simple 3-0 G322 DOCENA
430 |Sutura Malla prolene 15 x 15 UNIDAD
431 |Sutura Malla prolene 30 x 30 UNIDAD
432 |Sutura Malla prolene 5 x 10 UNIDAD
433 |Sutura Malla prolene 6 x 11 UNIDAD
434 |Sutura Mersilene Oftal 6-0 17229 DOCENA
435 |Sutura Metalica 4 M652 G DOCENA
436 |Sutura Monocryl 0318 DOCENA
437 |SUTURA MONOCRYL PLUS N° 2-0 (Y317H)SH 1/2 DOCENA
438 |SUTURA MONOCRYL PLUS N° 3-0 MCPY427H DOCENA
439 |Sutura Poliglactina 910 0 318H DOCENA
440 |Sutura Poliglactina 910 0 j324h DOCENA
441 |Sutura Poliglactina 910 0 J340H DOCENA
442 |Sutura Poliglactina 910 1 J353H DOCENA
443 |Sutura Poliglactina 910 1-0 J341H DOCENA
444 |Sutura Poliglactina 910 2-0 J317H DOCENA
445 |Sutura Poliglactina 910 3-0 J316H DOCENA
446 |Sutura Poliglactina 910 4-0 JP494H DOCENA
447 |Sutura Poliglactina 910 4-0J304H DOCENA
448 |Sutura Poliglactina 910 4-0J315H DOCENA
449 |Sutura Poliglactina 910 6-0 J570 G DOCENA
450 |[Sutura Poliglactina 910 7-0 J546 G DOCENA
451 |Sutura Prolene 0 (Polipropileno) 8424T DOCENA
452 |Sutura Prolene 2- 0 (Polipropileno) 8423T DOCENA
453 |Sutura Prolene 3- 0 (Polipropileno) 8184T DOCENA
454 |Sutura Prolene 4-0 (Polipropileno) DOCENA
455 |Sutura Prolene 4-0 (Polipropileno) 9557T DOCENA
456 |Sutura Prolene 5-0 (Polipropileno) 8720T DOCENA
457 |Sutura seda 0 176 DOCENA
458 |Sutura seda 0 844 DOCENA
459 |Sutura seda 0 K844T DOCENA
460 |[Sutura seda 0 SA86T DOCENA
461 |Sutura seda 1 SA87T DOCENA
462 |Sutura seda 1-0 K835h DOCENA
463 |Sutura Seda 2-0 k833H DOCENA
464 |Sutura Seda 2-0 842 DOCENA
465 |Sutura Seda 2-0 SA85T DOCENA
466 |Sutura seda 3-0 350 DOCENA
467 |Sutura seda 3-0 184t DOCENA
468 |Sutura seda 3-0 K832H DOCENA
469 |Sutura Seda 3-0 SA84 T DOCENA
470 |Sutura seda 4-0 K831H DOCENA
471 |Sutura seda 4-0 N267H DOCENA
472 |Sutura seda 5-0 182T DOCENA
473 |Sutura seda 6-0 769G DOCENA
474 |Sutura vicryl 0 J318H DOCENA
475 |Sutura vicryl MH 3,0 J316H DOCENA
476 |SUTURA VICRYL N° 0 DOCENA
477 |SUTURA VICRYL N° 0 324 DOCENA




478 |SUTURA VICRYL N° 0 340 DOCENA
479 |SUTURA VICRYL N° 0 358 DOCENA
480 |SUTURA VICRYL N° 0 812 DOCENA
481 |SUTURA VICRYL N° 1-0 DOCENA
482 |SUTURA VICRYL N° 1-0 359 DOCENA
483 |SUTURA VICRYL N° 1-0j 341h DOCENA
484 |SUTURA VICRYL N° 2-0 DOCENA
485 |SUTURA VICRYL N° 2-0 J317H DOCENA
486 |SUTURA VICRYL N° 3-0 DOCENA
487 |SUTURA VICRYL N° 3-0 322H DOCENA
488 |SUTURA VICRYL N° 3-0 338 DOCENA
489 |SUTURA VICRYL N° 3-0 J316H DOCENA
490 |SUTURA VICRYL N° 4-0 DOCENA
491 |SUTURA VICRYL N° 4-0 122 DOCENA
492 |SUTURA VICRYL N° 6-0j570 g DOCENA
493 |Tapa Boca descartable UNIDAD
494 |Tapa Boca descartable N-95 UNIDAD
495 |Termometros, oral UNIDAD
496 |Termometros, rectal UNIDAD
497 |Trampa de Lucker UNIDAD
498 |Tragueotomo N° 4 UNIDAD
499 |Tragueotomo N° 4.5 UNIDAD
500 |Traqueotomo N°5 UNIDAD
501 |Tragueotomo N°5.5 UNIDAD
502 |Traqueotomo N° 6.0 UNIDAD
503 |Tragueotomo N° 6.5 UNIDAD
504 |Traqueotomo N° 7.0 UNIDAD
505 |Tragueotomo N° 7.5 UNIDAD
506 |Traqueotomo N° 8.0 UNIDAD
507 |Tragueotomo N° 8.5 UNIDAD
508 |Traqueotomo N° 9 UNIDAD
509 |Tragueotomo N° 9.5 UNIDAD
510 |Traqueotomo N°10 UNIDAD
511 |Tragueotomo N°3 UNIDAD
512 |Traqueotomo N°3.5 UNIDAD
513 |TUBO DE EXTESION K50 UNIDAD
514 |Tubo endotraqueal # 2 C/Bal6n UNIDAD
515 |Tubo endotraqueal # 2.5 UNIDAD
516 [Tubo endotraqueal # 2.5 C/Bal6n UNIDAD
517 |Tubo endotraqueal # 3,5 UNIDAD
518 [Tubo endotraqueal # 3,5 C/Bal6n UNIDAD
519 |Tubo endotraqueal # 3.0 UNIDAD
520 [Tubo endotraqueal # 3.0 C/Bal6n UNIDAD
521 |Tubo endotraqueal # 4.0 UNIDAD
522 |Tubo endotraqueal # 4.0 C/Bal6n UNIDAD
523 |Tubo endotraqueal # 4.5 C/Balén UNIDAD
524 |Tubo endotraqueal #5 C/Balon UNIDAD
525 |Tubo endotraqueal # 5.5 c/Balén UNIDAD
526 |Tubo Endotraqueal Nro. 6.0 UNIDAD
527 |Tubo Endotraqueal Nro. 6.0 C/Bal6on UNIDAD
528 |Tubo Endotraqueal Nro. 6.5 C/Balén UNIDAD
529 |Tubo Endotraqueal Nro. 7.0 C/Bal6on UNIDAD
530 [Tubo Endotraqueal Nro. 7.5 C/Balén UNIDAD
531 |Tubo Endotraqueal Nro. 8.0 C/Bal6n UNIDAD
532 |Tubo Endotraqueal Nro. 8.5 C/Balén UNIDAD
533 |Tubo Endotraqueal Nro.9. C/Balén UNIDAD
534 [Tubo Endotraqueal Nro.9.5 C/Balon UNIDAD
535 |Tubo Endotraqueal Nro10 C/Balén UNIDAD
Valvula de derivacion ventriculo peritonial pres/ baja
536 |adulto PZA
Valvula de derivacion ventriculo peritonial pres/ baja
537 |pediatrico PZA




Valvula de derivacion ventriculo peritonial pres/ media

538 |baja adulto PZA

Valvula de derivacion ventriculo peritonial pres/ media
539 |baja pediatrico PZA
540 |Vendas Elasticas 05 cmts. UNIDAD
541 |Vendas Elasticas 06 cmts. UNIDAD
542 |Vendas elasticas, 10 cmts. UNIDAD
543 |Vendas elasticas, 12 cmts. UNIDAD
544 |Vendas elasticas, 15 cmts. UNIDAD
545 |Vendas elasticas, 20 cmts UNIDAD
546 |Vendas elasticas, 7 cmts. UNIDAD
547 |Vendas elasticas, 8 cmts. UNIDAD
548 |Yeso 4 x 3 # 10 cmcaja x 12 DOCENA
549 |Yeso 6 x 3 # 15 cm Caja x 12 DOCENA
550 |Yeso 8 x 3 # 20 cm caja x 12 DOCENA
551 |Yeso,2 X3 #5cmcajax12 DOCENA
552 |Yeso, 3 X3 #5cm cajax12 DOCENA
553 |ADAPTADOR DE AIRE TIPO "T" PZA.
554 |ALARGADOR PARA ELECTROCAUTERIO PZA.
555 |ALARGADOR RIGIDO MACHO-HEMBRA PZA.
556 |ALARGADOR RIGIDO MACHO-MACHO PZA.
557 |APOSITO ADAPTIC ADHERENTE 15 X 15 PZA.
558 |APOSITO ADAPTIC ADHERENTE 20 X 20 PZA.

APOSITO ADSORBENTE TRANSPARENTE PZA.
559 |LUCOMED T PLUS 10 X 25 XM

APOSITO ADSORBENTE TRANSPARENTE PZA.
560 |LUCOMED T PLUS 8 X 10 XM

APOSITO MEDIHONEY 4 X 5" PRODUCTO 31045, PZA.
561 |COD A6197

APOSITOS 10 X 10 CON ALGINATO DE CALCIODE PZA.
562 |CALCIO/SODIO DE ALTA ABSORCION

APOSITOS 10 X 20 CON ALGINATO DE CALCIO DE PZA.
563 |CALCIO/SODIO DE ALTA ABSORCION
564 |ASEPTO (BUL DE IRRIGACION DE 60 CC) PZA.
565 |AUTOSUTURA CONTOUR CURVA CS 40G CARGA PZA.
566 |AUTOSUTURA EEA DISPOSABLE 25 CARGA PZA.
567 |AUTOSUTURA EEA DISPOSABLE 28 CARGA PZA.
568 |AUTOSUTURA EEA DISPOSABLE 31 CARGA PZA.
569 |AUTOSUTURA PPEEA (CURVA) 28 MM CARGA PZA.
570 |AUTOSUTURA PPEEA (CURVA) 31 MM CARGA PZA.
571 |AUTOSUTURA TA PREMIUM 55-3.5 MM CARGA PZA.
572 |AUTOSUTURA TA PREMIUM 55-4.8 MM CARGA PZA.
573 |AUTOSUTURA TA PREMIUM 60-3.5 MM CARGA PZA.
574 |AUTOSUTURA TA PREMIUM 60-4.8 MM CARGA PZA.
575 |AUTOSUTURA TA PREMIUM 90-3.5 MM CARGA PZA.
576 |AUTOSUTURA TA PREMIUM 90-4.8 MM CARGA PZA.
577 AUTOSUTURA TA PREMIUM GIA 50-3.8 MM CARGA PZA.
578 |BOLSA DE ALIMENTACION ENTERAL 1200 CC PZA.
579 |BOLSA DE ALIMENTACION PARENTERAL 500 CC PZA.
580 |BOLSA DE RESPIRACION 0.5LTS PZA.
581 |BOLSA DE RESPIRACION 0.75 LTS PZA.
582 |BOLSA DE RESPIRACION 1 LTS PZA.
583 |BOLSA DE RESPIRACION 1.5LTS PZA.
584 |BOLSA DE RESPIRACION 4 LTS PZA.

BRAZALETE P/ TENSIOMETRO,PRESENTACION 2 PZA.
585 |VIAS ESCOLAR

BRAZALETE P/ TENSIOMETRO,PRESENTACION 2 PZA.
586 |VIAS NEONATAL

CAMPO QUIRURGICO DE INCISION CON

YODOFORO ANTIMICROBIANO - IOBAN 2© PZA.
587 @Igl\%l’zg (\:{n'\])II’\UI’\\JIL;U UL TINCOTOTUIN CUIN
588 XSDOAEOR(\) ANTIMICROBIANO- IOBAN 20 PZA.
589 |CANULA LARINGE PZA.




590 |CANULAS DE MAYO # 06 ADULTO 105 MM PZA.
591 |CATETER INTRODUCTOR PARA SWAUS 5 FR PZA.
592 |CATETER INTRODUCTOR PARA SWAUS 8 FR PZA.
593 |CATETER P/HEMODIALISIS FR 10 (BILUMEN) PZA.
594 |CATETER PARA EMBOLOCTOMIA (FOGARTY) # 2 PZA.
595 |CATETER PARA EMBOLOCTOMIA (FOGARTY) # 3 PZA.
596 |CATETER PARA EMBOLOCTOMIA (FOGARTY) # 5 PZA.
597 |CATETER PARA EMBOLOCTOMIA (FOGARTY) # 6 PZA.
598 |CATETER RIGIDO P/DIALISIS PERITONIAL PZA.
599 |CATETER UMBILICAL # 8 PZA.
600 |CATETER URETERAL # 4 PZA.
601 |CATETER URETERAL #5 PZA.
602 |CATETER URETERAL # 6 CAJA
603 |CATETER DOBLE JJ 7 FR 26 CM PZA.
604 |CATETER DOBLE JJ 7 FR 28 CM PZA.

CATETER VIA CENTRAL TRILUMEN #7 15 CM b7A.
605 |ADULTO

CATETER VIA CENTRAL TRILUMEN #7 20 CM b7A.
606 |ADULTO
607 |CATETER VIA CENTRAL BILUMEN # 4 FR 8 CM CM PZA.

CATETER VIA CENTRAL BILUMEN # 7 FR 15 b7A.
608 |CMADULTO.

CATETER VIA CENTRAL BILUMEN # 7 FR 16 b7A
609 |CMADULTO.

CATETER VIA CENTRAL BILUMEN # 7 FR 20 b7A
610 |CMADULTO.
611 |DUODERM PASTA PZA

FRASCO GASTROEVACUADOR 1 GLN CON TAPA b7A
612 |DE ACERO INOXIDABLE

FRASCO GASTROEVACUADOR 1/2 GLN, CON TAPA b7A
613 |DE ACERO INOXIDABLE
614 |GASTROTOMO DE RECAMBIO TIPO PULL 22 FR ROLLO

GEL DESBRIDANTE DE TEJIDO NECROTICO

,PRESENTACION FRASCO APLICADOR DE 25G UND
615 |(CUTIMED GEL) DE 2,5CM X 30 CM

LIGACLIPS LAPAROSCOPIA #T L 300 TITANIUM
616 |CARTUCHO X 6 CARTUCHO

LIGACLIPS LAPAROSCOPIA # TL 400 TITANIUM
617 |CARTUCHO X 6 CARTUCHO

LIGACLIPS NEUROCIRUGIA # TL 200 TITANIUM
618 |CARTUCHO X 6 CARTUCHO

LIGACLIPS NEUROCIRUGIA #T L 100 TITANIUM
619 |CARTUCHO X 6 CARTUCHO
620 |MAQUINA AUTOSUTURA CONTOUR CURVA CS 40G PZA.
621 |MAQUINA DE AUTOSUTURA SDH 29 PZA.
622 |MAQUINA DE AUTOSUTURA TL 90 PZA.
623 |MAQUINA DE AUTOSUTURA , TLH 90 DE 90 MM PZA.
624 |MAQUINA DE AUTOSUTURA , TX60G 60MM PZA.

MAQUINA DE AUTOSUTURA EEA CIRCULAR 29MM b7A.
625 |(GRAPA GRUESA) CDH 33

MAQUINA DE AUTOSUTURA PPEEA CURVA 25 MM b7A.
626 |ENGRAPADORA CIRCULAR CORTANTE CDH 25

MAQUINA DE AUTOSUTURA PPEEA CURVA 28 MM b7A
627 |ENGRAPADORA CIRCULAR CORTANTE CDH 29

MAQUINA DE AUTOSUTURA TA PEMIUM 55-3,5 b7A
628 |ENGRAPADORA CORTANTE LINEAL TLC 55

MAQUINA DE AUTOSUTURA TA PREMIUM 30-4,8 b7A.
629 |MMM, TLH30

MAQUINA DE AUTOSUTURA TA PREMIUM 55-35 MM b7A.
630 |TLC 55
631 |MAQUINA DE AUTOSUTURA TX60 B PZA.

MASCARILLA CON PROTECTOR (TAPA BOCA CON b7A
632 |VISOR) :
633 |MASCARILLA P/ANESTESIA N° 2 PED.NEONATAL PZA.




MECHA CON ALGINATO DE CALCIO/SODIO DE

634 |ALTA ABSORCION (CUTIMED ALGINATE MECHA) PZA.
635 |NARIZ ARTIFICIAL PZA.

NEBULIZADOR P/MANGUERA CORRUGADA CAT b7A.
636 |N21770
637 |PAPEL DOPPLER FETAL TOITU PZA.
638 |PAPEL P/ ELECTRO SCHILLER ROLLO
639 |PAPEL PARA ECOGRAFIA ROLLO

PELICULA PRESENTACION RADIOGRAFICA DRY CAIA
640 |IMAGING FILM 14X17 DI-HL (PARA TOMOGRAFO)

PELICULA PRESENTACION RADIOGRAFICA CAJA
641 |MODELO DRY STAR DT-2 8 X 10

PELICULA RADIOGRAFICA 10 X 12 SD-P MODELO CAIA
642 |793 LASER AL SECO

PELICULA RADIOGRAFICA 14 X 17 SD-P MODELO CAIA
643 |793 LASER AL SECO

PELICULA RADIOGRAFICA 8 X 10 SD-P MODELO 793 CAIA
644 |LASER AL SECO
645 |PINZA P/ COLOSTOMIA PZA.

PINZA PARA COLONOSCOPIA REUSABLE DE 230 b7A.
646 |CM DE LONGITUD

PINZA PARA ENDOSCOPIA (CAPTURA pinza de

biopsia SIN SPIKE) 2,8MMDIAMETRO- 160CM b7A.

LONGITUD - 2,4MM REF: DBF2,4-160-S REF: G31577
647 |DESCARTABLE
648 |PINZA PARA ENDOSCOPIA REUSABLE PZA.
649 |PLACA PARA ELECTROCAUTERIO VALLEYLAB PZA.
650 |PLACA RX 14X 14 ORTOCROMATIC CAJA

REGULADOR PARA OXIGENO CON DOBLE b7
651 |MANOMETRO

SET DE ADMINISTRACION PARA BOMBA GRACEBY b7A.
652 |(MUSTANG)

SET DE ADMINISTRACION BOMBA INFUSAION b7A.
653 |TERUMO
654 |SIERRA GIGLI # 414 PZA.
655 |SIERRA GIGLI # 415 PZA.

SISTEMA CERRADO D/ASP. 14 FR.TAMARO 4,6MM; 7A.
656 |LONG.30,5CM P/TRAQUEOTOMIA
657 |SISTEMA CERRADO D/ASPIRACION 16 FR. PZA.
658 |SISTEMA CERRADO D/ASPIRACION 10 FR.PED. PZA.
659 |SISTEMA CERRADO D/ASPIRACION 12 FR.PED. PZA.
660 |SISTEMA CERRADO D/ASPIRACION 6 FR.PED. PZA.
661 |SISTEMA CERRADO D/ASPIRACION 8 FR.PED. PZA.
662 |SISTEMA DE DRENAJE BLAKE DE SILICONE 19 FR PZA.
663 |SISTEMA DE DRENAJE EXTERNO DE BECKER PZA.
664 |SONDA RECTAL # 18 PZA.
665 |SUTURA MERSILENE OFTAL. 6-0 1722G DOC
666 |SUTURA METALICA 4 M652G DOC
667 |SUTURA NYLON 10-0 7718G OFTALMICA DOC
668 |SUTURA POLIGLACTINA 910 4-0 J304H DOC
669 |SUTURA POLIGLACTINA 910 4-0 J315H DOC
670 |SUTURA POLIGLACTINA 910 4-0 JP496G DOC
671 |SUTURA SEDA 5-0 5698 DOC
672 |SUTURA SEDA 6-0 769G DOC
673 |TRAQUEOTOMO DE PLATA N° 2 PZA.
674 |TRAQUEOTOMO DE PLATA N° 3 PZA.
675 |TRIFLOX, PARA EJERCICIOS RESPIRATORIOS. PZA.
676 |TUBO KEHR # 10 F PZA.
677 |TUBOKEHR # 12 F PZA.
678 |TUBO KEHR # 14 F PZA.
679 |TUBO KEHR # 16 F PZA.
680 |TUBO KEHR # 18 F PZA
681 |TUBO KEHR # 22 F PZA
682 |VALVULA DE HEIMLICH PZA




VALVULA DE DERIVACION VENTRICULO

683 |PERITONIAL PRES/ MEDIA ADULTO PZA

VALVULA DE DERIVACION VENTRICULO b7A
684 |PERITONIAL PRES/ MEDIA PEDIATRICO

VALVULA DE DERIVACION VENTRICULO b7A
685 |PERITONIAL PRES/ ALTA ADULTO

VALVULA DE DERIVACION VENTRICULO b7A
686 |PERITONIAL PRES/ ALTA PEDIATRICO

VENDA AUTOADHERENTE COLOR PIEL N° 10 CM ROLLO
687 |(4 X 4.5CM)

VENDA AUTOADHERENTE COLOR PIEL N° 5 CM (2 X ROLLO
688 |4.5CM)

VENDA AUTOADHERENTE COLOR PIEL N° 7.5 CM (3 ROLLO
689 |X 4.5CM)

VENDAS P/ ELABORACION DE ROLLO DE ROLLO
690 |QUEMADO "F4"
691 |VENDAS SMARCH DE 5 CM ROLLO
692 |VENDAS SMARCH DE 8 CM ROLLO
693 [YESO3X3#7,5CM DOC
694 |INYECTADORAS TIPO 22 X 1 1/2 UND
695 |AGUJA DESCARTABLES 22 X1 CAJA X 100
696 |[TROCAN°5 PZA.
697 |TROCA N° 10 PZA.
698 |ESTERILIZADOR AL FRIO GALON
699 |FIADOR ASEPTICO GALON
700 |MATERIAL QUIRURGICO IODADO GALON
701 |MATERIAL QUIRURGICO JABONOSA GALON
702 |MALLA PROCEED 15X15 PZA
703 |MALLA PROCEED 30X30 PZA




Dea
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P=INSALUD

PETITORIO DE PAPELERIA

CODIGO:INSA-VP-DLOG- F-002

ITE < CANTIDAD | CANTIDAD | CANTIDAD
M N° DESCRIPCION e EXISTENTE | PETITORIO | SOLICITAR

ACORDEON, PRESENTACION FIBRA,

1 [TIPO ALFA-NUMERICO, TAMANO PZA.
OFICIO

2 |ALMOHADILLA PARA HUELLA DIGITAL PZA

3 ALMOHADILLA PARA SELLO, P7ZA
PRESENTACION PLASTICO (N° 1) )

4 ALMOHADILLA PARA SELLO, P7ZA
PRESENTACION PLASTICO (N° 2) )

5 ARCHICOMODOS, PRESENTACION P7ZA
PLASTICO )

6 BANDAS ELASTICAS, PRESENTACION CAIA
20 GRAMOS
BANDEJA PARA ESCRITORIO,

7 |PRESENTACION ACRILICO, TIPO 2 PZA
PISOS

8 BLOCK, PRESENTACION ANALISIS 3 PZA
COLUMNA )

9 BLOCK, PRESENTACION ANALISIS 8 PZA
COLUMNA )

10 BLOCK, PRESENTACION RAYADO P7ZA
PARA CARTA (40 HOJAS) )
BOLIGRAFOS, PRESENTACION SIN

11 |BORRADOR, TIPO PUNTA MEDIA, CAJA

COLOR NEGRO




12

BOLIGRAFOS, PRESENTACION SIN
BORRADOR, TIPO PUNTA MEDIA,
COLOR AZUL

CAJA

13

BOLIGRAFOS, PRESENTACION SIN
BORRADOR, TIPO PUNTA MEDIA,
COLOR ROJO

CAJA

14

BOLIGRAFOS, PRESENTACION SIN
BORRADOR, TIPO PUNTA FINA, COLOR
NEGRO

CAJA

15

BOLIGRAFOS, PRESENTACION SIN
BORRADOR, TIPO PUNTA FINA, COLOR
AZUL

CAJA

16

BOLIGRAFOS, PRESENTACION SIN
BORRADOR, TIPO PUNTA FINA, COLOR
ROJO

CAJA

17

BORRADOR PARA LAPIZ DE GRAFITO,
PRESENTACION (NATA)

PZA.

18

BORRADORES, PRESENTACION PARA
PIZARRA ACRILICA

PZA.

19

CARPETA, PRESENTACION
ARCHIVADOR, TAMANO CARTA
(MAYKA)

PZA

20

CARPETA, PRESENTACION
ARCHIVADOR, TAMARO OFICIO
(MAYKA)

PZA.

21

CARPETA, PRESENTACION COLGANTE
TAMARO OFICIO (CJA X 25 UDS)

CAJA

22

CARPETA, PRESENTACION FIBRA,
TAMARO CARTA (CJA X 25 PZAS).

CAJA

23

CARPETA, PRESENTACION FIBRA,
TAMARO OFICO (CJA X 25 PZAS).

CAJA

24

CARPETA, PRESENTACION MANILA,
TAMARIO CARTA (PAQ X 100 PZAS).

PAQ




CARPETA, PRESENTACION MANILA,

25 | TAMARO OFICIO (PAQ X 100 PZAS) PAQ
CARPETA, PRESENTACION MANILA,

26 |TAMARIO EXTRA OFICIO (PAQ X 100 PAQ
PZAS)

., |CARPETAS BLANCAS DE 3 AROS, o7A
LOMO DELGADO
CARPETAS BLANCAS DE 3 AROS,

28 | oMO ANCHO PZA.

29 |[CARTULINA DE COLOR AMARILLA PLIEGO
CARTULINA PRESENTACION BRISTOL,

30 |MEDIDAS 66X96 CMS/90 COLOR RESMA
BLANCO X 250 und
CARTULINA, PRESENTACION BLANCO,

31 |MEDIDAS CARTA X 100 und RESMA
CARTULINA, PRESENTACION DE HILO,

32 | TAMARIO CARTA X 100 und RESMA

33 |CARTULINA, PRESENTACION OPALINA RESMA
BLANCA, TAMANO CARTA X 100 und
CD DVD, PRESENTACION VIRGEN 8 x

34 1120 MINUTO UNIDAD
CD TIPO ESCRIBIBLE (CAJA x 100

35 | UNIDADES) CAJA

25 |CD: PRESENTACION VIRGEN 8 x 120 CAIA
MINUTO (CAJA x 25 UNIDADES)

37 |CD, TIPO REESCRIBIBLE UNIDAD
CD, TIPO REESCRIBIBLE (TORRE x 50

38 | UNIDADES) TORRE

39 |CD, DVD, PRESENTACION TORRE TORRE
CHINCHE PRESENTACION COLORES

40 |surTIDOS CAJA

41 |CINTA PARA MAQUINA SUMADORA, b7A.

PRESENTACION BICOLOR




42

CINTA PLASTICA, PRESENTACION
ADHESIVA 2"X 35MTS.
(TRANSPARENTE)

PZA.

43

CINTA PLASTICA, PRESENTACION
EMPAQUE, MEDIDAS 2" MM X 35 MTS.
(MARRON)

PZA.

44

CINTA PLASTICA, PRESENTACION
ADHESIVA, MEDIDAS 18MM X 50 MTS

PZA.

45

CINTA PLASTICA, PRESENTACION

ADHESIVA, MEDIDAS 24 MM X 50 MTRS

PZA.

46

CLIP, PRESENTACION NUMERO # 1,
CANTIDAD 100 UNID X CAJA

CAJA

47

CLIP, PRESENTACION MARIPOSA
NUMERO # 1, CANTIDAD 100 UNID X
CAJA

CAJA

48

CLIP, PRESENTACION MARIPOSA
NUMERO # 2, CANTIDAD 100 UNID X
CAJA

CAJA

49

CLIP, PRESENTACION MARIPOSA
NUMERO # 3, CANTIDAD 100 UNID X
CAJA

CAJA

50

CORRECTOR, PRESENTACION
BOLIGRAFO

PZA.

51

CORRECTOR, PRESENTACION
LIQUIDO

FCO

52

CUENTA FACIL, PRESENTACION
ENVASE, TAMANO PEQUENO, COLOR
AMARILLO

PZA.

53

ENGRAPADORA, PRESENTACION
MODELO LISA

PZA.

54

ENGRAPADORAS, PRESENTACION
MODELO ALICATE

PZA.

55

ETIQUETAS, PRESENTACION
AUTOADHESIVAS PARA CD

PAQ




56

ETIQUETAS, PRESENTACION
AUTOADHIVAS, CANTIDAD 20 PZA X
PAQ

PAQ

57

ETIQUETAS, PRESENTACION
CARPETAS AUTOADHESIVA,
CANTIDAD 144 ETIQ / 48 SOBRES

PAQ

58

ETIQUETAS, PRESENTACION
CARPETAS AUTOADHESIVA,
CANTIDAD 12 PZA X PAQ.

PAQ

59

ETIQUETAS, PRESENTACION ROTULO
/ AUTOADHESIVA, CANTIDAD 100 PZA
X ROLLO

PAQ

60

GANCHOS, PRESENTACION PARA
CARPETAS, CANTIDAD 50 PZAS X
CAJA

CAJA

61

GRAPAS, PRESENTACION LISAS

CAJA

62

GRAPAS, PRESENTACION
CORRUGADAS

CAJA

63

GRAPAS, PRESENTACION
ENCUADERNACION LISA, MEDIDAS
23/17, MARCA RAPID O SIMILAR

CAJA

64

GRAPAS, PRESENTACION
ENCUADERNACION LISA, MEDIDAS
23/6, MARCA RAPID O SIMILAR

CAJA

65

LAPIZ DE GRAFITO, PRESENTACION
MINA "2" X 12 UND

CAJA

66

LAPIZ BICOLOR, PRESENTACION AZUL
Y ROJO

PZA.

67

LIBRETA EMPASTADA, PRESENTACION
210X75 MM 100 HOJAS

PZA.

68

LIBRETA EMPASTADA, PRESENTACION
GRANDE, MEDIDAS 205MM X 265MM
120 PAG

PZA.




LIBRETA EMPASTADA, PRESENTACION

69 |GRANDE, MEDIDAS 205MM X 265MM PZA
200PAG

70 [LIBRETA, PRESENTACION INDICE PZA.

71 LIBRO DE ACTAS, PRESENTACION 100 P7ZA
FOLIOS )
LIBRO DE ACTAS, PRESENTACION 200

72 FOLIOS PZA.
LIBRO DE ACTAS, PRESENTACION 300

73 EOLIOS PZA.
LIBRO DE ACTAS, PRESENTACION 400

74 FOLIOS PZA.
LIBRO DE ACTAS, PRESENTACION 500

75 FOLIOS PZA.

76 |LIBRO DE CONTABILIDAD PZA.

77 MARCADORES, PRESENTACION PARA PZA
PIZARRA ACRILICA, COLOR NEGRO )

78 MARCADORES, PRESENTACION PARA P7ZA
PIZARRA ACRILICA, COLOR AZUL )

79 MARCADORES, PRESENTACION PARA PZA
PIZARRA ACRILICA, COLOR ROJO )

80 MARCADORES, PRESENTACION PARA PZA
PIZARRA ACRILICA, COLOR VERDE )

81 MARCADORES, PRESENTACION P7ZA
PUNTA FINA, COLOR NEGRO )

82 MARCADORES, PRESENTACION PZA
PUNTA FINA, COLOR AZUL )

83 MARCADORES, PRESENTACION PZA
PUNTA FINA, COLOR ROJO )

84 MARCADORES, PRESENTACION PZA.

PUNTA GRUESA, COLOR NEGRO




85

MARCADORES, PRESENTACION
PUNTA GRUESA, COLOR AZUL

PZA.

86

MARCADORES, PRESENTACION
PUNTA GRUESA, COLOR ROJO

PZA.

87

MARCADORES, PRESENTACION
RESALTADOR, COLOR AMARILLO

PZA.

88

MARCADORES, PRESENTACION
RESALTADOR, COLOR ANARANJADO

PZA.

89

PAPEL BOND, PRESENTACION BASE
20, CANTIDAD 500 HOJA X RESMA
TAMANO CARTA

RESMA

90

PAPEL BOND, PRESENTACION BASE
20, CANTIDAD 500 HOJA X RESMA
TAMANO OFICIO

RESMA

91

PAPEL BOND, PRESENTACION BASE
20, CANTIDAD 500 HOJA X RESMA
TAMANO EXTRA OFICIO

RESMA

92

PAPEL BOND, CANTIDAD 500 HOJAS X
RESMA, TAMANO CARTA, USO PARA
FOTOCOPIADORA

RESMA

93

PAPEL BOND, CANTIDAD 500 HOJAS X
RESMA, TAMANO OFICIO, USO PARA
FOTOCOPIADORA

RESMA

94

PAPEL BOND, CANTIDAD 500 HOJAS X
RESMA, TAMANO EXTRA OFICO, USO
PARA FOTOCOPIADORA

RESMA

95

PAPEL FORMA CONTINUA
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
14 7/8 X 11, ESPESIFICACION 20
NUMERO DE PARTE 1

RESMA




96

PAPEL FORMA CONTINUA,
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
14 7/8 X 11, ESPECIFICACION 20,
NUMERO DE PARTES 1, MODELO CON
LOGOTIPO INSALUD

CAJA

97

PAPEL FORMA CONTINUA,
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
51/2 X 11, ESPECIFICACION 20,
NUMERO DE PARTES 2, TIPO 16

CAJA

98

PAPEL FORMA CONTINUA,
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
9 1/2 X 11 ESPECIFICACION 20,
NUMERO DE PARTES 1, MODELO SIN
LOGOTIPO

CAJA

99

PAPEL FORMA CONTINUA,
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
9 1/2 X 11, ESPECIFICACION 20,
NUMERO DE PARTE 2 TIPO 16
MODELO CON LOGOTIPO INSALUD

CAJA

100

PAPEL FORMA CONTINUA,
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
9 1/2 X 11, ESPECIFICACION 20,
NUMERO DE PARTES 2 TIPO 20

CAJA

101

PAPEL FORMA CONTINUA,
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
9 1/2 X 11, ESPECIFICACION 20,
NUMERO DE PARTES 3 TIPO 13

CAJA




102

PAPEL FORMA CONTINUA,
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
9 1/2 X 11, ESPECIFICACION 20,
NUMERO DE PARTES 3, TIPO 16.

CAJA

103

PAPEL FORMA CONTINUA,
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
9 1/2 X 11, ESPECIFICACION 20,
NUMERO DE PARTES 4 TIPO 13

CAJA

104

PAPEL FORMA CONTINUA,
PRESENTACION B.BLANCO, MEDIDAS
9 1/2 X 5 1/2, ESPECIFICACION 20,
NUMERO DE PARTES 1

CAJA

105

PAPEL PARA FAX, 216MX25MTS.

ROLLO

106

PAPEL PARA FAX, PRESENTACION
BASE 12 ROLLOS, MEDIDAS O
CAPACIDAD 25

CAJA

107

PAPEL, PARA SUMADORA,
PRESENTACION ESTANDAR

ROLLO

108

PAPEL, PRESENTACION CARBON,
COLOR NEGRO, TAMANO OFICIO

CAJA

109

PEGA BLANCA, PRESENTACION POTE,
CAPACIDAD 250 ML

PZA

110

PEGA BLANCA, PRESENTACION POTE,
CAPACIDAD 500 ML

PZA.

111

PEGA, PRESENTACION BARRA PARA
PAPEL, CAPACIDAD 15 GR

PZA.

112

PEGA, PRESENTACION BARRA PARA
PAPEL, CAPACIDAD 20 GR

PZA.

113

PEGA, PRESENTACION BARRA PARA
PAPEL, CAPACIDAD 40 GR

PZA.




PELICULA PARA FAX, PRESENTACION

114 [ROLLO, MODELO KX-FP205, CANTIDAD PZA.
2 ROLLOS X CAJA

115 [PEN DRIVE, CAPACIDAD 2 GB PZA.

116 |PEN DRIVE, CAPACIDAD 4 GB PZA

117 [PEN DRIVE, CAPACIDAD 8 GB PZA.

118 |PEN DRIVE, CAPACIDAD 16 GB PZA.
PERFORADORA, PRESENTACION

119 [HIERRO 2 ORIFICIOS, MEDIDAS 7 Y 8, PZA.

TAMANO PEQUENO

PERFORADORA, PRESENTACION
120 |HIERRO 2 ORIFICIOS, MEDIDAS 7 Y 8, PZA.
TAMANO GRANDE

PERFORADORA, PRESENTACION

121 HIERRO 3 ORIFICIOS

PZA.

122 PESTANAS PLASTICAS PARA PZA
CARPETAS COLGANTES, PAQ 20 UND

REGLAS (ESCUADRAS)

123 |PRESENTACION PLASTICO, MEDIDAS PZA.
30 CMTS
124 RODILLO PARA FOTOCOPIADORA PZA.

CANNON IMAGERUNNER 1019J

SACA GRAPAS, PRESENTACION

125 METAL PZA.
126 SACA PUNTA, PRESENTACION PZA.
MANUAL DE PLASTICO
SACAPUNTA, PRESENTACION MANUAL
127 DE METAL PZA.
128 SEPARADORES, PRESENTACION PARA PAQ

MATERIA TAMANO CARTA X 25 UND




SEPARADORES, PRESENTACION PARA

129 | MATERIA TAMARIO OFICIO X 25 UND PAQ
SERAFINES, PRESENTACION METAL X

1301100 PIEZA NO3 PZA.
SOBRES, PRESENTACION BLANCO,

131 lAMARIO OFICIO UNIDAD
SOBRES, PRESENTACION BLANCO,

132 17 AMARIO CARTA UNIDAD
SOBRES, PRESENTACION BLANCO,

133 | AMARIO EXTRA OFICIO UNIDAD
SOBRES, PRESENTACION BLANCO,

134 |1 AMARIO PEQUERIO UNIDAD
SOBRES, PRESENTACION CON

135 |VENTANA, TAMARIO Ne 11 UNIDAD
SOBRES, PRESENTACION MANILA

136 | AMARIO CARTA UNIDAD
SOBRES, PRESENTACION MANILA

137 |1 AMARIO OFICIO UNIDAD
SOBRES, PRESENTACION MANILA

138 |- AMARIO EXTRA OFICIO UNIDAD

139 [SOBRES MANILA MEDIA CARTA PZA.
SOBRES, PRESENTACION MANILA

14015081 E cARTA UNIDAD

141 [SOBRES MANILA DOBLE OFICIO PZA.
SOBRES, PRESENTACION

142 |RADIOGRAFIA # 145, TAMARNO 360 MM UNIDAD
X 437 MM

143 | TACO AUTOADHESIVO (POST IT), 57A
PRESENTACION PEQUERNO '

144 | TACO AUTOADHESIVO (POST IT), 57A
PRESENTACION MEDIANO '

145 | TACO AUTOADHESIVO (POST IT), B7A.

PRESENTACION GRANDE




TACO, PRESENTACION NO

146 ADHESIVOS PZA

147 TIJERA PARA OFICINA, PZA
PRESENTACION PUNTA AGUDA 6"
TINTA PARA ALMOHADILLA,

148 PRESENTACION NEGRA PZA
TINTA PARA ALMOHADILLA,

149 PRESENTACION AZUL PZA
TINTA PARA ALMOHADILLA,

150 PRESENTACION ROJA PZA
TIRRO, PRESENTACION MARRON,

151 MEDIDAS 2" PZA
TIRRO, PRESENTACION MARRON,

152 MEDIDAS, 1" PZA
TIRRO, PRESENTACION MARRON,

153 MEDIDAS, 1/2" PZA
FORMAS LEC COMPROBANTE DE

154 EGRESO PZA

155| CARTUCHOS CANNON

156 | CARTUCHO 40N. CANON IP 1300 PZA,

157 [CARTUCHO 41C. CANON IP 1300 PZA,

158 ZIfRTUCHO PARA CANON IP 1300 CL- PZA.

159 |CARTUCHO CANON N° P1700 P-40 PZA.

160 [CARTUCHO CANON N° P1701 P-41 PZA.

161 CARTUCHO PARA IMPRESORA PZA
CANNON MP 250, 210 NEGRO '

162 CARTUCHO PARA IMPRESORA P7ZA
CANNON MP 250, 211 COLOR '
CARTUCHO PARA IMPRESORA CANON

163 IP1700 PG40 PZA.

164 HP LASER JET

165 [CARTUCHO HP 51-A PZA.




166 [CARTUCHO HP 940 15 NEGRO PZA.

167 | CARTUCHO PARA IMPRESORA o7A
PRESENTACION HP 940 17 COLOR
CARTUCHO HP DESKJET 2050 - 3050.

168 1\0122 coLOR PZA.
CARTUCHO HP DESKJET 2050 - 3050.

169 1\0120 NEGRO PZA.

170 |CARTUCHO PARA IMPRESORA, LASER 7
(COLOR) HP CP 1025

171 |CARTUCHO PARA IMPRESORA, LASER 7
(NEGRO) HP CP 1025
CARTUCHO PARA IMPRESORA

172 |DESKJET 5550, 56 O 58N (N° 56 PZA.
NEGRO)
CARTUCHO PARA IMPRESORA

173 | pESKIET 5550, 57C PZA.
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP

174 |DESJET D1360 COLOR, PZA.
PRESENTACION N° 22, C9352A
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP

175 |DESJET D1360 NEGRO, PZA.
PRESENTACION N° 21, C9351A
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP

176 |DESJET D1660 COLOR, PZA.
PRESENTACION N° 300, CC642E
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP

177 |DESJET D1660 NEGRO, PZA.
PRESENTACION N° 300, CC639E

178 |CARTUCHO PARA IMPRESORA HP b7A
DESKET 1000, 122 COLOR '

179 |CARTUCHO PARA IMPRESORA HP b7A
DESKET 1000, 122 NEGRO '

180 |CARTUCHO PARA IMPRESORA HP b7A

DESKET F448, 60 COLOR




181

CARTUCHO PARA IMPRESORA HP
DESKET F448, 60 NEGRO

PZA.

182

CARTUCHO PARA IMPRESORA, TIPO
DE HP DESKET 5940, COLOR NEGRO,
MODELO C9364W N°95

PZA.

183

CARTUCHO PARA IMPRESORA, TIPO
DE IMPRESORA HP DESKET 5940,
COLOR MODELO C9364W No. 98

PZA.

184

CARTUCHO PARA IMPRESORA, TIPO
DE IMPRESORA HP DESKET 6940,
COLOR MODELO C9363E No. 344

PZA.

185

CARTUCHO PARA IMPRESORA, TIPO
DE IMPRESORA HP DESKET 6940,
COLOR NEGRO, MODELO C8767E No.
339

PZA.

186

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION DESKJET 3940 No. 21

PZA.

187

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION DESKJET 3940 No. 22

PZA.

188

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION DESKJET 695 COLOR

PZA.

189

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION DESKJET 695 NEGRO

PZA.

190

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION HP DESKJET 840 15
(NEGRO)

PZA.

191

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION HP DESKJET 840 17
COLOR

PZA.




CARTUCHO HP DESKJET 4260 74

102 | (o PZA.
CARTUCHO HP DESKJET 4260 75

193 | £ or PZA.

194 [CARTUCHO PARA IMPRESORA HP 92 PZA.

195 [CARTUCHO PARA IMPRESORA HP 93 PZA.
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP

196 | 6578 COLOR PZA.
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP

197102460, coLOR PZA.
CARTUCHO PARA IMPRESORA HP

198 | h2460, NEGRO PZA.
CARTUCHO PARA IMPRESORA,

199 [PRESENTACION C8727A HP 1310 PZA.
NEGRO
CARTUCHO PARA IMPRESORA,

200 |PRESENTACION C8728A HP 1310 PZA
COLOR
CARTUCHO PARA IMPRESORA,

201 |PRESENTACION HP 51645 NEGRO PZA.
(820, 870, 850)

202 | CARTUCHO PARA IMPRESORA, b7A
PRESENTACION HP 60 COLOR :

203 | CARTUCHO PARA IMPRESORA, b7A
PRESENTACION HP 60 NEGRO :

204 |CARTUCHO PARA IMPRESORA, o7A
PRESENTACION HP 7450 COLOR (57) :

205 | CARTUCHO PARA IMPRESORA, o7A
PRESENTACION HP 7450 COLOR (58) :

206 | CARTUCHO PARA IMPRESORA, b7A.

PRESENTACION HP 88 C9386 A AZUL




207

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION HP 88 C9388 A
AMARILLO

PZA.

208

CARTUCHO PARA IMPRESORA
PRESENTACION HP 88 C9387 A
MAGENTA

209

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION HP 88L C93855
NEGRO

PZA.

210

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION HP C6615D NEGRO

PZA.

211

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION HP C6625A COLOR

212

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION HP C6656A NEGRO 56

PZA.

213

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION HP C6657A COLOR 57

PZA.

214

CARTUCHO PARA IMPRESORA
PHOTOSMART N°95

PZA.

215

CARTUCHO PARA IMPRESORA
PHOTOSMART N°98

PZA.

216

CARTUCHO PARA IMPRESORA HP
PHOTOMASRT 7800, N°92 NEGRO

PZA.

217

CARTUCHO PARA IMPRESORA HP
PHOTOMASRT 7800, N°93 COLOR

PZA.

218

CARTUCHO PARA IMPRESORA HP
PHOTOMASRT C4680, N°60 COLOR

PZA.

219

CARTUCHO PARA IMPRESORA HP
PHOTOMASRT C4680, N°61 NEGRO

PZA.

220

CARTUCHO PARA IMPRESORA,
PRESENTACION PHOTOSMART C3180,
COLOR 92 NEGRO

PZA.




CARTUCHO PARA IMPRESORA,

221 |PRESENTACION PHOTOSMART C3180, PZA.
COLOR 93 COLOR
CARTUCHO PARA IMPRESORA

222 || ERMARK N°14, PZA.
CARTUCHO PARA IMPRESORA

223 || ERMARK N°15, PZA.
CARTUCHO PARA IMPRESORA,

224 |PRESENTACION N° 17, TIPO DE PZA.
IMPRESORA LEXMAR COLOR
CARTUCHO PARA IMPRESORA,

225 |PRESENTACION N° 27, TIPO DE PZA.
IMPRESORA LEXMAR
CARTUCHO HP LASERJET 2515 N°

226 | 66oXL COLOR P
CARTUCHO HP LASERJET 2512 N°662

227 | <o oo PZA.

+og |CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON —
WORKFORTE K301 N° 136

229 EPSON

~a0 |CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON -
MODELO T063120 NEGRO

~a1 |CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON -
MODELO T063220 CYAN

~ay | CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON -
MODELO T063320 MAGENTA

~a3 | CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON -
MODELO T063420 AMARILLO
CARTUCHO PARA IMPRESORA

234 [MODELO EPSON STYLUS TX11073N PZA.
AMARILLO
CARTUCHO PARA IMPRESORA

235 [MODELO EPSON STYLUS TX11073N PZA.

CIAN




CARTUCHO PARA IMPRESORA

236 |[MODELO EPSON STYLUS TX11073N PZA.
MAGENTA

937 CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON p7A
STYLUS TX11090N NEGRO

238 CARTUCHO PARA IMPRESORA P7A
T132120 (132 NEGRO) EPSON TX120 '

239 CARTUCHO PARA IMPRESORA P7A
T133220 (133 CYAN) EPSON TX120 '

240 CARTUCHO PARA IMPRESORA P7A
T133320 (133 MAGENTA) EPSON TX120 '

a1 CARTUCHO PARA IMPRESORA P7A
T133420 (133 AMARILLO) EPSON TX120 :

242 TONNER CANON

243 [TONER CANNON MP 250 211 COLOR PZA.

244 | TONER CANNON MP250 210 NEGRO PZA.

045 TONER, PARA IMPRESORA p7A
MULTIFUNCIONAL CANON MF 3240
TONER, PRESENTACION CANNON

246 6012-7130-6412 CAIA

247 |TONER PARA FOTOCOPIADORA CANON PZA.
TONER PARA FOTOCOPIADORA

248 CANON GPR-10 1310 GEN PZA.
TONER, PARA FOTOCOPIADORA

249 CANON NP 7130 PZA.
TONER, PRESENTACION CANNON

250 IMAGERUNNER 1019 PZA.

- TONER, FOTOCOPIADORA p7A
PRESENTACION CANNON NP 1020
TONER, PRESENTACION CANNON GPR

252 |2, PARA IR330/400 PARA PZA

FOTOCOPIADORA




TONER PRESENTACION CANNON GPR-

253 27 PZA.
TONER PRESENTACION CANNON GPR-

254 |22 PARA IR 2022 PARA PZA.
FOTOCOPIADORA

255 HP LASER JET

256 [TONER 85A. HP LANSERJET P1102 PZA.

257 |TONER 61X. HP LASERJET 4100N PZA.
TONER, PRESENTACION HP LASER

258 JET P1005 PZA
TONER PARA IMPRESORA HP LASER

259 |JET 3600N (MODELO Q6470A, COLOR PZA.
NEGRO)
TONER PARA IMPRESORA HP LASER

260 |JET 3600N (MODELO Q6471A, COLOR PZA.
AZUL)
TONER PARA IMPRESORA HP LASER

261 |JET 3600N (MODELO Q6472A, COLOR PZA.
AMARILLO)
TONER PARA IMPRESORA HP LASER

262 |JET 3600N (MODELO Q6473A, COLOR PZA.
ROJO)

263 [TONER 15A, HP 1200 PZA.
TONER PARA IMPRESORA LANSERJET

264 1000. N°15A PZA.
TONER, PRESENTACION HP LASER

265 JET C7115A PZA
TONER P/IMPRESORA HP LASER JET

266 P2014 / 2015 53A PZA.

67 TONER, PRESENTACION Q2612A Q51, P7A
PARA LASER JET 1020 '

268 TONER , PRESENTACION LASERJET PZA

1012 PARA Q2612A(1010-1012)




TONER, PRESENTACION Q7551A Q51,

269 |bARA LASER JET P3005 PZA
270 [TONER HP CE320A COLOR NEGRO PZA.
271 [TONER HP CE321A COLOR AZUL PZA.
272 [TONER HP CE322A COLOR AMARILLO PZA.
273 [TONER HP CE323A COLOR ROJO PZA.
274 [TONER PARA IMPRESORA HP 49A, 1160 PZA.
275 SAMSUNG
TONER PARA IMPRESORA,
276 |[PRESENTACION SAMSUNG PRINTER PZA.
ML-1740
277 [TONER SAMSUNG ML1610 PZA.
TONER SAMSUNG ML-1665, SCREN
278 | S RINT PZA
279 [TONER SAMSUNG ML1865W PZA.
280 [TONER, PRESENTACION SAMSUNG ML PZA
2240
281 [TONER, SAMSUNG ML-2165 PZA.
282 CINTAS EPSON
283 |CINTA EPSON DFX-5000 (8766) PZA.
CINTA PARA IMPRESORA
284 [PRESENTACION EPSON MODELO FX PZA.
890 MARCA FULLMARK
CINTA PARA IMPRESORA,
285 [PRESENTACION EPSON, MODELO PZA.
8750 PARA LX-300, COLOR NEGRO
CINTA PARA IMPRESORA,
286 [PRESENTACION EPSON, MODELO DFX- PZA.
9000, COD. SO15384
CINTA PARA IMPRESORA,
287 |[PRESENTACION EPSON, MODELO FX- PZA.
1070, COLOR NEGRO
288 CITIZEN




CINTA PARA IMPRESORA, MODELO

289 CITIZEN GSX-190

PZA.

CINTA PARA IMPRESORA,
290 |PRESENTACION CITIZEN, MODELO 200 PZA.
GX RIBBON, COLOR NEGRO

291 OKIDATA

CINTA PARA IMPRESORA,
PRESENTACION OKIDATA, MODELO
MICROLINE 320 TURBO. COLOR
NEGRO

292 PZA.

293 | FILM NAKAJIMA'Y OTROS (MAQUINA DE ESCRIBIR)

CINTA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR,

294 PRESENTACION FILM GR186C PZA.

295 CINTA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR, P7ZA
PRESENTACION GR153 '
CINTA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR,

296 |PRESENTACION NAKAJIMA OLYM PZA.
GR186C
CINTA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR,

297 |PRESENTACION P/MAQ.MANUAL PZA.
BICOLOR

298 COPY PRINTER
COPY PRINTER MASTER,

299 PRESENTACION GEST CPMT15 CAJA

300 COPY PRINTER MASTER, PZA.

PRESENTACION GESTEENER 5306B

301 TINTA PRESENTACION COPY P7ZA
PRINTER, CODIGO 5306B CPI-6

COPY PRINTER MASTER,

302 [PRESENTACION GESTEENER 5308 PZA.
CPMT17
TINTA PRESENTACION COPY

303 [PRINTER, CODIGO GESTETNER PZA

CP17/5308




COPY RINTER MASTER,

304 [PRESENTACION GESTETNER 5308b, PZA.
JP 30

305 |IMASTER PARA RISOGRAFF 4200 PZA,
MASTER PARA RISOGRAFF,

306 [PRESENTACION COPY PRINTER, PZA.
CODIGO JP735 MARCA RICOH
TINTA PARA COPY PRINTER RICOH

307 PRIPORT MOD. JP7 / JP30 PZA.
TINTA PARA COPY PRINTER VT-600

308 RICOH 600 ML PZA.
TINTA PRESENTACION COPY

309 PRINTER, CODIGO GESTETNER, P7ZA
CODIGO CP12, CAPACIDAD 600
ML/21402

310 TONER, PRESENTACION GESTETNER P7ZA
2913, PARA FOTOCOPIADORA

311 [TONER, PRESENTACION MITA DC 122 PZA

312 TONER, PRESENTACION PARA PZA.
FOTOCOPIADORA XEROX

313 TONER, PRESENTACION TOSHIBA P7ZA
1210
TONER PARA FOTOCOPIADORA

314 SHARP MODELO AL-430L PZA.

315 TONER PARA FOTOCOPIADORA PZA
PRESENTACION CANNON 18/GPR-22 '
TONER PARA FOTOCOPIADORA

316 |PRESENTACION CANNON IMAGEN PZA.
RUNNER 1670F

317 TONER, PARA FOTOCOPIADORA P7ZA
PRESENTACION CANNON 6030

318 TONER, PARA FOTOCOPIADORA PZA.

PRESENTACION SAMSUNG 4623-F




MASTER PARA RISOGRAFF,

319 |PRESENTACION COPY PRINTER, PZA.
CODIGO JP 7 S, MARCA RICOH

320 TONER PARA FOTOCOPIADORA PZA
SAMSUNG MOD. MLT-01095/XAA '

321 TONER, PARA FOTOCOPIADORA PZA
PRESENTACION CANNON 1300 '

392 TONER, PARA FOTOCOPIADORA PZA
PRESENTACION CANNON 1330 '

323 TONER, PARA FOTOCOPIADORA PZA
PRESENTACION CANNON 6221 '
CARTUCHO HP LASERJET 2515 N° 662XL

324 COLOR PZA.
CARTUCHO HP LASERJET 2512 N°662

325 NEGRO PZA.
CARTUCHO PARA IMPRESORA EPSON

326 WORKFORTE K301 N° 136 PZA.
TONER, PARA FOTOCOPIADORA

327 PRESENTACION CANNON 1300 PZA.
TONER, PARA FOTOCOPIADORA

328 PRESENTACION CANNON 1330 PZA.
TONER, PARA FOTOCOPIADORA

329 PRESENTACION CANNON 6221 PZA.

330 |TONER, SAMSUNG ML-2165 PZA.

331 CINTA A COLOR PARA IMPRESORA DATA PZA
CARD MODELO CP40 PLUS O SIMILAR '
CINTA BLANCO Y NEGRO PARA

332 |IMPRESORA DATA CARD MODELO CP40 PZA.
PLUS O SIMILAR

333 |TONNER RISO PZA.

334 CINTA RIBBON DATACARD CP 40 (BLANCO KIT
Y NEGRO, COLOR Y 500 TARJETAS PVC)

335 |TONNER CANONN MODELO NPG 6-7-6000 PZA

336 |PLASTICO DE PVC PAQUETE X 500 UNID PAQ

337 |TONNER RISO PZA.




338 |TONNER CANONN MODELO NPG 6-7-60 PZA

339 [TONNER EN POLVO PARA IMPRESORA GALON
340 |TONNER EN POLVO PARA IMPRESORA GALON
341 [TONNER EN POLVO PARA IMPRESORA GALON
342 |TONNER EN POLVO PARA FOTOCOPIAI GALON




B acKikasiE

P=INSALUD

PETITORIO DE LIMPIEZA

CODIGO: INSA-VP-DLOG- F-003

ITEM N° DESCRIPCION UNIDAD DE CAr_\lTlDAD CANTIDAD
MEDIDA existente PETITORIO
1 ABRILLANTADOR, PRESENTACION 250 ML
2 ABRILLANTADOR, PRESENTACION 400 ML X POTE
3 AMONIOCUATERNARIO
4 BLANQUEADOR, PRESENTACION LEJIA, CAPACIDAD 20 LTRS.
5 BLANQUEADOR, PRESENTACION LEJIA, CAPACIDAD 200 LTRS.
6 BLANQUEADOR, PRESENTACION LEJIA, CAPACIDAD 3.785 LTRS.
7 BOLSA CUBRETETERO, PRESENTACION PAPEL GRANDE
8 BOLSA CUBRETETERO, PRESENTACION PAPEL PEQUENA
9 BOLSA PAQUITA DE 1/2 KGS.
10 BOLSA PLASTICA DE 2 KG
BOLSA PRESENTACION DE SUCCION. TIPO P/FRASCO ASPIRACION CAP 1500CC (BOLSA QUICK FIT
11
1500CC)
BOLSA PRESENTACION DE SUCCION. TIPO P/FRASCO ASPIRACION CAP 3000CC (BOLSA QUICK FIT
12
3000CC)
13 BOLSAS DE DESECHOS TOXICOS, PRESENTACION 100X35X0,22 , IMPRESION ROJO
14 BOLSAS DE DESECHOS TOXICOS, PRESENTACION 45X35X0,22 , IMPRESION ROJO
15 BOLSAS DE PAPEL, PRESENTACION MARRON, CAPACIDAD 5KG.
16 BOLSAS PLASTICA P/BASURA, PRESENTACION BLANCAS, CAPACIDAD 5 KG
17 BOLSAS PLASTICA P/BASURA, PRESENTACION NEGRAS, CAPACIDAD 80 KG
18 EgLSAS PLASTICAS P/EMBALAJE C/SELLADORA EN CALIENTE, PRESENT. BAJA DENSIDAD TRANSP. 10
19 BOLSAS PLASTICAS P/EMBALAJE C/SELLADORA EN CALIENTE, PRESENT. BAJA DENSIDAD TRANSP. 5
KG
20 BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION AMARILLAS, CAPACIDAD 15 KG.




21

BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION AMARILLAS, CAPACIDAD 20 KG.

22 BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION NEGRAS, CAPACIDAD 30 KG.

23 BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION NEGRAS, CAPACIDAD 30 KG. EXTRA FUERTE
24 BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION NEGRAS, CAPACIDAD 40 KG.

25 BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION NEGRAS, CAPACIDAD 40 KG. EXTRA FUERTE
26 BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION NEGRAS, CAPACIDAD 50 KG.

27 BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION NEGRAS, CAPACIDAD 50 KG. EXTRA FUERTE
28 BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION NEGRAS, CAPACIDAD 60 KG.

29 BOLSAS PLASTICAS P/BASURA, PRESENTACION NEGRAS, CAPACIDAD 60 KG. EXTRA FUERTE
30 BROMURO DE LAURI COMPONENTES DIMETIL, BENCIL Y ARMONIO CONCENTRACION AL 100%
31 CAVAS, PRESENTACION ANIME, TAMANO PEQUENA

32 CEPILLOS DENTAL

33 CEPILLOS PARA LAVAR TETEROS

34 CEPILLOS, PRESENTACION DE MILLO (ESCOBAS)

35 CEPILLOS, PRESENTACION INDUSTRIAL

36 CEPILLOS, PRESENTACION PARA BARRER CON PALO

37 CEPILLOS, PRESENTACION PARA BARRER SIN PALO

38 CEPILLOS, PRESENTACION PARA PARED # 96.

39 CEPILLOS, PRESENTACION PARA PASILLO SUAVE 16"

40 CEPILLOS, PRESENTACION PARA TECHO

41 CEPILLOS, PRESENTACION PARA W.C.

42 CERA LIQUIDA, CAPACIDAD 20 LTRS.

43 CERA LIQUIDA, CAPACIDAD 200 LTRS, COLOR ROJA

44 CERA LIQUIDA, CAPACIDAD 200 LTRS.

45 CERA LIQUIDA, CAPACIDAD 3.785 LTRS. (REGULADO)

46 CERA LIQUIDA, PRESENTACION TRAFICO PESADO, CAPACIDAD 20 LTRS

47 CERA LIQUIDA, PRESENTACION TRAFICO PESADO, CAPACIDAD 200 LTRS

48 CERA LIQUIDA, PRESENTACION TRAFICO PESADO, CAPACIDAD 3.785 LTRS (REGULADO)

49 CHAMPU PARA PIOJO, PRESENTACION 250 ML (REGULADO)

50 CHAMPU, PRESENTACION PARA ADULTO 400 ML (REGULADO)

51 CHAMPU, PRESENTACION PARA ADULTO

52 CHAMPU, PRESENTACION PARA ADULTO CAPACIDAD 1100 C.C.

53

CHUPONES PARA DESTAPAR CANERIAS, PRESENTACION DE GOMA CON PALO




54 CIDEX OPA

55 CLORO, CAPACIDAD 20 LTRS, CONCENTRACION 5%

56 CLORO, CAPACIDAD 20 LTRS, CONCENTRACION 12%

57 CLORO, CAPACIDAD 20 LTRS, CONCENTRACION 3%

58 CLORO, CAPACIDAD 20 LTRS, CONCENTRACION 8%

59 CLORO, CAPACIDAD 200 LTRS, CONCENTRACION 12%

60 CLORO, CAPACIDAD 240 LTRS, CONCENTRACION 12%

61 CLORO, CAPACIDAD 200 LTRS, CONCENTRACION 5%

62 CLORO, CAPACIDAD 200LTRS, CONCENTRACION 3%

63 CLORO, CAPACIDAD 200LTRS, CONCENTRACION 8%

64 CLORO, CAPACIDAD 3,785 LTRS, CONCENTRACION 12% (REGULADO)

65 CLORO, CAPACIDAD 3.785 LTRS, CONCENTRACION 3% (REGULADO)

66 CLORO, CAPACIDAD 3.785 LTRS, CONCENTRACION 5% (REGULADO)

67 CLORO, CAPACIDAD 3.785 LTRS, CONCENTRACION 8% (REGULADO)

68 COBIJA PARA COLETO, PRESENTACION LANA

69 CREMA DENTAL, PRESENTACION 150 ML GRANDE (REGULADO)

70 CREMA DENTAL, PRESENTACION 75 ML PEQUENA (REGULADO)

71 CREOLINA, CAPACIDAD 20 LTRS.

72 CREOLINA, CAPACIDAD 200 LTRS.

73 CREOLINA, CAPACIDAD 3.785 LTRS.

74 CUCHARILLAS PLASTICAS X 10 PZAS

75 CUCHILLOS PLASTICOS X 10 PZAS

76 DESENGRASANTE

77 DESENGRASANTE, PRESENTACION PARA LAVANDERIA, CAPACIDAD 20 LTRS
78 DESENGRASANTE, PRESENTACION PARA LAVANDERIA, CAPACIDAD 3.785 LTRS
79 DESINFECTANTE LIQUIDO, PRESENTACION LAVANDA, CAPACIDAD 20 LTRS.
80 DESINFECTANTE LIQUIDO, PRESENTACION LAVANDA, CAPACIDAD 200 LTRS.
81 DESINFECTANTE LIQUIDO, PRESENTACION LAVANDA, CAPACIDAD 3.785 LTRS. (REGULADO)
82 DESINFECTANTE LIQUIDO, PRESENTACION LAVANDA, CAPACIDAD 30 LTRS.
83 DESMANCHADOR PRESENTACION PARA PISOS CAPACIDAD 3.785LTRS

84 DESMANCHADOR, PRESENTACION PARA PISOS, CAPACIDAD 200 LTRS.

85 DESMANCHADOR, PRESENTACION PARA POCETAS, CAPACIDAD 20 LTRS.

86

DESMANCHADOR, PRESENTACION PARA POCETAS, CAPACIDAD 200 LTRS.




87 DESMANCHADOR, PRESENTACION PARA POCETAS, CAPACIDAD 3.785 LTRS.

88 DESMANCHADOR, PRESENTACION PARA PORCELANAS CAPACIDAD 20 LTRS.

89 DESMANCHADOR, PRESENTACION PARA PORCELANAS CAPACIDAD 200 LTRS.

90 DESMANCHADOR, PRESENTACION PARA PORCELANAS CAPACIDAD 3.785 LTRS.

91 DESODORANTE AMBIENTAL, PRESENTACION SPRAY

92 DESODORANTE ANTRITRANSP. BOLITA, PRESENTACION PARA CABALLERO DE 100 ML (REGULADO)

93 DESODORANTE ANTRITRANSP. BOLITA, PRESENTACION PARA DAMA DE 100 ML (REGULADO)

94 DESTAPADOR DE CANERIAS

95 DESTAPADOR DE CANERIAS, PRESENTACION LiQUIDO, CAPACIDAD 3.785 LTRS.

96 DETERGENTE CON AMONIACO (AJAX), PRESENTACION LIQUIDO, CAPACIDAD 400 GRS.

97 DETERGENTE CON AMONIACO (AJAX), PRESENTACION POLVO, CAPACIDAD 400 GRAMOS
98 DETERGENTE EN POLVO, PRESENTACION LAVAPLATOS 1 KG.
99 EMBUDO, PRESENTACION PLASTICO, TAMANO GRANDE

100 ESCOBILLON, PRESENTACION C/EXTENSION

101 ESPONJAS, PRESENTACION ABRASIVA SINTETICA

102 ESPONJAS, PRESENTACION DE ALAMBRE

103 ESPONJAS, PRESENTACION DOBLE USO

104 ESPONJAS, PRESENTACION JABONOSAS

105 FILTRO P/CAFETERA TIPO CESTA

106 GERDEX, PRESENTACION 3,785 LTRS.

107 GLUTARALDEIDO, CONCENTRACION AL 2%, CAPACIDAD 3.785, DESINFECCION DE ALTO NIVEL

108 GUANTES PROTECTORES P/LIMPIEZA # 10

109 GUANTES PROTECTORES P/LIMPIEZA # 14

110 GUANTES PROTECTORES P/LIMPIEZA MEDIDA 3/4 # 7

111 GUANTES PROTECTORES P/LIMPIEZA PRESENTACION DE NEUPRENO

112 GUANTES PROTECTORES P/LIMPIEZA, PRESENTACION NEGROS DE GOMA

113 GUANTES PROTECTORES P/LIMPIEZA, PRESENTACION P/CAMARERA

114 HARAGAN, PRESENTACION C/MANGO DE MADERA

115 HARAGAN, PRESENTACION C/MANGO DE METAL

116 HARAGAN, PRESENTACION PROFESIONAL, PULGADAS 18"

117 HOJILLAS PARA RASURAR, PRESENTACION ACERO INOXIDABLE

118 INCREMENTADOR DE P.H. PRESENTACION 20 LTRS.




119

INCREMENTADOR DE P.H. PRESENTACION 200 LTRS.

120 INCREMENTADOR DE P.H. PRESENTACION 3.785 LTRS.

121 JABON DE TOCADOR DE 150 GRS (REGULADO)

122 JABON LIQUIDO, PRESENTACION BIODEGRADABLE, CAPACIDAD 20 LTRS

123 JABON LIQUIDO, PRESENTACION BIODEGRADABLE, CAPACIDAD 200 LTRS.

124 JABON LIQUIDO, PRESENTACION BIODEGRADABLE, CAPACIDAD 3.785 LTRS

125 JABON LIQUIDO, PRESENTACION BIODEGRADABLE, CAPACIDAD 30 LTRS.

126 JABON LIQUIDO, PRESENTACION LAVANDERIA, CAPACIDAD 20 LTRS

127 JABON LIQUIDO, PRESENTACION LAVANDERIA, CAPACIDAD 200 LTRS

128 JABON LIQUIDO, PRESENTACION LAVANDERIA, CAPACIDAD 3.785 LTRS

129 JABON LIQUIDO, PRESENTACION LAVAPLATOS, CAPACIDAD 20 LTRS.

130 JABON LIQUIDO, PRESENTACION LAVAPLATOS, CAPACIDAD 200 LTRS.

131 JABON LIQUIDO, PRESENTACION LAVAPLATOS, CAPACIDAD 3,785 LTRS.

132 JABON P/LIMPIEZA, PRESENTACION EN POLVO X 20 KG, TIPO NORMAL

133 JABON P/LIMPIEZA, PRESENTACION EN POLVO X20 KG, TIPO INDUSTRIAL VIGOROSO
134 JABON PARA DISPENSADOR DE MANOS, PRESENTACION LIQUIDO, CAPACIDAD 20 LTRS
135 JABON PARA DISPENSADOR DE MANOS, PRESENTACION LIQUIDO, CAPACIDAD 200 LTRS
136 JABON PARA DISPENSADOR DE MANOS, PRESENTACION LIQUIDO, CAPACIDAD 3,785 LTRS
137 JABON PARA DISPENSADOR DE MANOS, PRESENTACION LIQUIDO, CAPACIDAD 60 LTRS
138 JABON PARA LIMPIEZA, PRESENTACION AZUL EN PANELA DE 250 GRS (REGULADO)
139 JABON ENZIMATICO, PRESENTACION LIQUIDO, CAPACIDAD 3,785 LTRS.

140 JABON LIQUIDO PRESENTACION MULTIUSO CAPACIDAD 20 LTRS.

141 JABON LIQUIDO PRESENTACION MULTIUSO CAPACIDAD 200 LTRS.

142 JARRA, PRESENTACION PLASTICA, CAPACIDAD 2 LTRS.

143 KIT P /RASURAR PRESENTACION DESCARTABLE

144 LANILLAS, PRESENTACION AMARILLAS

145 LIMPIADOR DE HORNOS, PRESENTACION SPRAY

146 LIMPIADOR LIQUIDO, PRESENTACION MULTIUSO, CAPACIDAD 3.785 LTRS.

147 LIMPIADOR LIQUIDO, PRESENTACION MULTIUSO, CAPACIDAD 20 LTRS.

148 LIMPIADOR LIQUIDO, PRESENTACION MULTIUSO, CAPACIDAD 30 LTRS.

149 MAQUINA PARA RASURAR, PRESENTACION 2 HOJILLAS DESECHABLES (REGULADO)
150 MAQUINA PARA RASURAR, PRESENTACION REUSABLE MANGO METAL

151

MASCARILLAS, PRESENTACION CON PROTECTOR TIPO CONO




152

MASCARILLAS, PRESENTACION DESECHABLES

153 MATA INSECTOS, PRESENTACION RASTREROS

154 MATA INSECTOS, PRESENTACION VOLADORES

155 MECATILLO, PRESENTACION PLASTICO

156 MOPAS P/COLETOS, PRESENTACION LANA O HILO # 36

157 MOPAS P/COLETOS, PRESENTACION LANA O HILO, # 32

158 MOPAS P/COLETOS, PRESENTACION LANA O HILO, # 42

159 MULTIUSO

160 NEUTRALIZADOR, PRESENTACION 20 LTRS.

161 NEUTRALIZADOR, PRESENTACION 200 LTRS.

162 NEUTRALIZADOR, PRESENTACION 3.785 LTRS.

163 PABILO, PRESENTACION UNICA

164 PALA PLASTICA, PRESENTACION CON MANGO

165 PALA PLASTICA, PRESENTACION CON MANGO DE MADERA

166 PANALES, PRESENTACION ADULTOS

167 PANALES, PRESENTACION PEDIATRICOS, TALLA RECIEN NACIDO (PAQ X 10 UNIDADES (REGULADO)
168 PAPEL HIGIENICO P/DISPENSADOR KINSOFT

169 PAPEL HIGIENICO PRESENTACION PAQUETE X 4 ROLLOS (REGULADO)
170 PAPEL HIGIENICO, PRESENTACION JUMBO

171 PAPEL HIGIENICO, PRESENTACION NORMAL GRIS (REGULADO)
172 PAPEL HIGIENICO, PRESENTACION SUAVE (REGULADO)

173 PAPEL PARA ENVOLVER X 4 RESMAS

174 PAPEL PARA ENVOLVER, PRESENTACION BLANCO

175 PAPEL SULFITO

176 PAPEL SULFITO X 4 RESMAS

177 PAPELERA PLASTICA PARA DESECHOS BIOPELIGROSOS COLOR ROJA
178 PAPELERA PLASTICA PARA DESECHOS COMUNES COLOR BLANCA
179 PAPELERA PLASTICA, PRESENTACION CON TAPA

180 PAPELERA PLASTICA, PRESENTACION CON TAPA 15 LTRS

181 PAPELERA PLASTICA, PRESENTACION SIN TAPA

182 PAQUETES PANALES PRESENTACION ADULTO TALLA L

183 PAQUETES PANALES PRESENTACION PEDIATRICO DE 2 A 4,5 KILOS




184

PASTILLAS, PRESENTACION PARA POCETA

185 PASTILLAS, PRESENTACION PARA POCETA X 36 PZAS

186 PILAS DE 6 VOLTIOS, JL CUADRADAS

187 PILAS DE 9 VOLTIOS CUADRADAS

188 PILAS DE 9 VOLTIOS CUADRADAS ALCALINAS

189 PILAS GRANDES 2LP, CAPACIDAD 1.5 VOLTIOS

190 PILAS MEDIANAS R14, CAPACIDAD 1.5 VOLTIOS

191 PILAS PEQUENAS AA, CAPACIDAD 1.5 VOLTIOS

192 PIPOTE PLASTICO, CAPACIDAD 200 LTRS., TIPO HERMETICO CON DOBLE ASA.
193 PIPOTES PLASTICO, CAPACIDAD 200 LTRS., TIPO CON TAPA

194 PIPOTES PLASTICO, CAPACIDAD 60 LTRS, TIPO CON TAPA

195 PLATO PLASTICO N° 9 1 X 10 UNID.

196 PLATO PLASTICO P/POSTRE X 12 UNID.

197 PLATOS PLASTICOS PRESENTACION MEDIANOS X20 UNID

198 PLATOS PLASTICOS N° 9, 1 X 25 UND

199 PORTA MOPAS, PRESENTACION ACERO INOXIDABLE

200 PORTA MOPAS, PRESENTACION MADERA

201 PRECINTOS PARA BOLSA DE DESECHOS

202 PRIDE

203 RASTRILLO, PRESENTACION METALICO PARA BARRER

204 RASTRILLO, PRESENTACION PLASTICO PARA BARRER

205 SELLADOR, PRESENTACION P/PISOS, CAPACIDAD 20 LTRS.

206 SERVILLETAS, PRESENTACION CUADRADAS BLANCAS

207 SERVILLETAS, PRESENTACION FACIALES CAJAX72 PQT

208 SERVILLETAS, PRESENTACION INDUSTRIALES X 100 PZA BLANCAS
209 SERVILLETAS, PRESENTACION INDUSTRIALES X 100 PZA MARRON
210 SERVILLETAS, PRESENTACION PARA DISPENSADOR

211 SHARP CONTAINER 1/4

212 SHARP CONTAINER 2

213 SHARP CONTAINER 5/4

214 SOLUCION GERMICIDA DESINFECT., PRESENTACION 3.785 LTRS.
215 SOLUCION GERMICIDA DESINFECT., PRESENTACION 20 LTRS.

216

SOLUCION GERMICIDA DESINFECT., PRESENTACION 200 LTRS.




217

SOLUCION GERMICIDA DESINFECTANTE MARCA KILLER

218 SUAVIZANTE PARA ROPA, CAPACIDAD 20 LTRS.

219 SUAVIZANTE PARA ROPA, CAPACIDAD 3.785 LTRS.

220 TENEDORES, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD X 10 UNIDAD

221 TETEROS, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD 4 ONZAS

222 TETEROS, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD 8 ONZAS

223 TETINAS, MATERIAL SILICON

224 TOALLAS PRESENTACION POS PARTO 1X10

225 TOALLAS SANITARIAS, PRESENTACION NORMALES PAQ X 16 PZAS (REGULADO)
226 TOALLIN SECANTE, PRESENTACION PARA DISP. KINSOF

227 TOALLIN, PRESENTACION ESPIRAL, MEDIDA 7 PULGADA

228 TOALLIN, PRESENTACION INDUSTRIAL

229 TOBOS, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD 10 LTRS. MATERIAL PLASTICOS
230 TOBOS, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD 120 LTRS. MATERIAL PLASTICOS
231 TOBOS, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD 150 LTRS. MATERIAL PLASTICOS
232 TOBOS, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD 20 LTRS. MATERIAL PLASTICOS
233 TOBOS, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD 30 LTRS. MATERIAL PLASTICOS
234 TOBOS, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD 40 LTRS. MATERIAL PLASTICOS
235 TOBOS, PRESENTACION PLASTICOS, CAPACIDAD 50 LTRS. MATERIAL PLASTICOS
236 VASOS PRESENTACION CARTON CONICO, CANTIDAD 100 PZAS X PAQ.

237 VASOS, PRESENTACION PLASTICO 10 ONZAS, CANTIDAD 100 PZAS X PAQ. N2 107
238 VASOS, PRESENTACION PLASTICO 2 ONZAS, CANTIDAD 100 PZAS X PAQ. N2 27
239 VASOS, PRESENTACION PLASTICO 5 ONZAS, CANTIDAD 100 PZAS X PAQ. N2 57
240 VASOS, PRESENTACION PLASTICO 6 ONZAS, CANTIDAD 100 PZAS X PAQ. 6-7
241 VASOS, PRESENTACION PLASTICO 7 ONZAS, CANTIDAD 100 PZAS X PAQ.7-7
242 BANDEJAS DE ANIME CP4

243

EMBOPLAST




P=iNSALUD

B ackiaRiE

PETITORIO DE MATERIAL MEDICAMENTO

CODIGO:INSA-VP-DLOG- F-004

o CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD

N DESCRIPCION DEL PROPUCTO UM EXISTENCIA PETITORIO SOLICITAR
1 |Acetaminofen 500 mg x 10 UNIDAD
2 |Acetaminofen 150 mg x 60 ml ROLLO

3 |Aciclovir 5% Crema Tubo x 2g ROLLO

4 |Acido Folico 10 mg/ml Solucion gotas ¢ 15 ml ROLLO

5 |Acido Folico 5 mg estuchex60 ROLLO

6 |Alfametildopa 500 g x 8 ROLLO

7 |Agua Destilada ROLLO

8 |Alcohol Isopropilico UNIDAD
9 |Aldactone 100 mg (Espironolactona) UNIDAD
10 |Amikacina 500 mg 2/ml CAJA X 100
11 |Aminofilina 250 mg 10 ml CAJA X 100
12 |Amiodipina 10 mg CAJA X 100
13 |Amiodarona (clorhidrato) 150 mg x 3 ml CAJA X 100
14 JAmoxicilina + Acido Clavulavico 1g/200 mg CAJA X 100
15 |Amoxicilina + Acido Clavulavico sup/250 mg (clavoilin) CAJA X 100
16 |Amoxicilina 500 mg x 12 tab CAJA X 100
17 |Amoxicilina + 250mg (pedriatrico) CAJA X 100
18 |Aplicadores con Algodén CAJA X 100
19 |Aspirina 100 mg CAJA X 100
20 |Aztreonan 1 gr sol/iny CAJA X 100
21 [Bromuro de Ipatropio 0,25 mg-0,50 mg/p/nebulizar UNIDAD
22 |Bedometazona Diproplonato (Inhalador) UNIDAD
23 |Betametazona 4 mg / sol/iny IV/IM UNIDAD
24 |Bioklin UNIDAD
25 |Carbamazepina UNIDAD
26 |Carbamazepina 100 mg UNIDAD
27 |Cefepime 1 gramo UNIDAD
28 |[Ceftazidina 1 gramo UNIDAD
29 [Ceftriazona 1gr /I.M. /1.V. sol/iny UNIDAD
30 |[Cefotaxina 1 gri.m./i.v. solliny UNIDAD
31 [Ciclokapron 500 mg UNIDAD
32 |Cifarcina 2% x 100 ml UNIDAD
33 [Ciprofloxacina 500 mg CAJA X 100




34 |Ciprofloxacina IV CAJA X 100
35 |Clindamicina 150 mg/ 4 ml UNIDAD
36 |Clindamicina 600 mg/ 6 ml UNIDAD
37 |Clobetasol Propianato 0,5% Crema UNIDAD
38 |Cloruro de Potasio 7.5 % (KCL) UNIDAD
39 |Clorhidrato de Amiodarona 150 mg UNIDAD
40 |Dexametasona 4 mg sol/iny x 1 ml UNIDAD
41 |Diazepan 5 mg sol/iny x 2 ml UNIDAD
42 |Diclofenac Sodico 50 mg |.M x 3 ml (Voltaren) UNIDAD
43 |Diclofenac Sodico 50 mg UNIDAD
44 |Dopamina Clorhidrato 200 mg /5 ml I.V. UNIDAD
45 |Estreptoquinasa 1.500.000.u sol/iny UNIDAD
46 |Fenobarbital 100 mg ROLLO
47 |Fosfato Monobasico de Potasio 13,6 gr/ 100 ml PAQUETE
48 |Fluconazol 2 mg sol/inv x 100 mg PAQUETE
49 |Fluconazol 150 Estuche x 2 PAQUETE
50 |Furosemida 20 mg (lasix) PAQUETE
51 |Furosemida 40 mg PZA

52 |Gabamazepina PZA
53 |Gerdex o Germitex PZA
54 |Gel Lubricante PZA
55 |Glibenclamida 5 mg PZA

56 |Glicerina Sup. 2,189 x 6 CAJA X50
57 |Hidrocortizona 100 mg UNIDAD
58 [Hidrocortizona 500 mg CAJA X50
59 Hidroxido de Aluminio y Magnesio-Dimeticona 180 mg/sml |CAJA DE 500
60 Ibuprofeno 400 mg x 20 tab CAJA DE 100
61 |Imipent Cilastatina 500 mg UNIDAD
62 |lprasynt 20 mg UNIDAD
63 |Ketoprofeno IM 100 mg (profenic) UNIDAD
64 |Ketoprofeno IV 100 mg (profenic) UNIDAD
65 |Lidocaina Clorhidrato 2% sol/iny x 10 ml UNIDAD
66 |Loratadina 1mg/ml UNIDAD
67 |Loratadina 10 mg x tab UNIDAD
68 |Losartan Potasico 100 mg x 30 tab PZA

69 |Maalox (Hidroxido de aluminio y magnesio) PZA

70 |Metoclopramida (Irtopan) UNIDAD
71 |Metronidazol 250 mg (Susp) UNIDAD
72 |Metronidazol 500 mg UNIDAD
73 |Metronidazol 500 mg /100 ml i.v. UNIDAD
74 |Nimodipina 10 mg / 50 mg IV UNIDAD




75 |Omeprazol 40 mg UNIDAD
76 |Omeprazol 20 mg x 14 tab UNIDAD
77 |Ondagetran UNIDAD
78 |Pentoxifilina 400 mg x 10 UNIDAD
79 |Pronapen (Penicilina 4.000.000) IV UNIDAD
80 |Promimate de Clabetazol 5% UNIDAD
81 |Ranitidina 25 mg/ 2ml UNIDAD
82 |Ranitidina 50 mg UNIDAD
83 |Resmidan 3 mg UNIDAD
84 |Salbutamol Inhalador 0,5 % UNIDAD
85 |Solucion Dextrosa al 5 % UNIDAD
86 |Solucion fisiologica al 0,45 % UNIDAD
87 |Solucion Fisiologica al 0,9 % 100 ml UNIDAD
88 |Solucion Cloruro de sodio 0,9% 250 ml UNIDAD
89 |Solucion Fisiologica al 0,9 % 500 ml PAR

90 |Solucion Ringer Lactato UNIDAD
91 |Suero Oral Sobre UNIDAD
92 |Tramadol Clorhidrato 100 mg sol/iny UNIDAD
93 |Vancomicina 0,5 gr BOLSA




P=INSALUD

TRASPASO DE MATERIAS ENTRE ALMACENES

CODIGO:INSA-VP-DLOG- F-005

ALMACEN DESPACHADOR

ENTIFICACION DEL COMPROBANT,

Cadigo DENOMINACION UBICACION
Cédigo concepto movimiento
N°. Del Comprobante
Fecha de Despacho
ALMACEN DESTINATARIO
Cadigo DENOMINACION UBICACION ENTIFICACION DEL COMPROBANT|
Codigo concepto movimiento
N°. Del Comprobante
Fecha de Recepcion
CODIGO UNITARIO | OR
Grupo | Grupo Sec.  |Articulo DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD Bs. TOT
TOTAL Bs. 0,00
ORDENADOR DE TRASPASO Orden de Traspaso TRADOR DEL |Nombre y Firma del Despachador  [Nombre y Firma del Receptor Firma del Director o Jefe de
Nombre: N° Nombre: la Dependencia Receptora
Cargo: Cargo:
Dependencia | | | Dependencia:
Fecha SELLO | SELLO Fecha | [ [ [seLio SELLO




G

B Aok asie

INVENTARIO DE INSUMOS (SEFAR)
CODIGO: INSA-VP-DLOG- F-006

Eficiencia 0 Nada

DESCRIPCION INSUMOS SEFAR

u/M

VENCE

cantidades




1 aosikawiE

DONACIONES

INSA-VP-DLOG- F-007

Nro de Solicitud

ALMACEN DESPACHADOR

DENOMINACION

Ubicaciéon

Fecha de Fecha de
Solicitud Despacho

DESTINATARIO

DENOMINACION Ubicacién Firma y Seflo
Descripcion del Producto Unidad de Cantidad Cantidad
Medida Solicitada Despachada
Unidad Administracion Unidad de Almacen Direccion Donante
Firmay sello Firmay sello Firmay ¢ Firmay sello




PaINSALUD

INSA-VP-DLOG- F-008

Fecha de elboracion:

REGISTRO DE ALMACEN

BASE MEDICINA

Pedidos Rebajado:

RiNsaLiD

Ultima Fec ha

Rebajada: Cuadro Resumen mes
Entrada Salida
DESCRIPCION DEL PRODUCTO UM Fecha CANTIDAD pisporibie | Exstencia | Entrasa | saia | pisporivie
vencimiento Sem-01 [Sem-02 Sg?_ Sem-04| Donacion
Acetaminofen 500 mg x 10 Blister
Acetaminofen 150 mg x 60 ml Frasco
Aciclovir 5% Crema Tubo x 2g Tubo
Acido Folico 10 mg/ml Solucion gotas ¢ 15 ml Frasco
Acido Folico 5 mg estuchex60 Caja
Alfametildopa 500 g x 8 Blister
Agua Destilada Bolsa
Alcohol Isopropilico Galon
Aldactone 100 mg (Espironolactona) Caja
Amikacina 500 mg 2/ml Amp
Aminofilina 250 mg 10 ml Amp
Amiodipina 10 mg Blister
Amiodarona (clorhidrato) 150 mg x 3 ml Amp
Amoxicilina + Acido Clavulavico 1g/200 mg Amp
Amoxicilina + Acido Clavulavico sup/250 mg (clavoilif Frasco
Amoxicilina 500 mg x 12 tab Caja
Amoxicilina + 250mg (pedriatrico) Frasco
Aplicadores con Algodén Unidad
Aspirina 100 mg Tab
Aztreonan 1 gr sol/iny Amp
Bromuro de Ipatropio 0,25 mg-0,50 mg/p/nebulizar Frasco
Bedometazona Diproplonato (Inhalador) Frasco
Betametazona 4 mg / sol/iny IV/IM Amp
Bioklin Galon
Carbamazepina Blister
Carbamazepina 100 mg Frasco




Cefepime 1 gramo Amp
Ceftazidina 1 gramo Amp
Ceftriazona 1gr /.M. /1.V. sol/iny Amp
Cefotaxina 1 gr i.m./i.v. sol/iny Amp
Ciclokapron 500 mg Amp
Cifarcina 2% x 100 ml Amp
Ciprofloxacina 500 mg Caja
Ciprofloxacina IV Frasco
Clindamicina 150 mg/ 4 ml Caja
Clindamicina 600 mg/ 6 ml Amp
Clobetasol Propianato 0,5% Crema Tubo
Cloruro de Potasio 7.5 % (KCL) Frasco
Clorhidrato de Amiodarona 150 mg Amp
Dexametasona 4 mg sol/iny x 1 ml Amp
Diazepan 5 mg sol/iny x 2 ml Amp
Diclofenac Sodico 50 mg .M x 3 ml (Voltaren) Amp
Diclofenac Sodico 50 mg Caja
Dopamina Clorhidrato 200 mg /5 ml I.V. Amp
Estreptoguinasa 1.500.000.u sol/iny Amp
Fenobarbital 100 mg Caja
Fosfato Monobasico de Potasio 13,6 gr/ 100 ml Amp
Fluconazol 2 mg sol/inv x 100 mg Frasco
Fluconazol 150 Estuche x 2 Caja
Furosemida 20 mg (lasix) Amp
Furosemida 40 mg Caja
Gabamazepina Caja
Gerdex o Germitex Galon
Gel Lubricante Tubo
Glibenclamida 5 mg Caja
Glicerina Sup. 2,189 x 6 Caja
Hidrocortizona 100 mg Amp
Hidrocortizona 500 mg Amp
wmlcona T80 Frasco
Ibuprofeno 400 mg x 20 tab Caja
Imipent Cilastatina 500 mg Amp
Iprasynt 20 mg Frasco

Ketoprofeno IM 100 mg (profenic)

Amp




Ketoprofeno IV 100 mg (profenic) Amp
Lidocaina Clorhidrato 2% sol/iny x 10 ml Amp
Loratadina 1mg/ml Frasco
Loratadina 10 mg x tab Caja
Losartan Potasico 100 mg x 30 tab Caja
Maalox (Hidroxido de aluminio y magnesio) Frasco
Metoclopramida (Irtopan) Amp
Metronidazol 250 mg (Susp) Frasco
Metronidazol 500 mg Caja
Metronidazol 500 mg /100 ml i.v. Bolsa
Nimodipina 10 mg / 50 mg IV Frasco
Omeprazol 40 mg Amp
Omeprazol 20 mg x 14 tab Caja
Ondagetran Amp
Pentoxifilina 400 mg x 10 Caja
Pronapen (Penicilina 4.000.000) IV Amp
Promimate de Clabetazol 5% Crema
Ranitidina 25 mg / 2ml Amp
Ranitidina 50 mg Amp
Resmidan 3 mg Frasco
Salbutamol Inhalador 0,5 % Frasco
Solucion Dextrosa al 5 % Frasco
Solucion fisiologica al 0,45 % Frasco
Solucion Fisiologica al 0,9 % 100 ml Frasco
Solucion Cloruro de sodio 0,9% 250 ml Frasco
Solucion Fisiologica al 0,9 % 500 ml Frasco
Solucion Ringer Lactato Erasco
Suero Oral Sobre Sobre
Tramadol Clorhidrato 100 mg sol/iny Amp
Vancomicina 0,5 gr Amp




T CARABGBERO PARA LA SALLD

PRINSALUD

REGISTRO DE ALMACEN

MEDICO QUIRURGICO

Fecha de elboracion:

Pedidos Rebajado:

INSA-VP-DLOG- F-009
Ultima Fecha Rebajada:

DESCRIPCION DEL PRODUCTO U/M Exitencia o Cuadro Resumen mes Disponible
donaciones . . Existencia |Entrada Salida Disponible
Disponible

Algoddn Unidad
Aplicadores con Algodén Caja x 100
Adhesivo Pe-Tape Modelo 1"x9 Rollo
Adhesivo Pe-Tape Modelo 2"x9 Rollo
Adhesivo Pe-Tape Modelo 3"x9 Rollo
Adhesivo de tela 3" Rollo
Adhesivo de Merida 4"x 4.5 Rollo
Adhesivo Transparente 7.5 x 9 Rollo
Adhesivo (Now-woyeutape) 7.5 x 9 Rollo
Adhesivo (Oxido de Zinc) 7.5x 9 Rollo
Aplicadores con Algoddn Caja x 100
Aguja Espinal # 18 Unidad
Aguja Espinal # 20 Unidad
Aguja Espinal #22 x 90 mm Unidad
Aguja Espinal # 23 x 90 mm Unidad
Aguja Espinal # 18 Unidad
Baja lengua, Caja x 500
Bata para Pacientes Unidad
Bigote para Oxigeno Adulto Unidad
Brazaletes para tensiometro, Adulto Unidad
Brazaletes para tensiometro, Escolar Unidad
Brazaletes para tensiometro, Neonatal Unidad
Brazaletes para tensiometro, Pediatrico Unidad
Caja de Seguridad (shap) Unidad
Carbon Dioxido Granulado Pgte
Canulas de mayo # 08 adulto 80 mm Unidad
Campo Cerrado Unidad
Campo Abierto Unidad
Cateter Trilumer 5 X 20 cm Unidad




Cateter Toraxico # 20

Unidad

Cateter Toraxico # 24 Unidad
Centros de Cama Unidad
Cepillos Quirurgicos, lodados Unidad
Cinta Testigo autoclave 3/4 Rollo
Clamp Umbilical Unidad
Collarin Unidad
Compresa laparotomia Unidad
Cubre Botas Descartable Pares
Dosificadores Unidad
Especulum Dilatador Vagina Mediano Unidad
Especulum Dilatador Vagina Largo Unidad
Espatula de Agres Caja x 100
Equipo para Enema Unidad
Electrodo Pediatrico Unidad
Electrodo Adulto Unidad
Femula Miembro Inferior Unidad
Gasa 3x3 Esteril Caja x50
Gasa 4x4 Esteril Caja x 600
Gasa Hospitalaria x 100 yardas Yarda
Gorro para Cirujano Femenino Unidad
Gorro para Cirujano Unidad
Guantes Examen talla M Caja x 100
Guantes Examen talla S Caja x 100
Guantes Examen talla L Caja x 100
Guantes Esteriles # 6.5 Pares
Guantes Esteriles # 7 Caja x50
Guantes Esteriles # 7.5 Pares
Guantes Esteriles # 8 Caja x50
Guantes Esteriles # 8.5 Pares
Guata 8x3 # 20 Rollo
Guata 4x3 # 10 Rollo
Hojilla de Bisturi No. 12 Caja x 100
Hojilla de Bisturi No. 13 Unidad
Hojilla de Bisturi No. 20 Unidad
Humificadores Descartables Graduados 4PS| Unidad
Humificadores Descartables Graduados 6PSI Unidad
Inyectadora Descarteble de Tuberculina 1mix22g Unidad
Inyectadora Descarteble de Insulina 27g x 1 ml Unidad




Inyectadora Descarteble de Insulina 31g x 0,5 m Unidad
Inyectadora Descarteble de Insulina 0,5 m sin espacio muerto Unidad
Inyectadoras Desacartables 3 cc Caja x 100
Inyectadoras Desacartables 5 cc Caja x 100
Inyectadoras Desacartables 10 cc Caja x 100
Inyectadoras Desacartables 20 cc Cajax 50
Inyectadoras Desechables 60 cc Unidad
Kit de Parto o Obstericia Unidad
Kit de Laparatomia Unidad
Lapiz Quirurgico Unidad
Mascarilla de Oxigeno para adulto Unidad
Mascarilla de Oxigeno para Pediatrico Unidad
Microgotero Unidad
Mono para Cirujano Unidad
Obsturador Unidad
Parcho P/ojos Unidad
Papel P/camilla Presentacion. Descartable Rollo
Papel P/Envolver Resma
Recolector de Orina (Vaso) Unidad
Recolector de Orina Adulto (Bolsa) Unidad
Rompe Membrana Unidad
Sabanas descartables Unidad
Scalp # 19 Unidad
Scalp # 21 Unidad
Scalp # 23 Unidad
Scalp # 25 Unidad
Sonda Levin # 08 Pediatrica Unidad
Sonda Levin # 08 Adulto Unidad
Sonda Levin # 14 Unidad
Sonda Levin #16 Unidad
Sonda Levin #18 Unidad
Sonda Nelathon # 05 Unidad
Sonda Nelathon # 08 Unidad
Sonda Nelathon # 12 Unidad
Sonda Nelathon # 14 Unidad
Sonda Nelathon # 16 Unidad
Sutura CatGut Cromado # 0 B0560979 Unidad
Sutura CatGut Cromado # 0 Curva 812T Unidad
Sutura CatGut Cromado # 2-0 Curva B0560430 Unidad




Sutura CatGut Cromado # 3-0 Curva B0560421 Unidad
Sutura CatGut Cromado # 4-0 Curva E121T Unidad
Sutura CatGut Simple # 3-0 Curva T1224 Unidad
Sutura Cromado # 2-0 Curva G123T Unidad
Sutura Cromado # 2-0 Curva 811T Unidad
Sutura Cromado # 2-0 814T Unidad
Sutura Nylon # 2-0 Curva NL90250B0 Unidad
Sutura Nylon # 2-0 Curva NL72030B3 Unidad
Sutura Nylon # 6-0 Curva NL56012F4 Unidad
Sutura Mono Nylon Ethilon # 2-0 Recta 628M Unidad
Sutura Mono Nylon Ethilon #3-0 163T Unidad
Sutura Mono Nylon Ethilon # 5-0 Curva 1450IT Unidad
Sutura Mono Nylon # 2-0 Recta 626M Unidad
Sutura Prolene # 2-0 Curva 8185T Unidad
Sutura Prolene # 4-0 Curva 8183T Unidad
Sutura Prolene # 4-0 Curva 8521T Unidad
Sutura Poliglocina # 0 PGA71035B7 Unidad
Sutura Poliglocina # 2-0 PGA72026B0 Unidad
Sutura Propileno con aguga # 4-0 PGA64019B0/PM64015B0 Unidad
Sutura de Acido Poliglicolico con aguga # 4-0 PGA64022B0/PGA64012F4 Unidad
Sutura Quirulgica de Acido Poliglocina con aguga curva # 5-0 Unidad
Sutura Quirulgica con aguga de Acero Inox curva # 1-0 SW40140B6 Unidad
Sutura Quirulgica de Polipropileno con aguga # 5-0 PM55010F0 Unidad
Sutura Quirulgica de Polipropileno # 5-0 PM55010F0 Unidad
Sutura Quirulgica # 0 curva PM71035B9 Unidad
Sutura Quirulgica no Absorbible # 3-0 Recta N673045AZ Unidad
Sutura Quirulgica no Absorbible # 4-0 Curva NL64020B0 Unidad
Sutura Quirulgica no Absorbible # 5-0 Curva NL55016F4 Unidad
Sutura Quirulgica no Absorbible # 5-0 Curva NL55015B0 Unidad
Sutura Quirulgica no Absorbible # 0 PM71040B1 Unidad
Sutura Quirulgica no Absorbible # 0 Recta PM71045A2 Unidad
Sutura Quirulgica no Absorbible # 0 Curva PM710308B3 Unidad
Sutura Silkan # 2-0 Curva C0760192 Unidad
Sutura seda Silk # 0 SA86T Unidad
Sutura seda Silk # 01 SA87T Unidad
Sutura Simple Plain Curva G853T Unidad
Sutura Simple Plain Curva G845T Unidad
Sutura Simple Plain # 3-0 G322T Curva Unidad
Sutura Simple Plain # 3-0 842T Curva Unidad




Sutura Simple # 3-0 Curva C0760191

Unidad

Sutura Dafilon # 2-0 Recta C0933656 Unidad
Tapa Boca Descartable Unidad
Thermos Batesville Unidad
Termometro Rectal Unidad
Termometro Oral Unidad
Tubo Endotraqueal 2-0 mm Unidad
Tubo Endotraqueal 3-0 mm Unidad
Tubo Endotraqueal 4-0 mm Unidad
Tubo Endotraqueal 5,0 mm Unidad
Tubo Endotraqueal 5,5 mm Unidad
Venda Adhesiva Elastica 2 x 4,5 cm Rollo

Venda Adhesiva Elastica 3 x 4,5 cm Rollo

Venda Adhesiva Elastica 4 x 4,5 cm Rollo

Venda de Yeso paris 2,7 largo x 20 cm ancho Rollo

Vendas Elacticas 06 ctms Unidad
Vendas Elacticas 08 ctms Unidad
Vendas Elacticas 10 ctms Unidad
Vendas Elacticas 15 ctms Unidad
Vendas Elacticas 20 ctms Unidad
Yeso 4x3 # 15 cm Unidad
Yeso 8x3 # 20 cm Unidad
Yeso 3x2 # 05 cm Unidad
Yeso 3x3 #7,5cm Unidad
Yeso Sintextico 7.5 cm Unidad
Yeso Sintextico 10 cm Unidad
Yeso Sintextico 2" Unidad
Yeso Sintextico 4" Unidad
Yeso Sintextico 5" Unidad
Yeso Sintextico 6" Unidad




INSALUD
REGISTRO DE ALMACEN
INSA-VP-DLOG- F-010

Cuadro Resumen mes

Existencia

Entrada Salida

e elboracion: Pedidos Rebajado: (001-029) Ultima Fecha Reba jada:
DESCRIPCION DEL PRODUCTO um Fecha Exitencia — — Disponibl
CEREE sem-01| S€M | S€M- | om0 | Donacion poniie
02 03
es Mayka Carta Unidad
zul Unidad
egro Unidad
anila (Amarilla) Oficio Unidad
anila (Amarilla) Carta Unidad
ra Carta Unidad
uina de Escribir Olivetti Unidad
ugadas Caja
; Caja
afito Unidad
pastada Unidad
s Grueso Tinta Azul Unidad
s Grueso Tinta Negro Unidad
on Oficio Pgte
| T/Carta Resma
| T/Oficio Resma
| T/Extra Oficio Resma
1a Continua Caja
0 Mg Pote
X Unidad
Unidad
co Oficio Unidad
aT/Carta Unidad
Imohadillas C/Negro Unidad
Imohadillas C/Azul Unidad
Unidad




Fecha de elboracion:

REGISTRO DE ALMACEN

MATERIAL DE LIMPIEZA
Pedidos Rebajado: (001-029)

codigo INSA-VP-DLOG- F-011

Ultima Fecha Reba jada:

Cuadro Resumen mes

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

Exitencia

Entrada

Salida

Sem-01

Sem-02 [Sem-03

Sem-04

Donacion

Disponible

Existencia

Entrada Salida

Disponible

Alicate de Presion

Anillo Galvanizado de 1"

Apagador Doble

Apagador Sencillo

Balastro de 22 walt

Bombillo Espiral Corto e=27

Bombillo Espiral Largo e=27

Bombillo e=40

Cable Amarillo # 8

Caja de Herramienta

Canilla 1/2 x 1/2 Plastica

Cerradura de pomo

Cesta p/Lavamano

Cloro

Codo 3/4 x 90

Codo 45 x 1/2 plastico

Disco de Esmeril Corte

Disco de Esmeril Metal

Extension de Cable

Extension de Lavamano 1/4

Extension para lavamano 1/2

Griferia para Lavamano

Guantes de Limpieza

Haragan sin palo

Herraje para WC

Hoja de Segueta




Juego de Tarraja

Lampara de Emergencia

LLave Ajustables

Llave Ajustables de Presion

Llave de Bola 1/2

Llave para ducha 1/2

Llave para regadera

Malla Plastica

Martillo

Mechas

Pala

Pico

Pisa Cable # 8

Pisa Cable #9

Porta Mopa

Sifon para Lavamano

Socate E=27

Socate E=40

Tapa para Toma p/Empotrar

Union p/tuberia de cable




PeRiNSALUD

INSA-VP-DLOG- F-012

T aACsAiE A SR

HOJA DE PEDIDO Y DESPACHO

ALMACEN DESPACHADOR SERVICIO Y DESTINATARIO CONCEPTO DEL MOVIMIENTO FECHA - PEDIDO FECHA - DESPACHO
Codigo Denominacién y Ubicacion 53 ‘ ‘ o4 Dias Mes Afio Dias [Mes  Afio
Concepto: N° Comprobante
CANTIDAD CODIGO DESCRIPCION UNIDAD DE VALOR VALOR
P D |GRUPO|[SUB-GRUPO |SECCION Solicitado Sustituto MEDIDA UNITARIO Bs. TOTAL Bs.
Total Bs.

Nombre y Firma del
Jefe del Servicio
Solicitante

Nombre y Firma del
Director de la
Dependencia

Nombre y Firma del Administrador

de Existencia

Nombre y Firma del Contralor

Nombre y Firma del Jefe de

Almacén

Nombre y Firma del
Jefe del Servicio
Receptor




PaINSALUD

INSA-VP-DLOG-F-013

TacrinAEiE

servicios de red

UNIDAD SOLICITANTE

Fecha de Fecha de
Nro de Orden Ubicacion DENOMINACION Pedido Despachado
ALMACEN DESPACHADOR
Ubicacion DENOMINACION
Articulos Solicitados Articulos Sustituto Unidad de | Cantidad | Cantidad Cantidad
Descripcion del Producto Descripcion del Producto Medida | Sclictada | Aprobada | pespachada
Firmay sello Firmay sello Firmay sello Firmay sello Firmay sello Firmay sello

coordinador de servicio

Coordinador de ambulatorio

Unidad de Almacen Unidad Receptora




REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

PUBLICACION Nro. 15

INSTRUCCIONES Y MODELOS PARA LA CONTABILIDAD FISCALDE LAS

PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES



REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

N°.D -5 Caracas, 20 de Octubre de 1969

RESUELTO

Se aprueban las Instrucciones y Modelos para l#abBoidad Fiscal de las Proveedurias y
Almacenes Nacionales, que ha elaborado la Salaedealizacion de esta Contraloria, de conformidad
con las atribuciones que le confieren los numerdies 7° del Articulo 165 de la Ley Organica de la
Hacienda Publica Nacional, y en desarrollo de laliPacion N° 13 de fecha 16 de octubre de 1962,
prescrita por este Organismo.

Autorizase la cancelacion de los libros y regstyjae han venido llevandose en los Ministerios
segun las normas de la Publicacion N° 2 de fechde2ctubre de 1938, emanada de esta Contraloria,
la cual queda sustituida por la presente. Estaaoper se realizara con corte de cuentas al 31
diciembre de 1969.

Ordénase la apertura de nuevos registros, conssaldstados al 1° de enero de 1970, fecha a
partir de la cual empezara a regir esta Publicacion

Publiquense por la Gaceta Oficial, con inserciénadpresente Resolucién, las Instrucciones
mencionadas, y téngase también como oficial lai@uigue de las mismas y de los correspondientes
anexos, se haga por la imprenta de Esta Contrakediaion que queda excluida de la venta, en
atencion a que se destina al uso de los empleadios despachos del Ejecutivo y de este Organismo
Controlador.

PUBLIQUESE,

Manuel Vicente Ledesma
Contralor General de la Republica
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INTRODUCCION

Mediante esta publicacion se prescribe el sistemxdiar de cuentas para las proveedurias,
almacenes y depdsitos nacionales, de conformidadla® normas previstas para la contabilidad
general de la Nacion, y se establecen disposicidaesntrol sobre este ramo.

A los efectos de esta Publicacion se adopta elotitinstrucciones y Modelos para la
Contabilidad Fiscal de las Proveedurias y AlmaceNesionales”, en lugar de denominacion
“Instrucciones y Modelos para la Contabilidad Hisda Materias”, que fuera establecida por la
Contraloria General de la Republica en la Publiradl® 2 de fecha 20 de octubre de 1938.

Con este sistema se unifican las cuentas de lagnegas proveedurias y almacenes oficiales
gue cumplen funciones de depdsito, abastecimiestonynistro en las dependencias y servicios de la
Administracion Publica Nacional.

El sistema de Contabilidad Fiscal de materias enosito es basico para un buen orden
administrativo en este ramo, asi como para lossfide control, vigilancia y fiscalizacion que
competen a la Contraloria General de la RepuldHoatal razon, tanto el Ejecutivo Nacional como el
Organismo Contralor, tienen especial interés emfdantacion simultanea y uniforme, a partir del 1°
de enero de 1970, del sistema contable que ahgraseribe.

Esta operacion, por extensa y compleja, requiereorcurso de todos los funcionarios y
empleados de los almacenes, asi como de les reggesecciones o departamentos ministeriales
encargados de la contabilidad, administracion yrobde los almacenes.

En los Capitulos I, 11, Il y IV de la presente pighcion se imparten instrucciones para las
proveedurias y almacenes propiamente dichos EB s#oestablece algunas convenciones sobre la

terminologia a utilizarse, se sefialan los concep®sentradas o incorporaciones y de salidas o



desincorporaciones, se clasifican las materiasimgarten las normas para la formacion de los
inventarios y para la valoraciéon de las materiaginglmente, se indican los registros que deben
llevarse en el almacén y las cuentas que debeir teagefes de los mismos ante la respectiva secci

0 departamento ministerial encargado de la comdabilde almacenes. En el Anexo N° 1 se dan
explicaciones acerca de los conceptos de movinsatganaterias y su comprobacion, y en Anexo N°
2, instrucciones complementarias para el levantamidel inventario fisico y detalles acerca de la
clasificacién de las materias. Los modelos de fdanms y sus instructivos, se muestran en el Anexo
N° 3.

En los Capitulos V y VI se instruyen a las seiwes 0 departamentos ministeriales encargados
de la contabilidad de almacenes, acerca de lasasuemayores cuyo uso se prescribe, y sobre la
consolidacion en primer grado de las operacionessguealizan en los almacenes. En el Anexo N° 4
figuran ejemplos sobre la centralizacion contabteel Anexo N° 5, instrucciones generales genérales
relacionadas con el procesamiento de datos, y &meto N° 6 se incluyen los catalogos guia tanto
para los Bienes Muebles en Deposito como para ktemdles de Consumo.

El Capitulo VIl trata de la consolidacion en ultingrado que corresponde efectuar a la
Division de Contabilidad Nacional de la Sala de t@dizacion de la Contraloria General de la
Republica, cuyo objetivo final es reflejar la sition contable de todos los almacenes de la Re@albli
en el Balance de Hacienda Publica Nacional.

Las normas que se prescriben, se encuentran eordancia cos las establecidas en la
Publicacion N° 9 de la Contraloria General de lgpWdéica, de fecha 5 de diciembre de 1961
“Instrucciones y Modelos para la Contabilidad FistaBienes Nacionales”; varias de esas normas se
reproducen en lo pertinente y se complementan enafalebida, con el propdsito de establecer la

necesaria interrelacion de las cuentas de unmyatno.



Las disposiciones sobre contabilidad y controlteoidas en esta Publicacion, deben ser
estudiadas detenidamente por los funcionarios césps, a fin de lograr las metas propuestas \aevit

la imposicion de sanciones.



CAPITULO |
DEFINICIONES CONVENCIONALES REFERENTES
A LAS MATERIAS EN DEPOSITO
Para los efectos de esta Publicacion se adomasigaientes definiciones convencionales:
“Almacén”: Es toda dependencia nacional, cualquigiasea su denominacion: proveeduria, depésito,
farmacia, despensa, etc., donde se encuentranidelossbienes muebles o materiales de consumo.

“Jefe de almacén”: es el empleado bajo cuya didacgicontrol funciona el almacén, aunque su cargo

no tenga esa denominacién; es responsable de dgcién, guarda, custodia y entrega de los
materiales, asi como las rendiciones de cuentasspumdientes.

“Materias”. Son los bienes muebles y los materialesconsumo de propiedad nacional, que se
encuentran depositados en los almacenes, es geeino estén definitivamente destinados a una obra
0 servicio publico.

“Bienes Muebles en Depésito”: Son aquellos quersguentran almacenados, y que por su

naturaleza, uso o destino, son permanentes o sexhlids, es decir, que no desaparecen
rapidamente con su uso.

Cuando estos bienes se destinen al serviciogimaldependencia oficial, se registran
en Cuenta “214 — Bienes Muebles”, de la Contaldlitl@cional, de acuerdo con las normas
establecidas en la Publicacion N° 9 de la Conti@l@eneral de la Republica.

“Materiales de Consumo”: Son aquellos articulos geeencuentran depositados en los

almacenes y que rednen una o mas de las siguiemeésciones: desaparecen al primer uso,
son de escasa duracion, pierden su caracteridécalentidad al ser aplicados o transformados
en otros; asimismo, los de naturaleza durable geeo por su valor unitario relativamente bajo,

no requieren ser registrados como bienes muebles.



“Funcionarios Ordenadores”. Son aquellos que, &@a#idos por ley, reglamentos o

disposiciones escritas del respectivo ministeriogdepan entregas o traspasos y otras
operaciones con las materias existentes en loxatma.

“Entradas o incorporaciones”. Son los asientos emdi los cuales se registran en la

contabilidad de los almacenes los ingresos de raater

“Salidas o desincorporaciones”™ Son los asientoslianée los cuales se registran en la

contabilidad de almacenes los egresos de materias.
Los conceptos de entradas o incorporaciones gldkas o desincorporaciones, se sefialan en el

Capitulo Il de esta Publicacion.



CAPITULO I
ENTRADAS O INCORPORACIONES Y SALIDAS
O DESINCORPORACIONES DE MATERIAS
Con el objeto de facilitar el registro ordenaddateoperaciones, tanto en los almacenes como

en la seccion o departamento ministerial encargielda contabilidad de los mismos, y a fin de
guardar la debida uniformidad como lo preceptuadtaéPublicacion N° 9 de la Contraloria General
de la Republica, se establece la siguiente codifiogpara los conceptos de entradas o incorporasion
y de salidas o desincorporaciones:

Conceptos de entradas o incorporaciones:

01- Inventario inicial

02- Entradas por traspasos de otros almacenes
03- Compras

06- Produccién y transformacion de materiales
07- Suministros de otras entidades

08- Reintegros o devoluciones

10- Reconstrucciéon de equipos

11- Entradas por donacion

12- Entradas por permuta

14- Omisidén en inventarios y sobrantes

17- Incorporaciones para corregir registros antesio

19- Entradas o incorporaciones por otros conceptos.



Conceptos de salidas o desincorporaciones:

51- Salidas por traspasos a otros almacenes

52- Ventas

53- Entrega de bienes muebles en depdsito

54- Suministro de materiales de consumo

55- Desarme

56-Desincorporacion por inservibilidad

57- Desincorporacion por deterioro

58- Desincorporacién por mermas

60- Faltantes por investigar

61- Salidas por permuta

62- Salidas por donacion

63- Prestamos autorizados

66- Desincorporacion para corregir registros antes

69- Salidas o desincorporaciones por otros consepto

Toda operacion de entada o incorporaciéon y deaalidesincorporacion de
materias debe ser registrada y estar respaldadagpoomprobantes respectivos, segun se indican en
el Anexo N° 1 de esta Publicacion, en el cual t@&mbse definen los diferentes conceptos del

movimiento contables de las materias.



grupos:

CAPITULO Il
CLASIFICACION DE LAS MATERIAS

Las materias existentes en los almacenes oficiales se clasifican en dos grandes

Grupo 3 — Bienes Muebles en Depdésito
Grupo 4 - Materiales de Consumo

De acuerdo a lo indicado en la Publicacion N° 9 de la Contraloria General de la

Republica, el Grupo 1 esta destinado a registrar los Bienes Nacionales Inmuebles y el Grupo

2 a los Bienes Nacionales Muebles en uso.

NOTA:

La clasificacion de los Grupos 3y 4 sera la siguiente:
GRUPO 3 — BIENES MUEBLES EN DEPOSITO:
Subgrupos: (*)

3-11- Maquinas, Muebles y demés Equipo de Oficina.

3-11- Mobiliario y Enseres de Alojamiento.

3-11- Magquinaria y demas Equipo de Construccion, Campo, Industria y Taller.
3-11 - Equipos de Transporte.

3-11 - Equipos de Telecomunicaciones.

3-11 - Equipos Médico — Quirurgicos, Dentales y Veterinarios.

3-11 - Equipos Cientificos y de Ensefianza.

3-11 - Colecciones Culturales, Artisticas e Historicas.

3-11 - Armamento y Equipo de Defensa.

3-11- Otros Bienes Muebles en Depésito.

Esta subclasificacion se corresponde con la prevista en la Publicacion N° 9 de la
Contraloria General de la Republica, para los Bienes Muebles en uso.



GRUPO 4 — MATERIALES DE CONSUMO:
Subgruos:

4-20- Alimentos y Bebidas.

4-21 - Materiales Agricolas y Pecuarios.

4-22 - Drogas, Medicinas, Materiales Odontolégicos, de Laboratorio, de Sanidad y
similares.

4-23 - Materiales de Construccion.

4-24 - Materiales para Industria 'y Taller.

4-25 - Repuestos, Accesorios y Herramientas Menores.

4-26 - Materiales y Utiles para Fines Educativos, Culturales y Recreativos.

4-27 - Utiles de Escritorio, Oficina y Dibujo.

4-28 - Materiales de Uso Personal, de Alojamiento y de Limpieza.

4-29 - Material de Defensa y Seguridad Publica.

4-30 - Otros Materiales de Consumo.

En el Anexo N° 2 de la presente Publicacion, se detallan las especificaciones

correspondientes a los subgrupos mencionados en este Capitulo.



CAPITULO IV

INVENTARIOS, REGISTROS QUE DEBEN LLEVARSE EN LOS ALMACENES.
VALORACION DE LAS MATERIAS.
CUENTAS QUE HAN DE RENDIR LOS JEFES DE ALMACEN.

INVENTARIO INICIAL. Se fija para el 31 de diciembre de 1969, la fecha de corte de cuentas

a los efectos del inventario fisico que, de manera obligatoria y antes de la fecha citada,

debera practicarse en todos los almacenes nacionales. También se considerara como
inventario inicial, el primero que se realice en la oportunidad de incorporar un nuevo almacén

al sistema de contabilidad prescrito en la presente Publicacion.

Para la toma de este inventario deberan considerarse las instrucciones especiales
contenidas en el Anexo N° 2 de esta Publicacion, y los resultados del mismo se presentaran
con indicacién de todos los datos mostrados en el Modelo N° 1 “Inventario General de
Almacén”, incluido en el Anexo N° 3. esta informacién sera utlizada por la seccion o
departamento ministerial encargado de la contabilidad de almacenes, a los fines de realizar
el proceso inicial descrito en el Capitulo VI de la presente publicacion.

REGISTROS QUE DEBEN LLEVARSE EN CADA ALMACEN.

En cada almacén se llevaran los registros que se indican a continuacién, cuyos modelos y

correspondientes instructivos se muestran en el Anexo N° 3 de esta Publicacion:

“Tarjeta de Estante”: Se abrira una tarjeta para cada tipo de articulo, en la cual se

registraran, por cantidades, las existencias determinadas al realizar el inventario fisico
y el movimiento que ocurra con posterioridad (ver Modelo N° 2 del Anexo N° 3). En
esta tarjeta deberad anotarse también la fecha en que se realice cada inventario
periodico, el resultado de los mismos y firma del jefe de almacén.

Tarjeta de Inventario Permanente”: Se abrira una tarjeta para cada tipo de articulo

registrado en el Modelo N° 1 “Inventario General de Almacén”, asi como para las
materias que entren con posterioridad y que, por tanto, no fueron incluidas en el
inventario. En esta tarjeta, cuyo disefio podra ser similar al Modelo N° 3 , también se

ird registrando el movimiento de entradas y salida, determindndose en forma



inmediata los saldos por cantidades y valores. Igualmente, en ella debe constar la
fecha en que se efectle cada inventario periddico, de acuerdo con las normas que
mas adelante se imparten en este Capitulo, asi como también del resultado de los

mismos y firma del jefe de almacén.

Todas las operaciones que se registren en las tarjetas de inventario permanente,
deben estar amparadas por los comprobantes prescritos en el Anexo N° 1 de esta

Publicacion y cada uno de ellos debe contar con los siguientes datos de identificacion:

Cadigo del concepto: EI que corresponda al movimiento de materias ocurrido.

Numero _del comprobante: A los efectos del registro de las operaciones y de la

rendicion de cuentas, todos los comprobantes justificativos del movimiento de
materias seran numerados por el almacén. Esta numeracion se asignara en forma
separada para cada uno de los conceptos de entrada y de salida de materias,

comenzando cada mes con el numero uno (1).

Fecha de la operacion: Es aquella en que efectivamente se produce la entrada o

salida de materias del almacén respectivo.

Es de advertir que como muchas veces los comprobantes no llegan a los almacenes
con la clasificacion, nomenclatura, especificaciones, unidades de medida, valores unitarios,
etc., que se requieren para el adecuado registro contable, los jefes de almacén haran en el
texto de tal documentacion las aclaraciones y conversiones pertinentes, o produciran la
comprobaciéon adicional necesaria en el momento de realizar las operaciones y antes de

registrarlas en las tarjetas de inventario permanente.

Los saldos por cantidades que arrojen las tarjetas de inventario permanente, deben
coincidir siempre con las existencias fisicas. Cuando resulten discrepancias (sobrantes o
faltantes), el jefe de almacén, luego de su verificacion, debera comunicarlas a la seccion o
departamento encargado de la contabilidad de almacenes del ministerio, mediante copia del
Modelo N° 4 “Diferencias entre Existencias Fisicas y Registros Contables”, incluido en el

Anexo N° 3, cuyo original lo utilizara el almacén para registrar la diferencia en la respectiva



tarjeta de inventario permanente. Los faltantes de materias, mientras se determinen con
exactitud sus causas, seran asentados por la seccion o departamento ministerial encargado

de la contabilidad respectiva, a cargo del jefe del almacén en donde ocurrieron los mismos.

A los fines de comprobar determinadas operaciones que se realizan en los
almacenes, en el Anexo N° 3 de esta Publicacion también se incluyen los Modelos Nros. 5
“Comprobantes General de Movimientos de Materias” y 6 “Traspaso de Materias entre

Almacenes”, para cuya preparacion deberan considerarse los correspondientes instructivos.

INVENTARIOS PERIODICOS: Con el objeto de verificar las existencias y de mantener

actualizados los inventarios, los jefes de almacén practicaran al afio por lo menos, dos

recuentos fisicos de todas las materias en depdsito, para compararlas con los saldos de las
respectivas tarjetas del inventario permanente; tales recuentos podran hacerse parcialmente

por grupos, subgrupos y secciones.

Esta labor se cumplird sin menoscabo de las inspecciones que deberan practicar el
ministerio respectivo y la Contraloria General de la Republica.

En las tarjetas de estante y de inventario permanente, debera dejarse constancia de
los siguientes datos: fecha en que se efectle cada inventario periddico, resultado de los
mismos y firma del jefe de almacén. Las posibles diferencias que se determinen mediante
este proceso de verificacion, se mostraran en el Modelo N° 4 “Diferencias entre Existencias
Fisicas y Registros Contables”, copia del cual se enviarda a la respectiva seccion o
departamento encargado de la contabilidad de almacenes del ministerio, a objeto de que se
inicien las averiguaciones pertinentes. El original de dicho formulario servira a los fines de
efectuar el registro correspondiente en la respectiva tarjeta de inventario
Permanente, con indicacién del concepto de entrada o salida que corresponda, segun se
trate de sobrantes o faltantes de materias; igualmente, la cantidad de materias determinada

como diferencia, se anotara en la tarjeta de estante.

Cuando haya cambio de jefe de almacén, debera practicarse inventario fisico de

materias en deposito, cuyos resultados se presentaran en el Modelo N° 1 “Inventario



General de Almacén”, incluido en el Anexo N° 3 de esta Publicacidon, y seran objeto del

tratamiento referido en el parrafo anterior.

VALORACION DE LAS MATERIAS. Para la valoracion de las materias deberan seguirse las

siguientes instrucciones:

Para el inventario inicial: las materias en almacén seran valoradas al precio con el que

venian figurando en las cuentas respectivas, si éste no difiere notablemente del real y
actual. Si no fuere posible aplicar este método, se consideraran los precios de
adquisicion segun las facturas mas recientes y, en ultima instancia, el jefe de almacén
podria practicar avalio de las materias, sobre la base del precio de mercado para la

fecha en que se levante el inventario.

Para el registro permanente del movimiento de entradas vy salidas de materias: se

utilizara el método del promedio mévil, el cual consiste en:
1.- Sumar las cantidades de materia en existencia con las cantidades que
entran;
2.- Sumar el valor total de las materias en existencia con el valor de las
materias que entra;

3.- Dividir la suma de los valores entre la suma de las cantidades (2°: 1°),

El cociente o resultado que se obtiene después de efectuadas las operaciones
anteriores, sera el precio unitario que regira para las proximas salidas o

desincorporaciones de materias.

El precio promedio permanecera vigente hasta tanto se produzcan entradas de

materias a precios unitarios que difieran del altimo promedio establecido.

RENDICION DE CUENTAS ANTE LA SECCION O DEPARTAMENTO DE LA
CONTABILIDAD DE ALMACENES DEL MINISTERIO. Los jefes de almacén deberan rendir

cuentas ante la seccion o departamento ministerial encargado de la contabilidad respectiva,

de conformidad con las siguientes normas:



Inventario inicial: El Modelo N° 1 “Inventario General de Almacén “ debera enviarse

dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha de corte establecida para la toma

del inventario respectivo.

Cuenta mensual: Esta cuenta deber& rendirse dentro de los cinco (5) dias siguientes

a la finalizacibn del mes respectivo, y estard constituida por los siguientes

documentos:

a) “Relacion por Conceptos del Movimiento Mensual de Materias” — Modelo N°
7, la cual debera preparar de conformidad con el correspondiente
instructivo, que aparece incluido ene. Anexo N° 3 de esta Publicacion.

b) Comprobantes justificativos del movimiento ocurrido durante el mes,
clasificados por los diferentes conceptos de entradas y de salidas de
materias, de conformidad con las normas contenidas en el Capitulo Il de
esta Publicacion y en el Anexo N° 1 de la misma. Los comprobantes
correspondientes a cada concepto se numerardn por mes y en forma

consecutiva, a partir del namero uno (1).

Cuenta semestral: Dentro de los treinta (30) dias siguientes a la finalizacion de cada

semestre, deberan presentarse los inventarios segun libros, para lo cual se tomara la
informacion de las respectivas tarjetas de inventario permanente y se mostraran sus

resultados en el Modelo N° “Inventario General de Almacén”.

Toda la documentacion que los almacenes remitan a la seccion o departamento
ministerial encargado de la contabilidad respectiva, sera considerada a los fines de efectuar

el proceso permanente descrito en el Capitulo VI de esta Publicacion.



CAPITULO V
CUENTAS MAYORES CUYO USO SE PRESCRIBE
PARA EL REGISTRO DE LAS OPERACIONES
QUE SE REALIZAN EN LOS ALMACENES

Las cuentas mayores que a continuacion se sefalan, seran utilizadas por la seccion o
departamento encargado de la contabilidad de almacenes de cada ministerio, para registrar

las operaciones que se realizan en este ramo:

CUENTAS DE ACTIVO: CUENTA DE PATRIMONIO:
216- PROVEEDURIAS Y ALMACENES 299 — HACIENDA NACIONAL
222- RESPONSABILIDADES FISCALES
240- OTROS ACTIVOS
La Contraloria General de la Republica podra autorizar el uso de otras cuentas

mayores, de acuerdo con los requerimientos des sistema integral de contabilidad

gubernamental.

SIGNIFICADO Y EMPLEQO DE LAS CUENTAS:
216 — PROVEEDURIAS Y ALMACENES:

Representa el valor de las existencias de materias (bienes muebles en

depdsito y materiales de consumo) en los almacenes oficiales de la Nacion.

Se debita por el monto de los inventarios iniciales y por el valor de las entradas
0 incorporaciones.

Se acredita por el valor de las salidas o desincorporaciones de materias.

Las subcuentas de este rubro, dentro de cada ministerio, seran los distintos

almacenes.

240- OTROS ACTIVOS:
10- Faltantes de Materias por Investigar:

A los fines de la presente Publicacion, en esta cuenta debe asentarse el valor
de los faltantes de materias en los almacenes, que se establezcan por comparacion

entre las existencias fisicas y los respectivos registros contables.



Dicho faltante debe ser objeto de investigacion, para determinar las
responsabilidades a que hubiere lugar.

Dentro de esta subcuenta (10) debera indicarse el almacén en el cual se
produjo el faltante, y el nombre del jefe de dicho almacén, quien, en principio,
respondera por el faltante.

Se debita por el monto de los faltantes, con abono a la cuenta 216 —
Proveedurias y Almacenes.

Se acredita cuando, en virtud de haberse decidido el caso de faltante de
materias en los almacenes, por ante las autoridades competentes, se determina
comprobada culpabilidad del funcionario responsabilizado del hecho, en cuyo caso se
hara el cargo a la cuenta 222- Responsabilidades Fiscales. También se abona
cuando se resuelva que el Fisco Nacional debe asumir la pérdida, en consideracion a
que la misma no es atribuible a ningun funcionario, caso en el cual se cargara la
cuenta 299 — Hacienda Nacional.

El saldo de este rubro mayor debe corresponder al valor faltantes de materias

en los almacenes del ministerio, en proceso de investigacion.

222- RESPOSABILIDADES FISCALES:
A los efectos de la presente Publicacion, en esta cuenta debe registrarse el

monto de las cantidades a cargo de funcionarios o ex —funcionarios, por razén de los
faltantes de materias en los almacenes del ministerio, de cuyo valor hayan sido
responsabilidad en virtud de decisiones de autoridades competentes.

Se debita para registrar el monto de las responsabilidades ya determinadas, con
abono a la cuenta 240 — otros Activos, Subcuenta 10 — Faltantes de Materia pro
Investigar.

Se acredita el pago de las cantidades adeudadas que hagan los responsables,
sus fiadores o herederos; o cuando en virtud de sentencias o actos de autoridades
competentes, se levanten los cargos o se declaren sin valor. En ambos casos
procedera un deébito a la cuenta 299 — Hacienda Nacional.

El saldo de esta cuenta debe presentarse discriminado por los responsables de

dichos faltantes.



299 — HACIENDA NACIONAL:

A los fines de la presente Publicacion, esta cuenta se afectard de la siguiente
manera:

Se acredita: a) por el valor de las materias depositadas en los almacenes del
ministerio, determinadas segun el inventario fisico levantado al 31 de diciembre de
1969, o el primero que se practique en la oportunidad de incorporar un nuevo
almacén al sistema contable, prescrito por la presente Publicacion; b) por el valor de
las entradas o incorporaciones de materias en los almacenes. En ambos casos, el
cargo afectara la cuenta 216 — Proveedurias y Almacenes.

Se debita: a) por el valor de las salidas o desincorporaciones de materias de
los almacenes, con abono a la cuenta 216- Proveedurias y Almacenes; b) por el valor
de las pérdidas por faltantes de materias, que asume el Fisco Nacional, acreditado la
cuenta 240 — Otros Activos, Subcuenta 10 — Faltantes de Materias por Investigar, o0 a
la 222 — Responsabilidades Fiscales, segun corresponda; c) por el monto del pago de
las cantidades adeudadas que hagan los responsables por los faltantes de materias,

sus fiadores o herederos, con abono a la cuenta 222 — Responsabilidades Fiscales.
En el Anexo N° 4 de esta Publicacion, se dan ejemplos de los referidos asientos.

La Contraloria General de la Republica podra autorizar otros asientos contables,
ademas de los prescritos en el presente Capitulo, en atencién a las necesidades que

pudieren presentarse.



CAPITULO VI
CONSOLIDACION DE OPERACIONES Y RENDICION DE CUENTAS
ANTE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

PROCESO INICIAL: La informacion correspondiente al inventario fisico practicado en cada

uno de los almacenes con corte de cuentas al 31 de diciembre de 1969, suministrada
mediante el Modelo N° 1 “Inventario General de Almacén”, serd utilizada por la seccion o
departamento ministerial encargado de la contabilidad respectiva, a los fines siguientes:

a) Preparacion del correspondiente resumen de inventarios, para lo cual utilizara el
mismo Modelo N° 1 “Inventario de General de Almacén”, incluido en el Anexo N° 3
de la presente Publicacion.

b) Cancelacion de los libros correspondientes al sistema anterior, previo registro de
los ajustes a que hubiere lugar como consecuencia de las diferencias que se
determinaren entre los saldos de aquellos al 31 de diciembre de 1969, y el monto
de los respectivos inventarios fisicos levantados a la fecha antes indicada. Estas
diferencias deberan constar en actas y seran objeto de posterior investigacion.

En el Anexo N° 4 de esta Publicacion, se presentan modelos de los asientos
correspondientes a la referida cancelacion.

c) Apertura de los nuevos registros, segun el sistema de contabilidad prescrito en
esta Publicacion. A este efecto, deberan llevarse los libros Manual, Mayor y de
Inventario, registros auxiliares por almacén y los demas que fueren necesarios

para la mejor precision de las operaciones de contabilidad.

PROCESO PERMANENTE. La seccidbn o departamento ministerial encargado de la

contabilidad de almacenes, revisard las cuentas mensuales recibidas de los mismos, y las
consolidara en primer grado, para producir luego, los asientos correspondientes por partida
doble, y rendir tanto los estados mensuales a la Sala de Centralizacion de la Contraloria
General de la Republica, como las cuentas semestrales comprobadas a la Sala de Examen
de la misma.

Estas operaciones deberdn realizarse de conformidad con las siguientes

instrucciones:



Revision de las cuentas: Una vez recibidas las cuentas de los almacenes se

procedera a revisarlas y a establecer la conformidad de la asignacion de codigos de
conceptos del movimiento de materias a los comprobantes respectivos, asi como
también la correccion de la informacion contenida en el correspondiente Modelo N° 7
“Relacion por Conceptos del Movimiento Mensual de Materias”. Si resultares
observaciones, se haran las modificaciones a que hubiere lugar, y se comunicaran al

respectivo almacén, a objeto de que tome nota de las mismas.

Consolidacién de la informacién: Una vez efectuada la revision anterior, y tomando

como base la informacion suministrada por cada uno de los almacenes mediante la
“Relacion por Conceptos del Movimiento Mensual de Materias”, se procedera a la
consolidacion del movimiento mensual de materias ocurrido en todos los almacenes
del ministerio, para lo cual debera prepararse el Modelo N° 8 “Resumen por Valores
del Movimiento Mensual de Materias” y el Modelo N° 9 “Materias en Transito”, a los
efectos anteriores, la seccion o departamento ministerial encargado de la contabilidad
de almacenes, debera considerar los correspondientes instructivos, incluidos en el
Anexo N° 3 de esta Publicacion.

La consolidacion a que se ha hecho referencia, puede ser efectuada
manualmente y también mediante procedimientos de tabulacion mecanizada, sobre
cuyo particular se dan instrucciones y recomendaciones generales en el Anexo N° 5

de la presente Publicacion.

Reqistro contable de las operaciones: Los asientos manuales en el libro Manual se

efectuaran sobre la base de los comprobantes justificativos de las operaciones
realizadas en los almacenes, considerando la informacién contenida en los Modelos
N° 7 “Relacion por Conceptos del Movimiento Mensual de Materias” y N° 8 “Resumen
por Valores del Movimiento Mensual de Materias”. A los mismos fines, debera
considerarse la documentacion que se produzca cuando se resuelvan los casos de
faltantes de materias. Este registro debera efectuarse atendiendo a las normas
impartidas en el Capitulo V de esta Publicacion y de conformidad con los modelos de

asientos incluidos en el Anexo N° 4 de la misma.



Registrados los asientos en el libro Manual, deberan hacerse los pases al libro Mayor

y a los correspondientes auxiliares.

La informacién que semestralmente suministren los almacenes mediante el Modelo
N° 1 “Inventario General de Almacén”, sera utilizada por la seccion o departamento
ministerial encargado de la contabilidad respectiva, a los fines de preparar el
correspondiente resumen de inventario general de almacenes, sobre cuya base
efectuara el registro correspondiente en el libro de Inventario, de conformidad con el

modelo que al efecto se incluye en el Anexo N° 4 de esta Publicacion.

Investigacion por diferencias de materias en los almacenes:

Tan pronto la seccion o departamento ministerial encargado de la contabilidad de
almacenes, reciba copia del Modelo N° 4 “Diferencias entre Existencias Fisicas y
Registros Contables”, mediante la cual el jefe del almacén en donde se han
determinado las diferencias cumple en notificarlas, deberan iniciarse las
averiguaciones tendientes al esclarecimiento de los hechos.

Al respecto, cabe sefalar que, en caso de faltantes de materias, el original del citado
documento servira de base para efectuar un cargo contra el jefe del almacén

respectivo, quien, en principio, debe responder por el faltante.

Informacién para la contabilidad de Bienes Nacionales Muebles:

La seccidn ministerial encargada de la contabilidad de almacenes, debera notificar
mensualmente a la dependencia que lleva la contabilidad de bienes muebles, las
entregas que efectden los almacenes por el concepto de salida 53 (Entrega de bienes
muebles en depdsito).

En cada Despacho oficial, deberan establecerse las comunicaciones que aseguren el
flujo permanente de la informacién requerida, para mantener actualizado el saldo de

la cuenta 214 — “Bienes Muebles”.

RENDICION DE CUENTAS ANTE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Cuenta mensual a la Sala de Centralizacién: La seccion o departamento encargado

de la contabilidad de almacenes de cada ministerio, enviard mensualmente a la Sala



de Centralizacion, dentro de los quince (15) dias siguientes a la finalizacion de cada

mes, los documentos que se indican a continuacion:

1.
2.
3.
4.

Copia de los asientos del libro Manual.

“Resumen por Valores del Movimiento Mensual de Materias”, Modelo N° 8.
“Materias en Transito” —Modelo N° 9

“Estado de Valores” — Modelo N° 10

Dentro de los sesenta (60) dias siguientes al término de cada semestre,

debera igualmente, enviar tanto el “Inventario General de Almacén” — Modelo N° 1,

preparado por cada almacén, como el correspondiente resumen de inventario,

elaborado por la seccion o departamento ministerial encargado de la contabilidad

respectiva.

Cuenta semestral a la Sala de Examen: La seccion o departamento encargado de la

contabilidad de almacenes de cada ministerio, debera proceder a cortar y cerrar las

cuentas el 30 de junio y el 31 de diciembre de cada afio, y a enviar a la Sala de

Examen, dentro de los sesenta (60) dias siguientes a la finalizacion del respectivo

semestre, los siguientes documentos:

1.
2.

Libros Manual, Mayor y de Inventario, y auxiliares por almaceén.
Comprobantes de las operaciones realizadas en cada almacén clasificados
por mes y por conceptos de entradas y de salidas. Dentro de cada
concepto, los comprobantes deberan guardar orden numérico consecutivo,
a partir del namero uno (1).

“Relacion por Conceptos del Movimiento Mensual de Materias” Modelo N°
7, preparado por cada almacén para los meses que integran el semestre
respectivo.

“Resumen por Valores del Movimiento Mensual de Materias” — Modelo N° 8,
elaborado por la seccidbn o departamento ministerial encargado de la
contabilidad de almacenes, para cada uno de los meses que integran el
semestre respectivo.

“Materias en Transito” — Modelo N° 9, preparado por la seccion o
departamento ministerial encargado de la contabilidad de almacenes, para

los meses del semestre correspondiente.



6. “Inventario General de Almacén” — Modelo N° 1, preparado semestralmente
por cada almacén, asi como el correspondiente resumen de inventario,
elaborado por la seccibn o departamento ministerial encargado de la
contabilidad de almacenes.

Como quiera que a los fines administrativos y de control interno, para cada ministerio
puede resultar conveniente disponer de informacion mas detallada, los datos contenidos
tanto en los inventarios como en los comprobantes de entradas y salidas de materias, una
vez resumidos para su contabilizacion, pueden ser procesados mediante tabulacion
mecanizada, a cuyo efecto podrian considerarse las instrucciones y recomendaciones

generales sefialadas en el Anexo N° 5 de la presente Publicacion.



CAPITULO VII
CENTRALIZACION CONTABLE DE LAS OPERACIONES POR LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

Con base en los estados y asientos contables que deben enviar mensualmente los
ministerios, la Division de Contabilidad Nacional de la Sala de Centralizaciéon de la
Contraloria General de la Republica, efectuard la consolidacién en dltimo grado de las
operaciones de este ramo, y registrard los respectivos asientos de resumen en la
contabilidad general de la Nacion. Los datos consolidados se presentaran en el Balance de

la Hacienda Publica Nacional.

Una vez registrados en el libro Manual los correspondientes asientos de resumen y
pasados al libro Mayor de Centralizacion de la Contabilidad Nacional, la Division de Bienes
Nacionales de la Sala de Centralizacion de la Contraloria General de la Republica, utilizara
tal informacion a los fines de ejercer selectivamente control perceptivo sobre las existencias

en cada uno de los almacenes nacionales.



PUBLICACION N° 15

INSTRUCCIONES Y MODELOS

PARA LA CONTABILIDAD FISCAL DE LAS
PROVEEDURIAS

Y ALMACENES NACIONALES

ANEXO N°1

EXPLICACION DE LOS CONCEPTOS DE ENTRADAS O INCORPORACIONES Y DE
SALIDAS O DESINCORPORACIONES DE MATERIAS
COMPROBACION




EXPLICACION DE LOS CONCEPTOS DE ENTRADAS O INCORPORACIONES Y DE

SALIDAS O DESINCORPORACIONES DE MATERIAS

COMPROBACION

INDICE

CONCEPTOS DE ENTRADAS O INCORPORACIONES

01
02
03
06
07
08
10
11
12
14
17
19

Inventario inicial.

Entradas por traspasos de otros almacenes.
Compras.

Produccion y transformacion de materiales.
Suministros de otras entidades.

Reintegros o devoluciones.

Reconstruccién de equipos.

Entradas por donacion.

Entradas por permuta.

Omision en inventarios y sobrantes.
Incorporacién para corregir registros anteriores.

Entradas o incorporaciones por otros conceptos.

CONCEPTOS DE SALIDAS O DESINCORPORACIONES

51
52
53
54
55
56
57
58
60
61

Salidas por traspasos a otros almacenes.
Ventas.

Entrega de bienes muebles en depdsito.
Suministro de materiales de consumo.
Desarme.

Desincorporacion por inservibilidad.
Desincorporacion por deterioro.
Desincorporacion por mermas.

Faltantes por investigar.

Salidas por permuta.

PAG. N°

43
43
43
43
44
44
44
45
45
45
46
46

46
47
47
48
48
49
49
49
49
51



62
63
66
69

Salidas por donacion
Préstamos autorizados.
Desincorporacion para corregir registros anteriores.

Salidas o desincorporaciones por otros conceptos.

51
51
51
52



EXPLICACION DE LOS CONCEPTOS DE ENTRADAS O INCORPORACIONES Y DE
SALIDAS O DESINCORPORACIONES DE MATERIAS.
COMPROBACION.

CONCEPTOS DE ENTRADAS O INCORPORACIONES.

01 Inventario inicial: Se entiende por inventario inicial el que ha de practicarse

mediante verificacion fisica de las existencias, con corte de cuentas al 31 de
diciembre de 1969, o el primero que se realice en la oportunidad de
incorporar un nuevo almacén al sistema de contabilidad prescrito en esta
Publicacién.

El comprobante respectivo debera ser similar al Modelo N° 1 “Inventario
General de Almaceén”.

02. Entradas por traspasos de otros almacenes: Las materias recibidas de

otros almacenes del mismo ministerio, se codificardn por este concepto. El
comprobante correspondiente podré ser similar al Modelo N° 6 “Traspasos
de Materias entre Almacenes”.

03. Compras: Se codificaran por este concepto las adquisiciones de materias,
ya sea por compras locales o por importaciones. En el caso de materias
importadas, el ministerio debera efectuar los calculos definitivos para
determinar el precio, teniendo en cuenta todos los factores que influyan en
el mismo, inclusive fletes, acarreos y seguros. La entrada se registrara en el
momento de recibir las materias, estén pagadas o no.

Los comprobantes seran las copias de las facturas comerciales.

06. Produccion y transformacion de materiales: Se realizan entradas por este

concepto cuando se fabrican, transforman o manufacturan materiales en los
talleres o laboratorios oficiales que ingresan al almacén al precio de costo o
de justiprecio. Para los efectos de la justificacion correspondiente a este
concepto y en el caso de que el ministerio no disponga de un comprobante
especial, podra adoptarse un formulario similar al Modelo N° 5

“Comprobante General de Movimiento de Materia”.



No se debe confundir la “Produccion y transformacién de materiales” con la
“Reconstruccion de equipos”, a que se refiere el concepto 10.
07.Suministros de otras entidades: Se dara entrada por este concepto a las

entregas de bienes muebles o materiales de consumo que efectien otros
ministerios, institutos oficiales autonomos otras entidades oficiales, con
excepcion de las entradas por traspasos entre almacenes del mismo
ministerio, que se registraran por el concepto 02. el comprobante sera la
nota de despacho o remision, debiéndose acompafar de un formulario

similar al Modelo N° 5 “Comprobante General de Movimiento de Materias”.

08. Reintegros o _devoluciones: Se utilizard para registrar los reintegros o
devoluciones de materias que se hagan al almacén por cualquier motivo,
incluyendo aquellas a las que se habia dado salida provisional por el
concepto 63 “Préstamos autorizados”. Cuando el ministerio no disponga de
un comprobante especial para justificar los movimientos que ocurran por
este concepto podra producir un formulario cuyo disefio sea similar al
Modelo — 5 “Comprobante General de Movimiento de Materias”.

10 Reconstruccion de equipos: Se utiliza para dar ingreso por su nuevo valor a

las maquinas y equipos que han sido motivo de reconstruccidon o
transformaciones importantes. Cuando en tal proceso se utilicen materiales
provenientes del desarme de bienes muebles inservibles o en mal estado, a
éstos debe darse la salida correspondiente por el concepto 55 “Desarme”, y
si a los mismos fines se requiere la utilizacibn de nuevos repuestos y
materiales, la salida correspondiente debera efectuarse por el concepto 54
“Suministro de materiales de consumo”. El comprobante sera el acta que
debe levantarse al efecto, donde se hara constar, entre otros detalles, la
recepcion de los equipos reconstruidos o transformados, asi como el valor
por el cual se incorporan.

11. Entradas por donacidn: Se utiliza este codigo para registrar las entradas de

materias por cesion, a titulo gratuito, de personas o entidades privadas.
Cuando a los efectos de la comprobacién del movimiento que se produzca

por este concepto, el ministerio no cuente con un formulario especial, podra



producir uno cuyo disefio sea similar al Modelo N° 5 “Comprobante General
de Movimiento de Materias”, acompafando las actas o comunicaciones
respectivas.

12. Entradas por permuta: Se utilizara este codigo para registrar las materias

que se reciban en cambio de otras. EI comprobante podra ser semejante al
Modelo N° 5 “Comprobante General de Movimiento de Materias”, y debera
acompanfarse de la correspondiente autorizacién escrita de los funcionarios
competentes.

14. Omision en inventarios y sobrantes: Cuando en los almacenes aparecieren

materias que no se registraron en los inventarios iniciales o que constituyan
sobrantes determinados al practicar se inventarios periodicos, la
incorporacion de la diferencia se registrara por este concepto, debiéndose
utilizar un formulario similar al Modelo N° 4 “Diferencias entre Existencias
Fisicas y Registros Contables”.

17. Incorporacién para_correqgir _registros anteriores: Si por algun motivo se

cometio un error en cuentas rendidas anteriormente, al cargar menor
cantidad o valor de las materias que realmente entraron o al descargar
mayor cantidad o valor de las materias realmente salidas, se haréa el cargo
correspondiente utilizando cédigo. EI comprobante respectivo podra ser
semejante al Modelo N° 5 “Comprobante General de Movimiento de
Materias”, en el cual debera hacerse mencion de la fecha y operacion en
gue se cometio el error.

19. Entradas o incorporaciones por otros conceptos: Este codigo se utilizara

para los casos no previstos anteriormente, procurando emplearlo solo
cuando sea indispensable. La comprobacion se efectuara con los

documentos justificativos que sean del caso.

CONCEPTOS DE SALIDAS O DESINCORPORACIONES

51 Salidas por traspasos a otros almacenes: Este codigo se utilizara para

registrar las salidas de materias con destino a otros almacenes del mismo

ministerio, previa autorizacion escrita de los funcionarios competentes.



Cada traspaso debera comprobarse con un formulario similar al Modelo N°
6 “Traspasos de Materias entre Almacenes”. Es de advertir que los
traspasos seran objeto de control, mediante cruce de las informaciones
correspondientes a los almacenes despachador y receptor.

52. Ventas: Se utilizara este concepto para registrar las salidas por venta de
materias, que se efectien de acuerdo con las disposiciones de la Ley
Organico de la Hacienda Publica Nacional.

Los comprobantes seran las respectivas autorizaciones escritas y el recibo de
los bienes por el comprador, para lo cual podra utilizarse un formulario
semejante al Modelo N° 5 “Comprobante General de Movimiento de
Materias”.

53. Entrega de bienes muebles en depdsito: Las entregas de “bienes muebles

en depodsito” que efectien los almacenes y que se destinen al servicio de
las diferentes dependencias del ministerio, deberan ser registradas con este
coédigo y comprobadas mediante el formulario requisicién y entrega de
materias, que al efecto utilice el ministerio, en el cual deben constar, entre
otros datos, el nombre de la oficina o dependencia destinataria y la firma del
receptor. Se advierte que el suministro de bienes muebles sera motivo de
cruce contable entre las cuentas del almacén despachador y las
correspondientes a las unidades de trabajo destinatarias. Es decir, que
tanto la Contraloria General de la Republica como las respectivas
secciones o departamentos ministeriales encargados de la contabilidad,
vigilaran que las entregas de estos bienes por los almacenes, correspondan
a cargos en los inventarios de bienes muebles de las dependencias
oficiales destinatarias. A tal efecto, las entregas de bienes muebles
deberan comprobarse separadamente de las entregas de materiales de
consumo de que se trata a continuacion.

54. Suministro de materiales de consumo: Se afectara este concepto por las

entregas de “materiales de consumo” que hagan los almacenes a las
dependencias o empleados del ministerio, para gastarlos, consumirlos,
aplicarlos o invertirlos en servicios publicos. Es indispensable, que la



comprobacion de las entregas de esta clase de materiales, se produzca
separadamente de las correspondientes a bienes muebles. En general,
puede utilizarse como comprobante el formulario requisicion y entrega de
materias que esté en uso en las respectivas dependencias o, cuando fuere
necesario, podra prepararse un formulario similar al Modelo N° 5
“Comprobante General de Movimiento de Materias”.

En todo caso es necesario que consten, entre otros datos, la firma y el sello
del ordenador, asi como la del receptor y la del jefe de almacén.

55. Desarme: Se utiliza para desincorporar aquellos bienes muebles, tales
como maquinas, equipos y aparatos, cuando en virtud de orden
administrativa se desarmen para aprovechar las partes utilizables. En caso
de que las partes aprovechables deban quedar depositadas en el almacén,
se les dara entrada por el codigo 19 “Entradas o incorporaciones por otros
conceptos”. Las salidas se justificaran mediante un formulario similar al
Modelo N° 5 *“Comprobante General de Movimiento de Materias”
acompafado de las actas que se produzcan al efecto.

56. Desincorporacion por inservibilidad: Este codigo se utilizara para

desincorporar los bienes muebles en almacén que hayan sufrido averia
total, o los de consumo que estén completamente inservibles. Se
comprobara con la respectiva autorizacion ministerial y con las actas donde
conste la aprobacion de la Contraloria General de la Republica, si fuere el
caso.

57. Desincorporacion por deterioro: Se utilizara en los casos de dafios o

averias parciales, en que exista un valor de rescate de la parte no averiada.
A los bienes deteriorados se dara salida por su valor total, y el valor de la
parte salvada, sera cargado a la cuenta respectiva. Tanto las entradas
como las salidas, requerirAan de la correspondiente orden de los
funcionarios competentes del ministerio, y se comprobaran con las actas
que se levanten al efecto, donde conste la autorizacion de la Contraloria

General de la Republica, si fuere el caso.



58. Desincorporacion por mermas: Se utilizar4 este coédigo para registrar las

disminuciones que sufren ciertos materiales que, por su naturaleza, pierden
peso o volumen mientras estan almacenados. Las salidas por este
concepto deben justificarse con las actas correspondientes y con la
autorizacion de los funcionarios competentes.

60. Faltantes por investigar: Este cédigo se utilizara cuando ocurran casos de

pérdida o sustraccion de materias en los almacenes, o cuando, al realizar
las verificaciones correspondientes a los inventarios periodicos, se
determinen diferencias entre las existencias fisicas y los saldos de las
respectivas tarjetas de inventario.

Inmediatamente después de la determinacion de tales hechos, deberéa
hacerse la correspondiente notificacion a la seccidn o departamento
encargado de la contabilidad de almacenes del ministerio, mediante copia
del formulario que se utilice al efecto, el cual podré ser similar al Modelo N°
4 “Diferencias entre Existencias Fisicas y Registros Contables”. Esta
notificacion ha de efectuarse con la finalidad de que se inicien las
averiguaciones pertinentes, con intervencion de la Contraloria General de la
Republica, si tal fuere el caso.

La desincorporacion de faltantes de materias en las respectivas
tarjetas de inventario permanente, debera efectuarse sobre la base del
original del formulario antes citado, el cual sera remitido por el almacén en
la oportunidad de rendir la cuenta correspondiente al mes en que se
determind la diferencia. Dicho original serd utilizado por la seccién o
departamento encargado de la contabilidad de almacenes del ministerio,
para registrar contablemente la desincorporacion y un cargo provisional
contra el jefe del almacén donde se produzca la diferencia, quien, en
principio, sera responsable por la misma, hasta tanto se culmine la
averiguacion correspondiente.

Por otra parte, cuando un jefe de almacén, al ser sustituido de su

cargo, no entregare completas las existencias de acuerdo con las cuentas e



61.

62.

63.

66.

69.

inventarios, los faltantes que se determinaren seran objeto del tratamiento
antes referido, y que daran, en principio, bajo su responsabilidad.
Salidas por permuta: Se utilizaran este cédigo para registrar las materias

que se entreguen en cambio de otras, debiéndose incorporar las materias
que se reciban afectando el cédigo de entrada 12. cuando fuere necesario,
podra producirse un formulario similar al Modelo N° 5 “Comprobante
General de Movimiento de Materias”.

Salidas por donacion: Se registraran por este concepto las donaciones de

materiales que se autoricen con fines benéficos, educativos o de utilidad
publica, de conformidad con las disposiciones de la Ley Orgénica de la
Hacienda Publica Nacional. La correspondiente autorizacion del ministerio y
el documento en el cual conste la opinion favorable de la Contraloria
General de la Republica, deberan acomparfarse al comprobante de recibo

de la entidad o persona beneficiaria de la donacion.

Préstamos autorizados: Se utilizara este codigo cuando se entreguen en
préstamo maquinas, equipos o0 herramientas, con la obligacion de
devolverlos al almacén. ElI comprobante de salida debera estar
acompafado de la correspondiente autorizacién para efectuar el préstamo,

otorgada por los funcionarios competentes del ministerio.

Desincorporacion para corregir registros anteriores: Si por algin motivo se
cometiéo un error en cuentas rendidas anteriormente, al descargar menor
cantidad o valor de las materias realmente salidas o al cargar mayor
cantidad o valor de las que realmente ingresaron, el asiento de
contrapartida por la diferencia se hara por este concepto. A tal fin, debera
utilizarse un formulario semejante al Modelo N° 5 “Comprobantes General
de Movimiento de Materias”, en el cual debera hacerse mencion de la fecha
y operaciéon en que se cometio el error.

Salidas o0 desincorporaciones por otros conceptos: Los casos no previstos

anteriormente se registraran en este coédigo, procurando utilizarlo solo
cuando sea indispensable. Las operaciones se comprobaran con los

documentos justificativos que sean del caso.



NOTA: Cada comprobante debe ser identificado por el almacén, de conformidad
con las instrucciones impartidas en el Capitulo 1V de esta Publicacion.
Los disefios de modelos de comprobantes que se citan en el presente
anexo, asi como sus correspondientes instructivos, se encuentran incluidos

en el Anexo N° 3.
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INSTRUCCIONES PARA EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FISICO EN LAS
PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES.
UNIDADES DE MEDIDA. CLASIFICACION DE LAS MATERIAS.

El presente aneo tiene por objeto desarrollar las instrucciones referentes al

levantamiento del inventario fisico, impartidas en esta Publicacion.

Para facilitar su consulta, se ha estructurado en tres (03) partes, a saber:

INSTRUCCIONES PARA EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FISICO EN
LAS PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES,

. UNIDADES DE MEDIDA.

1. CLASIFICACION DE LAS MATERIAS.



INSTRUCCIONES PARA EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FISICO EN LAS
PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES.

UNIDADES DE MEDIDA. CLASIFICACION DE LAS MATERIAS.

A. PROGRAMACION DEL INVENTARIO FISICO.

La Direccion d Administracion de cada Ministerio debera adoptar las medidas que

aseguren el cabal cumplimiento de las instrucciones contenidas en el presente anexo,
asi como la correcta programacion y realizacion del inventario fisico de materias en

los diferentes almacenes.

Corresponde a esta Direccion, la designacién del funcionario responsable de la
ejecucion del inventario en cada uno de los almacenes pudiendo recaer tal
designacion en el jefe de almacén o en el que haga sus veces a quien debera
proveerse de los recursos humanos materiales necesarios para llevar a cabo su
cometido, es decir, de ayudantes para la toma del inventario fisico, asi como de
cantidades suficientes de “Tarjetas de Estante con Talon” y de formularios “Inventario
General de Almaceén, cuyos disefios podran ser semejantes a los Modelos Nros. 22. Y

1, respectivamente, incluidos en el Anexo N° 3 de esta Publicacién.

Igualmente, la mencionada Direccion debera adelantar las diligencias del caso
para instruir ampliamente al personal que ha de intervenir en la toma del inventario
fisico, sobre la forma en que habra de realizarse y los fines que se persiguen con el
mismo. En tal sentido, es recomendable efectuar reuniones con dicho personal o, en
su defecto, impatrtirle instrucciones escritas, a objeto de que reciba el adiestramiento

requerido.

B. TRAMITES PREVIOS AL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO FISICO DE
MATERIAS.




El funcionario responsable del levantamiento del inventario en cada almacén, antes
de practicas el inventario fisico de materias, tendrd a su cargo el cumplimiento de las
siguientes operaciones previa:

1. Arreglo fisico de los almacenes: Con la debida antelacion, las

existencias de Bienes Muebles en Deposito y Materiales de Consumo,
se reagruparan teniendo en cuenta la clasificacibn por grupos,
subgrupos y secciones previstas en esta Publicacién y en el aparte Il
del presente anexo, ordenandolas, si ello fuere posible, en forma tal
gue en un mismo sitio queden ubicadas las materias de igual tipo,
marca o clase, a fin de facilitar la labor de contarlas, medirlas o
pesarlas.

2. Separacion de materias inservibles: Para los efectos de este

inventario, antes de proceder al recuento de las materias, se
separaran aquéllas que se encuentren totalmente inservibles,
relacionandolas aparte, sin asignarles valor. Se hara la participaciéon a
la seccidén o departamento encargado de la contabilidad de almacenes
del ministerio, a fin de que se efectue la correspondiente notificacion a
la Contraloria General de la Republica, Organismo que, previa
verificacion perceptiva, autorizard la desincorporacion que sea
procedente.

3. Asignaciéon de labores: El funcionario responsable del levantamiento

del inventario fisico asignara, si fuere necesario, al personal auxiliar de

su dependencia, las tareas de contar, medir o pesar, y de anotar en

los respectivos formularios las existencias de articulos almacenados.
C. IDENTIFICACION DE LAS MATERIAS.

A los efectos de la identificacion de las materias en depdsito, deberan considerarse

las siguientes normas:

1. Correcta nomenclatura: Las materias en depésito deberan denominarse con el

nombre correcto que les corresponda.

2. Especificaciéon de las materias: Cuando se trate de bienes muebles, se hara

mencion de las respectivas especificaciones, tales como: marcas, modelos, seriales,



tipos, usos, materiales de que estan construidos, dimensiones y demas
especificaciones previstas en el respectivo catalogo guia.
En cuanto a los materiales de consumo, se especificara su naturaleza genérica, uso o

destinacion, marcas, etc.

. BIENES EN DEPOSITO PROPIEDAD DE TERCEROS.
Los bienes propiedad de terceras personas o de otros organismos, que se

mantengan almacenados, bien sea en préstamo o en custodia, se relacionaran por
separado, con indicacion de los propietarios. No se incluiran en las cuentas
oficiales de los almacenes, pero de ellos se mantendra registro extracontable.

. BIENES MUEBLES AL SERVICIO DEL ALMACEN.

Los bienes muebles que se encuentren al servicio del almacén, continuaran
registrandose separadamente de los que estén en depdsito, de acuerdo con las
normas de la Publicacion N° 9 “Instrucciones y Modelos para la Contabilidad Fiscal de
Bienes Nacionales”, de fecha 5 de diciembre de 1961, emanada de la Contraloria
General de la Republica. Es decir, tales bienes muebles deberan tratarse como los de

cualquier unidad de trabajo del ministerio respectivo.

. TOMA DEL INVENTARIO FISICO DE MATERIAS.

La toma del inventario fisico debera atender a las siguientes normas:

1. Los encargados de esta fase del inventario, al recibir las “Tarjetas de
Estante con Talon”, efectuaran el recuento de los articulos que le sean
asignados, de acuerdo a las instrucciones que se sefialan a
continuacion:

a) Procederan a contar, medir o pesar las existencias, y a anotar los
resultados obtenidos en la columna “Existencias” de la “Tarjeta de
Estante con Talon”, tanto en el cuerpo principal como en el talén
adicional de la misma.

b) Fijaran las tarjetas de estante en el sitio donde estén ubicadas las
materias inventariadas.

2. Si durante el periodo comprendido entre la fecha del recuento y la de

finalizacion de la toma del inventario, se produjere algin movimiento



en las materias inventariadas, los recibidores o despachadores de
materias adscritos al almacén, anotaran el movimiento habido en los
espacios destinados al efecto, tanto en el cuerpo principal como en el
talon adicional de la “Tarjeta de Estante con Talén”, determinando, en
cada caso, el saldo de las existencias, y firmando en la casilla
respectiva del talén.

3. el funcionario responsable del levantamiento del inventario, al finalizar
el mismo, efectuara una revision general del almaceén, a fin de verificar
si todas las materias han sido inventariadas y si fueron colocadas las

correspondientes “Tarjetas de Estante con Talon”.

TRAMITES POSTERIORES A LA TOMA DEL INVENTARIO FISICO DE MATERIAS.
Una vez efectuadas las tareas descritas en los numerales precedentes, deberan
cumplirse los siguientes pasos:

1. Se desprenderan los talones de las tarjetas de estante de
todos los articulos depositados en el almacén dejando en el
mismo lugar donde se encuentran las materias, el cuerpo
principal de dichas tarjetas, el cual se continuard empleando
como registro permanente, de acuerdo a las instrucciones
contenidas en el Capitulo IV de esta Publicacion; luego, se
entregaran dichos talones al funcionario responsable de la
toma del inventario fisico.

2. El funcionario responsable del levantamiento del inventario,
recibira los talones de las tarjetas de estante utilizadas para la
toma del inventario fisico, asegurandose de que no ha
ocurrido extravio de alguno de ellos. Asimismo, procedera a
indicar en el espacio previsto en los talones de las referidas
tarjetas, el valor unitario de cada uno de los articulos,
mediante aplicacion de uno de los métodos de valoracion que
se prescriben en el Capitulo IV de esta Publicacién. Concluida
tal labor, adelantara las diligencias pertinentes para presentar



los resultados del inventario en el formulario “Inventario
General de Almacén”, cuyo disefio podra ser similar al modelo
N° 1, que aparece en el Anexo N° 3 de esta Publicacién, el
cual debera ser enviado a la seccion o departamento
ministerial encargado de la contabilidad de almacenes, dentro
de los treinta (30) dias siguientes a la tomo del inventario.
Dicha informacion también seré utilizada a los fines de abrir
las “Tarjetas de Inventario Permanente” que deben llevarse en
el almacén, para todo lo cual deberan considerarse las

instrucciones contenidas en el Capitulo IV de la Publicacién.



[I. UNIDADES DE MEDIDA.

Para los efectos del levantamiento de inventario y formacion de las cuentas que

deben llevar y rendir los almacenes, se utilizaran las siguientes unidades de medida:

Unidades de cuenta: unidad, par, decena, centenar, millar, docena, gruesa, manilla, resma.

Medidas de longitud: Usense las del sistema métrico decimal, y las autoridades por la “Ley

de Medidas y su Aplicacion”, de 1964, asi: metro, centimetro, pie, yarda, etc.

Medidas de volumen: metro cubico, centimetro cubico, pie cubico, etc.

Medidas de capacidad: litro, hectolitro, galdn, etc.

Medidas de peso: Gramo, miligramo, kilogramo, tonelada métrica, libra, onza, arroba,

quintal, etc.

Evitese, en lo posible, el uso de medidas indeterminadas o que puedan variar entre las
distintas regiones del pais, tales como: bulto, carga, carton, paquete, sobre, huacal, atado,
tambor, cufiete, barril, cartucho, pote, lata, cilindro, tubo, frasco, ampolla, carboya, saco,
bolsa, dosis, rollo, bobina, madeja, pieza, bloque, almud, fanega, cuartilla, cantaro, garrafon,

paca, racimo, etc.



CLASIFICACION DE LAS MATERIAS.

GRUPQO 3 — BIENES MUEBLES EN DEPOSITO.

Son aquellos que se encuentran almacenados, y que por su naturaleza, uso o

destino son permanentes o semidurables, es decir, que no desaparecen

rapidamente con su uso.

3-01

3-02

3-03

3-03-1

MAQUINARIAS, MUEBLES Y DEMAS EQUIPO DE OFICINA.

Incluye las maquinas, muebles y equipos de oficina, equipos de
dibujo y copia, equipos mecanicos para contabilidad y similares, etc.

Excluye los enseres de escaso valor o rapido desgaste, tales
como tinteros, almohadillas, reglas, sellos, ceniceros de mesa,
portaplumas, etc. Los instrumentos cientificos de ingenieria y otras
profesiones especializadas, se registraran en el subgrupo 3-07.
MOBILIARIO Y ENSERES DE ALOJAMIENTO.

Incluye los muebles de uso similar al doméstico, como de sala,
recibo, comedor, cocina, despensa, dormitorio y, en general, los
enseres del mismo tipo que se utilicen en las oficinas y otras
dependencias tales como colegios, hospitales, hoteles,
campamentos, etc.

MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO,

INDUSTRIA'Y TALLER

Este subgrupo comprende las siguientes secciones:

Equipo de taller y de uso general. Abarca todos los equipos que pueden ser

utilizados indistintamente en diferentes artes y oficios.

3-03-2

3-03-3

3-03-4

Magquinaria y equipo de construccion y conservacién. Comprende toda la

magquinaria y equipo utilizado en la construccion y conservacion de obras.

Maquinarias y equipo para mantenimiento de automotores. Comprende las

méaquinas y equipos empleados especialmente en la reparacién y
mantenimiento de automotores, que se utilizan en talleres y estaciones de
servicio.

Maguinaria y equipo agricola y pecuario. Comprende las maquinarias y equipos

destinados a fines de agricultura, ganaderia, silvicultura y explotaciones

similares.



3-03-5 Maquinaria y equipo de artes gréficas. Comprende las maquinas y equipos

destinados a imprentas, talleres de fotograbado, litografia, encuadernacién y
similares.

3-03-6 Magquinaria industrial. Comprende las maquinarias y equipos industriales, no

comprendidos en las secciones anteriores.
De esta subagrupacion deben excluirse los vehiculos de transporte que iran al
subgrupo 3-04, los aparatos cientificos de ingenieria y profesiones
especializadas y los de laboratorios cientificos que deben registrarse por el
subgrupo 3-07, y los implementos y herramientas menores que se consideran
materiales de consumo.

3-04 EQUIPOS DE TRANSPORTE.

Este subgrupo incluye las siguientes secciones:

3-04-1 Vehiculos automotores terrestres. Comprende los automotores para pasajeros, carga

y vehiculos especiales tales como ambulancias, carros de incendio, carros cisterna,
camiones-gruas, asi como las motocicletas y motonetas.

3-04-2 Otros_vehiculos terrestres. Comprende los vehiculos no motorizados, tales como

bicicletas, remolques y vehiculos de traccidon de sangre.
Excluye los vehiculos del equipo militar, asi como los automotores varias, como
tractores, mezcladoras de concreto, etc., que no son de transporte propiamente dicho
y que figuraran en el subgrupo 3-03.

3-05 EQUIPOS DE TELECOMUNICACIONES.

Incluye los aparatos y equipos de telégrafos, teléfonos, telex, radiotelefonia, radiodifusion,

television, telefotografia, etc., inclusive sus motores y accesorios cuando integran una misma
unidad.
3-06 EQUIPOS MEDICO —QUIRURGICOS, DENTALES Y VETERINARIOS.

Este subgrupo incluye las siguientes siguientes secciones:

3-06-1 Equipos médico-quirdrgicos y de veterinaria. Comprende los equipos e implementos

gue se utilicen en los hospitales, unidades sanitarias y consultorios, y en los
laboratorios auxiliares de la ciencia médica, tales como rayos X, bacteriologia, etc.
También incluye los equipos para fines veterinarios y, en general, todos los
instrumentos relacionados con el ramo de sanidad.
3-06-2 _Equipos dentales. Todos los relacionados con la odontologia.
3-07 EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA.

Este subgrupo incluye las siguientes secciones:




3-07-1 Equipos cientificos y de laboratorio. Comprende todos los aparatos e instrumentos

cientificos propios de los laboratorios de las diversas ciencias experimentales, distintas
a la medicina, tales como ingenieria, meteorologia, astronomia, quimica, fisica,
fotografia, metalurgia,etc.

3-07-2 Equipos de ensefianza, deporte y recreacién. Comprende los equipos utilizados para

fines did4cticos, deportivos y recreativos.

3-07-3 Elementos de culto. Los objetos destinados al culto religioso, tales como imagenes,

altares portatiles y demas elementos litargicos.
3-08 COLECCIONES CULTURALES, ARTISTICAS E HISTORICAS

Este subgrupo comprende las siguientes secciones:

3-08-1 Libros. Comprende aquellas obras cuyo uso esté destinado a bibliotecas.

3-08-2 Colecciones cientificas. Se refiere a herbarios, colecciones zooldgicas, mineralégicas,

antropoldgicas, paleontologicas, etc.

3-08-3 Colecciones artisticas y ornamentales. Instrumentos musicales, cuadros de pinturas,

estatuas y bustos ornamentales, discotecas y similares.
3-09 ARMAMENTO Y EQUIPO DE DEFENSA.

Incluye las armas y demas equipo de las Fuerzas Armadas de Nacionales. El uso de este

subgrupo esta reservado para los Ministerios de Relaciones Interiores, Defensa y Justicia.
3-11 OTROS BIENES MUEBLES EN DEPOSITO.

incluye los bienes muebles no especificados dentro de los subgrupos mencionados

anteriormente.

GRUPO 4- MATERIALES DE CONSUMO.

Son aquellos articulos que se encuentran depositados en los almacenes y que reinen una 0 mas

de las siguientes condiciones: desaparecen al primer uso, son de escasa duracién, pierden sus
caracteristicas de identidad al ser aplicados o transformados en otros; asimismo, los de
naturaleza durable pero que, por su valor unitario relativamente bajo, no requieren ser registrados
como bienes muebles.

4-20 ALIMENTOS Y BEBIDAS

Comprende todos los viveres (para uso humano) frescos o en conserva, tales como aceites y

grasas comestibles; carnes, pescados y mariscos; cereales, harinas y productos derivados: leche
y sus derivados; raices, tubérculos, hortalizas, frutas y legumbres; reposteria, dulces y

mermeladas; bebidas y cigarrillos, etc.



4-21 MATERIALES AGRICOLAS Y PECUARIOS.

Comprende aquellos productos destinados a la agricultura, cria, ganaderia, fruticultura,

silvicultura, explotacion forestal, caza, pesca y actividades similares. Incluye: abonos (quimicos,
organicos, vegetales y productos elaborados); alimentos para animales (forrajes naturales,
ensilados, preparados concentrados y sal para el ganado); insecticidas y similares (fungicidas,
bactericidas, roedenticidas y herbicidas); semillas (granos, bulbos, tubérculos y similares); drogas
para veterinaria (vacunas, sueros y productos bioldgicos destinados a la inseminacion artificial.

Excluye los equipos de carécter permanente o semipermanente que figuran como bienes
muebles en deposito dentro del subgrupo 3-03 “Maquinaria y demas Equipo de Construccion,

Campo, Industria y Taller”, asi como las herramientas menores que figuran en el subgrupo 4-25.

4-22 DROGAS, MEDICINAS, MATERIALES ODONTOLOGICOS, DE LABORATORIO, DE
SANIDAD Y SIMILARES.

Incluye las drogas (de patente, blanca, heroica), medicinas y elementos de curacion; materiales

de odontologia; materiales y sustancias para laboratorios; suministros menores ortopédicos y

opticos; y otros elementos medicinales, de laboratorio, de sanidad y similares.

4-23 MATERIALES DE CONSTRUCCION.

Son aquellos elementos utilizados en la construccion, reparacion y decoracion de obras publicas

de todo tipo, que pierden su identidad al mezclarse con otros productos o al aplicarse a
estructuras permanentes. Incluye: materiales basicos y estructurales (cemento, arena, ladrillos,
hierro estructural, puertas, ventanas, estructuras prefabricadas, implementos de ferreteria,
cerrajeria y similares); materiales y utiles para instalaciones sanitarias (tuberias, lavamanos,
sanitarios, griferia y similares ); materiales para instalaciones eléctricas, de radio, telefonia,
telegrafia y similares); materiales de pintura y decoracion (pinturas preparadas, pigmentos,
aceites, disolventes, brochas, rodillos y materiales destinados a la siembra ornamental en
parques y jardines); explosivos y detonantes para demoliciones; y otros materiales de

construccion.

4-24 MATERIALES PARA INDUSTRIA Y TALLER.

Comprende las materias primas o semielaboradas, los elementos, aditamentos, partes y piezas

gue se utilizan en las labores propias de las industrias y los talleres. Incluye: materiales de
imprenta, artes graficas y similares; materiales para confeccion (textiles, cueros, plasticos, hilos y

accesorios); materiales para industrias extractivas, de fabricacion, de transformacién y de



ensamble; envases, empaques y material de embalaje; y otros materiales de consumo para

industria y talle.

4-25 REPUESTOS, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES.

Comprende los repuestos, partes, mecanismos, conjuntos o elementos que deben utilizarse para

mantener los equipasen condiciones normales de funcionamiento y que, al ser colocados en
reemplazo, entran a formar parte de los mismos. También comprenden de las pequefias
herramientas e implementos que por su naturaleza, bajo costo o relativa corta duracién, no deben
clasificarse como equipo. Incluye: los repuestos y accesorios para maquinaria agricola; equipos a
ser instalados en las obras; maquinaria industrial, equipos de transporte; equipos de oficina (para
maquinas de escribir, de calcular, de computacion eléctrica o electrdnica, y similares); equipos de
alojamiento (para aspiradoras, pulidoras y otros artefactos de uso doméstico); equipos de

telecomunicaciones y en general, todas las herramientas menores.

4-26 MATERIALES Y UTILES PARA FINES EDUCATIVOS, CULTURALES Y RECREATIVOS.

Incluye libros, revistas y periédicos (textos y otras publicaciones de distribucién gratuita); material

de instruccion (el que se utilice en escuelas, colegios y para labores manuales en talleres y
laboratorios educativos); Utiles deportivos (uniformes y equipos de juego de escaso valor,
premios y trofeos); materiales para fines artisticos y recreativos (los utilizados en teatro, cine,
radio, television y similares); materiales par el culto religioso; materiales para laboratorios
fotograficos y educativos, etc.

Excluye los libros y otras publicaciones destinados a bibliotecas (subgrupo 3-8 “Colecciones
Culturales, Artisticas e Histéricas), los equipos durables utilizados en las escuelas, colegios,

laboratorios y talleres (subgrupo 3-07 “Equipos Cientificos y de Ensefianza”).

4-27 UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y DIBUJO.

Comprende los articulos destinados al uso en las oficinas, tales como lapices, libretas, papel de

cualquier tipo, plumas y plumillas para dibujo, etc.

4-28 MATERIALES DE USO PERSONAL, DE ALOJAMIENTO Y DE LIMPIEZA

Incluye: articulos de seguridad en el trabajo (para proteccion personal de los trabajadores, tales

como cascos, anteojos y botas de seguridad, guantes y similares); vestuario para el personal
militar de las Fuerzas Armadas; vestuario para el personal civil, inclusive médicos, enfermeras,

pacientes, reclusos, empleados, obreros y otros; elementos de aseo personal (jabones,



dentrificos, betun para el calzado, cepillos y materiales similares); menaje y vajilla de cocina y
comedor (elementos tales como y similares); menaje y vajilla de cocina y comedor (elementos
tales como y similares); menaje y vajilla de cocina y comedor (elementos tales como vy
similares); menaje y vajilla de cocina y comedor (elementos tales como ollas, loza, cubierteria y
similares); enseres de dormitorio (ropa para cama, lenceria y similares), enseres para otras
dependencias de alojamiento (material de ornato de escaso valor o rapido consumo para salas
de recibo, despensa, jardines); utiles y materiales para aseo de locales (detergentes, ceras de
pisos, desinfectantes, papel higiénico, toallas desechables y similares); otros materiales de uso

personal, de alojamiento y de limpieza.

Excluye los equipos costosos de uso durable, escafandras, trajes de amianto y asbesto, etc.

(seccion 3-031 “Equipo de taller y de uso general®).

4-29 MATERIAL DE DEFENSA Y SEGURIDAD PUBLICA

Incluye: pertrechos, municiones y demas elementos destinados a la defensa y seguridad publica.

Reservado para uso de los Ministerios de Relaciones Interiores, Defensa y Justicia.

4-30_ OTROS MATERIALES DE CONSUMO

Este subgrupo comprenderd todos aquellos materiales de consumo que no

constituyan una categoria econémica homogénea en cuanto a su calidad, destinacion y uso,
como en los casos anteriores. Incluye: combustibles (los carburantes en general, tales como
gasolina, gas oil, gas butano, gas propano, kerosene, acetileno, etc,); aceites, grasas
lubricantes, liquidos para amortiguadores, frenos y otros usos mecanicos; carbon mineral

vegetal y lefia, etc.



PUBLICACION N° 15

INSTRUCCIONES Y MODELOS

PARA LA CONTABILIDAD FISCAL DE LAS
PROVEEDURIAS

Y ALMACENES NACIONALES

ANEXO N° 3

MODELOS DE FORMULARIOS PARA LA CONTABILIDAD FISCAL DE LAS
PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES.




MODELOS DE FORMULARIOS PARA LA CONTABILIDAD FISCAL DE LAS
PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES.

El presente anexo contiene los disefios de registros contables, comprobantes de operaciones,
informes, estados y resimenes necesarios para el desarrollo del sistema de contabilidad de
almacenes que prescribe esta Publicacién, asi como los correspondientes instructivos para su

uso, preparacion y distribucion.

Tales disefos tienen el caracter de modelos, por cuanto sélo describen lineamientos
generales e informaciones basicas. En consecuencia, cada ministerio tiene la facultad de

adicionarles los datos requeridos para sus fines internos.
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PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES
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Se usara:

a)

b)

MODELO N° 1

INVENTARIO GENERAL DE ALMACEN
-INSTRUCTIVO-

En los almacenes: para presentar el inventario inicial, los inventarios semestrales y

aquellos que se realicen cuando haya cambio de jefe de almacén, ordenando los articulos
por grupos, subgrupos y secciones y dentro de cada una de éstas, alfabéticamente
(Ejemplo “A").

En la seccion o departamento encargado de la contabilidad de almacenes del ministerio:

para presentar los correspondientes resumenes del inventario inicial y de los inventarios

semestrales, por almacén, grupos, subgrupos y secciones de materias (Ejemplo “B”).

Se producira:

a)

b)

En cada almaceén (Ejemplo “A”) en original y tres copias, con el siguiente destino:

Original: Para la seccidén o departamento encargado de la contabilidad de almacenes del
ministerio; y posteriormente, para la Sala de Examen de la Contraloria General de la

Republica, al rendir la cuenta semestral.
Duplicado: Para la seccién o departamento encargado de la contabilidad de almacenes
del ministerio; y posteriormente, para la Sala de Centralizacion de la Contraloria General

de la Republica, al rendir la cuenta mensual.

Triplicado: Para el archivo de la seccidén o departamento encargado de la contabilidad de

almacenes del ministerio.

Cuadruplicado: Para el archivo del almacén respectivo.

En la seccion o departamento encargado de la contabilidad de almacenes del ministerio

(Ejemplo “B") — en original y dos copia, con el siguiente destino:



MODELO N° 1
(Continuacién)

Original: Para la Sala de Examen de la Contraloria General de la Republica, al rendir la

cuenta semestral.

Duplicado: Para la Sala de Centralizacion de la Contraloria General de la Republica, al

rendir la cuenta mensual.

Triplicado: Para el archivo de la seccion o departamento encargado de la contabilidad de

almacenes del ministerio.

Las casillas y columnas se llenaran asi:
a) En los almacenes (Ejemplo “A”):
1. MINISTERIO:

Cdbdigo y nombre del ministerio.

2. ALMACEN:
Cddigo y nombre del almacén:
3. UBICACION:
Direccion del almacén.
4. al de de
Para indicar la fecha en la cual se realiza el inventario.
5. HOJAN° . :

La correspondiente a cada hoja del inventario.

6. CODIGO: Almacén, Grupo, Subgrupo, Seccién:

Para indicar en la subcolumna respectiva, los cédigos de grupo, subgrupo y seccion,
correspondientes a cada articulo inventariado. (No serd preciso repetir el cédigo del
almaceén, el cual consta en la casilla N° 2).

7. DESCRIPCION:

Para indicar en el orden que se sefala a continuacion, la denominacién de: grupos,
subgrupos, secciones Yy articulos inventariados, con sus correspondientes

especificaciones.



MODELO N° 1

(Continuacién)

b)

8. UNIDAD DE MEDIDA.

Unidad de medida de cada articulo, de acuerdo a su naturaleza y a lo estipulado en el
Anexo N° 2 de esta Publicacion.

9. CANTIDAD:

La que se encuentre en existencia por cada articulo.

10. VALOR UNITARIO Bs:
El correspondiente a cada articulo inventariado, de acuerdo a lo pautado en el

Capitulo 1V de esta Publicacion.

11. VALOR TOTAL Bs:

El correspondiente a cada articulo en existencia, resultante de multiplicar la cantidad
sefialada en la columna 9 por el valor unitario indicado en la columna 10.

12. PREPARACION:

Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del funcionario que
prepara el inventario, quien debera estampar su firma al pie de esta casilla.

13. CONFORMACION:

Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del funcionario que

conforma el inventario, quien debera estampar su firma al pie de esta casilla.

14. APROBACION:
Para indicar en el espacio respectivo, el nombre y cargo del jefe d almacén, quien

debera firmar al pie de esta casilla. Asimismo, se estampara el sello del almacén.

En la seccion o departamento encargado de la contabilidad de almacenes del ministerio

(Ejemplo “B"):



MODELO N° 1

(Continuacién)
1. MINISTERIO:

Cédigo y nombre del ministerio.

4. al de de
Para indicar la fecha en la cual se realiza el resumen del inventario.
5. HOJA No. :

El nimero correspondiente a cada hoja del inventario.

6. CODIGO: Almacén, Grupo, Subgrupo, Seccién:

Para indicar en la subcolumna respectiva, los codigos de almacén, grupo, subgrupo y

seccion.

7. DESCRIPCION:
Para indicar en el orden que se sefala a continuacion, la denominacion de los

almacenes, grupos, subgrupos y secciones.

11. VALOR TOTAL Bs:
El correspondiente a las existencias en los almacenes, por grupos, subgrupos y

secciones.

12. PREPARACION:
Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del funcionario que

prepara el resumen del inventario, quien debera estampar su firma al pie de esta casilla.

13. CONFORMACION:
Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del funcionario que
conforma el resumen del inventario, quien debera estampar su firma al pie de esta

casilla.



MODELO N° 1
(Continuacién)

14. APROBACION:

Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del jefe de la seccion o
departamento encargado de la contabilidad de almacenes del ministerio, quien debera
firmar.

Asimismo, se estampara el ello de dicha oficina.

Las casillas 2 y 3, y las columnas 8, o y 10, no seran utilizadas en este caso.

NOTA: La seccién o departamento encargado de la contabilidad de almacenes del
ministerio, debera conservar debidamente empastado, ordenado e identificado, el
triplicado de los inventarios iniciales correspondientes a todos los almacenes (Ejemplo
“A"), conjuntamente con el triplicado del correspondiente resumen (Ejemplo “B”).

Por su parte, cada almacén deberd conservar de igual manera, el cuadruplicado del

respectivo inventario inicial (Ejemplo “A”).



MODELO N° 2

TARJETA DE ESTANTATE
-INSTRUCTIVO-

En los almacenes se llevard una tarjeta para cada tipo de articulo, en la cual se registraran las
existencias y el movimiento por cantidades; dicha tarjeta debera colocarse en el mismo lugar en que
se encuentren depositados los articulos.
Las casillas y columnas se llenarén asi:
1. MINISTERIO

Cddigo y nombre del ministerio.

2. ALMACEN

Cddigo y nombre del almacén.

3. DESCRIPCION DEL ARTICULO

Nombre y especificaciones del articulo

4. UNIDAD DE MEDIDA
La que corresponda al articulo de acuerdo a su naturaleza y a lo estipulado en el Anexo N° 2 de esta
Publicacion.

5. CANTIDADES: Entradas, Salidas, Existencia

Para indicar las unidades que se reciban o se despachen, y la existencia que quede en almacén,

a partir del dato del inventario inicial.

NOTA: En esta tarjeta debe quedar constancia de la fecha en que se efectle cada inventario
periédico, el resultado de los mismos y firmadle jefe de almacén. Asimismo, deberan registrarse

las diferencias de materias que se determinen mediante este proceso de verificacion.



MODELO N° 2 a.

TARJETA DE ESTANTE CON TALON
-INSTRUCTIVO-

En los almacenes se usara esta tarjeta a los fines del inventario inicial y de conformidad con
las instrucciones del Anexo N° 2 de esta Publicacion, para efectuar el registro de las existencias
determinadas en el recuento fisico de cada articulo y del movimiento que ocurra en el lapso que dure
la toma del inventario, tanto en el cuerpo principal de la tarjeta el cual se continuara utilizando como
Tarjeta de Estante (Modelo N° 2) como en el talon adicional que proveerd los datos necesarios para

la formacion de dicho inventario.

Las casillas y columnas se llenaran asi:
1 al 5. MINISTERIO; ALMACEN; DESCRIPCION DEL ARTICULO; UNIDAD DE MEDIDA;
CANTIDADES:

Seguir las instrucciones para el uso del Modelo N° 2 “Tarjeta de Estante”.

6. MINSITERIO

Cédigo y nombre del ministerio.

7. ALMACEN

Cédigo y nombre del almacén.

8. DESCRIPCION DEL ARTICULO
Nombre y especificaciones del articulo.
9. CODIGO: Grupo, Subgrupo, Seccién

Para indicar en el recuadro respectivo, el cédigo del grupo, subgrupo y seccién correspondiente

al articulo.

10. UBICACION DEL ARTICULO

Lugar donde esta situado el articulo dentro del almacén.

11. UNIDAD DE MEDIDA
La correspondiente al articulo, de acuerdo a su naturaleza y a lo estipulado en el Anexo N° 2 de

esta Publicacion.



MODELO N° 2 a.
(continuacidn)

12. VALOR UNITARIO Bs.
El correspondiente al articulo, calculado de conformidad con lo pautado en el Capitulo IV de esta

Publicacion.

13. CANTIDADES: Entras, Salidas, Existencia

Para indicar en la sub-columna respectiva, la cantidad del articulo determinada en el recuento, la

recibida o despachada en cada operacion que se efectle durante el lapso que dure la toma del

inventario, y la existencia que queda en almacén.

14. FECHA DE LA OPERACION: Dia, Mes, Afio

La correspondiente al recuento fisico y a las operaciones de entrada y salida ocurridas en el

lapso que dure la toma del inventario.
15. NUMERO COMPROBANTE

El correspondiente al comprobante que justifica cada asiento.

16. FIRMA

Para estampar la firma del empleado que efectla la anotacion.



MODELO N° 3
TARJETA DE INVENTARIO PERMANENTE
-INSTRUCTIVO-
En los almacenes se llevara una tarjeta por cada tipo de articulo, a fin de mantener el registro

continuo de la existencia, por cantidades y valores.

Las casillas y columnas se llenaran asi:

1. MINISTERIO

Cddigo y nombre del ministerio.

2. ALMACEN

Cddigo y nombre del almacén.

3. UNIDAD DE MEDIDA
La correspondiente al articulo, de acuerdo a su naturaleza y a lo estipulado en el Anexo N° 2 de

esta Publicacion.

4. CANTIDAD: Maxima, Minima

Para indicar en el recuadro respectivo, los limites maximo y minimo en que deben situarse las

existencias del articulo.

5. CODIGO: Grupo, Subgrupo, Seccién

Para indicar en el recuadro respectivo, el codigo del grupo, subgrupo y seccién correspondiente a

cada articulo.

6. ARTICULO: Descripcién, Ubicacion

Para indicar en la casilla correspondiente, el nombre y las especificaciones del articulo y el lugar

donde esta situado dentro del almacén.

7. CODIGO DEL CONCEPTO
El que corresponda al concepto de movimiento de entrada o salida, segun la clasificacion

establecida en esta Publicacion.



MODELO N° 3
(Continuacién)

8. NUMERO COMPROBANTE
El asignado al comprobante por el almacén, a los fines de la rendicién de cuenta, de conformidad

con las instrucciones impartidas en el Capitulo IV de esta Publicacion.

9. FECHA DE LA OPERACION: Dia, Mes, Afio

Fecha en la cual se producen las entradas o incorporaciones, o las salidas o desincorporaciones

de materias.

10. CANTIDADES: Entradas, Salidas, Existencia

Para indicar en la sub-columna respectiva, la cantidad que se recibe o se despacha, asi como la

existencia que queda en almaceén.

11. VALOR UNITARIO Bs
El correspondiente al articulo, determinado de acuerdo a las instrucciones contenidas en el

Capitulo 1V de esta Publicacion.

12. VALORES: Entradas Bs, Salidas Bs, Saldo Bs

Para indicar en la sub-columna respectiva, el valor de las entradas y salidas del articulo, asi

como el de las existencias en almacén.

NOTA: En esta tarjeta debe quedar constancia de la fecha en que se efectle cada inventario
periédico, resultado de los mismos y firma del jefe de almacén. En cso de que se hubieron
determinado faltantes o sobrantes de materias, de seguida se hara el asiento correspondiente,
sobre la base del original del Modelo N° 4 “Diferencias entre Existencias Fisicas y Registros
Contables”.

Al término de cada semestre deberd trazarse una linea que se destaque suficientemente, con lo

cual se facilitara la tarea de preparar los inventarios semestrales de materias.



Se preparara

MODELO N° 4
DIFERENCIAS ENTRE EXISTENCIAS FISICAS
Y REGISTROS CONTABLES
-INSTRUCTIVO-

en los almacenes para informar las diferencias evidenciadas entre las

existencias fisicas de materias y los registros contables. Deberan relacionarse en ejemplares

separados los articulos en los cuales se observares faltantes, de aquellos en los que se observaren

sobrantes, ordendndolos por grupos, subgrupos y secciones.

Se producira en original y tres copias, con el siguiente destino:

Original:

Duplicado:

Triplicado:

Serd enviado por el almacén a la seccion o departamento encargado de la
contabilidad de almacenes del ministerio, como comprobacion de las
diferencias evidenciadas y formando parte de la cuenta correspondiente al mes
en el cual s determiné dicha diferencia. Posteriormente, se remitira a la Sala de
Examen de la Contraloria General de la Republica, al rendir la cuenta

semestral.

Serd enviado por el almacén a la seccidon o departamento encargado de la
contabilidad de almacenes del ministerio, tan pronto se determinen las
diferencias, a objeto de que se inicien las averiguaciones pertinentes, con

intervencion de la Contraloria General de la Republica, si fuere el caso.

Para el archivo de la seccién o departamento encargado de la contabilidad de

almacenes del ministerio.

Cuadruplicado: Para el archivo del almacén respectivo.

Las casillas y columnas se llenaran asi:
1. MINISERIO

Caodigo y nombre del ministerio.

2. ALMACEN

Caddigo y nombre del almacén.



3. UBICACION

Direccion del almacén.

4. FECHA

Para indicar el dia, mes y afio en que se determinan las diferencias.

5. HOJAN®°

El nimero correspondiente a cada hoja del informe de diferencias.

6. IDENTIFICACION DEL COMPROBANTE: Cdédigo concepto movimiento, Numero

comprobante, Fecha de |la operacién

Para indicar en el espacio correspondiente, el codigo del concepto de incorporacién o
desincorporacion por el que deben registrarse las diferencias, a saber: 14, cuando se trate de
sobrantes, o 60, cuando se trate de faltantes de materias; el nUmero asignado al comprobante

a los fines de la rendicion de cuenta; y la fecha en la cual se determinan dichas diferencias.

7. CODIGO: Grupo, Subgrupo, Seccioén

Para indicar en la sub-columna respectiva, el cédigo de grupo, subgrupo y seccion

correspondiente al articulo.

8. DESCRIPCION
Denominacién del grupo, subgrupo, seccion y articulo, con sus correspondientes

especificaciones.

9. UNIDAD DE MEDIDA
La correspondiente a cada articulo, de acuerdo a su naturaleza y a lo estipulado en el anexo

N° 2 de esta Publicacion.

10. VALOR UNITARIO Bs
El correspondiente a cada articulo, determinado de acuerdo a las instrucciones impartidas en

el Capitulo IV de esta Publicacion, en base a la respectiva tarjeta de inventario permanente.



MODELO N° 4
(Continuacién)

11. CANTIDAD: a) s/Inventario fisico, b) s/Reqgistros contables

Para indicar en la sub-columna respectiva la cantidad en existencia de cada articulo,
determinada: a) segun el inventario fisico, y b) segun los registro contables (tarjetas de

inventario permanente).

12. DIFERENCIA: a) Cantidad, b) Valor total Bs

Para indicar en la sub-columna respectiva: a) la diferencia en unidades fisicas de las

cantidades anotadas en las sub-columnas de la columna 11 y b) valor total en bolivares

resultante de multiplicar dicha diferencia, por el valor unitario anotado en la columna 10.

13. OBSERVACIONES

Para sefialar las observaciones que se consideren pertinentes, en relacion con las diferencias
determinadas. Cuando este formulario se prepare para informar las diferencias evidenciadas
en la oportunidad en que se produzca cambio del jefe de almacén, en esta casilla debera
dejarse constancia del nombre del jefe de almacén saliente; dicha informacion ser&
considerada por la seccion o departamento encargado de la contabilidad de almacenes a los

fines de asignar las responsabilidades a que hubiere lugar.

14. DIFERENCIAS DETERMINADAS POR, CARGO QUE DESEMPENA, DEPENDENCIA A
LA CUAL ESTA ADSCRITO, FIRMA

Para indicar en el espacio correspondiente, los datos de nombre, cargo y dependencia a la

cual estd adscrito el funcionario que determina las diferencias, quien deberd estampar su

firma al pie de esta casilla.

15. NOMBRE DEL JEFE DE ALMACEN, FIRMA
Para indicar el nombre del jefe de almacén, quien debera estampar su firma al pie de esta

casilla. Asimismo, debera constar el sello del almacén.



MODELO N° 5
COMPROBANTE GENREL DE MOVIMIENTO DE MATERIAS
-INSTRUCTIVO-

Se preparara en los almacenes para justificar los movimientos de entrada o incorporacion, o de
salida o desincorporacién de materias correspondientes a los conceptos que sefiala el Anexo N° 1 de
esta Publicacion, cuando no se prescriban comprobantes especificos, o en caso de que se requiera

complementar la comprobacion de que se dispone.

Se producira en original y tres copias, con el siguiente destino:
Original: Para la seccion o departamento encargado de la contabilidad de almacenes del
ministerio, como comprobacién del respectivo movimiento, formando parte de la
cuenta mensual del almacén; y posteriormente, par la Sala de Examen de la

Contraloria General de la Republica, al rendir la cuenta semestral.

Duplicado: Para el archivo de la seccibn o departamento encargado de la contabilidad de

almacenes del ministerio.

Triplicado: Para el archivo del almacén que prepara el comprobante.

Cuadruplicado: Para el archivo transitorio del almacén que prepara el comprobante, cuando se
trate de salida de material y hasta tanto se reciban las restantes copias, en las cuales
debe constar la recepcién conforme de las materias, por parte de la unidad

destinataria.

Las casillas y columnas se llenaréan asi:
1. MINISTERIO

Cddigo y nombre del ministerio.

2. ALMACEN

Cddigo y nombre del almacén.

3. UBICACION

Direccion del almacén



4. MOVIMIENTO: Entrada o incorporacién, Salido o desincorporacién, Concepto

Para indicar si se trato de un movimiento de entrada o incorporacion, o de salida o
desincorporacion de materias, colocando una “X” en el recuadro respectivo; y para sefialar la
denominacion del concepto que corresponda a dicho movimiento, atendiendo a lo estipulado en

el Anexo N° 1 de esta Publicacion.

5. IDENTIFICACION DEL COMPROBANTE: Cddigo concepto movimiento, NuUmero

comprobante, Fecha de la operacién

Para indicar en el espacio correspondiente, el cédigo del concepto de movimiento definido en la
casilla 4, segun lo estipulado en el Anexo N° 1 de esta Publicacion; el nimero asignado al
comprobante dentro de este concepto, a los fines de la rendicibn de cuenta; y fecha de la
operacion de recepcion o despacho de materias de acuerdo al tipo de movimiento que justifique
el comprobante.

Tales indicaciones deberan efectuarse de conformidad con las instrucciones impartidas en el

Capitulo 1V de esta Publicacion.

6. CODIGO: Grupo, Subgrupo, Seccion

Para indicar en la sub-columna respectiva el coédigo del grupo, subgrupo y seccion,

correspondiente a cada articulo.

7. DESCRIPCION

Nombre y especificaciones de cada articulo.

8. UNIDAD DE MEDIDA
La correspondiente a cada articulo, de acuerdo a su naturaleza y a lo estipulado en el Anexo N° 2

de esta Publicacion.

9. CANTIDAD

La incorporada o desincorporada por cada articulo.

10. VALOR UNITARIO Bs



El correspondiente a cada articulo, determinado de acuerdo a las instrucciones del Capitulo 1V de

esta Publicacion.



MODELO N° 5
(Continuacién)

11. VALOR TOTAL Bs
El correspondiente a cada articulo incorporado o desincorporado, resultante de multiplicar la

cantidad indicada en la columna 9, por el valor unitario sefialado en la columna 10.

12. TOTAL Bs

Suma de los valores indicados en la columna 11.

13. OBSERVACIONES
Para sefalar las observaciones que el almacén considere pertinentes, en relacion con el

movimiento de materias que justifica el comprobante.

14. NOMBRE DEL ORDENADOR, CARGO QUE DESEMPENA, DEPENDENCIA, FECHA
Datos para la identificacion del funcionario ordenador del movimiento en el ministerio, asi como

fecha de la respectiva orden administrativa.

15. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE ALMACEN

Para indicar el nombre del jefe del almacén donde se produce el comprobante, quien debera

firmar en el espacio previsto al efecto. Debe constar ademas el sello del almacén.

16. NOMBRE Y FIRMA DEL EMPLEADO DEL ALMACEN QUE RECIBE O DESPACHA

Para indicar el nombre del empleado del almacén que recibe o despacha las materias (Seféalese
con una “X” en el recuadro respectivo) en concordancia con el tipo de movimiento que justifica el
comprobante, indicado en la casilla 4. este empleado deberd estampar su firma en el espacio

destinado al efecto.



MODELO N° 5
(Continuacién)

17. UNIDAD DESTINATARIA, NOMBRE RECEPTOR, FIRMA, FECHA

Cuando este comprobante se use para justificar salidas de materias, en esta casilla se hara la
identificacion de la unidad destinataria y del empleado que las recibe, quien ademas debera
firmar e indicar la fecha de la recepcion. Asimismo, se deberd estampar el sello de la unidad

destinataria.



MODELO N° 6
TRASPASO DE MATERIAS ENTRE ALMACENES
-INSTRUCTIVO-

Se prepararé en los almacenes despachadores, por cada traspaso de materias que efectuen

a otros almacenes del mismo ministerio.

Se producira en original y cinco copias, con el siguiente destino:

Original:

Duplicado:

Triplicado:

Para la seccién o departamento encargado de la contabilidad de almacenes del
ministerio, como comprobacion del respectivo movimiento de salida de materias,
formando parte de la cuenta mensual del almacén despachador; y posteriormente,
para la Sala de Examen de la Contraloria General de la Republica, al rendir la cuenta

semestral.

Para la seccion o departamento encargado de la contabilidad de almacenes del
ministerio, como comprobacion del respectivo movimiento de entrada de materias,
formando parte de la cuenta mensual del almacén destinatario; y posteriormente, para
la Sala de Examen de la Contraloria General de la Republica, al rendir la cuenta

semestral.

Para el archivo de la seccibn o departamento encargado de la contabilidad de

almacenes.

Cuadruplicado: Para el archivo del almacén despachador.

Quintuplicado: Para el archivo del almacén destinatario.

Sextuplicado: Para el archivo transitorio del almacén despachador, hasta tanto se reciban el original,

triplicado y cuadruplicado debidamente firmados, en sefial de reopcién conforme por

parte del almacén detinatario.

Las casillas y columnas se llenaran asi:

1. MINISTERIO

Cddigo y nombre del ministerio.



MODELO N° 6
(Continuacién)

2. ALMACEN DESPACHADOR: Cddigo, Denominacidon, Ubicacion, Identificacién del

Comprobante
Para indicar en los espacios correspondientes, el cédigo del almacén despachador, su

denominacion y sus direccién; asi como también los datos de identificacion del comprobante de
salida por traspasos de materias a otros almacenes, sefialados de conformidad con las
instrucciones impartidas en el Capitulo IV de esta Publicacion, asi: cédigo del concepto del
movimiento: 51, nidmero asignado al comprobante dentro de ese concepto, a los fines de la

rendicién de cuenta, y fecha en que se efectla el despacho de las materias traspasadas.

3. ALMACEN DESTINATARIO: Cédigo, Denominacion, ldentificacion del Comprobante

El almacén despachador indicara en los espacios correspondientes, los siguientes datos: codigo,

denominacién y direccion del almacén destinatario. Correspondera al almacén destinatario indicar
en las copias reservadas para su uso (duplicado y quintuplicado), los datos de identificacién del
comprobante de entrada por traspasos de otros almacenes, lo cual efectuara de conformidad con
las instrucciones impartidas en el Capitulo IV de esta Publicacién, asi: cédigo del concepto del
movimiento: 02; niamero asignado al comprobante dentro de ese concepto, a los fines de la

rendicion de cuenta; y fecha de la recepcion de las materias traspasadas.

4. CODIGO: Grupo, Subgrupo, Seccién

Para indicar en la sub-columna respectiva, el cddigo de grupo, subgrupo y seccién

correspondiente a cada articulo.

5. DESCRIPCION

Nombre y especificaciones de cada articulo.

6. UNIDAD DE MEDIDA
La correspondiente a cada articulo de acuerdo a su naturaleza y a lo estipulado en el Anexo N° 2

de esta Publicacion.



MODELO N° 6
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7. CANTIDAD

La que es objeto de traspaso por cada articulo

8. VALOR UNITARIO Bs.
El correspondiente a cada articulo traspasado, determinado de acuerdo a las instrucciones del

Capitulo IV de esta Publicacion.

9. VALOR TOTAL Bs
El correspondiente a cada articulo, resultante de multiplicar la cantidad indicada en la columna 7,

por el valor unitario sefialado en la columna 8.

10. TOTAL Bs.

Suma de los valores indicados en la columna 9.

11. ORDENADOR DEL TRASPASO
Para indicar en el espacio respectivo, el nombre y el cargo que desempeiia el funcionario

ordenador del traspaso, asi como la dependencia a la cual esta adscrito.

12. ORDEN DE TRASPASO
Para indicar en el espacio respectivo el nimero y la fecha de la respectiva orden administrativa

de traspaso.

13. NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DEL ALMACEN DESPACHADOR
Para indicar el nombre del jefe del almacén despachador, quien deberd firmar en el espacio

previsto al efecto, debe constar ademas, el sello del almacén.

14. NOMBRE Y FIRMA DEL DESPACHADOR

Para indicar el nombre del empleado que despacha las materias, quien debera firmar en el

espacio previsto al efecto.



15. NOMBRE Y FIRMA DEL RECEPTOR, FECHA
Para indicar el nombre del funcionario responsable del almacén destinatario, que recibe las
materias, quien debera firmar en el espacio previsto al efecto y sefalar la fecha de la recepcion.

Debe constar ademas, el sello del almacén receptor.

NOTA: No debe utilizarse este comprobante:
= Para despachar materias a unidades que no pertenezcan al ministerio.

= Para entrega de materias con destino a unidades consumidoras del mismo ministerio.



MODELO N° 7
RELACION POR CONCEPTOS DEL MOVIMIENTO
MENSUAL DE MATERIAS
-INSTRUCTIVO-

Se usard en los almacenes para informar el monto total del movimiento mensual de materias,
clasificado por conceptos de entradas o incorporaciones y de salidas o desincorporaciones. Debera
indicar ademas, el valor de las existencias al final del mes, una vez consideradas las existencias al

principio del mismo y el movimiento de entradas y salidas.
Se producira en original y dos copias, con el siguiente destino:
Original: Para la seccién o departamento encargado de la contabilidad de almacenes del ministerio,
acompafado de la comprobacion correspondiente; y posteriormente para la Sala de Examen de la
Contraloria General de la Republica, al rendir la cuenta semestral.
Duplicado: Para el archivo de la seccién o departamento encargado de la contabilidad de almacenes.
Triplicado: Para el archivo del almacén.
Las casillas y columnas se llenaréan asi:

1. MINISTERIO

Cédigo y nombre del ministerio.

2. ALMACEN

Cédigo y nombre del almacén.

3. UBICACION
DIRECCION DEL ALMACEN.

4. MES, ANO

Los correspondientes al movimiento que registra la relacién.



MODELO N° 7
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5. HOJAN°

El correspondiente a cada hoja de la relacion.

6. CONCEPTO: Cdédigo, Denominacién

Para indicar en la sub-columna respectiva, el codigo y la denominacion de los conceptos de

entradas o incorporaciones y de salidas o desincorporaciones de materias, estipulados en esta

Publicacion.

7. NUMEROS COMPROBANTES: Desde, Hasta

Para indicar en la sub-columna respectiva, el primero y ultimo numero asignados a los

comprobantes dentro de cada competo de entrada y de salida, a los fines de la rendicion de
cuenta. De acuerdo al Capitulo IV de esta Publicacién, la numeracién es mensual y consecutiva,

a partir del nimero uno (1) para cada concepto.

8. ENTRADAS Bs
Monto en bolivares de las entradas de materias ocurridas durante el mes al cual se refiere la

relacion, por cada uno de los conceptos prescritos en esta Publicacion.

9. SALIDAS Bs
Monto en bolivares de las salidas de materias ocurridas durante el mes al cual se refiere la

relacion, por cada uno de los conceptos prescritos en esta Publicacion,

10. TOTALES Bs
Para indicar en el recuadro correspondiente, el total de las entradas y de las salidas ocurridas
durante el mes al cual se refiere la relacién, resultantes de sumar los valores reflejados en las

columnas 8y 9, respectivamente.

11. RESUME: a) Existencia anterior Bs, b) mas: Entradas Bss, c¢) menos: Salidas Bs, d)

Existencia final Bs.

Para indicar en la casilla respectiva: a) el valor en bolivares de las existencias al inicio del mes al

cual se refiere la relacién b) el monto en bolivares de las entradas del mes, c¢) el monto en



bolivares de las salidas del mes vy, d) el valor en bolivares de las existencias al final del mismo
mes.

12. FIRMA DEL JEFE DE ALMACEN

Para estampar la firma e indicar el nombre del jefe del almacén respectivo; debe constar ademas
el sello del almacén.



MODELO N° 8
RESUMEN POR VALORES DEL MOVIMIENTO
MENSUAL DE MATERIAS
-INSTRUCTIVO-

Se preparara mensualmente en la seccion o departamento encargado de la contabilidad de
almacenes del ministerio, para consolidar el valor de las existencias al inicio y al final del mes vy el
movimiento mensual de entradas y salidas de materias habido en los almacenes, descomponiendo
las salidas, por el concepto 60 — Faltantes por investigar, y por todos los demas, conceptos, debera
mostrar montos por almacén y totales por ministerio.

Se producira en original y dos copias con el siguiente destino:

Original: Para la Sala de Examen de la Contraloria General de la Republica, al rendir la cuenta

semestral.

Duplicado:  Para la Sala de Centralizacion de la Contraloria General de la Republica, al rendir la

cuenta mensual.

Triplicado: Para el archivo de la seccion o departamento encargado de la contabilidad de

almacenes.

Las casillas y columnas se llenaran asi:

1. MINISTERIO
Cdédigo y nombre del ministerio y nombre de la seccion o departamento encargado de la

contabilidad de almacenes.

2. MES, ANO

Los correspondientes al movimiento que registra el resumen.

3. HOJA N°

El correspondiente a cada hoja del resumen.



MODELO N° 8

(Continuacién)
4. ALMACEN: Cdédigo, Denominacion.

Para indicar en la sub-columna respectiva, el codigo y la denominacién de cada almacén.

5. EXISTENCIA ANTERIOR Bs.

Valor en bolivares de las existencias al principio del mes cual se refiere el resumen.

6. ENTRADAS Bs.
Monto en bolivares de las entradas de materias ocurridas durante el mes al cual se refiere el
resumen, por todos los conceptos de entradas o incorporaciones de materias

Previstos en esta Publicacion.

7. SALIDAS Bs.: a. Por todos los conceptos con excepcion del 60,

b) Por el concepto 60 — Faltantes por investigar.

Para indicar en la sub-columna respectiva: a) el monto de las salidas de materias ocurridas durante
el mes al cual se refiere el resumen, por todos los conceptos de salidas o desincorporaciones,
previstos en la Publicacién N° 15, con excepcién del 60; y b) el monto de las salidas de materias por

el concepto 60 - Faltantes por investigar, habidas en el mismo mes.

8. EXISTENCIA FINAL Bs.
Valor en bolivares de las existencias de materias al final del mes al cual se refiere el resumen,

una vez efectuadas las operaciones aritméticas correspondientes.

9. TOTALES Bs
Para indicar en el espacio correspondiente, los totales de las columnas 5, 6 y 8 y sub-columnas
7a.Y 7b.

10 PREPARACION
Para indicar en el espacio respectivo los datos de nombre y cargo del funcionario que prepara el

resumen, quien debera estampar su firma al pie de esta casilla.
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10 CONFORMACION
Para indicar en el espacio respetivo los datos de nombre y cargo del funcionario que conforma el

resumen, quien deberd estampar su firma al pie de esta casilla.

10 APROBACION
Para indicar en el espacio respectivo los datos de nombre y cargo del funcionario que aprueba el
resumen, quien debera estampar su firma al pie de esta casilla. Asimismo, debe constar el sello del

departamento o seccidn encargado de la contabilidad de almacenes.



MODELO N°9
MATERIAS EN TRANSITO
-INSTRUCTIVO-

Se preparara mensualmente en la seccion o departamento encargado de la contabilidad de
almacenes del ministerio, con el objeto de relacionar en orden de almacén despachador, las salidas
ocurridas por concepto de traspaso, cuya recepcion por parte del almacén destinatario esta
pendiente de comprobacion.

Se producira en original y dos copia con el siguiente destino:

Original: Para la Sala de Examen de la Contraloria General de al Republica, al rendir la cuenta

semestral.

Duplicado:  Para la Sala de Centralizacion de la Contraloria General de la Republica, al rendir la

cuenta mensual.

Triplicado: Para el archivo de la seccion o departamento encargado de la contabilidad de

almacenes del ministerio.

Las casillas y columnas se llenaran asi:

1. MINISTERIO
Cdédigo y nombre del ministerio y nombre de la seccion o departamento encargado de la

contabilidad de almacenes.

2. MES, ANO

Los correspondientes al movimiento que registra la relacion.

3. HOJA N°

El correspondiente a cada hoja de la relacién.

4. ALMACENES a. Despachador, b. Destinatario.

Para indicar en las sub-columnas respectivas: a) codigo y denominacion del almacén

despachador y b) codigo y denominacion del almacén destinatario.



MODELO N°9

(Continuacién)
5. FECHA DEL DESPACHO: Dia, Mes, Afio

Fecha en la cual se produjo el despacho de las materias traspasadas.

6. COMPROBANTE DE TRASPASO: Numero, Monto Bs.

Para indicar en la sub-columna respectiva, el nimero asignado al comprobante dentro del

concepto 51 - Salidas por traspasos a otros almacenes -, a los fines de la rendicion de cuenta,
de acuerdo a lo prescrito en la Publicacion N° 15; y el valor total en bolivares de las materias

traspasadas por cada comprobante

7. PREPARACION
Para indicar en el espacio respectivo; los datos de nhombre y cargo del funcionario que prepara la

relacién, quien deberd estampar su firma al pie de esta casilla.

8. CONFORMACION
Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del funcionario que conforma

la relacion, quien debera estampar su firma al pie de esta casilla.

9. APROBACION
Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del funcionario que aprueba la
relacion, quien debera estampar su firma al pie de esta casilla. Asimismo, debe constar el sello de la

seccion o departamento encargado de la contabilidad de almacenes.



MODELO N° 10
ESTADO DE VALORES
-INSTRUCTIVO-

Se preparard mensualmente en la seccion o departamento encargado de la contabilidad de
almacenes del ministerio, para mostrar el monto en bolivares de cada una de las Cuentas del Mayor,
correspondiente al movimiento anterior, al movimiento del mes y al movimiento acumulado a la fecha

de terminacion del mes.

Se producira en original y una copia, con el siguiente destino:

Original: Para la Sala de Centralizacion de la Contraloria General de la Republica, al rendir la

cuenta mensual.

Duplicado:  Para el archivo de la seccibn o departamento encargado de la contabilidad de

almacenes del ministerio.

Las casillas y columnas se llenaran asi:

1. MINISTERIO
Cdédigo y nombre del ministerio y nombre de la seccion o departamento encargado de la

contabilidad de almacenes.

2. MES, ANO

Los correspondientes al movimiento que registra el estado.

3. CUENTA DEL MAYOR: Cadigo, Nombre

Para indicar en la sub-columna respectiva, el codigo y el nombre de las Cuentas Mayores cuyo

uso para la contabilidad de almacenes, se prescribe en el Capitulo V de esta Publicacion.

4. MOVIMIENTO ANTERIOR: Debe, Haber

Para indicar en la sub-columna respectiva, el monto reflejado en el Debe y en el Haber de las

Cuentas Mayores, hasta la fecha de iniciacion del mes al cual se refiere el estado.



MODELO N° 10

(Continuacién)
5. MOVIMIENTO MES: Debe, Haber

Para indicar en la sub-_columna respectiva, el monto con el cual se afecta el Debe y el Haber de

las Cuentas Mayores, por el movimiento ocurrido en el mes al cual se refiere el estado.

6. MOVIMIENTO ACUMULADO: Debe, Haber

Para indicar en la sub-_columna respectiva, el monto acumulado en el Debe y en el Haber de las

Cuentas Mayores, hasta la fecha de terminacion del mes al cual se refiere el estado.

7. PREPARACION
Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del funcionario que prepara el

estado, quien deberd estampar su firma al pie de esta casilla.

7. CONFORMACION
Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del funcionario que conforma

el estado, quien debera estampar su firma al pie de esta casilla.

8. APROBACION
Para indicar en el espacio respectivo, los datos de nombre y cargo del funcionario que aprueba el
estado, quien debera estampar su firma al pie de esta casilla. Asimismo, debe constar el sello de

la seccion o departamento encargado de la contabilidad de almacenes.



PUBLICACION N° 15

INSTRUCCIONES Y MODELOS

PARA LA CONTABILIDAD FISCAL DE LAS
PROVEEDURIAS

Y ALMACENES NACIONALES

ANEXO N°4

INSTRUCCIONES A LA SECCION O DEPARTAMENTO ENCARGADO
DE LA CONTABILIDAD DE ALMACENES DE CADA MINISTERIO,
SOBRE EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES
RELACIONADAS CON EL RAMO DE ALMACENES.




INSTRUCCIONES A LA SECCION O DEPARTAMENTO ENCARGADO

DE LA CONTABILIDAD DE ALMACENES DE CADA MINISTERIO,
SOBRE EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES
RELACIONADAS CON EL RAMO DE ALMACENES.

INDICE

INSTRUCCIONES
LIBRO MANUAL
. REGISTROS CONTABLES AL 31 DE DICIEMBRE DE 1969.
1. Asientos de traspaso de saldos
2. Asientos de ajuste

a) El monto del inventario fisico es mayor que

PAG. N°

165
165
165
165
165
165

b)I El monto del inventario fisico es menor que el registrado en

libros.

3. Asiento de cierre.

165
166

[I. REGISTROS CONTABLES PRESCRITOS A PARTIR DEL 1° DE 166

ENERO DE 1970.
1. Asiento de apertura
a) Apertura de los libros del primer semestre del afio 1970.

b) Apertura de los libros de cualquier otro semestre.

166
166
167

2. Asiento para incorporar otros almacenes o para registrar el

movimiento de entradas de materias.

a) Para registrar la incorporacion de otros almacenes.

167
167

b) Para registrar mensualmente las entradas o incorporaciones de

materias.

167

3. Asiento mensual para registrar las salidas o desincorporaciones de

materias.

167

4. Asiento mensual para registrar los faltantes de materias por 168

investigar.



INDICE

5. Asiento para registrar el resultado de las investigaciones por
faltantes de materias.

a) Cuando el Fisco Nacional asume la pérdida o diferencia
establecida

b) Cuando, en virtud de sentencia, determinados funcionarios
deban responder por faltantes.

6. Asiento para declarar sin valor cargos comprobados por faltantes
de materias o para registrar el pago del valor de los mismos.

a) Cuando en virtud de decisiones firmes, las autoridades
competentes levanten o declaren sin valor los cargos comprobados
por faltantes de materias.

b) Para registrar el pago del valor de faltantes de materias por
parte de los ciudadanos responsabilizados de los mismos, 0 por sus
fiadores o herederos.

LIBRO MAYOR

LIBRO DE INVENTARIO

MODELOS DE REGISTROS

LIBRO MANUAL.

|. REGISTROS CONTABLES AL 31 DE DICIEMBREPRESCRITOS A
PARTIR DEL 1° DE ENERO DE 1970

PAG.

NO

168

168

169

169

169

169
169
169
169
171
171



PUBLICACION N° 15

INSTRUCCIONES Y MODELOS

PARA LA CONTABILIDAD FISCAL DE LAS
PROVEEDURIAS

Y ALMACENES NACIONALES

ANEXO N°4

INSTRUCCIONES A LA SECCION O DEPARTAMENTO ENCARGADO
DE LA CONTABILIDAD DE ALMACENES DE CADA MINISTERIO,
SOBRE EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES
RELACIONADAS CON EL RAMO DE ALMACENES.




INSTRUCCIONES A LA SECCION O DEPARTAMENTO ENCARGADO

DE LA CONTABILIDAD DE ALMACENES DE CADA MINISTERIO,
SOBRE EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES
RELACIONADAS CON EL RAMO DE ALMACENES.

INDICE

INSTRUCCIONES

LIBRO MANUAL

REGISTROS CONTABLES AL 31 DE DICIEMBRE DE 1969.
1. Asientos de traspaso de saldos

2. Asientos de ajuste

a) El monto del inventario fisico es mayor que

b)I EI monto del inventario fisico es menor que el registrado en

libros.

3. Asiento de cierre.

ENERO DE 1970.
1. Asiento de apertura
a) Apertura de los libros del primer semestre del afio 1970.

b) Apertura de los libros de cualquier otro semestre.

2. Asiento para incorporar otros almacenes o para registrar el

movimiento de entradas de materias.

a) Para registrar la incorporacion de otros almacenes.

REGISTROS CONTABLES PRESCRITOS A PARTIR DEL 1° DE

PAG. N°

165
165
165
165
165
165

165
166
166

166
166
167

167
167

b) Para registrar mensualmente las entradas o incorporaciones de

materias.

167

3. Asiento mensual para registrar las salidas o desincorporaciones de

materias.

167

4. Asiento mensual para registrar los faltantes de materias por 168

investigar.



INDICE PAG.

N°
5. Asiento para registrar el resultado de las investigaciones por
faltantes de materias. 168
a) Cuando el Fisco Nacional asume la pérdida o diferencia
establecida 168
b) Cuando, en virtud de sentencia, determinados funcionarios
deban responder por faltantes. 169
6. Asiento para declarar sin valor cargos comprobados por faltantes
de materias o para registrar el pago del valor de los mismos. 169
a) Cuando en virtud de decisiones firmes, las autoridades
competentes levanten o declaren sin valor los cargos comprobados
por faltantes de materias. 169
b) Para registrar el pago del valor de faltantes de materias por
parte de los ciudadanos responsabilizados de los mismos, o por sus
fiadores o herederos. 169
LIBRO MAYOR 169
LIBRO DE INVENTARIO 169
MODELOS DE REGISTROS 169
LIBRO MANUAL. 171
|. REGISTROS CONTABLES AL 31 DE DICIEMBRE DE 1969 171
II. REGISTROS CONTABLES PRESCRITOS A PARTIR DEL 1° DE
ENERO DE 1970. 177
LIBRO MAYOR 187
|. REGISTROS CONTABLES AL 31 DE DICIEMBRE DE 1969 187
II. REGISTROS CONTABLES PRESCRITOS A PARTIR DEL 1° DE
ENERO DE 1970 193

LIBRO DE INVENTARIO 195-B



INSTRUCCIONES A LA SECCION O DEPARTAMENTO ENCARGADO
DE LA CONTABILIDAD DE ALMACENES DE CADA MINISTERIO,
SOBRE EL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES
RELACIONADAS CON EL RAMO DE ALMACENES.

Con el objeto de complementar las normas impartidas en el cuerpo principal de la Publicacion
N° 15, en este anexo se presentan algunos detalles explicativos relacionados con los asientos
de contabilidad que deberan efectuarse al 31 de diciembre de 1969, asi como también para
abrir los nuevos libros, en los cuales, de conformidad con las prescripciones sefialadas en el
Capitulo V de la misma Publicacion deberan regitrarse las operaciones que se realicen en los

almacenes.

LIBRO MANUAL
I REGISTROS CONTABLES AL 31 DE DICIEMBRE DE 1969

1. Asientos de traspaso de saldos.

Con el objeto de mantener la necesaria continuidad en los registros contables para
este ramo, los saldos de las cuentas cuyo uso establecio la Contraloria General de la
Republica en la Publicacion N° 2 se traspasaran a las cuentas prescritas en la
Publicacion N° 15, operacion que debera efectuarse al 31 de diciembre de 1969. como

ejemplos, véanse los modelos de los asientos “A”y “B”.

2. Asientos de ajuste.

El valor de las diferencias que pudieren surgir entre el monto registrado en los libros
de contabilidad y el que arroje el inventario fisico levantado al 31 de diciembre de
1969, sera objeto de ajuste contable en los libros, bien se trate de faltantes o de
sobrantes, con la finalidad de que los saldos de las cuentas a la fecha antes indicada,
reflejen la realidad obtenida al practicarse el referido inventario fisico, saldo sobre cuya
base se abriran los nuevos registros prescritos en esta Publicacion. Dichas diferencias
deberan constar en actas que se levantaran al efecto, de las cuales se enviaran
copias a la Sala de Centralizacion de la Contraloria General de la Republica; si fueren
faltantes, seran objeto de posterior averiguacion.

Como ejemplos de los referidos ajustes, véanse los modelos de asientos “C" y
“D".



3. Asiento de cierre.

A los fines previstos en el Articulo 230 de la Ley Organica de la Hacienda Publica

Nacional, se producira el asiento de cierre de las cuentas existentes al 31 de

diciembre de 1969, de conformidad con los detalles sefalados en el modelo de

asiento “E”.

REGISTROS CONTABLES PRESCRITOS A PARTIR DEL 1° DE ENERO DE 1970

1. Asiento de apertura

a)

El registro al 1° de enero de 1970 del valor de las materias existentes en
cada uno de los almacenes del ministerio, asi como de los faltantes de
materias por investigar se efectuara segun los saldos de las cuentas al 31
de diciembre de 1969, en la forma indicada en el modelo de asiento N° 1

caso a).

El valor de las exigencias de materias deberd corresponder al de los

inventarios fisicos practicados en los almacenes con corte de cuentas al 31

de diciembre de 1969, y estara respaldado por los datos del inventario,

contenidos en el formulario “Inventario General de Almacén”, para el cual se

podré utilizar un disefio similar al modelo N° 1 incluido en el Anexo N° 3 de

esta Publicacion.

b)

2. Asiento

Para la apertura de cualquier otro semestre posterior al primero del afio
1970, el registro se hard sobre la base de los saldos de las cuentas
respectivas en el semestre anterior, de acuerdo a la forma sefialada en el
modelo de asiento N° 1, caso b).

para incorporar otros almacenes o para registrar el movimiento de

entradas de materias.

a)

b)

El valor de las existencias de materias en los almacenes del ministerio
que se incorporar al sistema de contabilidad prescrito en la presente
Publicacion, obtenido segun inventarios fisicos practicados en los mismos
a determinada fecha, se registrard de conformidad con el modelo de
asiento N° 2, caso a).

El valor de las entradas o incorporaciones de materias ocurridas durante
el mes, se registrara de acuerdo a los detalles indicados en el modelo de

asiento N° 2, caso b), sobre la base de la informacién sefialada en el



“Resumen por Valores de Movimiento Mensual de Materias” (Modelo N°
8), columnas “Almacén” y “Entradas Bs.”.

3. Asiento mensual para reqistrar las salidas o desincorporaciones de materias.

El valor de las salidas o desincorporaciones de materias ocurridas durante el mes,
se registrara de acuerdo a los detalles indicados en el modelo de asiento N° 3.
Este asiento se efectuara sobre la base de la informacion contenida en el “Resumen
por Valores del Movimiento Mensual de Materias” (Modelo N° 8), columnas “Almacén”

y “Salidas. Por todos los conceptos, con excepcion del 60"

4. Asiento mensual para registrar los faltantes de materias por investigar

El valor de la diferencia establecida entre las existencias fisicas y los registros
contables de un determinado almacén- cuando el monto de tales existencias sea
menor que el registrado en libros- diferencia de la cual respondera, en primer término,
el jefe del almacén respectivo, se registrara de conformidad con el modelo de asiento

N° 4. Dicha diferencia debe ser objeto de investigacion.

La informacion necesaria para efectuar este asiento se tomara del “Resumen
por Valores del Movimiento Mensual de Materias” (Modelo N° 8), columnas “Almacén”
y “Salidas- Por el concepto 60", que a su vez debe respaldarse en el Modelo N° 4

“Diferencia entre Existencias Fisicas y Registros Contables”.

5. Asientos para regqistrar el resultado de las investigaciones por faltantes de

materias.

a) Cuando el Fisco Nacional asume la pérdida o diferencia establecida:

El valor de faltantes de materias que se encuentren en las mencionadas
condiciones, se registrard de conformidad con los detalles indicados en el
modelo de asiento N° 5, para lo cual ser4 necesario disponer de los

documentos correspondientes.

b) Cuando, en virtud de sentencia, determinados funcionarios deban

responder por faltantes:




El valor de faltantes de materias del cual se ha responsabilizado a
determinados funcionarios, se registrar4d de conformidad con el modelo de

asiento N° 6, haciendo mencién de la correspondiente comprobacion.

6. Asiento para declarar sin valor cargos comprobados por faltantes de materias o

para reqistrar el pago del valor de los mismos.

a) Cuando en virtud de decisiones firmes, las autoridades competentes

levanten o declaren sin valor los cargos comprobados por faltantes de

materias.

b) Para reqistrar el pago del valor de faltantes de materias por parte de los

ciudadanos responsabilizados de los mismos, o por sus fiadores o

herederos.
El registro que corresponda, se efectuara de conformidad con el modelo
de asiento N° 7, identificando la respectiva planilla de liquidacion y demas

documentos justificativos.

LIBRO MAYOR
Los asientos en el libro Mayor se efectuarda a nivel de cuentas principales. Se llevaran
registros auxiliares para cada subcuenta, cuyos saldos, deberdn cuadrar con el de la respectiva

cuenta mayor.

LIBRO DE INVENTARIO

El registro en el libro de Inventarios se efectuara por almacenes, mostrando detalles por

grupos, subgrupos y secciones de materias. Los datos necesarios se tomaran del resumen del
inventario, preparado por la seccibn o departamento ministerial encargado de la contabilidad
respectiva, sobre la base de la informacion suministrada por los almacenes, mediante el modelo N° 1
“Inventario General de Almacén”.

En este anexo se incluyen modelos de los libros Manual, Mayor y de Inventario.



PUBLICACION N° 15

INSTRUCCIONES Y MODELOS

PARA LA CONTABILIDAD FISCAL DE LAS
PROVEEDURIAS

Y ALMACENES NACIONALES

ANEXO N° 5

PROCESAMIENTO MECANIZADO PARA EL REGISTRO DE
INVENTARIOS Y MOVIMIENTO DE MATERIAS DE LAS
PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES




PROCESAMIENTO MECANIZADO PARA EL REGISTRO DE
INVENTARIOS Y MOVIMIENTO DE MATERIAS DE LAS
PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES

INDICE

PAG. N°

INSTRUCCIONES GENERALES 201



PROCESAMIENTO MECANIZADO PARA EL REGISTRO DE
INVENTARIOS Y MOVIMIENTO DE MATERIAS DE LAS
PROVEEDURIAS Y ALMACENES NACIONALES

INSTRUCCIONES GENERALES:
A los efectos de preparar informes especiales y cualesquier otros que pudieren interesar

a cada ministerio para sus fines administrativos y de control interno, se sugiere que los
Despachos del Ejecutivo Nacional utilicen sus equipos de tabulacion mecanizada, en el
procesamiento de los datos relacionados con las operaciones que se realicen en el ramo de
almacenes.

El primer proceso de mecanizacion seria la perforacion del inventario fisico practicado
con corte de cuentas al 31 de diciembre de 1969, consideran do como fuente de informacion
el Modelo N° 1 “Inventario General de Almacén”, preparado por cada uno de los almacenes
del ministerio.

En lo que respecta a las perforaciones subsiguientes, o sea, las correspondientes al
movimiento de materias que ocurra durante el transcurso del ejercicio fiscal, la informacion
podria tomarse de los respectivos comprobantes.

Como modelos de tarjetas se adaptarian los disefios que se presentan en el Apéndice
“A” de este anexo, cuyos datos se indican més adelante, o los disefios que cada ministerio
estime conveniente, siempre que contengan los detalles necesarios para el procesamiento

de la informacion.

TARJETA N° 1: Detalles del inventario y del movimiento de materias (Alfabética).

Columnas 1 Caodigo de la tarjeta (1).
“ 2/3 Cédigo del ministerio
“ 4/6 Cddigo del almacén
“ 7/9 Caodigo de la cuenta (216 - Proveedurias y Almacenes)
“ 10/11 Cabdigo del concepto del movimiento de materias.
“ 12/16 Numero del comprobante asignado por el almacén a los fines
de la rendicion de cuentas, de conformidad con lo previsto en



17/22
23
24/25
26
27/80

esta Publicacion.

Fecha de la operacién (dia, mes y afio)
Caddigo del grupo

Cadigo del subgrupo

Caodigo de la seccion

Descripcion de las materias.



TARJETA N° 2: Detalles del inventario y del movimiento de materias (Numérica)

Columnas 1 Cddigo de la tarjeta (1)

“ 2/3 Cddigo del ministerio

“ 4/6 Caodigo del almacén

“ 7/9 Codigo de la cuenta (216 - Proveedurias y
Almacenes)

“ 10/11 Cadigo del concepto del movimiento de materias.

“ 12/16 Numero del comprobante asignado por el almacén
a los fines de la rendicion de cuentas, de
conformidad con lo prescrito en esta Publicacion.

“ 17/22 Fecha de la operacion (dia, mes y afio)

“ 23 Cadigo del grupo

“ 24/25 Codigo del subgrupo

“ 26 Caodigo de la seccion

“ 27/34 Unidad de medida

¢ 35/40 Cantidad del articulo.

“ 41/49 Valor unitario del articulo

“ 50/60 Valor total del articulo

NOTA:
En los casos de movimientos de salidas o desincorporaciones de materias, se hard una

perforacion en la zona 11 de la columna 60, lo cual sera detectado como crédito o resta.

En el Apéndice “B” de este anexo, se muestran los coédigos que deben adoptarse para la
perforacion de las tarjetas, a excepcion del correspondiente a los almacenes, que serd asignado por

la Contraloria General de la Republica y comunicado directamente a cada ministerio.



MINISTERIOS:

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
11.
12.
13.

APENDICE “B”
c o bl 66 O s

Ministerio de Relaciones Interiores.
Ministerio de Relaciones Exteriores.
Ministerio de Hacienda.

Ministerio de la Defensa.

Ministerio de Fomento.

Ministerio de Obras Publicas.
Ministerio de Educacion.

Ministerio de Sanidad y Asistencia Social.
Ministerio de Agricultura y Cria.
Ministerio del Trabajo.

Ministerio de Comunicaciones.
Ministerio de Justicia.

Ministerio de Minas e Hidrocarburos.

CONCEPTOS DE MOVIMIENTO DE MATERIAS:

Conceptos de entradas o incorporaciones:

01.
02.
03.
06.
07.
08.
10.
11.
12.
14.
17.
19.

Inventario inicial

Entradas por traspasos de otros almacenes
Compras

Produccion y transformacion de materiales
Suministros de otras entidades

Reintegros o devoluciones

Reconstruccion de equipos

Entradas por donacién

Entradas por permuta

Omision en inventarios sobrantes.
Incorporacion para corregir registros anteriores

Entradas o incorporaciones por otros conceptos



APENDICE “B”

(Continuacién)

Conceptos de salidas o desincorporaciones:

51.
52.
53.
54.
55.
56.
S57.
58.
60.
61.
62.
63.
66.
69.

Salidas por traspasos a otros almacenes.
Ventas.

Entrega de bienes muebles en depdsito.
Suministro de materiales de consumo.
Desarme.

Desincorporacion por inservibilidad.
Desincorporacion por deterioro.
Desincorporacion por mermas.

Faltantes por investigar

Salidas por permuta.

Salidas por donacion.

Préstamos autorizados.
Desincorporacion para corregir registros anteriores.

Salidas o desincorporaciones por otros conceptos.

CLASIFICACION DE LAS MATERIAS:

Grupo Sub

Seccidén

Grupo

01
02
03

Denominacién

BIENES MUEBLES EN DEPOSITO:
Maquinas, Muebles y demas Equipo de Oficina.
Mobiliario y Enseres de Alojamiento.
Maquinaria y demas Equipo de Construccién, Campo,
Industria y Taller:

Equipo de taller y de uso general

Maquinaria y equipo para mantenimiento de automotores



APENDICE “B”

(Continuacion)

CLASIFICACION DE LAS MATERIAS:

Grupo Sub  Seccion
Grupo
4
5
6
04
2
05
06
2
07
1
3
08
1
3
09
11
4
20
21
22

Denominacion

Maquinaria y equipo agricola y pecuario.
Magquinaria y equipo de artes graficas.
Maquinaria industrial.
Equipos de Transporte:
Vehiculos automotores terrestres.
Otros vehiculos terrestres.
Equipos de Telecomunicaciones.
Equipos Médico — Quirargicos, Dentales y Veterinarios:
Equipos médico-quirirgicos y de veterinaria
Equipos dentales
Equipos Cientificos y de Ensefianza:
Equipos cientificos y de laboratorio
Equipos de ensefianza, deporte y recreacion
Elementos de culto
Colecciones Culturales, Artisticas e Historicas:
Libros
Colecciones cientificas
Colecciones artisticas y ornamentales
Armamento y Equipo de Defensa
Otros bienes Muebles en Depdésito
MATERIALES DE CONSUMO:
Alimentos y Bebidas
Materiales Agricolas y Pecuarios
Drogas, Medicinas, Materiales Odontolégicos, de

Laboratorio, de Sanidad y Similares.



APENDICE “B”

(Continuacion)

CLASIFICACION DE LAS MATERIAS:

Grupo Sub  Seccién Denominacién
Grupo
23 Materiales de Construccion
24 Materiales para Industria y Taller
25 Repuestos, Accesorios y Herramientas Menores
26 Materiales y Utiles para Fines Educativos, Culturales y
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conveniente orden administrativo en tal sentido.
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3-01

CATALOGO GUIA PARA LOS BIENES MUEBLES EN DEPOSITO

Nomenclatura de los Elementos

MAQUINAS, MUEBLES Y DEMAS EQUIPO

Especificaciones
DE OFICINA

Acondicionadores de aire
Alfombras
Anaqueles (ver “estantes”)

Archivadores

Armaduras (ver “estantes”)

Asientos (ver “sillas”, “sillones
“taburetes”)

Aspiradoras

Balanzas
Bancos (asientos)
Bancos (mesas)

Banderas nacionales

Bibliotecas (muebles)

Borrados eléctricos
Burros (ver “caballetes”)

Butacas (ver “poltronas”)

Caballetes
Cajas fuertes

Cajas registradoras

Calculadoras

Carteleras

bancos”,

Marca, N° serial

Material, dimensiones

Material, marca, nimero de
gavetas, tamafo oficio o carta

Marca, N° serial

Tipo, marca
Materiales, dimensiones

Uso, materiales, tipo,
dimensiones.
Material, dimensiones

Material, nimero de
entrepafios, con o sin vidrio,
dimensiones

Marca

Uso, material, dimensiones

Material, marca, N° serial
dimensiones
Marca, modelo, N° serial

Tipo (eléctrica; si es manual,
no se indique el tipo), marca N°
serial

Material, dimensiones



Subgrupo 3-01

3-01

Nomenclatura de los Elementos

MAQUINAS, MUEBLES Y DEMAS EQUIPO

Especificaciones
DE OFICINA

Ceniceros de pie

Cesta para escritorios
Circuladores de aire
Colgadores (ver “percheros”)
Comptometros

Copiadoras

Cuadros

Curvigrafos

Dictafonos
Dingrafos

Duplicadoras (ver “copiadoras”)

Enfriadores de agua
Engrapadoras especiales
Escaleras (portétiles)

Escaparates

Escritorios

Espaciadores para maquinas de escribir

Estantes
Estendgrafos (maquinas)

Estuches de matematicas

Ficheros (ver “tarjeteros”)

Fotocopiadora (ver “copiadoras”)

Material
Material, N° de entrepafos
Marca, tipo N° serial

Marca, modelo, N° serial

Tipo, (fotostatica, multigrafo,
mimedgrafo, etc.) marca, N°
serial.

Motivo, material, dimensiones
(Para cuadros de mérito
artistico ver Seccion 2-08-3)
Marca, material

Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo, N° de piezas

Marca, modelo N° serial
Marca, tipo
Material, N° de tramos

Marca, material, N° de
entrepafios, dimensiones
Material, N° de gavetas,
marca, dimensiones de la
tapa

Marca

Material, N° de entrepafios,
dimensiones
Material, N° serial

Marca, N° de piezas



Subgrupo 3-01

3-01

Nomenclatura de los Elementos
MAQUINAS, MUEBLES Y DEMAS EQUIPO

Especificaciones
DE OFICINA

Gabinetes

Guillotinas para papel

Grabadores de sonido

Impresores de rétulos

Juegos de instrumentos para dibujo

Juegos de instrumentos para recibo

Kardex

Lamparas méviles

Litografias (montadas en cuadros; ver “cuadros”)
Lockers (ver “escaparates”)

Mapas (montados en cuadros, ver “cuadros”)
Mapotecas (muebles) (ver “Planotecas”)
Maquinas de calcular (ver “calculadoras”)

Maquinas de contabilidad

Maquinas de escribir

Maquinas eléctricas y electronicas de

contabilidad

Uso, material, N° de entrepafios,
dimensiones
Marca, largo de cuchilla

Tipo (de cinta, de alambre,
estereofdnico), marca, N° serial

Marca, N° serial

Marca, unidades que lo integran

Unidades que lo componen,
material.

Tipo, material, N° de gavetas

Tipo (incandescente,
fluorescentes) N° de luces,
material

Tipo, marca, modelo N° serial,
accesorios

Tipo (eléctrica, portatil; si es
manual, no se indique el tipo),
longitud del carro, marca,
modelo, N° serial, accesorios
(caros adicionales, etc.)

Marca, clase (perforadoras,
verificadoras, clasificadoras,
tabuladotas, interpretadoras,
intercaladotas,  reproductoras,
multiplicadoras, etc.), modelo,
tipo, N° serial, accesorios



Subgrupo 3-01

3-01

Nomenclatura de los Elementos
MAQUINAS, MUEBLES Y DEMAS EQUIPO

Especificaciones
DE OFICINA

Magquinas franqueadoras de correspondencia

Mesas

Microfilmadoras

Mimedografos (ver “copiadoras”)
Multigrafos (ver “copiadoras”)
Maquinas de copiar (ver “copiadoras”)

Normégrafos

Organogramas (montados en cuadros; ver
“cuadros”)

Pantdgrafos
Percheros
Pesa-cartas
Pizarrones

Placas con el escudo nacional (ver “"escudos

nacionales”)
Planimetros

Planotecas (muebles)

Porta-copias
Prensas para copiar
Protectoras de cheques

Proyectores para dibujo

Relojes

Relojes de control

Roperos

Saca - puntas

Sellos-prensa metalicos

Marca, tipo, N° serial

Uso (para maquinas de escribir,
para dibujo, etc.) material,
marca dimensiones

Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Marca, unidades que lo integran

Marca, material
Material, dimensiones
Marca, capacidad

Material, dimensiones

Marca, tipo, N° serial

Material N° de gavetas,
dimensiones
Marca, modelo, dimensiones

Marca, serial, dimensiones
Marca, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Tipo (de pared, de mesa, de pie,
eléctrico, etc.) marca
Marca, N° serial

Material, dimensiones

Tipo (eléctricos; si es manual,
no se indique tipo), marca
Marca, N° serial, leyenda



Subgrupo 3-01

3-01

Nomenclatura de los Elementos
MAQUINAS, MUEBLES Y DEMAS EQUIPO

Especificaciones
DE OFICINA

Sillas

Sofas

Sumadoras

Tableros (distintos de pizarrones y
carteleras)
Taburetes

Teléfonos (internos)

Transportadores

Ventiladores

Vitrinas

Material, tipo (fijas, giratorias,
con o sin brazos, plegables),
marca

Material, dimensiones

Tipo, (eléctrica; si es manual,
no se indique el tipo, marca,
N° serial

Uso, material, dimensiones

Material, tipo (fijos, giratorios)

Marca, tipo (Se excluyen los
de propiedad de las
empresas telefonicas)
Material, tipo, marca

Tipo, marca

Material, entrepanos,
dimensiones



Subgrupo 3-02

3-02

Nomenclatura de los Elementos

MOBILIARIO Y ENSERES DE

Acuarios

Almacenes (ver “aparadores”)
Alfombras

Anaqueles (ver “estantes”)

Aparadores

Aparatos desmanchadotes (lavanderia)

Arcas (ver “cofres”)
Armarios (ver “escaparates”)

Asientos (ver “sillas”, “sillones”, “bancos”,

“taburetes”)
Aspiradoras

Atomizadores

Balanzas

Bancas (ver “bancos”)
Bancos (asientos)
Bancos (mesas)
Barfieras (méviles)
Bares (muebles)

Barguefios

Bastidoras
Bibelots (ver “objetos decorativos”)
Biombos

Botiquines (muebles)
Burros (ver “caballetes”)
Butacas (ver “sillones”)

Caballetes

Cafeteras

Especificaciones
ALOJAMIENTO

Materiales, dimensiones

Material, dimensiones

Uso, material, nUmero de
gavetas y de tramos,
dimensiones

Marca, tipo, N° serial

Marca, N° serial

Marca, tipo, uso.

Tipo, marca, capacidad

Material, dimensiones
Uso, material, dimensiones
Material, dimensiones
Material, dimensiones

Material, N° de gavetas,
entrepafos y puertas,
dimensiones

Tipo, marca, N° serial

Material, dimensiones

Material dimensiones

Uso, material, dimensiones

Tipo, material, marca



Subgrupo 3-02
Nomenclatura de los Elementos

Especificaciones

3-02 MOBILIARIO Y ENSERES DE ALOJAMIENTO
Calderos Material, capacidad
Calentadores Tipo (eléctricos, a gas, a
kerosene), Marca, N° serial.
Camas Material, dimensiones (las de

Canapeés (ver “sofas”)

Carpas (ver “Tiendas de Campaina”)

Carros para comida
Cocinas (moviles)
Cocinillas portatiles

Cofres
Colgadores (ver “percheros”)
Cbémodas

Congeladores

Consolas
Cortadoras de césped

Cunas

Chinchorros

Divanes (ver “sofas”)

Enfriadores de agua

Equipos para desperdicios

Escaleras (portatiles)
Escabeles

Escaparates

Estantes

uso hospitalario va a la
Seccion 2-06-1

Material, entrepafos,
dimensiones

Tipo, cantidad de hornillas y
hornos, marca

Tipo, namero de hornillas,
marca

Material, dimensiones

Material, nimero de gavetas,
dimensiones

Tipo, capacidad, marca, N°
serial

Material, dimensiones

Tipo, marca

Tipo, material, dimensiones

Material

Tipo, marca, N° serial

Tipo, capacidad, marca,
accesorios.
Material, nUmero de tramos

Material

Marca, material, N° de
entrepafios dimensiones
Material, N° de entrepafios,
dimensiones



Subgrupo 3-02

3-02

Nomenclatura de los Elementos

MOBILIARIO Y ENSERES DE

Espejos

Estufas (moviles)
Exprimidoras

Exprimidoras de lavanderias

Filtros de agua

Gabinetes
Gaveteros (ver “cOmodas”)

Hamacas

Jardineras (moviles)
Juegos de cristal

Juegos de dormitorios
Juegos de muebles de comedor
Juegos de muebles d recibo

Juegos de pesas para balanzas
Juegos de porcelana

Lamparas (moviles)

Lavabos (méviles)
Lavacopas y vasos
Lavadoras de ropa
Lavaplatos (maviles)
Licuadoras

Especificaciones
ALOJAMIENTO

Tipo, dimensiones, material

del marco
Tipo, marca
Marca, tipo N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, capacidad

Material, dimensiones

Material

Material, dimensiones
Clase, numero de piezas

Muebles que lo componen,
material, tipo

Muebles que lo componen,
material, tipo

Muebles que lo componen,
material, tipo

Marca, material, N° de piezas

Numero de piezas

Marca, tipo, material, tamafo,
N° de luces.
Material, dimensiones

Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo, N° serial
capacidad



Subgrupo 3-02

3-02

Nomenclatura de los Elementos
MOBILIARIO Y ENSERES DE

Maquinas “ayudantes de cocina”

Maquinas amasadoras
Maquinas de almidonar
Maquinas de coser
Maquinas de planchar
Maquinas para cortar carne
Maquinas para cortar jamoén

Maquinas para fabricar cubos de hielo
Maquinas para hacer helados

Maquinas secadoras de ropa
Marcadoras de ropa
Marmitas al vapor

Mecedores (ver “sillas”)

Mesas (alojamiento)
Mesones

Molinos para carne
Molinos para granos

Mostradores

Neveras

Neveras mostrador

Ollas (grandes)

Especificaciones
ALOJAMIENTO

Marca, tipo N° serial

Marca, tipo N° serial
Marca, tipo N° serial
Marca, tipo N° serial gavetas
Marca, tipo N° serial
Marca, tipo N° serial
Marca, tipo N° serial

Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Marca, tipo, capacidad, N°
serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial,
capacidad

Material, dimensiones, uso,
con o sin gavetas

Material, dimensiones de la
tapa, uso

Marca, tipo N° serial

Marca, tipo, N° serial

Material, dimensiones, tipo

Tipo, marca, N° serial.
Capacidad

Marca, modelo, N° serial
capacidad

Material, tipo, capacidad



Subgrupo 3-02

3-02

Nomenclatura de los Elementos

MOBILIARIO Y ENSERES DE

Paravanes (ver “biombos”)
Parrillas (moviles)
Peinadoras (ver “tocadores”)
Peladores de papas
Percheros

Planchas eléctricas
Poltronas

Pulidoras de pisos
Purificadores de agua

Radioreceptores

Ralladoras (méquinas)
Rebanadoras de fiambres
Refrigeradoras (ver “neveras”)
Repisas

Reverberos (ver "cocinillas portatiles)
Revisteros

Sartenes

Secadores de ropa

Seibos (ver “aparadores”)
Sillas

Sillones

Sillones de barberia
Sofas

Taburetes

Tarimas
Televisores

Tiendas de campafa
Tinajeros
Tocadores

Tostadoras

Vajillas de lujo
Vaporizadores (ver “atomizadores”).

Especificaciones

ALOJAMIENTO

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Material, dimensiones

Marca, tipo

Material, tipo

Marca, tipo, N° serial accesorios
Tipo, marca, N° serial

Marca, modelo, tipo, N° serial
Marca, modelo, tipo, N° serial
Marca, tipo, N° serial uso
Material, tipo, dimensiones
Material, tipo, dimensiones

Material, dimensiones
Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo, N° serial capacidad

Marca, material, tipo (fijas,
giratorias, con o sin brazos,
plegables, mecedoras)

Marca, materiales, tipo

Marca, tipo N° serial, material
Materiales, dimensiones
Materiales

Material, dimensiones

Marca, modelo o tipo, N° serial,
tamano de la pantalla

Marca, materiales, capacidad
Material, dimensiones
Material, tipo, tramos, gavetas,
dimensiones

Marca, tipo, N° serial

Marca, cantidad de piezas



Subgrupo 3-03

3-03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA'Y

3-03-1

TALLER

Nomenclatura de los Elementos
Equipo de taller y de uso general
Abecedarios de golpe (punzones)
Abecedarios metélicos

Alineadores

Alternadores eléctricos
Amoladores
Aparatos para probar generadores

Aparatos para tuercas de camara

Asentadores de valvulas

Balanzas

Bancos de taller
Béasculas

Batidoras de pintura
Berbiquies
Bigornias (ver “yunques”)

Bombas mecanicas

Brunidoras

Burros para mecénicas (ver “soportes”)

Cajas de ingletes

Calderas de vapor

Calibradores

Canteadoras para maderas

Subgrupo 3-03

Especificaciones

Marca, material, tamafio, piezas
Material, tamafio

Marca, tipo, N° serial, uso (de
bielas, de cojinetes de direccion
de ruedas, etc.)

Marca, modelo, N° serial, tipo,
potencia

Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo, N° serial

Marca, tipo, uso, N° serial

Material, uso, dimensiones,
accesorios.

Marca, tipo, N° serial, uso,
capacidad, accesorios
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, tamafio

Marca, tipo, N° serial, uso (de
succion, impelentes, rotatorias,
etc.) marca N° serial del motor,
capacidad

Marca, tipo material

Marca, tipo, material

Marca, tipo, N° serial, libras de
presién, accesorios
Marca, material, tipo, uso

Marca, modelo, N° serial



3-03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA'Y

3-03-1

TALLER

Nomenclatura de los Elementos

Equipo de taller y de uso general (continuacion)

Calibradoras para pintura (maquinas)

Carretillas
Cepilladoras-Canteadoras

Cepilladoras (maquinas)

Cizallas para laminas metalicas
Cizallas punzonadoras

Compresores de aire
Compresores de refrigeracion

Comprobadores de conmutadores
Contadores

Contadores eléctricos
Convertidores eléctricos
Cortadores de acero

Cortadoras de Cables
Cortafrios

Cortatubos

Cortavidrios

Correas transportadoras
Cribadoras

Detonadores
Dibujadoras (maquinas)
Dinamos

Disparadores eléctricos

Especificaciones

Marca, modelo, N° serial

Material, capacidad

Marca, modelo, N° serial, marca
y N° serial del motor

Marca,tipo, N° serial, uso (para
metal, madera, etc.)

Marca, dimensiones

Marca, tipo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, motor H.P.

Marca, modelo, N° serial, del
compresor, marca y N° serial del
motor.

Marca, tipo, voltaje, amperaje

Marca, tipo, uso
Marca, tipo N° serial voltaje
Marca, modelo, N° serial

Marca, modelo, N° serial de la
maquina, marca y N° serial del
motor.

Marca, modelo, N° serial

Marca, dimensién
Marca, modelo

Material, tipo

Marca, tipo, dimensiones
Marca, tipo, N° serial

Marca, N° serial

Marca, modelo, N° serial, marca
y N° serial del motor, accesorios
Marca, modelo N° serial
potencia, r.p.m

Marca, tipo



Subgrupo 3-03

TALLER

3-03-1 Nomenclatura de los Elementos

Elevadores de voltaje

Envasadoras de tuberias y tuercas

Equipos de refrigeraciéon
Equipos parablandar agua

Equipos para cortar y embutir tubos de cobre

Equipos para fundicién

Equipos para galvanoplastia

Equipos para hacer y reparar cabezas de jack-
bits (taladros)

Equipos para pintar

Equipos para soldaduras autégena

Equipos para soldadura eléctrica

Equipos para terminado de metal

Escaleras

Escariadoras
Escopladoras (maquinas)
Escoplos

Escorfinas
Esmaltadoras

Esmeriladoras
Espigadoras mecanicas

Estrafiadoras (maquinas)

Extinguidotes de incendio

Extractores

3-03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA'Y

Especificaciones

Marca, tipo, N° serial, voltaje,
amperaje

Marca, modelo, N° serial de la
maquina, marca y N° serial del
motor

Marca, modelo, partes
componentes con sus seriales
Maraca, modelo, N° serial, N° de
tanques

Marca, partes componentes

Marca, modelo, partes
componentes
Marca, tipo, partes componentes

Marca, modelo, seriales de las
partes componentes

Marca, tipo, partes componentes

Marca, modelo, partes
componentes
Marca, modelo, potencia

Marca, modelo, partes
componentes
Material, nimero de tramos

Marca, modelo, N° serial, marca
y serial del motor

Marca, tipo, N° serial, marca y
serial del motor

Marca, modelo, N° serial,
potencia HP, accesorios

Marca, tamafio

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo (de banco, portatiles,
etc.) N° serial

Marca, modelo, N° serial, marca
y N° serial del motor

Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo, N° serial,
capacidad
Marca, tipo, N° serial, uso



Subgrupo 3-03

3-03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA'Y

3-03-1

TALLER

Nomenclatura de los Elementos
Flejadores

Fraguadoras (maquinas)

Fraguas o forjas portatiles

Fresadoras

Garlopas
Garruchas (ver “Poleas”)

Gatos de latoneria

Gatos de acetileno

Generadores eléctricos

Grabadoras para metal

Gramiles

Guantes de amianto

Hileras

Hornos Industriales

Juegos de autoclaits
Laminadoras
Lijadoras

Limadoras (maquinas)

Limpiadoras a vapor

Especificaciones

Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, clase tamafo

Marca, clase, N° serial,
capacidad, motor, accesorios

Material, tipo, tamafio

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, N° serial y
capacidad

Marca, modelo, N° serial
potencia, en K.W., componentes
Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Material, tipo, tamafio

Marca, tipo, tamafio

Marca, tipo, material

Marca, uso, tipo, capacidad

Marca, piezas componentes
Marca, tipo, N° serial accesorios
Marca, modelo, tipo, N° serial
Marca, modelo, N° serial, uso

Marca, modelo, N° serial de la
maquina, marca y N° serial del
compresor



Subgrupo 3-03
3-03 MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA Y

TALLER
Nomenclatura de los Elementos Especificaciones
3-03-2 Maquinaria y equipo de construccién y conservacion

Abre-trochas (ver “Bulldozers)

Amoladoras de Jackbits Marca, modelo, N° serial

Andamios corredizos para concretar tineles Marca, modelo, N° serial,
dimensiones

Andamios metalicos Material, partes integrantes

Angledozers Marca, modelo, N° serial, tipo

Apisonadoras Marca, modelo, serial del chasis,

serial del motor

Aplanadoras de vibracion Marca, modelo serial del chasis,
serial del motor

Aserradora de madera Marca, modelo, N° serial marca
y serial del motor, accesorios

Aserradoras de piedra Marca, modelo, N° serial del
motor, accesorios

Aserrios (ver “Aserradoras de madera”)

Asfaltadoras Marca, modelo, N° serial

Barredoras (maquinas) Marca, tipo, N° serial de la
maquina, marca y N° serial del
motor, uso (para arena, para
pisos de asfalto)

Batching plants (ver “plantas clasificadoras de

agregados”)

Bombeadotas de concreto Marca, modelo, N° serial, marca
y serial del motor

Bulldozers Marca, modelo, tipo, nimeros
seriales de la maquina y del
motor

Cabrestantes Marca, tipo, N° serial

Cabrias (ver “grias”)

Calentadores para asfalto Marca, capacidad

Camiones-mezcladoras de concreto Marca, modelo, tipo, N° serial
del motor, N° serial de la
mezcladora

Cargadoras de piedras Marca, modelo, N° serial de la

maquina, marca y N° serial del
motor



Subgrupo 3-03

3-03-4

MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA'Y

TALLER

Nomenclatura de los Elementos

Magquinaria y equipo agricola y pecuario

Abonadoras (ver “Distribuidoras de abonos”)

Agavilladoras

Aparatos para digestion de proteinas

Aperos (ver “arreos y atalajes”)
Aporcadoras

Arados

Arreos y atalajes
Artesas

Asperjadoras

Aventadores para el beneficio del café

Azadas

Azadones

Bombas

Carretas

Centrifugas

Cintas de agrimensores

Clasificadoras para granos

Conejeras metalicas

Cortadoras
Cosechadoras

Criadoras avicolas

Cultivadoras

Desarraigadotas de tocones

Desfribadoras

Especificaciones

Marca, modelo, N° serial, marca
y serial del motor, accesorios
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial, N° de
discos o rejas
Detallar el tipo y material

Material, dimensiones
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial,
accesorios
Marca, tipo, tamafio

Marca, tipo, tamafio

Marca, tipo N° serial, uso

Material, tipo

Marca, tipo, uso, N° serial,
motor y accesorios
Marca, material, longitud

Marca, tipo, Ne° serial,
accesorios
Marca, tipo, dimensiones

Marca, tipo, N° serial,
accesorios, uso

Marca, tipo, N° serial, uso (para
arroz, algodaén, trigo, etc)
Marca, tipo

Marca, tipo, N° serial, marca y
serial del motor

Marca, tipo, N° serial,
accesorios
Marca, tipo, Ne° serial,
accesorios



Subgrupo 3-03

MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA'Y
TALLER (CONTINUACION)

Nomenclatura de los Elementos

Especificaciones
3-03-5 Magquinaria y equipo de artes graficas
Biseladotas-encuadernadoras Marca, tipo, N° serial

Cajas de madera para guarniciones Dimensiones

Cisnadoras-perforadoras
Cizallas de mano
Coleros eléctricos
Cortadoras de clisés
Cortadoras indice
Cosedoras (maquinas)
Chivaletes

Decnigrafos “Paragoén”
Dobladoras

Editoras portétiles

Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo, tamafio
Marca, tipo, capacidad
Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo, N° serial
Tipo

Caracteristicas

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Empaquetadoras Marca, tipo N° serial,
caracteristicas

Engrapadoras tipogréficas Marca, tipo, N° serial

Equipos de dibujo Marca, piezas, componentes

Equipos de fotograbado Marca, partes componentes

Equipos de zincograbado Marca, partes componentes

Equipos litogréficos Marca, partes componentes

Foliadoras-numeradoras Marca, tipo, N° serial

Fotograbadoras Marca, tipo, N° serial

Fresadoras Marca, tipo, N° serial, uso

Fuentes de tipos Marca, empleo, cuerpo, de los
tipos

Fundidoras de plomo Marca, tipo, N° serial

La maquinaria y equipo industrial movil o desmontable, o sea el que no forma
parte de instalaciones permanentes se inventariara por unidades, siguiendo orden
de clasificacion por actividades fabriles y por departamentos de produccion.

Dada la gran variedad de méquinas industriales, no se ha considerado prudente
hacer un catalogo alfabético de las mismas. Deben registrarse en orden
alfabético, por los nombres mediante los cuales sean conocidas y especificar su
marca, tipo, numero y serial, motores y accesorios, herramientas que le son
propias, asi como su potencia o capacidad de produccion.



Subgrupo 3-04

3-04
3-04-1

Nomenclatura de los Elementos

EQUIPOS DE TRANSPORTE
Vehiculos automotores terrestres
Ambulancias

Autobuses

Automoviles

Camiones cisterna para agua

Camiones cisterna para asfalto

Camiones cisterna para gas

Camiones chasis

Camiones de estacas

Camiones de volteo

Camiones ganadores

Camiones gruas

Camiones para basura
Camionetas de carga cubiertas
Camionetas de carga “Pick-up”

Camionetas de Pasajeros

Especificaciones

Marca, tipo, N° serial del chasis,
serial del motor

Marca, modelo, tipo, capacidad
de pasajeros, serial del chasis,
serial del motor

Marca, modelo, tipo, N° de
puertas, serial del chasis, serial
del motor

Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis y del motor,
serial de la bomba

Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis y del motor,
serial de la bomba

Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis, serial del
motor, serial de la bomba
Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis y del motor
Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis, serial del
motor

Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis, serial del
motor

Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis, serial del
motor

Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis y del motor
Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis y del motor
Marca, modelo, tipo, capacidad,
serial del chasis y del motor
Marca, modelo, tipo, capacidad,
seriales, chasis y motor

Marca, modelo, tipo, N° de
puertas, seriales del chasis y
del motor



Subgrupo 3-03

3-04
3-04-1

3-04-2

MAQUINARIA Y DEMAS EQUIPO DE CONSTRUCCION, CAMPO, INDUSTRIA'Y

TALLER (CONTINUACION)

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS DE TRANSPORTE (CONTINUACION)

Vehiculos automotores terrestres (continuacion)

Camionetas (6mnibus rurales)

Carros bombas para incendios

Carros de bomberos

Chutos

Escala automoviles para bomberos

Furgones
Gandolas

Microbuses

Motocicletas
Motocicletas de reparto
Motonetas

Motonetas de reparto

Radio patrullas

Otros vehiculos terrestres
Bicicletas
Coches de traccion animal

Remolques

Triciclos

Zorras (ver seccion 3-03-2)

Especificaciones

Marca, modelo, N° seriales
chasis y motor

Marca, modelo, tipo, seriales
del chasis y del motor, serial de
la bomba, potencia HP, otras
caracteristicas

Marca, modelo, tipo, serial del
chasis, serial del motor,
potencia

Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis, serial del
motor

Marca, modelo, tipo, serial del
chasis y del motor, potencia
HP, otras caracteristicas

Marca, modelo, N° serial chasis
y del motor, capacidad

Marca, modelo, capacidad,
serial del chasis

Marca, modelo, tipo, N° de
puertas, capacidad, seriales del
chasis, serial del motor

Marca, modelo, tipo, N° serial

Marca, modelo, tipo, N° serial
Marca, modelo, tipo, N° serial
Marca, modelo, tipo, N° serial

Marca, modelo, tipo, N° de
puertas, serial del chasis y del
motor, marca y serial del equipo
de radiocomunicaciones

Marca, tipo
Tipo, materiales, uso

Marca, modelo, tipo, N° serial,
capacidad, uso
Marca, tipo



3-05

EQUIPOS DE TELECOMUNICACIONES

Amplificadores

Analizadores
Antenas (facilmente desmontable)
Aparatos “Telex”

Aparatos “Vibroflex” telegraficos
Carriers para telefonia (ver
“Multicanales para telefonia”)
Carriers para telegrafia (ver
“Multicanales para telegrafia”)

Centrales telefénicas mensuales (ver

“conmutadores telefénicos”)
Concentradores

Conmutadores telefénicos
Conmutadores telegréaficos
Equipos de Control remoto
Equipos de loran

Equipos de luces de sefiales para

torres de antenas
Equipos de radar

Equipos de radiocomunicacion
portatiles

Generadores de sefiales ( ver
Seccién 3-07-1)

Jacks panels

Manipuladores

Mesas para teleimpresoras
Microfonos

Multicanales para telefonia

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, N° serial

Marca, tipo, dimensiones

Marca, modelo, tipo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, N° serial

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, N° serial, accesorios

Marca, N° serial, accesorios
Marca, modelo, N° serial

Marca, modelo, N° serial, partes
componentes
Marca, partes componentes

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, partes
componentes, N° serial

Marca, tipo, entrada

Marca, tipo

Marca, material, dimensiones
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial,
accesorios



Subgrupos 3-05 vy 3-06

3-05

3-06
3-06-1

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS DE TELECOMUNICACIONES (CONTINUACION)

Multicanales para telegrafia

Pilas humedas o de gravedad

Plantas Eléctricas

Probadores de tubos electronicos
(ver seccion 3-07-1)

Racks

Radiorreceptores (ver “Receptores

radioeléctricos”)

Radiotransmisores (ver “Transmisores

radioeléctricos”)

Receptores radioeléctricos

Relevos polarizados telegraficos

Rectificadores

Teléfonos

Teleimpresoras

Teletipo (ver “Teleimpresoras”)

Transmisores radioeléctricos

Trazadores de sefales (ver secciéon 3-07-1)

Trazadores de sefales (ver seccién 3-07-1)

Voltimetros (ver seccién 3-07-1)

Marca, tipo, N° serial,
Accesorios
Marca

Marca, tipo, N° serial, potencia
en Kw, combustibles

Marca, tipo, N° serial,

Marca, modelo, tipo, N° serial,
accesorios
Marca, tipo, N° seria

Marca, tipo, N° serial, voltios,
amperes
Marca, clase

Marca, modelo, Nros, seriales
del perforador, del receptor y
del transmisor

Marca, modelo, tipo, N° serial,
accesorios

EQUIPOS MEDICOS-QUIRURGICOS, DENTALES Y VETERINARIOS

equipos médicos-quirdrgicos, dentales y veterinarios

Agitadores de pipetas

Agitadores serologicos

Analizadores de acido-alcalinidad de la sangre

Anteojos para pruebas de vidrios Opticos

Marca, tipo
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, partes
componentes
Marca, modelo



Subgrupos 3-06

3-06

3-06-1

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS M
(CONTINUACION)

MEDICOS-QUIRURGICOS, DENTALES Y

Especificaciones
VETERINARIOS

equipos médicos-quirdrgicos, dentales y veterinarios (continuacion)

Antroscopio
Anuscopios

Aparatos de anestesia

Aparatos de diatermia

Aparatos de galvanizacion y electroterapia

Aparatos de hidroterapia
Aparatos de luz ultravioleta

Aparatos de metabolismo basal
Aparatos de presidn venosa

Aparatos de radioterapia profunda

Aparatos de rayos X

Aparatos de rayos X portatiles

Aparatos gastro-evacuadores

Aparatos “Imperatori”

Aparatos inductotremi

Aparatos para electrocoagulacion
Aparatos para electroforesis

Aparatos para eter “Ombredame”

Aparatos para lavados uterales

Aparatos para lavar y entalcar guantes
Aparatos para succion de cataratas
Aplicadores metalicos para otorrino

Aplicadores para irradiacion

Marca, modelo, dimensiones
Marca, modelo, dimensiones

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, N° serial, accesorios,
especificaciones

Marca, modelo, N° serial,
accesorios, especificaciones
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo, N° serial,

voltios, ciclos, amperios,
accesorios
Marca, modelo, N° serial,
voltios, ciclos, amperios,
accesorios
Marca, modelo, N° serial,
voltios, ciclos, amperios,
accesorios
Marca, tipo

Marca, modelo, voltaje, ciclaje,
amperaje, accesorios

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, capacidad,
accesorios

Marca, modelo, accesorios

Marca, tipo,
accesorios
Marca, tipo, N° serial

capacidad,

Marca, tipo
Marca, tipo

Marca, tipo



Subgrupos 3-06

3-06

3-06-1

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS M
(CONTINUACION)

MEDICOS-QUIRURGICOS, DENTALES Y

Especificaciones
VETERINARIOS

equipos médicos-quirdrgicos, dentales y veterinarios (continuacion)

Atomizadores para otorrino
Audimetros

Autoclaves
Barfios de vapor

Barfios serologicos
Barrenas para cirugia

Basculas de clinicas

Berbiquies para ortopedia

Bisturies

Blefaro separadores

Bles farostatos

Bocks

Botiquines de primeros auxilios
Caballos mecanicos

Calculadores de Ackermann

Camaras cuentaglébulos de Neubauer

Camaras de oxigeno (tiendas)
Cémaras retinales
Camas clinicas de hospital

Camillas

Caminaderas de resistencia
Campimetros

Carretillas para oxigeno
Carros para curaciones
Cefalometros

Centrifugas

Citoscopios

Marca, tipo
Marca, material

Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Marca, tipo, accesorios

Marca, tipo

Marca, tipo, capacidad, empleo,
accesorios
Marca, tipo, accesorios

Marca, tipo

Marca, tipo

Material capacidad
Material, dimensiones
Marca, tipo, N° serial
Marca, longitud, uso
Marca, modelo

Marca, tipo, accesorios,
especificaciones

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo,
dimensiones

Material, dimensiones

,material,

Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, material

Marca, tipo, dimensiones
Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo, empleo

Marca, tipo, accesorios



Subgrupos 3-06

3-06

3-06-1

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS  MEDICOS-QUIRURGICOS,
(CONTINUACION)

DENTALES Y

Especificaciones
VETERINARIOS

equipos médicos-quirdrgicos, dentales y veterinarios (continuacion)

Citotomos

Clamps abdominales
Cleoides
Coaguladores

Colposcopios
Cofres termo para transportar sangre

Colorimetros visuales

Contadores de colonias de bacterias

Equipos para operaciones de labios leporinos
Equipos para entubacion de la laringe
Equipos para operaciones del seno frontal

Equipos para oxigeno
Equipos para primeros auxilios traumatoldgicos

Equipos para terapia con aerosol
Equipos para transfusion

Esofagoscopios
Espéculos
Espejos frontales
Espejos laringeos
Espirémetros
Esterilizadores

Esterilizadores para colchones
Esterilizadoras ultravioleta

Estuche para diagnostico
Exoftalmometros

Extractores

Marca, tipo
Marca, tipo, material
Material, tamafio

Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Material, dimensiones,
capacidad

Marca, tipo

Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, partes
componentes

Marca, modelo, partes
componentes

Marca, modelo, partes
componentes

Marca, tipo, accesorios

Marca, partes componentes

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, tipo, partes
componentes

Marca, modelo, accesorios
Marca, tipo, uso

Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, tipo

Marca tipo y serial

Marca, tipo, N° serial,
capacidad de metro cubicos
Marca, modelo, N° serial,
marca, material

Marca, modelo, N° de piezas

Marca, modelo, N° serial

Marca, modelo



Subgrupos 3-06

3-06

3-06-1

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS MEDICOS-QUIRURGICOS,

(CONTINUACION)

Especificaciones

DENTALES Y VETERINARIOS

equipos médicos-quirdrgicos, dentales y veterinarios (continuacion)

Faringoscopios

Férulas articulares
Fluoroscopios

Fomenteras eléctricas
Fonendoscopios

Forceps

Fumigadoras

Gabinetes para botiquines
Gabinetes para instrumental
Galvanocauterios

Gastrofotores

Ginografos de weissmann
Goniometros para antropometria
Gineoscopios

Guantes de plomo para rayos X
Hermatimetros
Hemoglobimetros

Hervidoras

Histerometros

Hornos crematorios para basura
Hyfrecatores

Incubadoras

Infantometros

Inhaladores

Insufladores

Jugos de bujias ginecolégicas
Juegos de diapasones

Juegos de dilatadores rectales

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, tipo

Marca, modelo

Marca, tipo voltaje

Marca, modelo

Marca, tipo

Marca, modelo

Marca, material, dimensiones
Marca, material, dimensiones
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo, N° serial
Marca, modelo, N° serial
Marca

Marca, modelo

Marca, modelo

Marca, tipo

Marca, modelo

Marca, tipo

Marca, tipo accesorios

Marca, tipo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, material

Marca, tipo, uso
Material, aplicacion
Marca, N° de piezas
Marca, N° de piezas

Marca, N° de piezas



Subgrupos 3-06

3-06

3-06-1

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS MEDICOS-QUIRURGICOS,

(CONTINUACION)

Especificaciones

DENTALES Y VETERINARIOS

equipos médicos-quirdrgicos, dentales y veterinarios (continuacion)

Juegos de espéculos para nariz
Juegos de lancetas para oidos

Karatometros

Lamparas de hendiduras con microscopio

corneal

Lamparas de rayos infrarojos
Lamparas frontales
Lamparas para operaciones
Laringoscopios (estuches)
Lavadoras para hematocritos

Lentes Opticos para prueba

Lentes rubi para lamparas de hendiduras

Localizadores de Granger
Mandémetros lumbares
Martillos de reflejos
Mascaras para anestesia
Mascara para oxigeno
Meatotomos

Mesas ginecoldgicas
Mesas hidraulicas para terapia
Mesas para cirugia

Mesas para examen clinico

Mesas para partos
Microtomos
Nasofaringoscopios

Negatoscopio

Neumotdraces

Marca, N° de piezas
Marca, N° de piezas

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, accesorios

Marca, tipo, cantidad de luces
Marca, tipo N° de piezas
Marca, modelo

Marca, enumeracion de cada
una con su dioptria
Marca, modelo

Marca

Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, tipo, material
Marca, material
Marca, tipo

Marca, modelo, material,
dimensiones

Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Material, tipo, accesorios

Marca, modelo, material,
dimensiones
Marca, tipo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, N° serial,
dimensiones
Marca, tipo

Marca, tipo



Subgrupos 3-06

3-06

3-06-1

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS  MEDICOS-QUIRURGICOS,
(CONTINUACION)

Especificaciones

DENTALES Y VETERINARIOS

equipos médicos-quirdrgicos, dentales y veterinarios (continuacion)

Numeradores para rayos X
Oftalmodinamometros
Oftalmoscopios

Optatipos

Ortho-rateres
Oscilémetros

Otoscopios

Pantallas de Hess
Pantostatos

Pegadoras de peliculas (rayos X)
Pelvimetros

Perforadoras de huesos

Peritoneoscopios
Phoroptores

Podogramas

Proyectores para medir la agudeza visual
Pulmones de acero

Rectoscopios

Refractbmetros

Regatoscopios

Remadores hidraulicos

Resucitadores (ver “camaras de oxigeno”)
Retinoscopios

Retractores

Rinoscopios

Rifiones artificiales

Ruginas

Secadores para laminas

Material, N° de piezas
Marca, modelo, N° de serial
Marca, tipo, N° de serial
Marca, tipo

Marca, modelo, N° de serial
Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, modelo N° serial,
accesorios
Marca, tipo, N° serial,
accesorios
Marca, tipo

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, otras
caracteristicas

Marca, tipo

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, tipo, accesorios
Marca, tipo

Marca, tipo, N° serial



Subgrupos 3-06

3-06

3-06-1

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS MEDICOS-QUIRURGICOS,

(CONTINUACION)

Especificaciones

DENTALES Y VETERINARIOS

equipos médicos-quirdrgicos, dentales y veterinarios (continuacion)

Seguetas quirdrgicas
Separadores de yeso

Sierras eléctricas para craneo

Sigmoidoscopios

Sillas para examen de otorrinolaringologia

Sillas para invélidos

Sillas para oftalmologia

Sillas para ortoptica

Sillas para radiélogos
Soportes para hematocritos
Soportes para sueros
Succionadores eléctricos
Tensiometros
Termocauterios
Tornémetros

Torniquetes ortopédicos
Trépanos

Trocares

Trolleys de ruedas para camillas

Unidades de refraccion
Ultratermos de onda corta

Unidad iluminada para “Friend”
Urodensimetros

Valvas

Valvulotomos de Dubost
Vasiotribos

Ventiladores de Jefferson

Vertometros

Marca, tipo, tamafio, uso
Marca, tipo

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, dimensiones

Marca, material
Marca, tipo, material

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, material, altura

Marca, modelo, tipo
Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, tipo, accesorios
Marca, N° serial, caracteristicas
Marca, tipo, accesorios
Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, tipo, empleo
Marca, dimensiones

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, modelo, N° serial

Marca, tipo

Marca, tipo, material, uso
Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo y serial



3-06

3-06-1

3-06-2

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS MEDICOS-QUIRURGICOS,

(CONTINUACION)

Especificaciones

DENTALES Y VETERINARIOS

equipos médicos-quirdrgicos, dentales y veterinarios (continuacion)

Vibradores

Vitrinas para instrumentos

Wings-Test

Equipos dentales
Algonoderas
Alveolotomos
Amalgamadores
Angulos de odontologia

Aparatos dentales de rayos X

Aparatos para anestesia
Aplicadores metalicos
Atomizadores
Automatomos

Asas de ferroniquel

Balanzas de precision

Brufiidores

Centrifugas para fundicién

Cinceles para huesos

Cleoides

Contra-angulos

Cortadores de ganchos para sutura
Cortafrios odontoldgicos

Crisoles

Cubetas metalicas

Cuchillos “lovel”

Curetas

Chasises

Marca, tipo

Marca, materiales,
dimensiones, entrepafnos
Marca, modelo, N° serial

Marca, material, tamafio
Marca, material

Marca, tipo, material
Material, tipo, uso

Marca, modelo, N° serial,
voltios ciclos, amperios,
accesorios
Marca, tipo

Marca, longitud
Marca, material, uso
Marca, tipo

Marca tipo

Marca, tipo,
accesorios
Tipo, material

capacidad,

Marca, tipo, Ne° serial,
accesorios
Marca, tipo

Marca, material
Material, tipo
Marca, tipo
Material, tamafio
Marca, tipo, tamafio
Material, tamafio
Marca, tipo, tamafio
Marca, tipo

Marca, tipo



Subgrupos 3-06

3-06

3-06-2

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS MEDICOS-QUIRURGICOS, DENTALES Y VETERINARIOS

(CONTINUACION)
Equipos dentales (continuacién)

Discoides

Elevadores odontol6gicos
Empacadores de amalgama
Ensanchadores

Escupideras de pie
Escupideras de pedestal

Estuches con tensiometros y fonnendoscopios
Estuches para nitrato de plata

Excavadores

Exploradores

Freseros de bakelita

Ganchos para revelar pelicula

Gatillos

Instrumentos para piorrea

Instrumentos para porcelana

Juegos de conos

Juegos de separadores
Localizadores para radiografias
Lupas odontolégicas

Maquinas dentales

Marginadores
Martillos automaticos
Martillos quirurgicos

Muebles dentales

Periostomos
Retractores de colgajos

Seguetas quirargicas

Marca
Marca, tipo

Material, marca, tipo

Marca, tipo
Marca, modelo, material,
accesorios
Marca, modelo, material,
accesorios

Marca, modelo, N° de piezas
Marca, modelo, N° de piezas
Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, modelo, tamafio
Marca

Marca, tamarfio

Marca, tipo, N° de piezas
Marca, tipo, N° de piezas

Marca, N° serial, N° de piezas,
empleo
Marca, tipo, N° de piezas

Marca, tipo
Tipo, tamafio

Marca, modelo, N° serial,
accesorios, otras caracteristicas
Marca

Marca, tipo
Marca, tipo

Marca, tipo, material,
dimensiones
Marca, modelo

Marca, tipo

Marca, tipo



Subgrupos 3-06 y 3-07

3-06

3-06-2

3-07
3-07-1

Nomenclatura de los elementos

EQUIPOS M,EDICOS-QUIRURGICOS,
(CONTINUACION)
Equipos dentales (continuacién)

Sillones dentales

Sopletes dentales

Talladores

Tanques para lavado de peliculas
Tanques para revelador

Termos eléctricos odontotécnicos

Tiranervios

Trépanos de Ritter de pedestal
Unidades completas para odontologia

Ventiladores para secar peliculas

vitaldmetros

EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA

Equipos cientificos y de laboratorio
Agitadores

Alambiques
Alcalimetros
Alcoholimetros
Altimetros
Altoparlante
Amperimetros

Ampliadores

Analizadores

Anemografos

Anemdmetros

Especificaciones
DENTALES Y VETERINARIOS

Marca, modelo, N° serial,

accesorios
Marca, tipo, accesorios

Marca, tipo, empleo
Marca, tipo
Marca, tipo

Marca, modelo, N°
accesorios
Marca, tipo

serial,

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, N°
accesorios

Marca, tipo

serial,

Marca, tipo

Clase (de vacunas, de cedazos,
etc.), marca, modelo, N° serial
Marca, tipo, uso

Marca, tamafio
Marca, tamafio
Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo

Marca, serial

Marca, serial,

capacidad

Marca, tipo, N° serial,
(para agua, gasolina,
leche, etc.)

Marca, modelo

tipo, N°

uso,
gas,

Marca, modelo, otras

caracteristicas



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-1

Nomenclatura de los elementos Especificaciones
EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)
Equipos cientificos y de laboratorios (continuacion)

Aneroides (ver “barémetros”)

Aparatos de exploracibn geogréficas de Marca, modelo, N° serial,

accesorios

terrenos

Aparatos de reduccién “Kjeldahl” Marca, modelo, accesorios

Aparatos de reduccién catalitica Marca, tipo, partes
componentes

Aparatos para colorear Marca, tipo, capacidad

Aparatos para destilar agua Marca, modelo, N° serial,
capacidad

Aparatos para electrolisis Marca, tipo

Aparatos para interpretacion de vistas aéreas Marca, modelo, N° serial

Aparatos para la determinacion del peso Marca, tipo, accesorios

molecular
Aparatos para pruebas de sedimentacion Marca, modelo, accesorios
Arcos voltaicos Marca, modelo, serial

Aredmetros (ver “densimetros”)

Autoclaves Marca, tipo, material, presion
maxima

Balanzas de laboratorio Marca, tipo, uso, sensibilidad,
capacidad, N° de pesas

Bancos opticos Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Bafios de maria (no de uso clinico) Marca, dimensiones, uso

Bafios para impregnacion de parafinas Marca, tipo, N° serial

Bardmetros Marca, tipo, N° serial

Bin6culos Marca, N° serial

biofotocolorimetros Marca, tipo, N° serial

Bombas de laboratorio Marca, tipo, N° serial, uso

Brujulas Marca, tipo, diametro

Caleidoscopios Marca, tipo

Calorimetros Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Camaras aerofotograficas Marca, tipo, N° serial, tamafio

de la fotografia, accesorios



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-1

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

Equipos cientificos y de laboratorios (continuacion)

Céamaras de recuento
Céamaras lucidas

Camaras fotogréficas

Catetometros

Carretes de Ruhmkorff
Centrifugadores
Centrifugas

Circulos meridianos

Clicimetros

Colorimetros

Condensadores de campo
microscopios

Contadores de rayos ionizados

Contadores Geiger
Convertidores microfotograficos
Copiadores fotograficos
Cronometros

Cubetas esmaltadas
Cuentahilos

Densimetros

Desecadores

Deshumecedores

Destiladores

Detectores de minas

Determinadores del carbono

Dializadores

Dicroscopios

Digestorios

OSscuro

para

Marca, tipo, material
Marca, tipo

Marca, tipo, N° serial, tamafio
de la fotografia, accesorios
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo
Marca, tipo, modelo, N° serial
Marca, modelo, N° serial

Marca, tipo, N° serial, didmetros
de la lente, accesorios
Marca, tipo

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, tipo, apertura numérica

Marca,
accesorios
Marca, modelo, N° serial

tipo, Ne° serial,

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Material, tipo, tamafio

Marca, aumentos

Marca, tipo

Marca, tipo, material

Marca, modelo, voltaje, ciclaje

Marca, tipo, N° serial, material

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, tipo, voltaje, ciclaje
Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-1

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

Equipos cientificos y de laboratorios (continuacion)

Dinamoémetros

Dispensadores de placas de vidrio
Eclimetros
Editoras para peliculas fotograficas

Electroanalizadores

Electrodos de platino
Electréforos
Electrégrafos
Electroimanes
Electrometros
Electrépodos
Electroscopios
Eleminadores de bateria
Empacadoras de pildoras
Emulsificadores

Equipos de micro-combustion
Equipos de telemetracion
Equipos de tratamiento al calor para metales

Equipos fotoeléctricos
Escleroscopios
Escurridores
Esferometros
Espectrofotometros
Espectoscopios
Estere6metros
Estereoscopios

Estroboscopios

Marca, modelo, N°
accesorios
Marca, material

serial,

Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo, N° serial
tipo, N°

Marca, serial,

accesorios
Dimensiones, peso

Marca, tipo

Marca, modelo, N° serial
Marca, modelo, N° serial
Marca, modelo, N° serial
Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo

Marca, tipo, voltios, amperes
Material, tipo

Marca, tipo

Marca, tipo,
componentes

Marca, modelo, N2
Accesorios

Marca, tipo,
componentes

Marca, modelo, N° serial

partes,
serial.

partes,

Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo, tamafio, uso
Marca, tipo

Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo N° serial
Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-1

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

Equipos cientificos y de laboratorios (continuacion)

Estuches para accesorios fotogréaficos
Estufas de laboratorio

Eudidmetros

Evaporimetros

Extractores

Filmadoras

Filtros de laboratorio
Flash fotogréfico
Flexémetros

Fluoroscopios

Fluxémetros
Fotometros

Gabinetes de laboratorio

Gabinetes de fermentacion
Galvanémetros

Gaveteros para laminas microscopicas

Generadores de sefiales
Giroscopios

Gonidmetros

Grafémetros

Gramurios

Gravitometros

Guarda-laminas ( ver “laminotecas”)

Helibgrafos

Hemisferios de magdeburgo
Hidrogenadores cataliticos

Higrémetros

Marca, tipo, dimensiones
Marca, tipo, especificaciones
Marca, tamafio

Marca, tamafio

Marca, tipo, material

Marca, tipo, N° serial, ancho de
la pelicula usada
Marca, tipo, uso

Marca, tipo
Material, tamafio

Marca, tipo, Ne° serial,
dimensiones de la pelicula
Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo y serial

Marca, tipo, N° serial,
dimensiones
Marca, tipo, dimensiones

Marca, modelo

Marca, tipo, material, cantidad
de gaveta, dimensiones
Marca

Marca, tipo, dimensiones
Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo, N° serial
Material, tamafio

Marca, modelo voltaje

Marca, modelo, N2 serial.
Accesorios
Marca, material

Marca, tipo, N° serial, presion

Marca, tipo, N° serial



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-1

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

Equipos cientificos y de laboratorios (continuacion)

Higroscopios

Hipsémetros

Hornillos

Hornos de laboratorio
Hornos-prensa al vacio
Incubadoras de laboratorio
Indicadores de punto de fusion
Inductores

Juegos de lentes en estuche

Juegos de pesas de laboratorio

Laboratorios quimicos de campo (portétiles)
Laminotecas

Lamparas infrarrojas

Lamparas para microscopios

Lamparas ultravioletas

Largavistas

Lavadoras de pipetas

Lijadoras metalogréficas

Lupas

Magnetémetros

Magnetos

Maquinas neumaticas

Maquinas para supositorios
Marcadores de peliculas
Mecheros Bunsen
Megéafonos

Medidores de acidos (PH)

Medidores de fluidos

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, combustible
Marca, tipo, especificaciones
Marca, modelo, tamafio
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo

Marca, tipo, uso

Piezas

Marca, material,

accesorios
Marca, partes componentes

piezas,

Marca, tipo, material

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, accesorios
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Marca, material, dimensiones
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, uso

Marca, tipo, N° serial,

accesorios
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, Ne°
accesorios
Marca, tipo

serial,

Marca, tipo

Marca, tipo, material

Marca, modelo, caracteristicas
Marca, modelo, serial

Marca, modelo



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-1

Nomenclatura de los elementos Especificaciones
EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

Equipos cientificos y de laboratorios (continuacion)

Mesas de laboratorio Marca, tipo, dimensiones de la
tapa

Mezcladoras (laboratorio) Marca, tipo, N° serial, uso

Microfilmadores Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Microscopios Marca, modelo, N° serial, tipo

(monocular, binocular, de fases
metallrgicas, polizadores, etc.)
N° de objetivos y de oculares,
otros accesorios)

Micrétomos Marca, tipo, N° serial

Miras Marca, clase, longitud

Moldes para pruebas de compactacion de Marcas, partes componentes
suelos

Moldes para supositorios Material, marca

Molinos Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Multimetros Marca, instrumentos
componentes

Morteros Material, tipo, dimensiones

Muflas (ver “hornos de laboratorio”)

Neveras de laboratorio Marca, tipo, Ne° serial,
capacidad en pies cubicos

Niveles Marca, tipo, N° serial

Niveles de anteojos (Amney) Marca, modelo, N° serial

Objetivos microscapicos Marca, tipo, N° serial, apertura
numerica

Octantes Marca, modelo, serial

Oculares Marca, tipo, aumentos

Ohmimetros Marca, tipo, capacidad

Oscilégrafos Marca, modelo, N° serial

Oscildbmetros Marca, modelo, N° serial

Osciloscopios Marca, modelo, N° serial

Penetrémetros Marca, tipo, N° serial,
accesorios

Perforadores de corchos Marca, tipo, piezas



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-1

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

Equipos cientificos y de laboratorios (continuacion)

Periscopios

Permeametros

Pasa hilos de precision
Pipetadores automaticos
Pipeteros

Pirdbmetros

Planchetas
Planimetros
Pluviografos
Pluvidmetros
Podémetros

Polarimetros

Polarizadores
Porta-laminas

Potencidmetros

Prensas metalograficas

Probadores de humedad

Probadores de consistencia de concreto
Probadores de ductibilidad

Probadores del punto de flash
Probadores de resistencias
Probadores de tubos electronicos
Puentes de wheatstone

Pildoras metalograficas
Radiadores acusticos
Radiadores de calor

Refractometros

Marca,
accesorios
Marca, tipo, N° serial

tipo, Ne°

Marca, modelo
Marca, tipo
Material, tamafo

Marca, modelo,
caracteristicas
Marca, tipo, material

Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo

Marca, modelo
Marca, N° serial

Marca, tipo, N°
accesorios
Marca, tipo, uso

Marca, tipo, material

Marca, modelo, N°
accesorios

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, N°
accesorios

Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, Ne°
accesorios

serial,

otras

serial,

serial,

serial,

serial,

Marca, modelo, voltios, ciclos

Marca, tipo, N° serial
Tipo, marca

Marca, tipo, capacidad
Marca, tipo, N° serial
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, uso

Marca, modelo, N° serial



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-1

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

Equipos cientificos y de laboratorios (continuacion)
Registradores fotoeléctricos

Registradores minifén

Reglas de célculo

Reguladores
Redéstatos
Sacarimetros

Scintildbmetros

Secadores de eléctricos

Serpentines
Sextantes
Sismografos
Sitdbmetros
Sonometros
Soportes
Taquimetros
Telémetros

Telescopios

Tensiometros
Teodolitos
Termoégrafos
Termdmetros
Termostatos

Torsiometros

Transitos

Transportadores

Trazadores de sefales

Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, modelo, N° serial,
accesorios
Marca, tipo, material, longitud

Marca, tipo, uso

Marca, tipo

Marca, tipo

Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo, N° serial, uso
Marca, tipo, material, empleo
Marca, modelo, N° serial
Marca, modelo, dimensiones
Marca, tipo

Marca, tipo, N° serial

Marca, altura, uso

Marca, tipo, N° serial

Marca, modelo, N° serial

Marca, tipo (refractores,
reflector), N° serial, diametro de
la lente o del espejo, montura
(ecuatorial altazimut)
accesorios

Marca, modelo, N° serial

Marca, modelo, N° serial
Marca, tipo

Marca, tipo, uso

Marca, tipo, uso

Marca, tipo, N° serial,
accesorios
Marca, N° serial

Marca, tipo, N° serial

Tipo, marca



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-1

3-07-2

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

Equipos cientificos y de laboratorios (continuacion)

Tripodes
Trituradpres-pulverizadores

Turbidimetros
Velocimetros
Vescosimetros

Voltimetros

Equipos de ensefianza, deportes y recreacion
Billares

Cétedras

Colecciones de animales disecados para la
ensefianza

Colecciones de preparaciones microscopicas en
estuche

Colecciones de minerales para la ensefianza

Cuadros murales
Discos educativos
Episcopios

Equipo instructivos

Equipos para deportes

Equipos para gimnasia y parques recreativos

Esferas celestes
Esferas terrestres

Herbarios

Material, marca, uso, altura
maxima

Marca, modelo, N° serial,
potencia HP

Marca, voltaje

Marca, tipo, uso
Marca, modelo, N° serial
Tipo (VTVM, VOM, marca)

Marca, material, tipo,
dimensiones

Material, dimensiones, N’ de
gavetas

Piezas

Marca, piezas

Marca, piezas
Sujeto, dimensiones

Titulo, autor, materia, cantidad
de discos, diametro, r.p.m.
Marca, tipo

Detallar la clase (de fisica,
guimica, etc.) la marca o las
partes componentes

Detallar la clase de deportes
(baseball, basketball, footbal,
boxeo, natacién, equitacion,
pesca, etc.), la marca y los
componentes de cada equipo
Detallar los elementos (barras,
balancines, columpios,
toboganes, escalas, argollas,
barras, fijas, etc.), con sus
marcas y materiales

Marcas, diametros

Marca, diametro

Piezas



Subgrupos 3-07

3-07
3-07-2

3-07-3

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

Equipos de ensefianza, deportes y recreacion (continuacion)

Juegos de sélidos geométricos

Juegos recreativos

Laminas murales (ver “cuadros murales)
Mapamundi (ver “esferas terrestres)

Mapas murales

Maquinas disparadores de skeet

Mobiliario de ensefianza (ver subgrupo 3-01
“Maquinas, Muebles y demas Equipos de
Oficina” y 3-02 “Mobiliario y enseres de

alojamiento”)

Modelos didacticos
Pantallas de proteccion
Peliculas educativas
Pizarrones

Proyectores de peliculas
Pupitres

Televisores

Tocadiscos

Radio-receptores
Tableros (ver “Pizarrones”)

Sillas-pupitres

Elementos de culto
Altares

Aras
Atriles litdrgicos

Célices

Marca, material, piezas

Detallar la clase (ajedrez,
damas, mahjohng, etc.) y el
naterial

Material, dimensiones, sujeto

Marca, modelo, N° serial,
accesorios

Marca, material, dimensiones,
motivo
Marca, tipo, dimensiones

Marca, sujeto, ancho y longitud
Material, dimensiones

Marca, tipo, N° serial, ancho de
la pelicula usada

Marca, material, tipo,
dimensiones

Marca, modelo, tamafo de la
pantalla

Marca, tipo velocidad,
accesorios

Marca, modelo

Marca, materiales, tipo

Material, dimensiones, otras
caracteristicas
Material dimensiones

Material dimensiones

Material, tamafio



Subgrupos 3-07 y 3-08
Nomenclatura de los elementos Especificaciones
3-07 EQUIPOS CIENTIFICOS Y DE ENSENANZA (CONTINUACION)

3-07-3 Elementos de culto (continuacion)

Campanas Material, diametro
Candelabros Material, tamafio
Candeleros Material, tamafio

Casullas Material, tipo
Confesionarios Material dimensiones

Copas Material, tamafio

Copones Material, tamafio

Crismeros Material

Crucifijos Material, tamafio

Cuadros religiosos Material, dimensiones, motivo
Custodias Material, tamafio

Evangelios Editora, otras caracteristicas
Hostiarios Material, dimensiones
Imégenes sagradas (de bulto) Material, tamafio, motivo
Incensarios Material

Ornamentos religiosos Tipo, material

Vinajeras Material, tamafio

3-08 COLECCIONES CULTURALES, ARTISTICAS E HISTORICAS
3-08-1 Libros

Se inventariaran todos los libros o volimenes en existencia, cuyo uso este
destinado a bibliotecas, y los cuales se identificardn con el titulo de la obra,
nombre del autor, nimero de tomo de cada obra, y si se trata de ediciones
empastadas o rusticas. Se desestimaran los folletos, revistas o periodicos sueltos,
gue se consideran dentro del subgrupo 4-26.

3-08-2 Colecciones cientificas.

Colecciones de ciencias naturales Descripcion (herbarios,
colecciones zooldgicas,
mineralbgicas, de  fésiles,
antropoldgicas, paleontoldgicas,
etc.), piezas componentes.



Subgrupos 3-08

3-08
3-08-3

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

COLECCIONES CULTURALES, ARTISTICAS E HISTORICAS (CONTINUACION)

Colecciones artisticas y ornamentales
Acordones

Armonios
Arpas

Atriles
Bajos
Baterias

Bugles

Bustos los situados en
publicas)

Celestas

(excepto

Clarinetes
Contrabajos
Cornetas
Cornetines
Cornos ingleses

Cuadros artisticos
Discos musicales

Estatuas las situadas en
publicas)

Flautas

(excepto

Flautines
Guitarras

Joyas

Laudes
Liras
Mandolas

Mandolinas

plazas

plazas

Marca, tipo, N° de voces y de
bajos

Marca, tipo, dimensiones, N° de
voces
Marca,
materiales
Marca, material

tipo, Ne° serial,

Marca, tipo

Marca, tipo, componentes

Marca, tipo, N° serial,
materiales

Autor, motivo, material
dimensiones

Marca, tipos, dimensiones
Marca, tipo, N° serial, material
Marca, accesorios

Marca, tipo, N° serial, material
Marca, tipo, N° serial, material

Marca, N° serial

Autor, sujeto 0  motivo,
dimensiones
Titulo, autor, cantidad de

discos, diametro, r.p.m.

Autor, sujeto 0 motivo, material,
dimensiones

Marca, N° serial, material

Marca, N° serial, material
Marca, tipo

Descripcion, materiales (detallar
el metal, las piedras), peso total
y quilates de las piedras

Marca, tipo

Marca, tipo
Marca, tipo

Marca, tipo



Subgrupos 3-08 y 3-09

3-08
3-08-3

3-09

Nomenclatura de los elementos

Especificaciones

COLECCIONES CULTURALES, ARTISTICAS E HISTORICAS (CONTINUACION)

Colecciones artisticas y ornamentales (continuacion)

Metronomos

Objetos ornamentales

Oboes

Organos

Pianos
Platillos
Tambores
Timbales
Tridngulos
Trombones
Trompas
Trompetas
Tubas
Redoblantes
Saxofones
Violas
Violines
Violoncelos

Xil6fonos

ARMAMNENTO Y EQUIPOS DE DEFENSA

Marca, tipo, material

Descripcion, materiales,
dimensiones
Marca, N° serial, material

Marca, Ne serial, tipo,
cantidades de teclados y de
voces

Marca, tipo, N° serial

Marca, material, diametro
Marca, tipo, N° serial, didmetro
Marca, tipo, N° serial

Marca, material

Marca, tipo, N° serial, material
Marca, tipo, N° serial, material
Marca, tipo, N° serial, material
Marca, tipo, N° serial

Marca, tipo, didmetro

Marca, tipo, N° serial

Marca, accesorios

Marca, tipo, accesorios
Marca, tipo, accesorios

Marca, tipo, accesorios

(Reservados para los Ministerios de Relaciones Interiores, Defensa y Justicia)

Escopetas
Fusiles
Pistolas

Revoélveres

Marca, tipo, N° serial, calibre
Marca, tipo, N° serial, calibre
Marca, tipo, N° serial, calibre

Marca, tipo, N° serial, calibre,
capacidad del tambor



Subgrupos 3-09
Nomenclatura de los elementos Especificaciones
3-09 ARMAMNENTO Y EQUIPOS DE DEFENSA

(Reservados para los Ministerios de Relaciones Interiores, Defensa y Justicia)

Sub-ametralladora Marca, tipo, N° serial, calibre,
capacidad

3-11 OTROS BIENES MUEBLES EN DEPOSITO

Se inventaran bienes muebles depositados que no tengan cabida en ninguno de
los anteriores subgrupos



Subgrupo 4-20

.- CATALOGO GUIA PARA LOS MATERIALES DE CONSUMO

Nomenclatura de los Elementos

4-20 ALIMENTOS Y BEBIDAS

Aceites y grasas comestibles

Aceites vegetales Manteca Vegetal
Manteca de Cerdo Margarina

Carnes, pescados y mariscos

Almejas
Arenques
Atln
Bacalao
Calamares
Camarones
Cangrejos

Carne de Aves

Carne de Cerdo
Carne de Res
Langosta
Langostino
Mejillones
Moluscos
Ostras

Cereales, harinas y productos derivados

Arroz
Arvejas
Avena
Caraotas
Cebada
Centeno
Fideos
Frijoles

Leche y sus derivados

Crema
Kefir
Mantequilla
Nata

Garbanzos
Habas
Harinas
Lentejas
Macarrones
Maiz

Trigo

Queso
Suero
Yogourt

Raices, tubérculos, hortalizas, frutas y lequmbres

Acelgas

Albaricoques

Aguacates
Anén

Arvejas (verdes)

Brocolis
Cambures
Cerezas

Cidras
Ciruelas
Cocos
Coliflores
Colinabos
Datiles
Duraznos
Espinacas



Subgrupo 4-20

Nomenclatura de los Elementos
4-20 ALIMENTOS Y BEBIDAS

Reposteria, dulces y mermeladas

Biscochos Jaleas
Bocadillos Miel de abeja
Bombones Pasteles
Caramelos Ponqués
Confituras Tortas
Helados

Bebidas y cigarrillos

Aguardientes Cerveza
Aguas Minerales Cigarrillos
Anis Cigarros
Brandy Cocuy
Cacao Chocolate

Café Ginebra



Subgrupo 4-21

Raices, tubérculos, hortalizas, frutas y lequmbres (continuacion)

Fresas
Frijoles
Garbanzos
Granadas
Guanabanas
Guisantes
Higo
Lechugas
Lentejas
Limas
Limones
Mandarinas
Mangos
Manzanas
Mamones

Naranjas
Nisperos
Parchitas
Patillas
Peras

Pifias
Platanos
Rabanos
Remolachas
Riflones
Tamarindos
Tomates
Toronjas
Uvas
Zanahorias

Nomenclatura de los Elementos

4-21 MATERIALES AGRICOLAS Y PECUARIOS

Abonos

Abonos preparados
(nombre comercial)

Acido de fosfato

Acido fosférico

Algas marinas

Amonio fosfato

Amonio nitrato

Amonio sulfato

Azufre

Boiiiga

Guano

Hierro

Humus

Magnesio

Alimentos para animales

Afrechos
Alfalfas

Boro

Cal agricola

Cal apagada
Calcio fosfato
Calcio nitrato
Cascara de cacao
Cenizas

Cinc

Cobre

Fosfato de hueso
Potasa

Potasio

Salitre

Leche
Legumbres



Alimentos concentrados Maiz

Alpistes Melaza
Avena Pastos
Cebada Pienso
Centeno Preparados (marca comercial)
Granos Remolachas
Harinas de carne Sal
y de pescado
Heno

Insecticidas v similares

(incluye: fungicidas, herbicidas, roedenticidas y bactericidas)

Alguitran Herbicidas de riesgo
Arseniatos Hormiguicidas
Cal viva Insecticidas
Carburo Isopropil
Creolina Kerosene
D.D.T. (Diclorodifenil- Matamoscas
tricloretano) Naftalina
Formaldehido Petroleo
Fungicidas Potasio-cianata
Garrapaticidas Roedenticidas
Herbicidas de contacto Rotenona
Herbicidas de fumigacion Venenos

Subgrupo 4-21vy 4-22

Nomenclatura de los Elementos
4-21 MATERIALES AGRICOLAS Y PECUARIOS (CONTINUACION)

Semillas

Arboles de Granos
Arbustos de Hortalizas
Bulbos Pastos

de Flores Tubérculos

de Frutas Raices



Drogas para Veterinaria

Antibidticos en suspension para mastitis
Bactericidas avicolas, bovinos, porcinos, etc.
Bactericidas contra carbunco sintomatico
Bactericidas contra papera de los equinos
Suero anticélera porcino

Suero antimoquillo

Suero antisepticemia hemorragica

Suero antitetanico

Suero glucosado

Suero glucosado hipertonico
Suplementos alimenticios

Vacunas antirrdbicas

4-22 DROGAS, MEDICINAS, MATERIALES ODONTOLOGICOS DE LABORATORIO,
DE SANIDAD Y SIMILARES

Drogas, medicinas y elementos de curacion

(las drogas de patente por su denominacién comercial)

Acético, acido Anilina

Acético, aldehido Anis estrellado
Acético, anhidrido Arnica

Adrenalina, clorhidrato Arsénico blanco

De agua Arsénico, cloruro de
Oxigenada Arsénico metalico
Alcanfor Arsénico, oxido de
Alcanfor, bromuro de Arsénico, sulfuro de
Alcanfor, valerianato de Aspirinas
Alcanforado, aceite Atropina
Alcanforado, alcohol Aureomicina
Alcohol Azafran

Alquitran Azufre

Bacalao, aceite de
Alumbre de potasio

Alumbre de sodio Higado de
Belefio

Aluminio, acetato de

Aluminio, fluoruro de Belladona

Aluminio, hidréxido de Bencina

Subgrupo 4-22

Nomenclatura de los Elementos

4-22 DROGAS, MEDICINAS, MATERIALES ODONTOLOGICOS DE _LABORATORIO,




DE SANIDAD Y SIMILARES (CONTINUACION)

Drogas, medicinas y elementos de curacion (continuacion)

Aluminio metalico
Aluminio, nitrato de
Aluminio, sulfato de

Aluminio, sulfato oxiquinoleiato

De aluminio
Sulfuro de amilasa
Amoniaco

Anaranjado de metilo

Cantarida
Canamo indiano
Cinabrio

Citrico, acido
Cloroformo
Coca

Cocaina, clorhidrato

Codeina
Colodioén
Cortisona
Cremor tartaro
Dermatol
Dextrosa
Diasetil morfina
Diastasas
Digital
Dispeptinas
Diyodoformo
Ecgonina

Eter

Eter colestérico
Eter metilsalicilico
Eucalipto
Eucaliptol
Folico, acido
Foliculina
Foérmico, acido
Fosforos
Gelatinas
Gencianas
Glicerinas
Glucosas
Gomas
Hepadtico, extracto

Subgrupo 4-22

Benjui

Boérax

Bérico, acido
Bromhidrico, acido
Cacao, manteca de cade
Aceite de cafeina
Callicida

Canela

Linaza

Magnesia

Maltosa

Manzanilla

Mejorana

Menta, esencia de
Mentol cristalizado
Mentol, valerianato de
Mercurocromo

Minio

Mirra

Morfina, clorhidrato de
Muriatico, acido
Nitrato de plata
Nitrico, acido
Nitrégeno

Novocaina

Nuez de kola

Nuez galica

Nuez vomica

Opio

Opio azafranado
Tintura de

Oxigeno

Parafina

Pectina

Pepsina

Picrico, acido
Pituitrina

Pbmez, piedra
Quenopodio, aceite de
Quina

Quinina

Quinina, bromhidrato de



Nomenclatura de los Elementos

4-22 DROGAS, MEDICINAS, MATERIALES ODONTOLOGICOS DE LABORATORIO,

DE SANIDAD Y SIMILARES (CONTINUACION)

Drogas, medicinas y elementos de curacién (continuacién)

Hidrocortisona
Hidrégeno, sulfuro de
Ictiol

Insulina

Ipecacuana
Jacaranda

Jalapa

Jengibre

Laudano
Laurel-cerezo

Leche, azucar de
Levadura de cerveza
Sal de epsom

Sal de Glauber

Sal de la Rochela
Salicilico, acido
Sauco

Seconal sédico

Ser

Sulfadiazina
Sulfanilamida
Sulfatiazol
Sulfatiazol sédico
Sulfdrico, acido
Sulfuroso, acido
Supositorio de Glicerina
Tacamahaca
Ténico, acido
Tartaro emético
Terramicina
Testosterona
Tolueno

Trementina

Urea

Urea

Urico, &cido
Urotropina
Urotropina, salicilato de

Quinina, glicerofosfato de
Quinina, sulfato de
Quinina, valerianato de
Quinoformo
Resorcina
Resorcinol

Ricino, aceite de
Romero

Ruda

Ruibarbo

Sacarina

Sacarosa

Vainilla

Valeriana

Vaselina

Violeta de genciana
Violeta de metilo
Vioformo

Vitamina A
Vitamina B.1
Vitamina B.2
Vitamina B.6
Vitamina B.12
Vitamina C
Vitamina D. 12
Vitamina E
Vitamina K
Vitamina P
Vitamina P.P
Xileno

Xilol

Yédico, acido

Yodo

Yodofeno
Yodoformo

Yodo metaloide
Yohimbina, clorhidrato de
Zarzapatrrilla



Subgrupo 4-22

Nomenclatura de los Elementos

4-22 DROGAS, MEDICINAS, MATERIALES ODONTOLOGICOS DE LABORATORIO,

DE SANIDAD Y SIMILARES (CONTINUACION)

Materiales de odontologia

Abrasivos dentales
Algodon en conos
Algodoén en paguetes
Amalgama de plata
Bandejas para matrices
Barnices aisladores
Brufiidores dentales
Cajas p / protesis dental
Celuloide en tiras
Cemento dental

Cepillos rotatorios

Cera para fundicién
Cerdas p/ uso quirdrgico
coagulantes

Cobre en bandas
Cuchillas para bisturi
Cuerdas p / maquinas dentales
Jeringas para anestesia
Lijas abrasivas
Limpiadores de sarro
Mastic

Mercurio p/ amalgama dental
Modelos de dientes

Nylon para suturas
Obturadores p/ amalgama
Dental

Oro para uso dental
Paladio para uso dental
Porcelana dental

Depresores de madera
Dientes para prétesis

Discos abrasivos

Discos pulidores

Elevadores raices de dientes
Empastadura plastica
Escupideras

Esmeriles en tiras

Espigos p7 prétesis dental
Estampadores p / modelar
Dientes

Exploradores para dientes
Eyectores de saliva

Fresas para odontotecnia
Grasa en paquetes

Grasa en rollos
Instrumentos para porcelana
Porta amalgamas dentales
Porta matrices

Puentes para prétesis
Pulituras para odontotecnia
Puntas abrasivas
Reductores

Ruedas abrasivas

Sedas dentales
Separadores para ortodoncia
Tiras de celuloide

Tiras metalicas

Yesos dentales

Materiales y suministros para laboratorios

Aceite de cedro para
Microscopio

Acido esteérico
Acido fosférico
Acido nitrico

Acido sulfarico
Acido tricloréacilico

Bromosulfateina

Bulbos de Absorcion
Bulbos de goma

Buretas

Caballetes para escalpelo
Cabezas para centrifugas
Cajas para colecciones



Acido urico Cientificas
Adaptadores Caja para equipos de
Agitadores de vidrio Laboratorio

Subgrupo 4-22

Nomenclatura de los Elementos

4-22 DROGAS, MEDICINAS, MATERIALES ODONTOLOGICOS DE LABORATORIO,
DE SANIDAD Y SIMILARES (CONTINUACION)

Materiales y suministros para laboratorios (continuacion)

Agujas enmangadas
Agujas para inyecciones
Alambres para inoculacion
Alargaderas

Alcohol

Alfileres p/ entomologia
Ampollas

Ampollas de bologna
Anillos de cristal
Antigeno de Kant
Bélsamo del Canada

Para microscopia
Bandejas asépticas
Bafios de arena
Baralicina

Beniqués

Bolas para péndulos
Bombillos para aparatos
De laboratorio

Bote de combustion
Botiquines de emergencia
Condensadores
Condensadores eléctricos
Conexiones de vidrio con llave
Conexiones para tubos
Conos para filtros

Copas para llevar ojos
Copelas

Corchos

Crin de Florencia

Crisoles

Cristalizadores

Cubetas

Cajas para laminas
Calafin colesterol
Campanas de vidrio
Cépsulas

Céapsulas de combustion
Carbédn en bloques para
Andlisis

Carbonato de sodio
Cartuchos de cok
Cauterios

Células de absorcion

Cemento para uso en
Laboratorios

Cepillos para aparatos
De laboratorios
Ciclopsopano
Cilindros

Citrato de sodio
Cloroformo

Cojinetes

Columnas de destilacion
Fetest

Fijadores

Frascos

Frascos de Woulff
Frascos lavadores
Frascos volumétricos
Fucsina basica
Ganchos

Generadores de gas de kipp

Goma Galitti
Grapas
Hervideras



Cubiertos para instrumentos
de laboratorios
Cubreobjetos (microscopia)
Cucharas de deflagracion
Cuchilla para microtomo

Indicadores

Inyectadotas

Jarros para Laboratorios

Juegos de perforadores
de corcho

Subgrupo 4-22

Nomenclatura de los Elementos

4-22 DROGAS, MEDICINAS, MATERIALES ODONTOLOGICOS DE LABORATORIO,
DE SANIDAD Y SIMILARES (CONTINUACION)

Materiales y suministros para laboratorios (continuaciéon)

Cuentagotas Laminas para escalpelos

Chasis para radiografia Lancetas

Chimeneas L4pices con punta de

Dedales diamante

Dehidroginasa lactica Lapices para marcar vidrio

Deshumectadores Mangos para hierros

Discos para balanza de Mariposas para mecheros
laboratorios Mascarillas

Discos Petri para cultivos Masillas para laboratorio

Drenes de caucho Matraces

Electrodos

Electroféresis

Embudos

Embudos de separacion
Equipos de primeros auxilios
Equipos para fibrindbgenos
Erinas

Escalas micrométricas
Escalpelos anatémicos
Escoplos

Espétulas

Estiletes

Estuches para agujas
Estuches para diseccién
Estuches para instrumentos
Eter

Etiquetas

Evaporadoras

Extractores de corcho
Férulas para dedos
Porta—hilos de mufiecas
Portaobjetos (microscopia)
Preparaciones (microscopia)
Resistencias eléctricas

Mecheros Bunsen

Mecheros de alcohol

Médulas de sauco

Membranas para didlisis

Monteros

Nitrato de plata

Novocaina

Peliculas para rayos X

Picos para quemadores

Pinceles

Pinnémetros

Pinzas

Perlas de vidrio

Pinzas para platina de
Microscopio

Pipetas

Placas de identificacion

Platinas para pruebas

Pleximetros

Porta-causticos

Trompas de agua

Tubos de desecadoras

Tubos de ensayo

Tubos de extraccion



Reticulos para microscopios
Retortas

Retractores

Rodetes para balones
Serrafinas

Sodio hidréxido

Solucién

Soportes para laboratorios

Tubos de goma

Tubos de insufladores

Tubos de seguridad

Tubos de vidrio

Tubos para centrifugas

Tubos para combustién

Tubos para cultivos

Tubos para lamparas germicidas

Subgrupo 4-22 vy 4-23

Nomenclatura de los Elementos

4-22 DROGAS, MEDICINAS, MATERIALES ODONTOLOGICOS DE _LABORATORIO,

DE SANIDAD Y SIMILARES (CONTINUACION)

Materiales y suministros para laboratorios (continuacion)

Tapas para botellas
Tarros

Telas metélicas
Tenazas para laboratorio
Triangulos

Tripodes

Tuerce hilos
Urea

Varillas

Vasos aforados
Vias de paso
Vidrios de reloj

Suministros menores ortopédicos y Opticos

Acusticos para sordos

Anteojeras (estuches para
anteojos de correccion)

Anteojos de correccion

Anteojos para el sol o
la luz, o de tratamiento

Bastones para invalidos

Bragueros

Brazos ortopédicos para
invalidos

Cinturones ortopédicos

Coches de invalidos, de
caracter no devolutivo

Corsés ortopédicos

Fajas para enfermos

Manos ortopédicas para
invalidos

Medias elasticas para
Tratamientos

Mondoculos para correccion

4-23 MATERIALES DE CONSTRUCCION

Muletas para invalidos
Muletillas (bastones
para invalidos)
Ojos artificiales
Orinales (bolsas de caucho o
goma para incontinentes)
Piernas ortopédicas para
invalidos
Placas para ortopedia
Rodilleras
Sillas de invalidos, de
caracter no devolutivo
Sirenas de ortopedia
Suspensorios
Tapaojos para tratamiento
Tobilleras para tratamientos
Tornillos de ortopedia
Trompetillas para sordos
Yeso para ortopedia



Materiales basicos y estructurales

Acero estructural
Alabastro

Arena
Asbesto-cemento
Asfalto

Baldosas

Bloques pre-fabricados
Caballetes para techo

Subgrupo 4-23

Adobes

Maderas aserradas
Maderas rollizas
Marmoles

Mosaicos

Partes prefabricadas
Piedra en bruto
Piedras labradas

Nomenclatura de los Elementos

4-23 METERIALES DE CONSTRUCCION (CONTINUACION)

Materiales basicos y estructurales(continuacion)

Cabillas

Cemento

Cinc, laminas acanaladas de
Concreto plastico

Granito

Grava

Hierro en varillas y otras
estructuras

Hierro galvanizado

Ladrillos

Liquidos para curar concreto
Lozas de concreto

Piedras trituradas
Puertas

Rejas

Seméforos

Sefales para carreteras
Separadores ( puentes)
Tanques

Tejas

Traviesas

Ventanas

Vidrios

Vigas de madera

Materiales y utiles para instalaciones sanitarias

Barieras de hierro
esmaltado

Bases cilindricas para
fijar pocetas

Bebederos de porcelana
Bides de porcelana
Bocas de hierro para cloacas
Bocas de incendio
Bombas de circulacion
Para aguas calientes
Canales de desagle
Desaguaderos con rejillas

Fregadores
Inodoros
Jaboneras
Lavamanos
Parfieras para toallas de
Parfio

Pocetas

Porta papel toilette
Porta toallas
Tanques de poceta
Tubos

Urinarios

Materiales para instalaciones eléctricas y de telecomunicaciones

Acumuladores

Cables



Aisladores Condensadores

Alambre conductor Conectadores
(desnudo) Conmutadores
Alambre conductor Cornetas (amplificador)
(cerrado) Cuchillas

Altoparlantes Electrodos
Amplificadores Enchufes

Bobinas Fusibles

Bombillos Interruptores
Micréfonos Tapones

Pantallas para televisores Transformadores eléctricos
Pilas secas Tubos de gas nedn

Subgrupo 4-23 v 4-24

Nomenclatura de los Elementos

4-23 METERIALES DE CONSTRUCCION (CONTINUACION)

Materiales para instalaciones eléctricas y de telecomunicaciones

(continuacion)

Pre-amplificadores Tubo fluorescente
Regulador de voltajes Tubos para radios
Resistencias eléctricas

Materiales de pintura y decoracién

Aceite de linaza Estacones

Arboles para parques Estacones para reproducciones
y jardines en parques y jardines
Asbestina Lijas

Arbustos Piedra esmeril

Barnices Pinceles

Blanco de cinc Rodillos para pintar
Brochas Rejas y rejillas para matas
Buriles Semillas para flores de
Cal Parques y jardines
Espétulas

Explosivos y detonantes para demoliciones

Dimanita Nitroglicerina

Fuegos atrtificiales Pdlvora negra

Luces y petardos Detonadores

Para sefiales Pélvora impelente
Mechas T.N.T. ( Trinitrotolueno)

Nitrocelulosa



4-24 METERIALES PARA INDUSTRIA Y TALLER

Materiales de imprenta, artes graficas y similares

Activador verifax
Agujas para costura
Barnices
Calcomanias
Cartones

Cartulinas

Cintas pegantes
Cola

Colorantes industriales
Colores acuarela
Colores al 6leo

Subgrupo 4-24

Colores sintéticos
Colores vegetales
Cueros curtidos
Gomas

Hules

Lacas

Lindleos

Lonas

Matrices para fotocopias
Mica

Minio

Nomenclatura de los Elementos

4-24 METERIALES PARA INDUSTRIA Y TALLER (CONTINUACION)

Materiales de imprenta, artes graficas y similares (continuacion)

Colores anilina
Colores minerales
Papel multigrafo
Papel celofan
Papel de copia
Papel de estafio
Papel de imprenta
Papel de litografia
Papel para encuadernacion
Papel tela

Papel tipografico o
Litografico

Materiales para confeccién

Abalorios
Barboquejos
Botones
Broches
Canutillos
Cordones
Correas
Cuentas
Cueros
Charreteras
Distintivos

Nylon

Pabilo

Papel verifax
Plomo

Punzones
Quitamanchas
Rematadores
Tarjetas para imprenta
Tintas de imprenta
Trementina

Yeso

Estrellas
Flecos
Galones
Hebillas
Hilos
Lentejuelas
Letras
Ndmeros
Ojetes
Perlas de adorno
Plasticos



Divisas
Escarapelas
Escudos

Presillas
Telas
Trencillas

Materiales para industrias extractivas, de fabricacién, de

transformacién y de ensamble

Comprende los materiales y materias primas que se emplean en las

siguientes actividades:

De extraccion: de petréleo, gas, sal terrestre y maritima, piedras preciosas,

arcilla, arena, y para la mineria del hierro, cobre, oro, carbon, etc.

De fabricacién y ensamble: para fabricacion y ensamble, acabados de
equipos aéreos, maritimos, fluviales, férreos y terrestres.

De transformacioén: para manufactura o transformacion de viveres,
productos quimicos, farmacéuticos y de laboratorios.

Subgrupo 4-24vy 4-25

Nomenclatura de los Elementos

4-24 METERIALES PARA INDUSTRIA Y TALLER (CONTINUACION)

Envases, empagues y material de embalaje

Adhesivos

Alambre de enfardar
Ampollas

Aserrin

Barriles

Bolsas

Bombonas

Botellas

Cabuya

Cajas

Carboyas

Carreteles

Carton para embalaje
Cartuchos

Cilindros

Cintas plasticas adhesivas
Corchos

Cordeles

Costales

Creyones para marcar bultos
Engrudo

Etiquetas

Flejes

Goma para pegar
Grapas

Guaral

Hilaza

Juegos de letras para
Marcar bultos

Latas

Mecate

Pabilo

Paja

Papel de embalar o envolver
Papel engomado en tiras
Potes

Rotulos

Sacos

Tambores

Tapas

Tapones

Tarros

Tela para embalaje
Tintas para marcar bultos
Tubos

Virutas de madera



Frascos

4-25 REPUESTOS, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES

Repuestos y accesorios para maquinaria agricola

Anillos de comprension para ejes
Arandelas de presién
Arandelas mdltiples

Barra de tiro tractor agricola
Bielas

Bocina brazo estabilizador
Bomba freno principal

Boquilla inyector

Cardan

Codo giratorio de 4

Collarin cloutch ( completo)
Conexién manguera compresor

Subgrupo 4-25

Nomenclatura de los Elementos

4-25 REPUESTOS, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES (CONTINUACION)

Repuestos y accesorios para maquinaria agricola (continuacion)

Corona y satélites (cuerpos completo)
Correas

Correas ventilador

Corta Guayas

Cufas para pescante
Dados de cruceta
Empacaduras para camaras
Engranajes

Fuelles

Grifos tanque combustibles
Municioneras

Pasadores para cupilla
Piflones

Reguladores bomba inyectora
Rolineras con bocinas
Sierras circulares

Tapas registro transmision
Tapas tubos escape
Taquetes

Terminales direccion
Tuercas pa cAmaras



Valvulas

Repuestos y accesorios para equipos a ser instalados en las obras

Para acondicionadores de Para postes de instalaciones
Aire empotrados Eléctricas

Para ascensores Para rieles de vias férreas
Para hidrantes Para semaforos

Para instalaciones de gas Para sefales de carreteras
Para quemadores de basura Para tableros de instalaciones
Para instalaciones de agua Eléctricas

Potable

Repuestos y accesorios para maquinaria industrial

Adaptadores para coronas Brocas desviadas

De diamantes Cabezales de barras
Anillos para piston Portatestigo

Arboles de leva Camisas con acoplamiento
Automaticos de arranque Carburadores

Barras de direccion Cilindros para frenos

Subgrupo 4-25

Nomenclatura de los Elementos

4-25 REPUESTOS, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES (CONTINUACION)

Repuestos y accesorios para maquinaria industrial (continuacién)

Barras portatestigo Coronas de diamante
Bombas de agua Desviadores

Bombas de aceite Discos de embrague
Bombas de freno Ejes de bomba hidraulica
Bombas de gasolina Ejes de ciguenfal
Brocas de carbono tungsteno Sinfin de direcciones
Engranaje Sujeta de testigos
Escoriadores de cuchillas Tuberias para porta
Escoriadores de diamantes testigos

Estoperas para piston Vélvulas de relevo
Pescante tipo campafia Valvulas esféricas
Plato de presién Valvulas reguladoras
Punta de eje

Radiadores

Reducciones

Rolineras

Silenciadores

Repuestos y accesorios para equipos de transporte




Acumuladores

Alfombras de goma para piso
de vehiculos
Amortiguadores

Anillos para pistones

de motor

Antenas para vehiculos
Arandelas distanciadoras
para cajas de velocidad
Arboles de leva para motores
Arranques

Asientos de cojinetes de
Ciguefial

Balancines para motores
Bandas de frenos

Bandas sinfin de direccion
Bases amortiguadoras
Bases de motor

Bielas para motores
Blogues de motor

Bocinas

Bombas

Brazos de direccion

Camaras de freno
Camisas para pistones
Campanas para ruedas de
automotores

Carbonos

Carburadores

Cartera de aceite para
motores

Cerraduras para vehiculos
Ciguenales para motores
Cilindros de frenos
Clutchs de presién (platos)
Conchas

Controles automaticos
para motores

Correas para ventiladores
Cuchillas

Crucetas de cardan

Dados

Diafragmas

Dinamos

Discos de contacto
Distribuidores de encendido

Subgrupo 4-25
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4-25 REPUESTOS, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES (CONTINUACION)

Repuestos y accesorios para equipos de transporte (continuacion)

Bujias de encendido
Cabezales para motores de explosién

Ejes de propulsién para barcos
Ejes de transmision para

Cadenas para cauchos
Cadenas para transmision
Cajas de velocidad
Cémaras de comprension
Esparragos para ruedas
Espejos retrovisores
Estoperas

Faros

Filtres con envase

Gomas

Guayas

Guia para resorte de automotores
Gusanillos

Hélices

Hidrovaces

Indicadores

Inducidos

Automotores

Empacaduras

Engranajes para cajas de
Velocidad

Resortes

Resortes para automotores
Rines

Rotores para distribuidores
Ruedas

Selladores

Separadores para motores
Silenciadores para automotores
Sirenas para vehiculos
Sobrealimentadores de motores
Starters

Switchs de arranque para
automotores



Inhibidor de 6xido para radiadores
Inyectores para motores
Limpia- parabrisas
Limpia-radiadores

Luces de posicion

Luces traseras para vehiculos
Magnetos

Mangueras para automotores
Manometros

Motores

Multiples

Parabrisas

Parafangos

Parches para tripas
Pasadores

Pedales

Pistones

Puntas de eje

Radiadores

Radiorreceptores para automéviles

Raybestos
Remaches para bandas de frenos

Tanques para gasolina
Taquimetros

Terminales

Terminales de direccion
para automotores

Tubos salientes colectores
Valvulas para motores de
vehiculos

Valvulas para tripas
Varillas para frenos de
mano

Velocimetros
Ventiladores para
Automotores
Ventiladores para barcos
Volantes para direccién

Subgrupo 4-25
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4-25 REPUESTOS, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES (CONTINUACION)

Repuestos y accesorios para equipos de oficina

Ajustadores Cerraduras para escritorios

Barras de tipo Correderas
Barras espaciadoras Resortes
Cremalleras Rieles
Espaciadores Rodillos
Guias de tipo Teclas
Indicadores Tensores
Marginadores Tipos
Palancas Tornillos
Perillas Tuercas

Portacintas
Portapapeles

Repuestos y accesorios para equipos de alojamiento

Cepillos de cerda para
pulidoras
Cepillos de fieltro para

Mechas para lamparas
Mechas para quemadores
Planchas, repuestos para



pulidoras

Cubetas para neveras
Felpas filtros

Graseras

Mechas para encendedores

Tanques de cera para pulidoras
Ventiladores, repuestos

Repuestos y accesorios para equipos de telecomunicaciones

Para acumuladores
Para aisladores

Para altavoces

Para alternadores
Para altoparlantes
Para amperimetros
Para amplificadores
Para auriculares
Bobinas

Bombillos resistencias
Cables

Carbones

Células fotoeléctricas
Condensadores

Subgrupo 4-25

Discos marcadores para
apartados telefénicos

Electrodos

Electroimanes

Elevadores de corriente

Enchufes

Excitadores

Fusibles

Generadores

Lineas a antenas

Lineas a tierras

Magnetos

Microfonos, repuestos
Para

Nomenclatura de los Elementos

4-25 REPUESTOS, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES (CONTINUACION)

Repuestos y accesorios para equipos de telecomunicaciones

(comunicaciones)
Convertidores
Correctores
Cortacircuitos
Diafragmas

Para dinamos

Diodos (tubos para radiorreceptores

0 trasmisores
Transistores
Tubos para radiorreceptores
o transmisores

Herramientas menores
Aceiteras

Alicates de combinacion
Alicates de cuatro posiciones
Alicates de punta chata
Alicates de punta larga

Miliamperimetros

Ohmidémetros, repuestos
para

Osciladores

Resistencias

Transformadores, repuestos
para

Watimetros



Alicates de punta redonda

Alicates pelacables

Alicates universales

Arreos

Atalajes

Atornilladores de estrias

Atornilladores exagonales

Atornilladores para electricistas

Atornilladores Planos

Azadones

Azuelas

Barras de acero para martillos
neumaticos

Barras portabarrenos

Botadores

Buriles

Cedazos

Cepillos

Cinceles corta frio

Cinceles de taller

Cinceles de estrella

Cinceles para hierro
fundido

Cinceles para madera

Subgrupo 4-25vy 4-26

Nomenclatura de los Elementos

4-25 REPUESTOS, ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS MENORES (CONTINUACION)

Herramientas menores (continuacion)
Coas

Cofres para herramientas

Cortadores de tuercas

Cortatubos

Cucharas

Chicuras

Discos para sierra

4-26 MATERIALES Y UTILES PARA FINES EDUCATIVOS CULTURALES Y
RECREATIVOS

Libros, revistas y periodicos
Textos y otras publicaciones de distribucion gratuita o de uso en las oficinas



Material de instruccion

Animales disecados
Borradores para pizarrén
Cuadernos escolares

Discos de newton

Estuches con articulos
escolares

Forros para libros y cuadernos

Utiles deportivos

Arcos de lanzamiento
Base-Ball, equipos para
Basket- ball, equipos para
Bolas criollas, juegos de
Cafas de pescar
Cordel para pescar
Discos para atletismo
Espadas

Floretes de esgrima
Foot- ball, equipos para
Guantes de boxeo

Juguetes instructivos
Libros de texto
Madera balsa para
Manualidades
Plastilinas

Pelotas

Ping-pong, juegos de
Raquetas de tennis
Redes de pesca
Sables para esgrima
Soft- ball, equipos para
Trofeos deportivos

Subgrupo 4-26

Nomenclatura de los Elementos

4-26 MATERIALES Y UTILES PARA FINES EDUCATIVOS CULTURALES Y
RECREATIVOS (CONTINUACION)

Materiales para fines artisticos y recreativos

Ajedrez, juego de Damas, juegos de
Arco para instrumentos Diapasones

Musicales Doming, juegos de

Batutas Estuches para instrumentos
Boquillas para instrumentos musicales

musicales Naipes

Cafas para instrumentos Pinceles para bellas
Musicales artes

Cintas magnéticas para grabar Pintura artistica
Cuerdas para instrumentos

musicales

Materiales para el culto religioso

Aceite para lamparas Hostias



Flores artificiales
Velas

Incienso

Vino para consagrar

Materiales para laboratorios fotograficos y educati VOS

Agitadores de vidrio
Alargaderas
Aparatos de kipp
Balones

Bombillos para aparatos de laboratorio

Bombillos para foto flash
Bombillos para lamparas
Infrarrojos

Buretas

Cajas para equipo de
Laboratorio

Cajas para laminas
Microscopicas
Campanas de vidrio
Canulas

Cépsulas de combustion
Cilindros graduados
Conexiones de vidrio
Conexiones para tubos
Conos para filtros
Cristalizadores

Subgrupo 4-26 vy 4-27

Morteros

Papel sensibilizado para
copia

Peliculas cinematograficas
Virgen

Perillas para negativos
Pinzas

Pipetas

Probetas

Quemadores bunsen
Retortas

Tanques para revelar
Peliculas

Tenazas para laboratorio
Tubos de ensayo

Tubos de extraccion
Tubos de goma

Tubos de seguridad
Tubos insufladores
Tubos para cultivos
Vasos aforados
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4-26 MATERIALES Y UTILES PARA FINES EDUCATIVOS CULTURALES Y

RECREATIVOS (CONTINUACION)

Materiales para laboratorios fotograficos y educati VOS

(continuacion)

Cubreobjetos
Cuentagotas

Embudos de separacion
Espatulas

Estiletes

Filtros de fluorescencia
Indicadores

Matraces



Mecheros Bunsen
Mecheros de Alcohol

4-27 UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y DIBUJO

Alfileres

Almanaques

Archivadores A-Z
Archivadores eléctricos
Archivadores, pastas
Bandas de caucho
Borradores

Calendarios permanentes
Carboncillos

Carnets

Carpetas

Cintas para maquina de
Escribir

Cintas para maquinas
Sumadores, calculadoras, de
Contabilidad o tabulacion
Cintas para rebordear
Cintas pegantes

Colores ( lapices, barra o
Creyones) para dibujo
Cuadernos cuadriculados
Cuadernos de contabilidad
Cuadernos de dibujo
Cuadernos de escritura
Cuadernos de indice
Cuadernos para apuntes
Cuadernos rayados
Chinches (clavitos metalicos)

Subgrupo 4-27vy 4-28

Bases para almanaques
Bases para bloques de
Papel

Blocks de papel
Boligrafos

Bolsillos para kardex
Lapices bicolores

Lapices de borrador
Lapices de colores
Lapices de dibujo

Lapices de tinta

Libretas de apuntes
Libretas de bolsillos
Libretas de comprobantes
Libretas de cheques
Libretas de indices
Libretas de pedido
Libretas de recibos
Libretas de solicitudes
Libretas de vales

Libros de correspondencia
Libros en blanco

Libros indices

Libros para contabilidad
Manecillas para agarrar
Papeles

Marbetes

Minas para escribir o para

Nomenclatura de los Elementos

4-27 UTILES DE ESCRITORIO, OFICINA Y DIBUJO (CONTINUACION)

Directorios telefonicos

Discos de papel para aparatos
O relojes registradores
Esfuminos

Estilografos ordinarios
Exfoliadores

Facsimiles de firmas

Fichas

Ganchos clips

Dibujo

Minas para lapiceros
Papeles carbén
Papeles cuadruplicados
Papeles de carta
Papeles de copia
Papeles de dibujo
Papeles de esquela
Papeles de oficio



Ganchos para colgar papeles
De oficina

Ganchos para cosedoras

De oficina

Ganchos para folders o
Carpetas

Ganchos para legajar
Ganchos para oficina

Gomas

indices ( hojas, tarjetas, cuadernos,
cuadernos, cartulinas

o libros)

indices (letras sueltas)

Lacre

Lapiceros ordinarios

Lapices

Repuestos para esferograficos
Sefiales para kardex o tarjeteros
Sobres de papel Manila
Sobres para cartas

Sobres para documentos
Sobres para tarjetas
Talonarios tarjetas

Papeles duplimat
Papeles para maquinas de
Contabilidad, oficina,
Tabulacion y registro
Papeles tela para dibujo
Papeles timbrados
Pastas para limpiar tipos
Pegantes de oficina o
dibujo

Planos de caréacter no
devolutivo

Plastilinas

Plumas para dibujo
Plumas para escribir
Plumas para estilégrafos
Plumillas

Tarjetas de kardex
Tintas chinas

Tintas de dibujo

Tintas para almohadilla
Tintas para escribir
Tintas para estilégrafo
Tintas para sellos
Tiqueteras

Tiquetes

Tiza

4-28 MATERIALES DE USO PERSONAL, DE ALOJAMIENTO Y DE LIMPIEZA

Articulos de seguridad en el
trabajo

Anteojos para motorizados

Anteojos para soldadores

Bengalas luminosas

Botas de cuero con planta
de acero

Botas de cuero con puntera

Subgrupo 4-28

Guantes de goma para
Obreros

Guantes especiales con
Palma de gamuza 240
Guantes especiales para
Bomberos

Nomenclatura de los Elementos

4-28 MATERIALES DE USO PERSONAL, DE ALOJAMIENTO Y DE LIMPIEZA

(CONTINUACION)




Articulos de seguridad en el

trabajo

De acero
Botas de cuero para
Bomberos

Botas contra incendios
Botiquines de emergencia
Caretas para soldadores
Cascos de aluminio para
Seguridad de obreros
Cascos para bomberos
Cascos para motorizados

Cascos con visera

Cinturones de seguridad con

Herramientas

Cinturones de seguridad

Escala postes
Chalecos de corcho

Chaquetas repelentes al agua

Para bomberos

Delantales para soldadores
Equipos de primeros auxilios
Guantes de goma para

electricistas

Guantes de cuero para obreros

Guantes de carnaza

Guantes largos de asbesto
Para soldar

Mascara para pintar
Mascara para soldadores
Mascarilla contra el polvo
Salvavidas redondo de 20
Salvavidas tipo chaleco
Vidrios para anteojos de
Soldador

Vidrios para careta de
soldador

Zapatos cuero color marrén
Corte bajo y puntera

De acero

Zapatos cuero negro, corte
Bajo y puntera de acero

Vestuario para el personal militar de las Fuerzas

Armadas

Borceguies
Botas
Botines
Caponas
Cinturones
Corbatas
Cordones
Correajes
Correas
Charreteras
Dragonas

Gallardetes
Gorras
Guerreras
Insignias
Jinetas
Medias
Pantalones
Portacacerinas
Portasables
Presillas
Uniformes



Vestuario para el personal civil inclusive médicos,
enfermeras pacientes, reclusos empleados, obreros y

otros.
Batas Medias
Blusas Monos para mecanicos

Subgrupo 4-28
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4-28 MATERIALES DE USO PERSONAL, DE ALOJAMIENTO Y DE LIMPIEZA
(CONTINUACION)

Vestuario para el personal civil inclusive médicarsfermeras pacientes,
reclusos empleados, obreros y otros (continuacion).

Bolsos Overoles para obreros
Botas Pantalones

Bragas Pantuflas

Calcetines Pafuelos

Camisas Redecillas para el cabello
Carteras Sacos

Cinturones Sombreros

Corbatas Suéteres

Chaquetas Trajes

Delantales Trajes de bafio

Fluxes Uniformes para trabajadores
Franelas Vestidos

Guantes Viseras

Hebillas Zapatos

Impermeables

Elementos de aseo personal

Acetona para ufas Hojillas para afeitar
Betln para calzados Jabones

Cepillos Maquinas de afeitar
Cortaunas Peines

Dentrificos Peinetas

Esponjas Toallas de papel
Hilos dentales Papel higiénico

Menaje y vajilla de cocina y comedor

Abrelatas Manteles
Aceiteras Moldes para cocina
Azucareras Ollas



Bandejas Pailas

Baterias de cocina Pimpinas
Batidores de mano Platos
Cacerolas Platos de cartén
Cafeteras Poncheras
Candeleros Portavasos
Cantimploras Portaviandas
Ceniceros de mesa Rallos

Cestas Regaderas
Coladores Saleros

Copas Sartenes

Subgrupo 4-28
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4-28 MATERIALES DE USO PERSONAL, DE ALOJAMIENTO Y DE LIMPIEZA
(CONTINUACION)

Menaje y vajilla de cocina y comedor (continuacion)

Cortadores de legumbres
Cubiertos, juego de
Cuchara

Cucharillas

Cucharones

Cuchillos

Destapadores de botella
Escudillas

Espatulas para cocina
Exprimidores

Floreros

Fuentes

Loncheras

Enseres de dormitorio

Almohadas
Cobijas
Colchones
Colchonetas
Cubrecamas
Frazadas

Salseras
Soperas
Tazas
Tenazas
Tenedores
Termos
Tinas
Tirabuzones
Torteras
Vasos
Velas de alumbrado
Vianderas

Fundas
jergones
Mosquiteros
Sabanas
Toallas



Enseres para otras dependencias de alojamiento

Candeleros Cirios para alumbrado
Cantaros Floreros

Cazuelas Percheros

Ceniceros

Utiles y materiales para aseo de locales

Baldes Limpia metales
Ceras para pisos Mangueras

Coletos Mopas

Creolina Naftalina
Desodorantes Pafos para limpiar
Detergentes Papel higiénico
Escobas Pieles de ante
Escobillones Pipotes para basura
Esponjas Plumas para limpieza
Estopas Polvos para fregar
Haraganes Recogedores para basura

Subgrupo 4-28
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4-28 MATERIALES DE USO PERSONAL, DE ALOJAMIENTO Y DE LIMPIEZA
(CONTINUACION)

Utiles y materiales para aseo de locales (continuac  i6n)
Lampazos Tobos

Limpiadores de vidrio Trampas para roedores
Limpiadores para alfombras

4-29 MATERIALES DE DEFENSA Y SEGURIDAD PUBLICA

Incluye pertrechos, municiones y demas elementos destinados a la
defensa nacional y seguridad publica.

(Reservado para uso de los Ministerios de Relaciones Interiores, Defensa
y Justicia.)

4-30 OTROS MATERIALES DE CONSUMO




Se incluiran en este subgrupo todos aquellos materiales de consumo que
no constituyan una misma categoria econémica homogénea en cuanto a
su calidad, destinacién y uso, como en los casos anteriores.

Combustibles

Acetileno Gas combustible
Alcohol Gas oll
Carburantes aditivos Gasolina

Diesel oil Hidrégeno

Fuel oil Kerosén

Aceites, grasas lubricantes, liquidos para amatigtes, frenos y otros usos
mecanicos

Aceites finos para maquinarias Grasas lubricantes
Aceites para motores Liga para amortiguadores
Aceites para transmision Liga para frenos

Grafito

Carbon, mineral, vegetal y lefia



